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  Adding a New Contactإضافة جهة إتصال جديدة 

    إضافة جهة إتصالAdd a Contact    : 

 ؛  أنقر فوق مربع صورة أيقونة  (       Start Screenشاشة البداية  )  من     .0

 (   .   People appتطبيق الأفراد  )        

 فوق تطبيق الأفراد  ؛  فتظهر لك قائمة مختصرة     Right Clickأنقر بزر الماوس الأيمن     .2

 (   .    Newجديد  )  أنقر فوق       .3

أمامك   ؛      in fieldsفي الحقول     Contact informationأدخل معلومات الإتصال     .4

 .   Nameالإسم     : مثل  

 (   .     Saveحفظ  )  وق  إضغط ف   .5

 :لاحظ      

في )  +   (  ؛  أنقر فوق زر رمز       Contact informationإنه عند إدخال معلومات الإتصال   

من القائمة التي تظهر أمامك   ؛  ثم أنقر     of the Name fieldالجزء السفلي من حقل الإسم  

الإسم الأول  ؛  أو صوت إسم العائلة بحيث     Enter the Voice  فوق خيار لإدخال صوتي 

يمكنك تذكر كيف تنطق الإسم  ؛ أيضا أنقر فوق الإسم أو اللقب الأوسط لإدخال معلومات إضافية للإسم ؛ 

 أو الكبار  –أو الصغار  -النائب  :  إضغط أيضا على العنوان لإضافة عناوين أخرى  ؛  مثل  و

 (  .الإتصالات القياسية  )    
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  Editing Contact Informationإعداد معلومات الإتصال 

   إعداد تفاصيل الإتصال : 

 ؛  أنقر فوق مربع صورة أيقونة  (       Start Screenشاشة البداية  )  من     .0

 (  .   People appتطبيق الأفراد  )       

 (  .   a Contact Nameإسم جهة الإتصال  )  أنقر فوق      .2

 .فوق تطبيق الأفراد  ؛  فتظهر لك قائمة مختصرة    Right Clickأنقر بزر الماوس الأيمن     .3
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 (   .    Editإعداد  )  أنقر فوق     .4

 (  .   a Fieldحقل  ) أنقر فوق      .5

 .    New Text؛  او إستبدالها بنصوص جديدة      Edit the entryقم بإعداد الدخول      .6

     ؛  وإضافة معلومات جديدة   an empty fieldغ  أنقر في حقل فار   .7

add new information     . 

 (  .    Saveحفظ  )  أنقر فوق     .8

 : لاحظ    

لهذا    app mapsإذا كنت قد أدخلت عنوان الإتصال الخاص بك يمكنك إستخدام تطبيق   الخرائط  

ويتم عرض الموقع في خرائط    Mapالعنوان عند فتح معلومات الإتصال  ؛  فقط أنقر فوق   الخريطة  

 .أو غيره من المتصفحات  ؛  وإعلم أن هذه الميزة تتطلب منك الإتصال بالإنترنت   Bingالمتصفح  
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  Sending Messages to Peopleإرسال الرسائل إلى الأفراد  

   إرسال رسالة بريد إلكتروني إلى جهة إتصال: 

  ؛  أنقر فوق مربع صورة أيقونة  (      Start Screenشاشة البداية  ) من     .0

لفتحه أمامك ؛  وبعد عرض جميع الإتصالات  (  :    app Peopleتطبيق الأفراد  )     

all Contacts displayed       ؛ أنقر فوق (  إتصالa Contact   )  . 

 (  .    Send Emailإرسال البريد الإلكتروني  )  أنقر فوق      .2

لإرسال (     app emailتطبيق البريد الإلكتروني  )  إذا تمت مطالبتك  ؛  أنقر فوق      .3

 .رسالتك  

 .    a Message Subjectأدخل موضوع الرسالة      .4

 .    Message Contentsأدخل محتويات الرسالة     .5

 (  .    Sendإرسال  )  أنقر فوق      .6
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 إعداد الحسابات على الإنترنت 

   إعداد حساباتSet Up Accounts    : 

  ؛  أنقر فوق مربع صورة أيقونة  (      Start Screenشاشة البداية  )  من     .0

لفتحه أمامك  ؛      وعرض جميع الإتصالات (     People appتطبيق الأفراد  )    

         All Contacts Showing    . 

 .     Microsoft Liveأنقر فوق الزر     .2

 (  .    Add an Accountإضافة حساب  ) أنقر فوق      .3

 (  .    an Account Typeنوع الحساب  ) أنقر فوق     .4

وفقا لتعليمات نوع الحساب    Log inقم بتوفير معلومات المستخدم   ؛   وتسجيل الدخول     .5

 .الذي حددته 

 .    Icon to Connect to the accountأنقر على أيقونة  الإتصال بالحساب     .6
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  تابعنا على صفحتنا على موقعFacebook    :     

/Designers Team  WWW.FaceBook.Comعملاق الجرافيك  

  

 Scan QR Code 
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 تطبيق تنفيذ إعدادات الحساب 

   تطبيق   تنفيذ إعدادات الحسابApply Account Settings     : 

(      People Appتطبيق الأفراد  )  من كافة جهات الإتصال المعروضة أمامك بعد فتح     .0

مثل     an account iconالحساب   –أيقونة  -أمامك كما ذكرنا سابقا  ؛  انقر فوق   رمز  

 .مثلا       Face Bookبوك   الفيس

 .في القائمة التي تظهر أمامك  (      account nameإسم الحساب  )  أنقر فوق     .2

 .    Manage this Account On Lineإدارة هذا الحساب أون لاين   )  أنقر فوق      .3

    Password؛  ثم أدخل كلمة السر     Windows Liveقم بتسجيل الدخول إلى حساب      .4

 .المطلوبة أمامك  

 (  .     Select Settingsتحديد الإعدادات   )  أنقر فوق     .5

 (  .    Saveحفظ   )  أنقر فوق      .6

  

  تابعنا على صفحتنا على موقعFacebook    :     

/Designers Team  WWW.FaceBook.Comعملاق الجرافيك  

  

 Scan QR Code 

 

o b e i k a n d l . c o  m

http://www.facebook.com/
http://www.facebook.com/


 

221 
 

 

 

  

o b e i k a n d l . c o  m



 

221 
 

 تعليق الإتصالات على شاشة البدء 

    تعليق الإتصالات على شاشة البدءPinning Contacts to the Start Screen      

 ؛  أنقر فوق  مربع صورة أيقونة (       Start Screenشاشة البداية  )  من     .0

 (  .   People appتطبيق الأفراد  )        

 (  .   name    a contact  إسم جهة الإتصال )  أنقر فوق     .2

لعرض شريط الأدوات: فوق الشاشة التالية      Right Clickأنقر بزر الماوس الأيمن     .3

     To Display a tool bar     . 

 (  .    Pin To Startإلى بدء التشغيل   -تعليق   -إضافة  )  أنقر فوق      .4

إسم جهة :  على سبيل المثال  )  ؛      Pinلدبوس الإضافة     the itemأدخل هذا البند     .5

 ( the Contacts Web Siteأو موقع جهات الإتصال    -    Contact nameالإتصال

 (   .     Pin to Startإلى بدء التشغيل    -تعليق    -إضافة  )  أنقر فوق      .6

 : لاحظ       

؛  يمكنك      the People appضافة إلى إمكانية إرسال البريد الإلكتروني من تطبيق الأفراد  بالإ

إستدعاء ذلك الشخص مباشرة من جهاز  أيضا تحميل التطبيق بالنقر على رقم هاتف الإتصال و

بك  الكمبيوتر الخاص بك  ؛  فمن الأفضل أن يكون لديك سماعة أذن تعلق على جهاز الكمبيوتر الخاص

 .لإجراء مثل هذه المكالمات عبر الإنترنت  
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 ( النتيجة  )  طرق عرض التقويم  

   إختيار طريقة عرض التقويمCalendar   : 

تطبيق التقويم  )   ؛  أنقر فوق   (       Start Screenشاشة البداية  )   من     .0

Calendar app     :  )  لفتحه 

؛      Calendar appفوق  تطبيق التقويم      Right clickأنقر بزر الماوس الأيمن      .2

 .فتظهر لك قائمة مختصرة  

 (      Monthشهر  )  ؛  أو  (     Weekأسبوع  )  ؛  أو   (     Dayيوم  )  أنقر فوق      .3

 .    Today’s dateللعودة إلى تاريخ اليوم   (      To dayاليوم  )  أنقر فوق      .4

 : لاحظ      

  الأخضر  لمساعدتك في تسجيل التقويمات المهمة وتحديدها والتفريق بينها فإن تقويم بلادي يظهر باللون

 . والأحداث تظهر باللون الأرجواني الغامق  ؛  والأحداث وتقويمات العطلة تظهر باللون البرتقالي  
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  Adding a Calendar Eventإضافة حدث للتقويم 

   إنشاء حدثCreate an Event    : 

  ؛ أنقر فوق مربع صورة أيقونة  (    Start Screenشاشة البداية  ) من    .0

 (  .   a Calendar appتطبيق التقويم  )       

؛  أو    In weekإما في أسبوع   :  حدد طريقة عرضه  )     a Dateأنقر فوق  التاريخ     .2

 (  .   Open timeفوق فتح الوقت    ؛  وأنقر   Dayعرضه في يوم  

 .   To Eventللحدث      a Title and Descriptionأدخل عنوانا ووصفا     .3

وقت :  للحدث   ؛  مثل      appropriate informationأدخل المعلومات المناسبة     .4

 .  Long Settings؛ والإعدادات الطويلة     Where؛  والمكان      Start Timeالبدء  

 .    To Eventلهذا الحدث  (      Saveحفظ  )  أنقر فوق الزر     .5

  

  تابعنا على صفحتنا على موقعFacebook    :     

/Designers Team  WWW.FaceBook.Comعملاق الجرافيك  

  

 Scan QR Code 
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  Using Remindersإستخدام التذكير  

   إعداد التذكيرSet Up a Reminder     : 

  ؛  أنقر فوق مربع صورة أيقونة (     Start Screenشاشة البداية  )  من    .0

 .لفتحه  (     Calendar appتطبيق التقويم  )     

؛  أو أنقر بزر الماوس الأيمن  (     an Existing eventالقائمة حدث  )  أنقر فوق    .2

Right Click      فوق الشاشة  فتظهر لك قائمة مختصرة   ؛  ثم أنقر فوق جديدNew   . 

 ؛ أدخل وقت البدء    Creating a new eventإذا كنت تقوم بإنشاء حدث جديد     .3

    Enter a Start Time     . 

 .    Show More Linkأنقر فوق عرض المزيد من الروابط     .4

 .    Reminder Fieldأنقر فوق الحقل تذكير     .5

من وقت بدء الحدث بفارق كبير والذي     Setting for howأنقر فوق  كيفية الإعداد     .6

به قبل الحدث بفترة ونفس موعد     Receive a reminderترغب في تلقي التذكير 

 .الحدث  

 .    Event buttonلهذا الحدث   (     Saveحفظ  )  أنقر فوق الزر     .7

 :  لاحظ      

 .ننسى   المفيد أحيانا أن تذكر الحدث قبله بأسبوع وبعد ذلك مرة أخرى يوميا حتى لا من
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  Inviting People to an Eventدعوة الناس إلى حدث  

   إرسال دعوةSend an Invite   : 

  ؛  أنقر فوق مربع صورة أيقونة (     Start Screenشاشة البداية  )  من    .0

 .لفتحه  (    Calendar appتطبيق التقويم  )     

  ؛  أو أنقر بزر الماوس الأيمن   an existing eventأنقر فوق القائمة حدث     .2

Right click     فتظهر لك قائمة مختصرة  ؛  ثم أنقر فوق  (  جديدNew   .  ) 

 .    Show More Linkأنقر فوق    عرض المزيد من الروابط     .3

 .    in the  who fieldأنقر في مجال   المتواجدين     .4

 .   email addressأدخل عنوان البريد الإلكتروني     .5

 (  .    Send إرسال  )  أنقر فوق      .6

 :لاحظ     

إنك إذا كنت تريد إجراء معالجة للمدعوين بإدخال أكثر من عنوان للبريد الإلكتروني فقط أدخل فاصلة 

بين عناوين البريد الإلكتروني التي تكتبها وبهذا الأسلوب يمكنك إدخال ( ؛  )    منقوطة 

 .العديد من عناوين البريد الإلكتروني التي تريد  
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  Editing an Existing Eventإعداد حدث موجود  

     إعداد تفاصيل الحدثDetails Event   : 

  ؛  أنقر فوق مربع صورة أيقونة   (      Start Screenشاشة البداية  )  من    .0

 . لفتحه  (     Calendar appتطبيق التقويم  )     

 (  .    an eventالحدث  ) أنقر فوق      .2

      وتعديل المعلومات حسب الحاجة     in a fieldأنقر في حقل     .3

modify the information     . 

 (  .    Save this Eventحفظ هذا الحدث  )  أنقر فوق الزر     .4

  

  تابعنا على صفحتنا على موقعFacebook    :     

/Designers Team  WWW.FaceBook.Comعملاق الجرافيك  

  

 Scan QR Code 
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 حذف رسالة حدث 

   حذف حدثDelete an event     : 

  ؛  انقر فوق مربع صورة أيقونة (    Start Screenشاشة البداية  )  من     .0

 .لفتحه  (     Calendar appتطبيق التقويم  )      

 (  .     an eventالحدث  )  أنقر فوق      .2

 (  .    Delete Eventحذف حدث  )  أنقر فوق  الزر      .3

 (  .    Delete to Confirmتأكيد الحذف  )  أنقر فوق      .4
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 الطقس من وجهات مختلفة  فتح تطبيق

    إستكشاف تطبيق الطقسWeather app   : 

 ؛  أنقر فوق مربع صورة أيقونة  (       Start Screenشاشة البداية  )  من     .0

 .لفتحه  (      Weather appتطبيق الطقس  )       

 . وذلك لعرض المزيد من المعلومات :       More buttonأنقر فوق  زر المزيد     .2

 .وذلك لعرض معلومات أقل  :        Less buttonأنقر فوق  الزر أقل     .3

خلال     Forward arrow to scroll throughأنقر فوق  السهم للتمرير إلى الأمام     .4

 .    a few more days of weatherبضعة أيام من الطقس  

 :  لاحظ       

للتغيير من بين قياسات درجات الحرارة بين المئوية أو درجة فهرنهايت  ؛ أنقر بزر الماوس الأيمن  

Right click     على شاشة تطبيق الطقسWeather app    ؛ ثم أنقر على الزر في الركن الأيمن

 .ايت  السفلي والتي ستعمل على تغيير مسمى قياس درجة الحرارة إلى درجة مئوية أو إلى فهرنه
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  Setting Up Location in Weatherإعداد موقع الطقس 

   تحديد موقعك: 

  ؛  أنقر فوق مربع صورة أيقونة (    Start Screenشاشة البداية  )  من     .0

 .لفتحه  (     Weather appتطبيق الطقس  )     

فوق شاشة تطبيق الطقس   ؛  فتظهر لك قائمة     Right clickأنقر بزر الماوس الأيمن     .2

 .مختصرة  

 (  .    Placesالأماكن  )  أنقر فوق      .3

 (  .    Add buttonالزر إضافة  )  أنقر فوق      .4

 .    Enter a Locationأدخل موقعا     .5

 (  .  Addإضافة  )  أنقر فوق      .6

  

  تابعنا على صفحتنا على موقعFacebook    :     

/Designers Team  WWW.FaceBook.Comعملاق الجرافيك  

  

 Scan QR Code 

 

o b e i k a n d l . c o  m

http://www.facebook.com/
http://www.facebook.com/


 

211 
 

 

 

 

  

o b e i k a n d l . c o  m



 

211 
 

  Reading Detailed Forecastsقراءة التوقعات المفصلة 

    عرض مفصل للطقس  : 

أمامك كما ذكرنا سابقا  ؛   أنقر فوق  زر (      Weather appتطبيق الطقس  )  إفتح      .0

 .  Display Weather Detailsلعرض تفاصيل الطقس  :      More button   المزيد

 تحت طقس اليوم(     a Weather Service’sإسم خدمة الطقس  )  أنقر فوق     .2

    Under Today’s weather     لعرض خدمة الطقس   

Weather Service  . 

التي توفرها هذه الخدمة المحددة لعرض تفاصيل ساعة الطقس      Toolsإستخدام الأدوات     .3

 .أو غيرها من المعلومات 

 : لاحظ      

يمكنك الذهاب إلى موقع على شبكة الإنترنت للحصول على معلومات إضافية عن توقعات الطقس ؛  

والحصول على التنبؤات على المدى الطويل ؛  وعليك التحقق من الخيارات والإعدادات لهذا الموقع 

 .وعرض خرائط الرادار وغيرها من الخدمات  
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  Viewing World Weatherمشاهدة عالمية للطقس  
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   عرض خرائط العالم للطقس : 

أمامك كما ذكرنا سابقا  ؛  ثم أنقر بزر الماوس     Weather appإفتح تطبيق الطقس      .0

 .عليه ؛  فتظهر لك قائمة مختصرة       Right Click  الأيمن 

 .   World Weather buttonزر القراءة العالمية للطقس  )  أنقر فوق      .2

 (  .    a Cityالمدينة  )  أنقر فوق      .3

 : لاحظ       

يمكن عرض  في آسيا : إنه على الخريطة العالمية للطقس يتم العرض لحالته كل بضع ثوان  ؛  فمثلا  

 .بكين والصين أو طوكيو واليابان فقط وبعدها إنتظر بضع ثوان لمعرفة المدن البديلة التي تظهر  
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