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  Windows 8إبدأ مع 

  8بدء تشغيل الكمبيوتر وتسجيل الدخول إلى ويندوز    : 

 .  الخاص بك لبدء تشغيل الكمبيوتر   (    Powerزر التشغيل   )   إضغط على  .0

 . حتى تصل   (      Lock Screen Upشاشة القفل  )   إسحب الجزء السفلي من  .2

(        Account Pictureصورة الحساب  )  إضغط على مفتاح السهم إلى اليسار من  .3

 . المستخدم المعروضة حاليا  

 . لتسجيل الدخول  (       A userمستخدم   )   أنقر فوق  .4

 .       PINالخاصة بك  أو كود  (       Pass wordكلمة المرور  )   أدخل  .5

 :   لاحظ            

؛  أو إذا إخترت ( العمل على جهاز الكمبيوتر  )  تظهر شاشة القفل بعد فترة محددة من عدم النشاط    

  (      Charmsأسلوب العرض  )   إعدادات الطاقة  بإستخدام إعدادات    من   Sleepأسلوب النوم   

 إضغط  أزرار:  وللذهاب بسرعة لقفل الشاشة في أي وقت  

 . من لوحة المفاتيح  (       Windowsشعار  +     L)   مفاتيح    
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  Microsoft Live Accountالتحول من الحساب الحالي إلى حساب مايكروسوفت الحقيقي 

  تعيين تسجيل الدخولLog On       بإستخدامMicrosoft Live     : 

 .من لوحة المفاتيح   (       Windowsشعار لوجو  +     I)  إضغط على أزرار مفاتيح     .0

 (   .      Change PC  Settingsإعدادات الكمبيوتر   )  أنقر فوق تغيير    .2

 (   .     Usersالمستخدمين    )    أنقر على    .3

        مايكروسوفت  التبديل إلى حساب أنقر فوق   .4

Switch To A Microsoft Account)      .  ) 

 (   .     E-mail addressعنوان بريدك الإلكتروني       )أدخل     .5

 (  .       Nextالتالي   )  أنقر فوق    .6

  الخاصة بك  ؛  ثم أنقر فوق (      Pass Wordكلمة المرور  )   أدخل    .7

 (   .      Nextالتالي   )       

 (  .     Nextالتالي  )  راجع معلومات الإتصال الخاصة بك  ؛  ثم أنقر فوق      .8

 (  .        Finishإنهاء  )  أنقر فوق     .9
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  Desk Topوسطح المكتب      Start Screenإستكشاف شاشة البداية  

   التبديل بين شاشة إبدأStart Screen      وسطح المكتبDesk Top       : 

 .من لوحة المفاتيح   (      Windowsشعار لوجو  )  إضغط على زر مفتاح      .0

 من الواجهة التي أمامك   (      Desk Topسطح المكتب  )  أنقر فوق مربع صورة أيقونة     .2

 من لوحة المفاتيح   (       Windowsشعار لوجو  +       C)  إضغط على أزرار مفاتيح      .3

 ام  في الجهة اليمنى أمامك   من خلال شريط المه(     Startإبدأ  )  أنقر فوق صورة الزر       .4

 :   لاحظ             

أمامك مقسمة إلى  عدد من صور المربعات  ؛  كل مربع صورة به إسم     Windows 8إن واجهة  

 .   Desk Topسطح المكتب   :  أيقونة محدد  ؛  مثل  
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  Start Screenنظرة عامة على شاشة البداية  

    معاني تهمك   : 

o Tiles          : أيقونات عناصر نظام )    8مربعات صور أسماء عناصر نظام ويندوز

 (  . ويندوز  

o    Account Setting       :   إعدادات الحساب . 

o    Scroll bar            :   شريط التمرير   . 

o Charms          : وهو شريط مهام في أقصى   -(    عناصر العرض ) أسلوب العرض

أو البحث      -      Startإبدأ :   اليمين به عدة أقسام لعدد من المهام  ؛  مثل  

Search       وغيره. 
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 ( أسماء الأيقونات  )   8فهم صور مربعات عناصر نظام ويندوز 

 Live Tile          :رة أيقونة تطبيق  يعني مربع صوLive     . 

 Pre – Installed Tiles         :قبل التثبيت  يعني مربع صورة أيقونة خصائص ما . 

   Tiles You  are  Added         : يعني مربع صورة أيقونة جميع التطبيقات

 .   Cameraالكاميرا    -   Videoفيديو    -   Gamesألعاب  :  المضافة  من  

   Tool bar        :   شريط الأدوات  . 
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 (   Charmsأسلوب العرض  ) إستخدام شريط عرض خصائص المهام  

يكون متواجد أمامك في أقصى الجهة اليمنى    Charmsإن شريط عرض خصائص المهام الأساسية 

    Startإبدأ  :   تستخدمها مثل   أمامك  ؛  وهذه المهام دائما ما   Windows 8من واجهة النظام  

 . ؛  وغيرها من المهام التي سنتعرف عليها من خلال الدروس القادمة      Searchأسلوب البحث    -

   عرض وإستخدام مهام شريط  (  أسلوب العرضCharms     :  ) 

من لوحة المفاتيح  ؛  (      Windowsشعار لوجو  +    C)    إضغط أزرار مفاتيح      .0

أمامك   ؛  أو قم بتمرير الماوس (    Charmsأسلوب العرض  )     لإظهار شريط مهام 

 . ناحية الجهة اليمنى بمرونة دقيقة حتى يظهر معك الشريط مباشرة  

 (  .   Searchبحث  )  أنقر فوق      .2

 . لفتحه  (     An appالتطبيق   )     إضغط على    .3

:  من لوحة المفاتيح  (     Windowsشعار لوجو  +    I)   غط على أزرار مفاتيح   إض   .4

أسلوب العرض  ) من مهام شريط  (     Sub Panelاللوحة الفرعية )  لعرض إعدادات  

Charms   .  ) 

 (   .    Volume buttonالتحكم في الصوت   ) أنقر فوق زر    .5

إلى الأعلى لتكبير الصوت   ؛  أو إلى (      Volume Sliderالمنزلق الصوتي  )  إسحب    .6

 .  الأسفل لتقليل الصوت  

وذلك (  :    Charmsأسلوب العرض  ) بعد الإنتهاء   ؛  أنقر خارج قائمة شريط مهام   .7

 .  لإخفائها  
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  DeskTopنظرة عامة على سطح المكتب  

سوف تساعدك كثيرا أثناء العمل  لديه العديد من الميزات التي   Windows 8إن سطح المكتب في 

؛  وإختصارات سطح المكتب      Background Desk Topخلفية سطح المكتب   :  مثل   

Shortcuts Desk Top     ؛  وشريط المهامTask bar     . 

   Control Panelمفيد ويساعدك في الوصول إلى لوحة التحكم     Desk Topإن سطح المكتب  

؛  وتغيير الكثير من الإعدادات (     Charmsأسلوب العرض )  من خلال إعدادات شريط المهام   

؛     Time؛  والوقت      History؛  أو التاريخ     View Sizeحجم العرض :  الشائعة  ؛ مثل  

  .من الرموز الموجودة على شريط المهام   

     معاني تهمك   : 

    Desk Top Shortcuts        :   إختصارات سطح المكتب. 

    Task bar        :   شريط المهام  . 

     Quick Access bar        :    شريط الوصول السريع . 
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  Windows 8العمل مع التطبيقات في نظام التشغيل 

    التنقل داخل النوافذ  : 

      Desk Topفي  سطح المكتب  (      File Explorerملف المستكشف  )  أنقر فوق    .0

 .   Task barأو في الأسفل من شريط المهام  

 Dragثم إسحبه (       Title bar of the Windowشريط عنوان النافذة  )  أنقر فوق    .2

 (  .إلى الجانب الأيسر من الشاشة  )  بسرعة ناحية اليسار     

 إسحب النافذة بعيدا عن حافة الشاشة   و(      Title barن   شريط العنوا)   أنقر فوق   .3

     (edge of the screen      .  ) 

 .لتقليل حجم النافذة   :  إلى الداخل     Dragأنقر فوق الزاوية وإسحب     .4

   لتحقيق أقصى قدر من :  إضغط على صورة مربع أعلى النافذة أمامك      .5

 . من النافذة أمامك  (       Maximizeالتكبير )    

   (  Restore the Windowأيقونة إستعادة النافذة المتوسط   ) إضغط فوق صورة مربع     .6

 . أي الحصول على حجم أصغر قليلا   

 (  .   Internet Explorerإنترنت إكسبلورر  )  أنقر فوق أيقونة     .7

للتنقل بين النوافذ :  من لوحة المفاتيح  (     Tab     +Alt)  إضغط أزرار مفاتيح      .8

 . المفتوحة  

لإغلاق : في أعلى الزاوية اليمنى للنافذة أمامك  (      Closeإغلاق ) أنقر فوق الزر      .9

 . النوافذ   
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 إضافة إختصارات إلى سطح المكتب 

    إنشاء إختصارات على سطح المكتب  : 

إتبع الآتي      Explorerلإنشاء إختصارات على سطح المكتب  لأيقونة المستكشف  : مثال     .0

 (  .    File Explorerملف إكسبلورر  )  أنقر فوق  

بنقرة )    (    Appالتطبيق    )؛  أو    Folderأو المجلد     Fileحدد موقع   الملف    .2

 .  (  واحدة فقط فوق أي من العناصر السابقة  

بعد التحديد المسبق في الخطوة السابقة  (     Right Clickبزر الماوس الأيمن  ) أنقر    .3

 . فتظهر لك قائمة مختصرة  

     (إنشاء الإختصار ) إرسال إلى سطح المكتب  )  إختر       .4

  Send To Desk Top  ( Create Short cut  )        .   ) 

 :   لاحظ        

     بعد إتباع الخطوات السابقة لظهور الإختصار أمامك على سطح المكتب ؛  وإذا كنت تجد

    Right Clickفقط أنقر بزر الماوس الأيمن  : تحتاج إلى الإختصار بعد الآن   أنك لا

 .    Deleteإختر   حذف   ثم     ؛ فوق  الإختصار على سطح المكتب 
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    وإذا كنت تريد جعل هذا الإختصار له رمز صورة البند  (  دبوسPin     ) في أسفل

أنقر  فوق زر   :    أمامك على سطح المكتب  ؛ إتبع الآتي      Task barشريط المهام  

أمامك   ؛  ثم قف على إسم الملف  أو التطبيق أو البرنامج  الذي تريد   ؛       Startإبدأ 

إختر منها  :  فتظهر لك قائمة مختصرة  (     Right Clickكليك يمين   ) ثم أنقر   

؛  وذلك لوضع إختصار على سطح المكتب في (      Pin to Taskbarدبوس   )     

 .       Task barشريط المهام   
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  Taskbarالعمل مع شريط المهام 

 يمكنك القيام به مع شريط المهام   معرفة ماTask bar      : 

لإطلاق جزء من (   :     Explorerالمستكشف  )  بجوار   (      Fileملف  )  أنقر فوق    .0

 .  شريط المهام  

إعداد وحدة الصوت) ؛    أنقر فوق      Task barعلى الجانب الأيمن من شريط المهام    .2

     Volume Setting     .  ) 

 .    Task barفوق    شريط المهام  (       Right Clickبزر الماوس الأيمن  )  أنقر    .3

 (  .     Propertiesخصائص  ) أنقر فوق    .4

للحفاظ دائما على موقع (   :    Lock the Task barقفل شريط المهام  )  أنقر فوق    .5

 .  شريط المهام على الشاشة   

 .  على الشاشة     Task barأنقر فوق موقع شريط المهام    .6

 (  .     a Different Locationموقع مختلف  )  إختر     .7

 (  .     Applyتطبيق  )  أنقر فوق      .8

 . على الشاشة   (      Task bar Locationموقع شريط المهام   )  أنقر فوق      .9

 (   .     Bottom  -الأسفل  -القاع  )  إختر      .01

 (  .     Okموافق  ) أنقر فوق   .00

 

 

 

 

o b e i k a n d l . c o  m



 

21 
 

 

 

o b e i k a n d l . c o  m



 

21 
 

  File Explorerنظرة عامة من مستكشف الملفات  

سيكون مألوفا لمستخدمي الإصدارات السابقة من     File Explorerإن مستكشف الملفات 

Windows    ؛  وهذه الميزة تتيح لك الوصول إلى كافة محركات الأقراص الخاصة بك على جهاز

 .     USB؛  والأقراص الخارجية   DVDالقرص الثابت  : الكمبيوتر الخاص بك  ؛  مثل  

أيضا هو أفضل وسيلة لتصفح محتويات جهاز الكمبيوتر    File Explorerومستكشف الملف  

مستكشف الملف  ) الخاص بك  ؛ بما في ذلك المكتبات والمجلدات الفردية والملفات  ؛  وللوصول إلى    

File Explorer    )  ببساطة  قم بالآتي  : 

   رار مفاتيح  إضغط أز  (E   +  شعار لوجوWindows    )  من لوحة المفاتيح. 

      أو أنقر مباشرة على صورة مربع أيقونةFile Explorer   من شاشة البداية    

Start Screen     . 

     أو بالنقر على أيقونة (  مستكشف الملفاتFile Explorer        )  شريط الوصول )  في

 (  .     Quick Access barالسريع 

     معاني تهمك  : 

o   Libraries         :   المكتبات . 

o   Ribbon           :   شريط . 

o   Search           :   بحث . 

o   Preview          :   معاينة . 

o   Folder Contents        :   محتويات المجلد . 
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