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  In Put Optionsفهم خيارات الإدخال  

 إستخدام تطبيقات واحد من ثلاثة طرق   آداء و  : 

   شاشة البداية ) على   (      Right Clickبزر الماوس الأيمن   ) أنقر     .0

Start Screen     .  ) 

 (   .    All Apps   -التطبيقات  -جميع البرامج  )  أنقر فوق زر      .2

للعودة إلى :  من لوحة المفاتيح   (     Windowsشعار لوجو  ) إضغط على زر مفتاح     .3

 (  .   Start Screenشاشة البداية   )    

 (  .    Windowsشعار لوجو  +     Q)  ط فوق أزرار مفاتيح  إضغ   .4

شاشة البداية  ) للعودة إلى  (  :   Windowsشعار لوجو   ) إضغط فوق زر مفتاح     .5

Start Screen ) 

من الجانب الأيمن من الشاشة إلى     Dragإسحب :      Your Fingerبإستخدام إصبعك      .6

 (  .  Charmsط أسلوب العرض  شري) الداخل  فيظهر أمامك  

 .  من الشريط الذي أمامك  (    Searchبحث  ) إضغط فوق      .7
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  Touch Screenنظرة عامة على شاشة اللمس  

   إستخدام أسلوب اللمسTouch     لإنجاز المهام  : 

مربع صورة )  أنقر فوق   :  أمامك  (    Start Screenشاشة البداية  ) من عرض    .0

 .مثلا  (     Peopleأيقونة  

الخفيفة والسريعة   من الجانب الأيمن للشاشة إلى (   Touchاللمسات ) قم بعمل عدد من     .2

    شاشة البداية) الداخل حتى تستعرض مختلف مربعات صور أيقونات واجهة  

Start Screen    )  أمامك . 

في (      Charmsأسلوب العرض ) من مهام شريط  (    Startإبدأ  ) أنقر فوق زر     .3

 ( .  Start Screenشاشة البدء  ) وذلك للعودة إلى  :  الجانب الأيمن من الشاشة أمامك  

 . أمامك  (      Start Screenشاشة البداية   ) أنقر فوق مربع صورة أيقونة أخرى من    .4

من أعلى الشاشة (    Touch Your Fingerبلمسة من إصبعك  )     Dragإسحب     .5

 (  .    Start Screenشاشة البداية  ) لإغلاق التطبيق والعودة إلى   

الخفيفة والسريعة من الجانب الأيمن إلى الجانب الأيسر     Touchقم بعمل عدد من اللمسات    .6

 . بعات صور أيقونات الواجهة أمامك  لعرض المزيد من مر:   Start Screenلشاشة البداية 

 (   .    Internet Explorerإنترنت إكسبلورر  )  إختر مربع صورة أيقونة      .7

    Page Contentمرر إصبعك إلى الأعلى وإلى أسفل وذلك لتمرير محتوى الصفحة      .8

 . أمامك  
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 النقر بقوة للزوايا والحواف 

   النقر بقوة للشاشة   : 

 ( Start Screenشاشة إبدأ  )  على (     Appالتطبيق  ) أنقر فوق مربع صورة أيقونة     .0

 (  .    Close the Appلإغلاق التطبيق   )  مرر بإصبعك لأسفل    .2

أسلوب العرض  )  أنقر بقوة بعد تمرير الماوس من الناحية اليمنى لعرض شريط مهام     .3

Charms     ) 

 (  .    Tool barشريط الأدوات  )  أنقر بقوة لعرض     .4

 :  لاحظ        

 .يمكنك إستخدام الفأرة  للنقر فوق مربعات صور الأيقونات وسحب التطبيق نزولا لأسفل لإغلاقه  

يمكنك ببساطة تحريك الماوس الخاص (  :  Charmsأسلوب العرض  )  لعرض شريط مهام   

أو جهة اليمين السفلية دون النقر  ؛  وفي العديد من التطبيقات يمكنك  -لوية  بك إلى جهة اليمين الع

 .   Right Clickعرض أشرطة الأدوات ببساطة عن طريق النقر بزر الماوس الأيمن  
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 توسيع أو تقليص العرض 

   تكبير أو تصغير العرض : 

المعروضة أمامك  ؛  إضغط بإصبعك الإبهام (     Start Screenشاشة البداية  )  من      .0

بقوة تجاه بعضهم    Click؛  ثم أنقر (  بصرف النظر بأيهما تمسك على الشاشة  ) والسبابة  

 . البعض  

 . إضغط بإستخدام الإبهام والسبابة معا على الشاشة  ؛  وأنقر بقوة بهما بعيدا عن الآخر     .2

 (  .    Internet Explorerإنترنت إكسبلورر )  أنقر فوق مربع صورة أيقونة      .3

 . إضغط بإستخدام الإبهام والسبابة معا على الشاشة  ؛  وأنقر بقوة بهما بعيدا عن الآخر     .4

 :  لاحظ        

 وغالبا ما   Touch Screenإن عمل تحرك أصابعك بعيدا أو معا على الشاشة التي تعمل باللمس 

 .    Un pinchingيشار إليهما بإسم  
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  Snapping Appsإلتقاط التطبيق 

   إلتقاط التطبيق  : 

سطح المكتب) ؛ أنقر فوق مربع صورة أيقونة   (     Start Screenالشاشة إبدأ  )  في   .0

    Desk Top    .   ) 

شريط المهام  ) على  (     Internet Explorerإنترنت إكسبلورر  )  أنقر فوق إختصار   .2

Task bar ) 

 من شريط     Internet Explorerإضغط بإصبعك على    عنوان إنترنت إكسبلورر     .3

للحافة اليمنى من (     Snapإلتقاط   )  وقم بعمل   (  :  الجزء العلوي من النافذة  )  

 . الشاشة

من على شريط المهام  (     File Explorerمستكشف الملفات  )  إضغط على إختصار      .4

Task bar   . 

وثبتها (        File Explorer Titleعنوان مستكشف الملف   )  إضغط بإصبعك على     .5

 .  إلى الحافة اليسرى من الشاشة   

وثبتها (    Internet Explorer Titleعنوان إنترنت إكسبلورر  )  إضغط بإصبعك على     .6

 . إلى الحافة العلوية من الشاشة   (      Snapإلتقط  )       

 

 

 

 

 

o b e i k a n d l . c o  m



 

12 
 

 

o b e i k a n d l . c o  m



 

12 
 

  Touch Screenمن شاشة اللمس     Key Boardإستخدام لوحة المفاتيح 

    إستخدام لوحة المفاتيح التي تعمل باللمس : 

   تطبيق الدفتر) ؛  إبدأ في الكتابة داخل  (        Start Screenشاشة إبدأ  ) من    .0

Word Pad    .  ) 

أو النتائج       Searchفي خانة  البحث  (     Word Padالتطبيق الدفتر  )  إضغط على     .2

Results    . 

 . من لوحة المفاتيح      Tapإضغط فوق زر     .3

 .  لإدخال كلمة  :      Tapكل نقرة على زر مفتاح     .4

 ) / (  . إضغط على مفتاح رمز     .5

 . أو الأرقام    -لإدخال علامات الترقيم  :     Tapإن زر مفتاح     .6

 .لعرض لوحة المفاتيح إلكتروني  :  مرة أخرى   )  /  (  إضغط على مفتاح رمز     .7

لتوسيع (   :       Shrinkأو  مناسب  /        Expandتوسيع  )  إضغط على الزر      .8

 .لوحة المفاتيح  

 . لإخفاء لوحة المفاتيح  :   (     Closeإغلاق  ) إضغط فوق مفتاح     .9
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  تابعنا على صفحتنا على موقعFacebook    :     

/Designers Team  WWW.FaceBook.Comعملاق الجرافيك  

  

 Scan QR Code 

 تابع فيديوهات الشروحات المميزة على صفحتنا 
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 (      Charmsعناصر العرض  )  عرض شريط مهام  

   يمكنك عرض شريط مهام  (  أسلوب العرضCharms      ) بإستخدام أي من التقنيات

 :الثلاثة التالية

 .مرر إصبعك من الحافة اليمنى إلى الداخل من الشاشة     .0

 . المفاتيح   من لوحة (      Windowsشعار لوجو  +    C)  إضغط على أزرار مفاتيح     .2

إلى الجهة اليمنى العلوية أو الركن الأيمن السفلي من الشاشة (  الماوس  ) أو تحريك الفأرة     .3

 ( .    Charmsأسلوب العرض ) فيظهر أمامك شريط مهام  

 :   لاحظ         

  سطح المكتب :  من كلا من  (     Charmsأسلوب العرض ) إنه يمكنك عرض شريط مهام  

Desk Top    -    وشاشة البدءStart Screen        بإستخدام أي من هذه الأساليب السابقة الذكر 
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  Key Stroke Shortcutإستخدام إختصارات أطر  لوحة أزرار المفاتيح  

   أمثلة على إختصارات أطر أزرار المفاتيح : 

    شاشة إبدأ)  لعرض  (  :    Windowsشعار لوجو  ) إضغط على زر مفتاح      .0

Start Screen     . ) 

فتظهر أمامك  قائمة (  :    Windowsشعار لوجو  +     C)   إضغط على أزرار مفاتيح     .2

 .    Settings Menu  إعدادات

  لعرض (  :     Windowsشعار لوجو  +    Q)  إضغط على أزرار مفاتيح     .3

 (  .     Search Feature for appsميزة  البحث عن التطبيقات  )      

 للذهاب إلى (  :        Windowsشعار لوجو  +   R)   إضغط على أزرار مفاتيح     .4

 . وإدخال برنامج   أو تشغيل إسم الملف  (      Desk Top    سطح المكتب)    

شاشة  البداية) للعودة   إلى  (   :     Windowsشعار لوجو  )  إضغط على زر مفتاح      .5

    Start Screen      .  ) 

لعرض  (  :      Windowsشعار لوجو  +       Tab)  إضغط على أزرار مفاتيح      .6

 .  التطبيقات المستخدمة مؤخرا  
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 إستخدام أسلوب النقر بزر الماوس الأيمن لعرض الأدوات 

   إستخدام زر الماوس الأيمنRight Click    : 

   Right Clickأنقر بزر الماوس الأيمن  (  :     Start Screenالشاشة إبدأ )  من     .0

 .     Toolsلعرض مجموعة من الأدوات  :  فوق مربع صورة الأيقونة التي تريد  

:  رة الأيقونة التي تريد  فوق مربع صو   Right Clickأنقر مرة أخرى بزر الماوس الأيمن     .2

 . لإلغاء تحديده  

  خلفية شاشة البداية) فوق       Right Clickأنقر بزر الماوس الأيمن     .3

       Start Screen Back ground   .  ) 

لإستخدام  (  :      All Apps button  -التطبيقات  -عرض جميع البرامج  )  أنقر فوق    .4

 (  .    Searchالبحث  )   ميزة 

في مربع (     Internet Explorerإنترنت إكسبلورر )  أنقر فوق مربع صورة أيقونة     .5

 .      Resultsأو النتائج  -   Searchالبحث 

شريط العنوان  )  لعرض   :  فوق الصفحة    Right Clickأنقر بزر الماوس الأيمن    .6

Address bar . ) 
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  Recently Viewed Appsإيجاد تطبيقات شوهدت مؤخرا  

   عرض وتوسيع التطبيقات  : 

(       Start Screenشاشة البدء  ) أو   (      Desk Topسطح المكتب :  ) إما من     .0

 . قم بتحريك الماوس إلى الزاوية العلوية اليسرى من الشاشة  

 . ى من الشاشة  حرك الماوس الخاص بك إلى أسفل الحافة اليسر   .2

للإنتقال إلى التطبيق شوهد مؤخرا (   :     a thumbnailصورة مصغرة  ) أنقر فوق     .3

    Recently Viewed Apps    . 

 : لاحظ         

أنقر فوق واحدة منها  : حاليا يتم عرض التطبيقات المفتوحة على شريط المهام في سطح المكتب ببساطة 

 .  التطبيق     Expandلتوسيع 
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