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 يحايجا ايفصٌ

 تخطٝط الاجتُاع

 

 :اتخاذ قساز عكد الاجتُاع*

٭ٟ ادتُاع عًٝو إٔ تططح غ٪ا٫ّ: ٌٖ  قبٌ إٔ تؿطع في ايتدطٝط

يعكس ا٫دتُاع هب إٔ  ؟ ؾعٓس اؽاش قطاضىمٔ عاد١ ي٬دتُاع أّ ٫

ٶٝا ع٢ً أغؼ؛ َٔ أُٖٗا ؼسٜس ا٭ٖساف  .ٜهٕٛ َبٓ

 :دسٍٚ أعُاٍ ا٫دتُاع ٚنع*

 ٜعتلد دسٍٚ ا٭عُاٍ ايططٜل ايصٟ غٛف ٜػلر عًٝ٘ ا٫دتُاع,

ٖٚٛ ايصٟ وسز َعالم ا٫دتُاع ست٢ ٫ ٜهٕٛ ٖٓاى خطٚز عٔ َػاض 

 .المحسزالمٛنٛع ٚايعَٔ  ا٫دتُاع َٔ سٝح

 :اختٝاض المؿاضنين*

ع٢ً ْٛع ا٫دتُاع نُا أغًؿٓا, يصا  إٕ اختٝاض المؿاضنين ٜعتُس

ي٬دتُاع, ؾأْت  ؾهط دٝسٶا قبٌ ا٫دتُاع في اختٝاض ايؿدل المٓاغب

عاد١ ٭قشاب المعًَٛات في ادتُاع المعًَٛات, ٚعاد١ ٭قشاب 

 .في ادتُاع قٓع ايكطاضات ايػًط١
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 :ُاعاختٝاض َٛعس ا٫دت*

ا٫دتُاعات ٖٛ اْعكازٖا في ايٛقت  َٔ ا٭َٛض ايساع١ُ يٓذاح

بعٓا١ٜ ايٛقت الم٥٬ِ  المٓاغب ٚفي المهإ المٓاغب, يصا عًٝو إٔ تسضؽ

َاْع  ي٬دتُاع ٚايصٟ ٜعتُس ع٢ً اغتعسازى ٚاغتعساز المؿاضنين, ٫ٚ

َٔ نػط ايطٚتين ٚعكسٙ في أٚقات َبهط٠, َجٌ ا٫دتُاع قبٌ ايسٚاّ 

 .ٚدب١ إؾطاض أٚ غصا٤ ٞ أٚ ع٢ًايطلز

 /تسبلر المطاؾل*

َباؾط في ؾعاي١ٝ  َهإ اْعكاز ا٫دتُاع ٜػاِٖ بؿهٌ

ا٫دتُاعات. إٕ ضاس١ المؿاضنين ٚػٗٝع َهإ ا٫دتُاع بٛغا٥ٌ 

ٚايعطض اؾٝس ١َ٤٬َٚ ٚغا٥ٌ ايتسؾ١٦ أٚ ايتلدٜس أٚ اٱنا٠٤ أٚ  ايطاس١

ؿاضنين, ٖٚصا غٝػاِٖ ا٭َٛض تػاِٖ في ضاس١ الم ايت١ٜٛٗ نٌ ٖصٙ

 .قطاضات ا٫دتُاع بسٚضٙ في أؾهاضِٖ ٚآضا٥ِٗ ٚبايتايٞ في

 /١ُ٥٬َ ايعطض يًُؿاضنين*

عسّ إغؿالشا ٖٚٞ إٔ تهٕٛ غطؾ١  َٔ ا٭َٛض الم١ُٗ ايتي هب

المؿاضنين,  ا٫دتُاع فٗع٠ بؿاؾ١ عطض أٚ ساٌَ ٚضم ٜطاٙ جمٝع

 .ٚٚنٛس٘عٝح ٜهٕٛ تطتٝب المؿاضنين ٥٬َِ يٛنع ايعطض 

 :تستٝبات الاجتُاع قا١ُ٥ َساجع١*

 .تطتٝب ايطا٫ٚت ٚالمكاعس بؿهٌ ٥٬َِ ي٬دتُاع .0

 .بألزا٤ المؿاضنين بطاقات .1
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 تٛاؾط ا٭دٗع٠ ايػُع١ٝ ٚايبكط١ٜ سػب اٱَهإ ْٚٛع١ٝ .2

 .ا٫دتُاع

 (.....خسَات نٝاؾ١ )َا٤, ؾاٟ, .3

 .ط٬ّٜٛ ؾلذات ضاس١ عٓسَا ٜهٕٛ ا٫دتُاع .4

ع ا٭ش٣ ٚايهطض عٔ المؿاضنين, َجٌ َٓع ا٫يتعاّ بػٝاغ١ َٓ .5

 .غطؾ١ ا٫دتُاع ايتسخين زاخٌ

  .تٛؾلر ايًٛاظّ المهتب١ٝ نايٛضم ٚا٭ق٬ّ ٚخ٬ؾ٘ .6
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