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 مقدمة.

 .المشتريات –الشراء  لفصل الأول :ا

 أهداف وظيفة الشراء

 مسئوليات وسلطات وظيفة الشراء

 مراحل عملية استلام وفحص طلبية الشراء

 العوامل المؤثرة في تحديد الأسعار

 نظام المعلومات والسجلات الخاصة بوظيفة الشراء

 الفصل الثاني: 

 المخازن

 إدارة المخزون )الوظائف والأهداف(

 ة التخطيط والرقابة على المخزونأهمي

 توصيات للحد من المخزون الزائد والراكد والمستغنى عنه

 الأخطاء الشائعة في إدارة المخزون

 لماذا نحتفظ بالمخزون

 تكاليف مرتبطة بالمخزون

 تحديد تكلفة التخزين والتوريد

 حجم الطلبية الاقتصادي.
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