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 ٢٠٠٣مقدمة في برنامج مايكروسوفت ورد 
א  

אאאאא
אאMicrosoft Word 

 

 

• א 

 
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אאאא
אאאאK
א אא אאא

אK אא،
Crtl+F1א<אK 

  

 مستندات موجودة إغلاقفتح و نشاء مستند جديد،إ 
  

א א
  ،א 

א א?١?،
א  W 
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• אאאאא K 
• א  Ctrl+N K 
•  א ?K? 

 
 אאא،א

אאא אK 
א 

 . 
•   א אאאא. 
 
 

 
 
 
 
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•אא א 
א،א   אאא

אאא،א א،אא
אא  . 

•א  

 
 • א K 
•א   ... אאא 

אאא. 
  من مستند أآثرلفتح  

אאאאא
א،אא،אאא K 

 oא W
אאאאאאא

א   Shift אאא
א. 

  
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o W
אאאאאא

 Ctrlאא،אא.  

 
א  

 
אא  א אא

א  אא  אF אא
E. 
  

  حفظ المستند
   

 א. 
• א א אאא K 
•  א  . 
•  א  Ctrl+SK 

אא אאאאא
אא،א אאא،אא

  ،  אא אא
א. 
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אא   א א 

אאא F E    א
אא  אא א א 

אאאא 
אK 

 
  

אא א 
א א

אאא 
אאW 

• א   אאא K 
•  א  . 
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•  א  Ctrl+SK 
אאא א. 

א אאאא
 א  א?" 

אא "? א אאא، . 
 

אא   
אאא

אWord Kאא،
אא אאאא،אא 

אאא.  
א،  FLE א،אא  

 Fאא 6.0٩٧٢٠٠٠
 htm، html or page web אא RTF 

  Rich Text FormatE K 
א אא

א אאK 
אאאא אאKא

א אא
אא א. 

 
אאא 

א    K  אאאא
א א Kא   א א

א אאK 
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 
  

 الورد التعليمات في
אא א    א 

אאK אא  . 

  א
א ،אא

א،א
Kא 

אאא


،אאאWKKKK
. 

W
א

א    
א  . 
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א،א،אא
K 

  

 
 

  طرق عرض المستندات
 א 

 אא
אאאאא

 אא . 
 

א א  
אאאK 

 
 
 
 

אW 
• Wאא אאא،

אא،אא .  
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•  W א  א .  
•  W א א

אאא،אא א،א
Kאא.  
• Wא אK

،א אKא
אאאא  

•  אאWFאאE
אא. אאFאאE

א.  אאאא  אא.  
• W א   א  אא

 Kא،אאF،א
א،אE.. .K א FאאK( 

אא. 
  

 א 

      

א א
.  

אאאאLא 
אאאL 

אאא،א 
אL א א EnterK 

  א א 
•   א  א  א א . 
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•  אW 
אאא אאא

אK،אאא א אאKא
א א. 

 
 
 
 
 
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•  אאא W 
אאאאאKא אאאאK

אאא،אא   אא
default folderKאאאאאא

  א ،א
א My Documents אא אאK 
 

 
 
 
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  النص إدخال
א א 

 אאאFLEאא

א       אאא. 
 אא Ctrl+Shift  א

א  אאא. 
  
אא 

א،אא אF|E،
 אא ،אא. 

  
  

 Enter،  אא
.  

 אאאא
אאא. 

  
אאאאא  

א  אאא אא
אא א،אא٥

٦א אא  . 
• א Lא אא 

אאא . 

 
• א Ctrl +z א אK 
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• א אא    אאא
א א. 

אאאא، אאא
אאKאא אKאא

אKא אאא
אא . 

 

 
 
  אא   אאאאאאא

. 
א אא 

א אא   אאאא 
،אא א 

אאאא ،אא אאא
 א "א" א אF4 

א Ctrl+Y K 
 

 
  

 
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אא א 
אאאא 

אא،אאא 
א،אאאא. 

אאאא، אא א،
א  אא، 

،א אאאא אKאא א
 א א   א

אאאא.  אא
، AGA ArabesqueAGA Arabesque 

DesktopאאK 
 



 
 
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• א א  
  א،

אא אK (c) 
א © K 

א  אLאא  אא.  
  
  
Fא E 

א אא
 א 

  אא؟
• א  Ctrl+Enter אא. 
• א   אLL . 

 
 
 
 
 
 
 

 א 
 ؟א 
 אאW אאא א،

،א א،אא ،א 
אא KKKKאא א אא 

 א א K 
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




،א 


א



א
אK 

 
 א. 
  K 

 W 

،א


א

 א

1 

 Enter،
א 

 א W 

 א 
אא

  L

א 
. 

א
 . 

 


 



63

א
،

א


א א
، א


 א א.

 א 
א 

  




א
א
،א

א  
 א א

 א 

 אא
 א א

 . 
א

  مكتوبص




 .  

א
אא
אא

   
   

 
 
 
 




• 
  


•
•א 


 

 
تحديد نص 

א
א

א
א
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אW 

אאא 

 א  אK 

 אאאאאא K 

א 
אאאאא א،  

אאאאאאK 

  אאאא K 


א 

אאאא Shift א
א . 

א אא  Ctrl+AK 

אא א 
אאW 

א אW  W 

Home אא 

End א 

Page Up אא

Page down א א

Ctrl +Page Up אא 

Ctrl +Page Downאא 

Ctrl+Home אא 

Ctrl+End  א 
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אא 
אא אא

אW  
١-אאא.  
٢-  אאאאא K 
٣-א  אאאא. 
٤-אא    א אא. 

 
אאK 

 
 א אא אאא

א      א. 
  אאאא ،
 אאאא Ctrl+C Ctrl+V K 

  אאאא א
אאאCtrlK 
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אKאא
אא אאאאא. 

  
א  א 

 אLא  אLא  אW  
١K אאאא . 
٢K אא  אLא    אLא.  

• אא  א א  א 
אאא . 

•   אא אאK 
•    אאאא Ctrl+x Ctrl+V 
. 

א   אא א. 
אKאא

אא אאאא. 
 

א  
אא  א،

א DeleteK 
 
 والاستبدال البحث

אא 
 אא W 

١-א     Ctrl+F 
. 
٢- א?א ?אאאאא. 
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٣-א? א?אא،
א אאא

אא  אאאא. 
 

 
 

אאא  
،א٨٢٥، א

אאאKא٨٢٥
Kאא
. 

אאאW 
1Kאא אא   א Ctrl + H K 
2K?א? א?אK? 
3Kאא?א?א אאאאא

א ?א?אא.  
4Kאאאא :  
• אאאW אאאאא . 
• אW א،אא  אא

،א א  אK 
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אא     א ،אא

אאאאא א. 
 
 النص تنسيق

אא 

 
   אא?? 

، 
אאאאאאK א

?? 
   

     
א 

אאאאא 
אאאא

אא ،אא 
אאא.  

 
 
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

،א






 
 

 
،א

 א

 
AE،

א




א 

  


1 

אא 


א

  K 
א

 א

. 
אK

א،
א

69

  
א.  

א
Fא

 א 
אא

 


W 

א
אא

 . 


אא

א  
א


 


א
 א א

א
א . 

  
א
אאא
א

 א
א

א
 ،


א

א
  

א
א

א 
א


א א

  
א
א
א
א

א  
אא

א
א
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אא  א Esc  א
א . 

  
א א 

אאא אא
،א   . 

  אאא
،אא אא. 

א،אאאא 
א . 

אא W 
א א

Wאאא 
 
 
 
 
 
 
 
 

W א. 
W אאאאא

אא א. 
Wאא אא

אאא.  
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W א. 
Wאאא א. 

Wאא אא. 
Wא א. 
אW א،

אא، . 
אW א،

א א. 
W،אא،אא  א،א

א، ،א אא K 
  

  אאא ،אא
א.  

  
  א א   א 

 
 

אאא
אאאאא

אאW 
 

 W 
W . 

אWא
K 

א... 
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א א 
   א א

אK 
 
 
 
 
אאא אאא،

،א ،א
א  א

 א . 
١K אאאא.  
٢K א      אא.  
٣K א    א FאKE 
٤K א  א.  
  
  

א،אאא W 
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אאא אא 

אאW 

 
 
 
 
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  تنسيق فقرة
 

א א 

א  אW 
אאW   אאא א. 
אאW   א א. 
אאW  אאא א. 
W   אא א

א. 
  

א  
א א אאאא

א.  
 אאא  

   אאאאW 
1Kאא Fא אא

E.  
2Kא   א אאא. 
  
אאא אא  

 
אאא אאW 

١-،א  א א.  
٢-אאא א.  
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3K
אאא
אא

 
א

. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
אאא א אאא 

א  א .  
   אאאאא. 

  אא א
   אאא

 . אא אא
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





K

 

 

   

אא
 

، ، אKKK

 :   

א

א

א  
. 

 : ، ، 

א
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

 אא
א. 

 Tab
אא

 K 
א

KE 
 

 

 . 

  


?א

b 
א
אא

א
א
א

 
אא 

 א 

א א

 

אא

 אW


 
    . 

אאא
?א

 א 
אא

 
אא

א

א

א



 

א
W  


אא


 




   


1Kא


2Kא
3Kא

Fא
4K

א

 

 

 

 



א
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- א   א K 
-  אא  אK 
*אאא،א 

א אKא אא
א.  

 
  

אא 
  אאא  אאKאאא

אאK 

  
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 אאאאאK 
אאW אאאא

אאאאאאא،
אאK 

אאאWא
א אאK 
>אאאF-KEאא

אאא
אK 

  
אאאאW 

 

 
 
 
 
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 حدود وتظليل
 

א אא 
אאא  :  

• אאא.  

• אאא  א   א
אא??א، אא

،   א.  

 
 

אא?? 
١K  אאK 
٢K אא??א?K? 
• אאא . 
 

 
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א W 
א ،אאא   א אKא K

א  Kא K אא  K 
א  K 

  
א 

•  אאאK 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

א  א  אK א   אא . 

א  K 
 

א  
א،א   . 

 אאאאא אK
אאL . 

 
 
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  التعداد النقطي والتعداد الرقمي
אאא אאאא

אאא. 
אאאEnter אKא

אKאא  אאא אאא 
 אאאKא

אEnter א 
. 

WאאEnter Kא   אא

א  אאא  ،אאאאא. 
א :  א،

אאא  אאא  אאא K 
אאWא אאא،א

אא،אא
אאא. 

 א 
אאאא  אאא

א   / אK אא
א א،א א

אא.  
אא אא 

 א אא . 
אא א                                                                           

אאא 
 

                 
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 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
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 القوالب
אאא א 

 אאא
،אאאאא

אא
 W 

אאא
?? אאא א 

א אא
אאK

א א L 

אאא Ctrl +F1 
 LאK 
א אאאא א

אא א،
 Kא אK 

 

o b e i k a n d l . c o m 



184 

 
            

 

o b e i k a n d l . c o m 



185 

אא 
אאא. 

 
 ردوالو في الأنماط

אאאא א א אאK
א א،אא

אא.  
א،א ،א،

Wאא Arial ١٤، א
א،אאא Arial 16،

א،،א
א. 
אאא،אא،
אא. 

 
א א 

١K אאאאא . 
אאW  

•  אא א  א

 אא
אאא

אאK 
• אאא

אאא   
אאאאא. 
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 
  א W 

١K אאא א. 
٢K אא א אאאא 
 . 

٣K א EnterK 
  אאא W 

א   .،אאא
 ،אאאFKא   L

E. 
אאא K 

אאאK 
א א 

  

 

o b e i k a n d l . c o m 



187 

 الصفحة رأس وتذييل
 אW 

א    א א،
 אאאא.  

 
  

א  א א א،
אא، אא . 

  
  

אא  K 
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אא    . 
אאאא  א . 

   
א  

א-אאא-א 
אא،א

אK 
1Kא L א W 



 
   
2K  אאא  א אא.  


 
אאא א א. 

   
 א  

אאאא 
א. 
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אאאא א
""אאא א. 

 אאא W 
 

א 

א  

א 

 

 

 


א 

 
  

אאא
א   

  
 א  

א א ""א" 
א"، אאא

 Delete א. 
אאא

אאאא. 
  

 
 
 

  

o b e i k a n d l . c o m 



190 

  والنحوي الإملائيالتدقيق 
אאא  

אאא. 
אאאאא 

א ،א א
 אK

א אאאא
א אא

א. 

 
  

אאאא، א
 ،א

، W 
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 אא אאא
?א???، אF7 

אאא،אW 

 
אאאא אW 

• W אאF אEK 
• אWאFאא אEK 
• אWא אא

K 
• W אאא אא

אא ?אא?א א א. 
• אWאא א א

אא FאאאEK 
• Wאא א. 
• אWאאאK 
• אWא  אאא. 
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  الجداول
 

   
אW 

 אאאא Fא E 
אא

אא. 

 
אWאאאא א F 

  Eא""א" "א
 אא،

א FאE אא
אא א

 א אא. 
 א??Wאא"א"אא

""אא
אא

 אK 
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אאא  

א אא
אא،W  

א  א 

Tab אא א

Shift + Tab אאאא 

Alt + Home אא 

Alt + End א 

Up arrow אאא 

Down arrow אאא 

Alt+Page Up אא 

Alt+Page Downא א 
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א א 
א،אא אאאא

K  
אW  אא،אK

אא א. 
אW א אאאא

Kאאא K
אאאאאא F > א> 

EK 
אW א ،אאא

אא، אKאאאK
אאא אאא F> 

א > E. 
אאW אאא،א אא F> 

א > EK  
  

אא אW 
א W אאאאאKא

 אאא א. א F> 
א > אא(Kא

אא. 
W ،אאאא F >  > EK

אאא אאא K 
אW אאKא אא א

.א F > א > א
אE א אאK 
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אאא 
אא Tab אK 

אW ،אאאא F >  > E 
אאא אK 

  
 W 

אאא F > E،W   
 

 
 

• Wא. 
•W אאאא

אא. 
•W אאא.  
•אW אא
א.  
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• אW א.  
 אאא

אאאאאאאא. 
  

 א 
• אא،א א F > EK 
• אאאא،א F > 
אE،אא א.  
 

 אא 
• אא א 

אאאא א
אאא. 

• אא 
א،אאאאאא، F> 

E אאאא אא. 
• אא 

אאKא א
אאאא א )   (  

 
 
 
 
 
 
 
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 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 

  
אאא،אא אא

אאא .    
אK  

  
 
 
 
 
 
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 الصور
א 

אאאאאאאאאW 
 

 
אWאFא<<אEא

،אא 
אWאאא

א،אאFא<<Eאאא،
אאאK 

  
 
 
 
 
 
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א،

K 

אK  

א



1 









אא

אא

K 
א
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
א

א
א

א
אא
א

K
א،

K 
אא

אא،

 
א،

،א
א
א

א 
א

א،א
،א

א 
א

א
<EK

א
א

אא





אא

   א


א

א
  

א
•א
•א

אF
•א
•א
•

 
 
 
 
 
 
 
 
 
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

 



 


?


א 

 א

א
?



א

א

אא
?

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אא

،
אK 

   ط

א
א

א

א 
 

א،
א

والخطوط كال

א،
אא

א

א
      


 
א

אא


الأشكوتغيير
אא 

 
،

אK
אKא


א

 

א
א
א

 
و إنشاء





א

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F<אא<Eא،א
אאאאK  

אאאאא،אK 
אאאאאא Shift

אKאאK 
 

                      
 

         
 

  

 
 
 
 
 
 
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ButtonFunction 

1 אא  

2  

3  

4  

5 א 

6  

7 אFאLL  אE

8 אFאL / E 

9 א 

10 א 

11 א 

12 אא 

13 אאא 

14 אאא 

15 אא 

16 א א 
  

 
 
 
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א 
א،אאאאאW 

•אא،אאאא
אאK 

 
• אאאאאאא  

 

 
 

FאE   
 

١Kא   ،אאאFא<
<EK 
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 
٢K אאאא אK 
٣KאאאאK 

 
 

אאא  
אאא

 
١KאאK 
٢KאאאאאK 
٣KאאK 

o b e i k a n d l . c o m 



205 

 
 
 
 الصفحة إعداد

 
א א 

אאאאא אKא
אאאאאK אאא

א،א א. 
 

א א 
א،א אאK

،א אא
א. 
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אא א،
 אא א א א א. 

 
 

  
،אאא

 א אא   . 
אאאאא Lא

   אK 
 
 
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א 
אFאE،אאא

אאFאאE 

 
 
 
 
 
 
 
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 الطباعة
א 

אאא
אאKKאא

אאאאאK 
?א?אא  א

אאאאא،אאא
אK 

 אאאאאאאW 
א   K 

אאאאאא
F١٠٪٥٠٠E٪אאK 

אאאאK  
 
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  الطباعة
אאא  

אאK 
א 

אאאא
אאK 

  
• אW 

אK 
אאK 

 ،אא
אאאאאF-E

אאK  א٢،٤،٥،٦،٨ F٦،٨-٢،٤KE 
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אאא
אאאאK 

 
 المراسلات دمج

א אא. 
א ٥٠١٠٠١٥٠

KאWא אא
אאKא אא

 א؟
א אאא א

،א א אאאא
אKא  א.  

א אWאאאא
،א،א،Kא،א

אא אא. 
א אאא

Kאאא אאא
אא אא.  

א W 
1Kאאא אא،

،אאאא،א. 
2Kא א / א אאKאאא

אא  אL אK 
3Kא א אאא א  א

"א"K 
4Kא אא א"א"K 
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5Kאא א   
א. 
6KאאW 
 

 
 
 
 

אאא  . 
W . 
W  . 
 W א. 
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 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
אאF א /  אE 
א. 
 7KאאאאK 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

W  א
K 

אW אא. 
א okK 
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8KאאW 

 
אאא א

אאKא אאא
אא א. 

9Kאאא  אא... 

 
אא אאא

 אא    אאאא
א،אאא

 Kא א
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 
  

אא א.. 
10Kא א א  Fא

אE אא. 
11Kאא אאא

K 
  

א  W 
אא  

  אאאאאKאא
אא אKא

 K 
 
 
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א W 
אא אא

 Fא אEאאאא 
אא. 

 
 الملصقات دمج العناوين في

א א
،אאאא א. 

א  
1K א א،א א  אא  K 
2Kאאא  אא. 
3Kאא א١٦ :  
-אאWא אWא . 

 
א،א  א . 

 
 
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4Kא ٢א٦Wאא W 
א،אא אאK

אא  
 
 

 
אW 

אא،אK  
אאאאאK 

אאאאא
אאא  אא . א  א 

אאאK 

،אא K 
 
 
 
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 
א،א א . 

5Kא ٣א٦W-אא،א
אK א אא. 

  
א W 

 

אאאא  

אאאא
א. 

אאאא
א א. 
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א،א א  . 
6Kא٤א٦Wאא

אאאא . 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
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א אאא
אKאאאאW 

•אאאא،א. 
•אאא. 
•אאא . 
•אאא. 
•אא א،א. 
•א،אא. 
•א אא. 

אאאאא ،א
א. 

 אא W 

 
7K٤א٦Wאאאאא

א אW 

 
•א א א א

אאא،. 
א،א א . 

8K ٥א٦W-אאWא
 א. 
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• אאא אאKא

  א  א.  
א  אאא

אאא. 
9Kא٦א٦W-א א

 . 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
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אאא א
א. 

א אאF
E،א Kא

א، א. ،
אאKא

. 
 

 
 

  الاختصاراتمفاتيح 
אאא אאW 

• F1W.  
• ShiftWא،א

אא CapsLock אאK 
• TabWא אא אא
אK 
• Shift+TabWאאא א

אK 
• BackspaceWאא 
 אאK 
• DelWאא אאK 
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• Ctrl+AWאK 
• Ctrl PgUpWא אK 
• Ctrl PgDownWאאK 
• Page Up، Page DownWאאK 
• Ctrl+IWאאK 
• Ctrl+UWאאK 
• Ctrl+BWאאK 
• Ctrl+SpaceBarWא B، U، I، 
Font، Color،Size etc....  
• Shift+F3W  UPPER Case، lower case، 

Title CaseK 
• Ctrl+xWאK 
• Ctrl+CWאK 
• Ctrl+VWא.  
• F7W.  
• Ctrl+FWאאK 
• Ctrl+HWאאאK 
• Ctrl+MWאK 
• Ctrl+Shift+MWאK 
• Ctrl+1WאאK 
• Ctrl+EnterWאK 
• DeleteWאאא.  
• Ctrl+2WאאK 
• Ctrl+0Wא אK 
• Shift+QWאK  
• Shift+WWאK  
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• Shift+EWאK  
• Shift+RWאK  
• Shift+AWא K 
• Shift+SWא K 
• Shift+XWא K 
• Shift+~WאK 
  

 
1KאאK 
2K  . 
3K . 
4K  . 
5Kא،אא . 
6Kאא א . 
7K . 
8K א אא . 
9K ٥٠ א٪K 

10Kא Page Layout View، Normal، 
and OutlineK 

11Kאא Document TemplateK 
12K،،، . 
13Kאא . 
14Kא א . 
15Kאאאא . 
16Kא tabsK 
17Kאאאא . 
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18Kאא . 
19Kאאא . 
20Kאא א . 
21Kא . 
22K א . 
23K אא . 
24Kא א . 
25Kאאא א . 
26K . 
27Kא . 
28K אאא

א א . 
29Kאא W 

    •  א . 
    •  אאאא . 
    •  א א . 
    •  אא א . 
    •  אאא . 
    •  אא אא . 
    •  אאא . 
    •  א  . 
    •  אא RTFK 

30Kא א . 
31Kא . 
32Kאא . 
33K א . 
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34Kאא . 
35K . 
36Kא אאK . 
37Kא  . 
38Kאאאאא . 
39Kא  . 
40Kאא א. 
41Kאאא . 
42K א. 
43K א. 
44Kאא . 
45Kא . 
46K א . 
47Kא . 
 

  
 
 

١ 
  

  الهواتف المحمولة لا تؤثر على الدماغ
  

ــتعمال        ــأثير اس ــول ت ــت ح ــي أجري ــاث الت ــر الأبح ــارت آخ أش
وقد شملت الدراسـة  . الخلويات أن ذلك لا يسبب سرطان الدماغ

أآثـر مـن ألـف    " نيورولـوجي "الدنمارآية التي نشرت في صحيفة 
شخص، ولكن مـؤلفي الدراسـة قـالوا إن هنـاك حاجـة لمعطيـات       
 ممتدة على فتـرة زمنيـة أطـول لأنـه لـم يمـض زمـن آـاف علـى         

 . استخدام الخلويات للتأآد من أنها لا تسبب أي ضرر صحي
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أوصت الدراسة باسـتخدام أجهـزة التحـدث عـن بعـد للتقليـل       
  . من خطر وصول الأشعة إلى الدماغ

ــرة اســتخدام      ــد فت ــوا بتحدي ــد أوص ــانيون ق ــراء بريط ــان خب وآ
وقـد  . الأطفال للهواتف الخلوية من أجل تفادي أية أخطار محتملة

ة البريطانية لجنـة مسـتقلة يتزعمهـا السـير وليـام      آلفت الحكوم
ستيوآرت لفحص مـدى سـلامة اسـتعمال الهواتـف الخلويـة فـي       

  .أواخر التسعينات
عن آتاب جوالك المحترف © 

  
אWTahoma 

אW١٤ 

אאWא،، 
אWArabic Transparent–١٤–א 

אאWW١–אW
٥}١ 

אאW6 pts 
אאW6 pts 

אW٥}١ 
אאאאא 

אאאא 
אא 

 
 
 
 
 
 
 
 
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٢ 
 

 المعالج 

    
جميعهـا  المعالج، هو الجزء الـذي يقـوم بالعمليـات الحسـابية     

فالمعالج موصل باللوحة الأم بطريقة خاصـة ليقـوم   . في الحاسب
باستقبال المعلومات والبيانات من آافة أجزاء الحاسب ومعالجتها 
ــالإخراج     ثــم إرســال النتــائج إلــى الأجــزاء الأخــرى التــي تعنــي ب
والتخزين، وآل ما يقوم به الحاسب مـن عمـل يقـوم بـه المعـالج      

فهم ولا يعقل بل يقوم بالعمل المبـرمج  بشكل آامل، آما إنه لا ي
  .آامل له بشكل

   
و المعالجـات تتطــور بشـكل ســريع جـداً فخــلال شـهور تظهــر     
العديد من المعالجات السريعة، ومن أشهر المعالجات تـوفراً فـي   

  .السوق هي معالجات بنتيوم
   

الفرق بين المعالج السريع والبطيء هي السـرعة فقـط، أمـا    
الحاسـب الأخـرى، فلـن يكـون الحاسـب       نـات الأداء فيحددها مكو

مكونـات   سـريعاً بمجـرد وضـع معـالج سـريع، بـل يجـب أن تكـون        
الحاسب أيضا سريعة لكي يكون الحاسب بكاملـه سـريعاً، ولكـن    

المعالج المنخفض الجودة هو الجيد، بل يمكن أن  هذا لا يعني أن
   .يعطي نتائج منعكسة

   
المعــالج الســريع يســتطيع تشــغيل بــرامج لا يســتطيع       .١

 . المعالج البطيء تشغيلها
توجد معالجات تستهلك الكثيـر مـن الطاقـة فتزيـد حرآرتهـا       .٢

  .أدائها وجودتها مما يؤدي لانخفاض
 يجب أن تكون اللوحة الأم داعمة لنوعية المعالج الذي تود .٣

 .ترآيبه والعكس صحيح
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  مواصفات الكمبيوتر 

   
 Intel Pentium IIII 2 Ghz المعالج 

 Intel D850GB ،BOX اللوحة الأم 
 MB 256 الذاآرة

 Arabic/English  104 Keys لوحة المفاتيح 
  
  

 
W 

אא،אWFאא
א?My documents?EK 

אWTahomaKאW١٤K 
אא?א?W،١٦،،K 

א?١?אאאאאFא
١٢EK 

אאW?אאאאא?אאK 
אאאאאאאK 

אאאא?▪K? 
אK 

  
אאK 

אאK 
אאאאאK 
אאK 

?א?אא-?א?אאאאK 
אאאK 

o b e i k a n d l . c o m 



229 

אא?אK? 
א ViewSonic 17 inches 

אאW?אא?אאK
אאאK 

אאK 
  

٣ 
  

W 
  

אW 
  
١K F٣٣E 
٢K אאא 
  

10:30 א  
11:00   
16:00 א  

  
٣K א،אArialא،١٢K 
٤K אאאW 
  

א   
  
٥K אאWאWSimplified Arabicא،W

١٤א،WK 
٦K אאאFאEK 
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٧K אK 
٨K אאאW 

  א 15:00 
٩K אאאאאW 

    18:00 
١٠K אאFאKE 

  
א 
١١W٣٠ 

14:00
23:30
20:30
17:15

  
١١K אא،אK 

  

  
١٢K אFאEאK 
١٣K אWאאTable Columns 3K 
١٤K אאK 
١٥K אאאאK 
١٦K אאאאK 
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١٧K ،אאWאFKאWArial،
אW١٦،،EK 

١٨K אאאW 
אWאWGridאאא،K 

١٩K אאאאKאאK 
٢٠K W 

א     FאE 
٢١K אאK 
٢٢K אאא?אא?"My Documents" K 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
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