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 البيانات مبادئ قواعد
 ؟א 

• אWא
אKא א

אKאא.א
א . 
• אWאאאא

 K 
 

א ؟א 
• אאא אW 

אאאא 
א. 

 
 بيانات؟؟؟ ترآيبة قاعدة 

 ؟א 
• ،א א

א. 
 ؟א 

• אאא 
א. 

א،א אאא
א،א א. 

א??. 
 
 

o b e i k a n d l . c o m 



308 

 ؟א 
• אאאא א. 

אאאא،א אא
،א א. 
 

אא ؟אא 
אא?א? א،א

אאאKKK،א א
אאא. 

 אא
אאאאא

א. 
 א 
    Microsoft Access  StartK 

אMicrosoft Access،K 

 
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אא 
•  : 
- ،אא،،אאא

א א. 
•   א: 
- א،K 
-א אאאK  
-א א. 
 א 
-אא אאK 
- אאאאK 
-אא אאK 
-א EnterK 
-אאא،אK 
 אאא א 
- א . 

א אאK 
  
אא א 

א،אא ،א
אאאאאא. 

• א  אK 
• אאא אאK 
• אא אאK 
  
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- א: 
-א . 

 ctrl+F4 
  

אא א 
،אא . 

אא א،
Microsoft Access 

  

                  

- : 
א א . 

- : 
א א אK 

א אא . 
 א א. 
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א 
 א  

-אא.  
אאאא.  

 
אW אאא

،אF אאאא
Eא، ،. 
  א  
-אא. א
א אא.  

 
אW אאאK 

 א 
-אא אא

א. 
-אא W

. 
-אאאא אא.  
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


  



 


א

                

،


אKא

؟א 


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א 


 

 

א א
א: 

  
،
א

. 
א

 

אא

  
 א

 
א

אא
א





 
א
،


א



 

א



  


-א


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-א אא،א
K 

- . 
 

 إنشاء جدول مع حقول وسمات
א א 

א א. 

 
،א 

אאKאא אא. 
א אאW 

-אאאא אאK 
- אאK 
-אאאאא

אK 
-אאא אאא

א. 
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א،אא Kא
،אאאK

__אא.  
  

 
 

 א א 
* ،אא א
  א. 
-  אאא א. 
-אאאאאF،

،....EK 
-א א

Lאא א. 
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א 

  FLE -٢٥٥
  ،א، ، 

א.  Wא،א،אא،
 א. 

אאאאK 
٣٢٠٠٠K 

 אאאא  א אא
אאא א א. אא 

א אא، 
א א   

 אK 

/ 

 

אאאK א
. 

א  אF$KEא 

. 

 

 

אאFE، א
א . 

 /  א FLEF / E .

 

OLE  

א(Object Link Embedding) ،
KK.  

אא 
אא  אFK E 
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אאא  
- אאאא אא : 

- אא           

- אא         

-                 

-               
 *  אא אאא א

"א "   אא. 
  

- אאאא א : 

Tab אאK 
Shift+Tab אא. 

Home א א.

End א א.

Ctrl+Home אא. 

Ctrl+End K 

Page Up אK 

Page Down  א. 

 אא. 

 א א. 
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-אאאא אא : 
א  F5   אא. 

אא   
 

 
א EnterK 

 
 א  
*אא א. 
- א،א

א א. 
*אא אא. 
-א אא. 
*אאאK א،א
Tabאאא א. 
* א،אאTab 

 . 
 אא  

אא אאאא: 
-א אKאאא

אא. אאאא
א. 

-אא א
א. 

-א. א، . 
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*אא   
-א،א א

Kאאא א
אאאא. 

-א  
א אא. 

 
 

 א 
 א  

*  
-אא אא،. 
-אא אאאK

،א אאאא
א. 

*   
-אא אאFאKE

א א. 
-א אא. 
* א  
-אא אא. 
-א אא. אא ،אא

אאאאאא K
אא. 
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*   
-א אאK

،א אא
אאאKא א

אא א. 
-א . 
-א . א אאא

א. 
*א  
- ،Kא
 א. 

 
 
 
 
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 א  
 א אא

א. 
- אא. 
-،א אאא

 א. 
-א אא.  

 

  
 

 
 
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 א: 
 א אא אא. 

א: 

א אאאא. 
  
  א: 

אא Kא
אאא אא

אא. ،א
10 א א  ١٢٣-٤٥٦٧

F٥٥٥E  Kאא: ____-___ (___)K 
אא א : 

 

אא 

א 
א

א 
א א 

@@@-@@@@א א- @א 

@@@-&@@@א א- 
& א

 

###{##٧٨٠}٤٥٦}٧٨ ١٢٣}٠٠ ١٢٣٤٥٦}٠   ٠
  

# 
 
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אאא : 

אא 
אKא אא

 א  אאאK 
אא : 

 אאאאא
אK אאאא

אK FאאE  . 
 F אE  

אא. ( אK 
 
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אא א : 
אאא אא

אאאאKא 
אאאא ،

א    א. א
א א אא א

א א. 
אאא : 

<> 0אK 
٣ Kא    ؟؟؟ 

> 0אאK 

 

        
  

אאאאאא : 
אא،א א

א١٠٠٠٠-١אאא،
>= ١٠٠٠٠אאאא 

 : 

א ok אK  
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  
 •אא אא

א١٠٠٠٠، א: 

 
אא Kא

אאא אאא
،אאWא١10000K 

א  א: 

 
 
 
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: 
אא א 

. 
 البيانات تحديث قاعدة
א א 

* אאאא . 
- אאא א. 
* אאא א. 
* א EnterK 
  

 א 
*   
- א. 

 - א Delete.  
 *   
- אא Delete. 
  

 א  
Gאאא א. 
Gאא Tab א

א. 
Gא، Tab אא

אא. 
- א אא. 
  

 
 

o b e i k a n d l . c o m 



326 

 א א  
אאK 

 ·א DeleteK 
·א،אאא א. 
  

 
  

  
- א 

،אא אאאא
א. 

א     אאאא
 א. 

،א א. 
- ،אא אאאאא
. 

- אאאא  א א. 
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א       Fאא
אא אE אאא
אא א. 

  
  
-אא،א  
-אאא א: 
z? א?؟x 
-  אא . 

 
 العلاقات بين الجداول

  
א،אא

אאאאKאאא
אאאאKא،

אאאאאאא
אK 

  
אאאK

 א
אאKאאא

Kא
אאKאאאא

אFאאKEא
אא،אאא
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אאא
אK 

אאW
אKאאאא

אאאאK
אאאאאא

אאאKאא
K 

  
אא 

 -אאK 
-אא א،

אאאK 
-אאאKאא Shift

אCtrlאK 
-K 
-א K 
-K 
-KאW 

 
-،

אאא אאא אאK 

o b e i k a n d l . c o m 



329 

-אKאא
אאאאאאאK 

  

 
  

אאא 
-אאאאאאאאאK 
- אW 
  

 
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-אא،אאK
א،אאאKאא

אאאאאK 
-אאא 

אK 
-אK 
- אאאאאK 
- ،אא 

אאK،
אאאאK 

 -אKאאאW 
  

 
  
- אאאא

אK 
  

 
 

o b e i k a n d l . c o m 





 

  K 

 

א

א.



. 
. 

. 
א. 

3 

. 
. 
 
 א.

 א
. 

אא

א
א 

 


31

אא א
א

،
 

  
א،

א 

 

 
א،



א
א א

 אא
א 

א


 Kא

 
 

א




אא
א

 א
א.

א
 א

א
-א 
-א
-א

א אא
  

אאא


-
-א

-א
  

  


-
-א
-א
-אא
-א
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-،אא א אא א

 אאא אא. 
-אאא א. 

 א א
. 

-אאא אK 
-אאאא אא

،אא אK 
-אאא אאא
 אאא. 

-א  א. 
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א אא 
אאאא א

אאK אא. 
-א. 
-אא א. 
-אא. א،
TabאאKא  Tab 

אאא. 
-א،     

א. 
  

אא א 
אאאאא

א  אא. 
 

 
 
 
 
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  تعديل تخطيط النموذج
א  

אאא א. 
  

                         

 
  

א א  
-אא . 
-אאא אאא

אא K 
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-،אא אאאאא
א. 

                                                                  

                                                          
                                                                   

  א  
-אאא . 
-אאא . 
-אאא אאאא

אא.  
  

א אא  
-אאK  
-אאא 

. 
-אאא א

א،א א. 
  

 א 
-אאאא אK

א: 
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 
  
-א   א. 

،אא א  Lא
אא. 

-א אא  ،א
א. 

-אאא אא  Lא. 
-אאאא אא. 
-אא ،אאא،אא

אאאא אא. 
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 -אא אאL אאא
. 

-אאK 
-אא אאא. 

  
-אא  אK 
-אKאKא

א. 
WאאאK 

  
 سجل البحث عن

א   
-אאאא . 
-א. 

אאא . 
א Ctrl+FK 

  

 
  
-אאאא?אK?א

אאא : 
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א: 
אאא אא

א . 
: 
אאאא ،אאא

אאא. 
א: 

אא אK
אאאא. 

 א: 
،אאאא אא

 K?א?א
אא : 

 אאאא 
א. 

  
אא  

- א א ،אאא
אאאא: 

א؟   
،אא : 

 .،؟
*א 

،אא : 
G،  
#א 
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 א ،א : 
#199، א١٩٩٠٢٠٠٠ K 

[ ]אא אK 
 אאא 

،אאאא: 
zx،   

!א אאא
  ،אאאא: 
>zx،  K 
  ؟א  
*אאא 

אאא. 
*אא אא

א: 
-אא . 
-אאF E. 
-אא . 
-א א. 
-אא FE. 

א א  
*אא א: 
-א. 
-אאא אא

، אא אא،K 
-א אאא. 
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                
 

  
 

א א 
*א : 

-אא  K 
-،אאא K 
-א،אאאא א

אאא: 

 
-אאא א. 
-אא. 

א،א   K
 אאאK 
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 אאFא אא
אE 

*אא א. 

 
  

  
*אאL  :  
-אא. 
-א،אא א אK

. 
-אLאאK 
-אK 
-،אאא 
א. 
•  אאא  אא،

אא. 
•  אאא K 
•  א،אאא ،

א. 
•  אאא  א،

. 
•  א . 
-א،אא 

١L١L١٩٩٤. 
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-א אא،
א אאK 

א  אא 
-א،א אא. 
-אא א. 
-،אא אא

אאא. 
-אאא אא.  

 
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-אאא אאLא
אאאאא אא.  

-א،א  ?א?K 
-אאא، א.  
-א،א ،א

אאא. 
-אאא א.  
-אאא אאא.  
 

  
 

 
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א  א 
-אא א
K 

-אאא אK
אאאא K 

-א Kא
א،אא אאא

אא. 
- א אאא، א

،א אאK א
אא   א. 

-א א??א،
אא??א Kא

א א אא Kא
א א ??אאK 
-  א،אא،א

אK 
- ،א

 א
אK  ??א

FLE، אא  אא??
،??אא

אאK 
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 

:  

 
  

א 
-אאא  : 
• <Fא אEK 
• >FEK 
• <=FEK 
• >=FEK 
• <>F EK 
• ) אאא א(K 
• *"Like"FאאEK 
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• BetweenFאאאאאאEK 
- K 

 א 
 -אא،א אE>F

אא. 
 אא? " 

א  
אא. 

 א אא. 

 
א  

 א 
*אא א. 
-א אא

אאא א. 
*אא א. 
-א א. 
-،אא אאא. 

 
 א  

-א א. 
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-א אאא
. אDeleteK 

 א 
•אא א. 
•אאאאא א. 
•א. 
•אאא א. 
•א א،אא א א

،אאא
  אאא . 

•אא אא. 
 א 

-אא אK 
-א،א. . 
-א??א. 

 א  
-אאא . 
-א א

א. 
אאא

K 
Wאאאא F٠

٩EFאאEאא . 
 
 
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  التقاريرإصدار 
 אאאא  
-א،א .  
-א. 

 
-אא א.  
-،אא א 

?..?.  
-WKא WFא

E. 
-אאK  
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  אא 
-א אאאא.  
-א،אKא א

א. 
-،אאאא אאא

Kאאא،אא 
אא. 

-אאא אאא
א.  

-אאאא א. 

 
  
-אאא . 
-אאא א. 
-א אא. 
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-אאK 
-K 

 
- אK 
- אK 
- ،אאאא

אאאK 
- אאK 

 
אא،

 א אאא
אK 

א 
א א،אאאא، א

،אאאKאאאאK 
א 

אאא،אא
 אKא L אאאL

א  
  

א 
אא 

אאאא،אאא
אאא،K 

 
 
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אא/ א 
אאLאא،א אאLא،א

 אא،אאא/ ،א א א
א אK 
•  א אK א

،א א L א
אאK 
•  א ،אאא

אKאאאא
א LאKאאאאא

אK 
•  ،אאא،אאאא

Kאאאאאא 

 
  
• -אא אאLאאא

K 
• -אאK 
• -אאאאאK 
  

 
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אא 
•  אא . 
•  ،אא אK

א. 
•  אL אא

. 

 
•  אאאKא

אאאאK 
•  אא אK    
•  אאאאאK 

אא 
•   אאK 
•  א،אאK

אK 
•  אאK 
•  א،א

K א
אאKK 
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 
• אא אK    
•  אאא،אאK 

אא  אK 

   
• -אאאKאאאא

אאאאK 

 
• -אאאאK 

 
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• -אא
?XXK?אאאאK 

• -אאKא?
?אאW 

FZESumW אאאא
אאK 

FZEMinWאא א
אK 
FZEMaxW  אא  א
אK 
FZEAvgWאאK 
FZECountWאאאK 

 
  خيارات الطباعة

א 
 אאאא 

• א אאאK 
• א אK 

     
  א  K 

• אאKא
אאK 

 
 
 
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 אאW 
•  אK 
•  אאאאאא

אאK 
•  אאאK 

               
•  אאאKא
K 
•  אאK 
  

 
 
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א 
א 

•  אאK 
•  אאאא

אאK 
 

 
אWאאא{

אאK 
אאWאאא،א

אאKאאאאא،
אאK 

אWאאא،
אאK 

• אאאK 
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  
-אאאK 
-אאא،אאא
K 

אWאאא،
אאK 

אאWאאא،א
אאKאאאK 

אWאאא،
אאK 

אאאK 
אAccess 

١K   אAccess 
٢K   א?K? 
٣K   אאאK 
٤K   אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 
٥K   אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 
٦K   אאא Data 

type   
§      א 
§      א 
§      אא 
§      אW 
§      אא 
§      א 
§      א 
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§      א 
§      אא 
٧K   א 
٨K   אאאאDesignviewK 
٩K   אאא Wizardאא

?K? 
١٠K    אא?K? 

١١K    Wאא Auto
Number אK 

١٢K    אא Datasheet viewK 

١٣K    אא PrintPreview א
ReportsK 

١٤K    אK 
١٥K   אאאאDatasheetK 
١٦K    א?אא?אאאאK 

١٧K    אאDesign ViewK 
١٨K    א،א

אFE 
١٩K    אWAEUR34JK 
٢٠K    אאאWא

אK 
٢١K    אאאK 

٢٢K    אא 

٢٣K    אאא 
<Z٥٠٥٠ 
>٥٠ 
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<١٩٩٠>١٩٩٢١٩٩١ 
>Z١٩٨٥-١٢-٣١<١٩٨٣-١٢-٣١א١٩٨٤١٩٨٥K 

٢٤K    אHeaderFormאK 

٢٥K    אאאFilter  byselection 
אא١٩٨٥K 

٢٦K    אאאK 

٢٧K    אK 
٢٨K    אאאDesign ViewK 
٢٩K    ?א?אK 
٣٠K    אאK 
٣١K    אK 
٣٢K    אK 
٣٣K    אאK 
٣٤K    אאאW 

K 
K 
K 

٣٥K    אאאאW 
،אא،אK٨٨٨٨K 

٣٦K    אא DatasheetאK 
٣٧K    AccessK 
 
 
 
 
 
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Microsoft Access 

 ١ 
· ١K 
· אאאאא}א
א–א–א–אא–א–א{ 
·א Medium Date   
  

٢ 
 · אאאW 
  

אא אא 

– א 

F١٥٠E - אא 

 א 

 א 

א 
א א אא א 

 ٥٦٢٧٠٦٠א ١ 
א ٦٤٤٤٦٣١٢ א 

 ٤٤٦٢٤٦٧ ٣ 
 ٤٤٥١٣١٤א٤ א 

  
· אאאW 
· אא}

א–{ 
· אאאW 
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א 


א

אאאא א
א 

א
א

א
א 


א

١ 01/01/006442567 א א ١ 
٢ 09/12/056221578 א א  ٢ 
٣ 03/10/048442679    ٣ 
٣ 01/01/036325571 א   ٤ 
٤ 01/05/024346789 

אא 

א٥ 

٤ 06/06/014567899    ٦ 
 
 

٣א 
 · אאא

Fאא–אא–אE
١אK 

· אא٢٠٠٠א٢٠٠٣
٢אK 

· אא٤אא٣K 

 
٤א 

 · אא
אK 

· אאאאF
אאאאE 

· א١אאאאא
א٤K 
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· FאאאE}א–אא{
–אא٤K 

 
٥א 

· אאאK 

· אאאאאW 
 

· אאאF
אאאFEאא٤E

١אK 

· א١אאא
אאאאK 

· ١אאאאאאK
  

FWאאאאא
EK 
 
 

 

 


א

א
א

א
א

א
א

אא

א 


א 


א

 א   86638125/09/05٣ 
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