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  : الصيغة الرياضية ■

/ الجمـع   (      هی عبارة عن عملیة حسابیة یتم إجرائها بواسطة المستخدم بأى شکل من الأشکال الریاضیة               

  ) .الأس / القسمة / الضرب / الطرح 

  
  : الدالة ■

لـة  وذلك لإیجاد قیمة متغیر ما مجهـول بدلا        .. Excelهی عبارة عن عملیة حسابیة مبرمجة داخل برنامج             

  .متغیرین أوأکثر معلومین یتم إدخالهم بواسطة المستخدم داخل الخلایا 

  
 یـساوى ،  قبـل      ( = ) لابد مـن وضـع علامـة         Excel    ولأجراء العملیات الحسابیة داخل ورقة عمل برنامج        

  .بدایة العملیة الحسابیة حتی یتعرف البرنامج بأنها عملیة حسابیة ولیس بیان عادى 

  

  
  

  

قبل بداية العملية الحسابية فيقوم البرنامج تلقائياً بتحويلها إلѧى          + )  أو   -(  أيضاً وضع علامة          يمكن
  (  =  ) .علامة 

  
   : Excel أولويات العمليات الحسابية داخل برنامج ■
  
  ( ..(..)...) . الأقواس الداخلية أولاً ثم الأقواس الخارجية – 1  

  .^   عمليات الأسس  – 2
) . أيهما أقرب من اليسار إلى اليمين / (  أو القسمة *  الضرب  عمليات– 3
 ) . أيهما أقرب من اليسار إلى اليمين  ( –أو الطرح   +  عمليات الجمع  –4
  

  
 
  

  

  

  . لايمكن إجراء عمليات حسابية على الخلايا النصية – 1
حѧѧسابية تكتѧѧب مѧѧن اليѧѧسار إلѧѧى  مراجѧѧع الخلايѧѧا يجѧѧب أن يكѧѧون باللغѧѧة الإنجليزيѧѧة وصѧѧيغة العمليѧѧة ال– 2

  .اليمين 

  الفصل الثالث
  الصيغ والدوال المستخدمة فى

 Excel برنامج
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أسѧم ورقѧم الخليѧة ولѧيس        ) وصѧف   (  أثناء توصيف العملية الحѧسابية داخѧل ورقѧة العمѧل يѧتم آتابѧة                 – 3
  :الرقم الموجود داخل الخلايا مثل 

  
  
  : الرموز الرياضية ■

  الوظيفة  الرمز
          Additionالجمع   +

              Minusالطرح   -

         Multiplyرب الض  *

              Divideالقسمة   /

    Power) القوة ( الأس   ^

  
  : العلامات المنطقية ■

  المعنى  العلامة
  Equalيساوى   =

   Greater Thanأآبر من   >

    Less Thanأقل من   <

  أآبر من أو يساوى 
 Greater Than Or Equal To 

  أقل من أو يساوى 
Less Than Or Equal To 

   Not Equalلايساوى  

    Excel 2010  یة إدخال العملیات الحسابیة البسیطة لبرنامج ـیفـلی کـوالأن نتعرف ع    

  

  : مثال •
قم بصیاغة العملیة الحسابیة التالیة وهی المتوسط الحسابی للثلاثة أرقام التالیة            .. Excelبأستخدام برنامج       

  .لماً بأن المتوسط هو مجموع القیم علی عددها ع ) .. 10 ، 30 ، 20( 

  
  : الخطوات •
   . )A1(  فی الخلیة ) 10 (  إدخال الرقم  – 1 

   . ) B1(  فی الخلیة  ) 30(  إدخال الرقم –  2

   . ) C1(  فی الخلیة  ) 20(   إدخال الرقم – 3

  وأکتب المعادلة التالیة  ..  )D1(   إذهب إلی الخلیة – 4

  :ن ورقة العمل کما بالشکل التالی     فتکو

لا نقوم بوصف الأرقام الموجѧودة داخѧل        
الخلايا وإنمѧا نقѧوم بوصѧف أسѧم الخليѧة           

  :ون المعادلة آما بالشكل التالى وتك
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   الخلية وليس الرقم داخل الخلية  أن مايتم آتابتة فى العملية الحسابية هو رقم– 1      
 إذاتم الوقوف على الخلية الخاصة بناتج العملية الحسابية فأن صѧيغة العمليѧة الحѧسابية تظهѧر             – 2      

    Formula Barفى شريط الصيغ 
إذا تم تغيير أى رقم من مدخلات العملية الحسابية فأنѧة يѧتم تغييѧر رقѧم النѧاتج النهѧائى للعمليѧة                        – 3      

  ..الحسابية تلقائياً 
 ، ثم إضغط مفتѧاح  ( 10 ) بدلاً من  ( 40 ) ليصبح  ( A1 )            فمثلاً قم بتغيير الرقم داخل الخلية 

  Enter  آما بالشكل التالى:  

  
  
  : مثال •

بأسـتخدام برنـامج    .. والمطلوب  "  الیاسمین الخاصة   " یما یلی الجدول الخاص بدرجات الطلاب لمدرسة        ف    

Excel  تصمیم نموذج الجدول التالی :  

  
المجموعالحاسب الآلى العلومالرياضيات اللغة العربية أسم الطالب
   38 25 40 30 رغدة عادل
   33 28 30 22 عمر أيمن
   37 29 36 44 مريم عمرو
   39 35 30 40 أشرف على

      

  : الأن نبدأ تصمیم الجدول السابق وذلك وفقاً للخطوات التالیة •

   .A1فی الخلیة ) أسم الطالب (   أکتب – 1

   .B1فی الخلیة ) اللغة العربیة (  أکتب – 2

   .C1فی الخلیة ) الریاضیات  (   أکتب – 3

   .D1فی الخلیة ) العلوم (  أکتب – 4

   . E1فی الخلیة ) الحاسب الآلی (  أکتب – 5
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   .F1فی الخلیة ) المجموع (  أکتب – 6

  :کما بالشکل التالی ..  إدخل أسماء الطلاب ودرجات کل مادة لکل طالب فی باقی الخلایا – 7

  

  
    وکتابة معادلة مجموع الدرجات الخاصة بالطالب الأول وهی          F2 إذهب إلی الخلیة     – 8

  :قة العمل کما بالشکل التالی فـتـظهر ور

  
  
 الخاصة بمجموع درجات الطالب الأول إلی باقی خلایا المجوع لباقی الطـلاب ، عـن                F2 یتم نسخ الخلیة     – 9

فتظهر ورقـة العمـل کمـا    .. کما تعلمنا سابقاً ) .. مقبض التعبئة (   أو  Fill Handطریق النسخ التلقائی 

  :بالشکل التالی 

  

 
  

  
 تظهر بعѧض  Enter بعد إجراء العمليات الحسابية داخل خلايا ورقة العمل والضغط على مفتاح               

  :ويمكن توضيح هذه الرسائل  من خلال الجدول التالى .. رسائل الخطأ داخل الخلية 
  

  المعنى  الرسالة
  .الأرقام الموجودة داخل الخلية أآبر من حجم الخلية   

  . العملية الحسابية غير صحيح مرجع الخلية المدخل لأجراء 
  . فشل البرنامج فى التعرف على  البيان الموجود داخل الخلية 
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  .تظهر عند حساب قيمة رقمية مع قيمة نصية  
  .القيمة داخل الخلية مقسومة على صفر  

  
      
  
  

         
ف محددة ، وذلك للقیـام بـبعض         علی مجموعة من الدوال المبرمجة  والتی تؤدى وظائ          Excelیحتوى برنامج   

  .العملیات الحسابیة تلقائیاً بمجرد إعطاء البرنامج الأمر بذلك 

  
  : طرق إستخدام الدوال ■
  . داخل الخلیة المطلوب کتابة الدالة بها Mouse قف بمؤشر الـ – 1

  :منها ..  یمکن صیاغة الدالة داخل الخلیة بأکثر من طریقة – 2

  
   : الطريقة الأولى•      

  :کتابة الدالة یدویاً داخل الخلیة کالتالی           

  

 
  

  

   . ،  وأن تكون جهة اليسارقبل آتابة أسم الدالة ) = (    يساوى يتم وضع علامة– 1        
  

  .لايوجد أى مسافات أثناء آتابة صيغة الدالة  – 2        
  

أنѧة يѧتم التعامѧل مѧع مѧدى أو نطѧاق خلايѧا محѧѧددة        يعنѧى  .. داخѧل الدالѧة   ( : ) وجѧود النقطتѧين    – 3        
  .داخل الدالة مع إختلاف نوع الدالة 

  
فمѧثلاً  .. يعنѧى أنѧة يѧتم التعامѧل مѧع آѧل خليѧة علѧى حѧدى          .. داخل الخليѧة   ) , (   وجود الفاصلة – 4        

  : آتابة معادلة الجمع آالتالى SUMيمكن بدلاً من آتابة دالة الجمع 
  

ثنѧѧاء آتابѧѧة صѧѧيغة الدالѧѧة يظهѧѧر لنѧѧا قائمѧѧة منѧѧسدلة تحتѧѧوى علѧѧى آѧѧل أنѧѧواع الѧѧدوال حѧѧسب الترتيѧѧب    أ-5         
الأبجدى للحروف الإنجليزيѧة مѧع إخѧتلاف نѧوع وفئѧة الدالѧة ، بالأضѧافة إلѧى شѧرح وظيفѧة الدالѧة                          

  :آما بالشكل التالى 
  

   Excel الدوال المستخدمة فى برنامج ■
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  : الطريقة الثانية •

   من شریط الصیغ    إضغط علی أداة -1   

  
  

  : تظهر لنا نافذة الدوال التالیة -2  

  
  : الطريقة الثالثة •
    ائی ـقـتلـمع الـانب أداة الجـجـم بــإضـغـط علی السه .. Home مـن الـقـائـمـة – 1 

  More Functionsـر ـتـار مـنــهـا الأمـــإخـ.. صـرة الـتـالـیـة ـة الـمخـتـقـائـمــ تـظـهـر الـ– 2

  
  

  . الدوال کما فی الطریقة السابقة  تظهر نافذة– 3
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  : الطريقة الرابعة •
فتظهر نافذة الدوال فیتم إختیار فئة الدالة کما بالـشکل  ..  من لوحة المفاتیح Shift + F3إضغط مفتاحی     

  :التالی 

  

  
  

 Or Select(          حـیـث یـتـم إخـتـیــار فـئـة ونــوع الــدالــة مــن الـقـائـمـة الـمـــنـسدلــة    

a Category (  

 :والجدول التالى يوضح فئة آل نوع من انواع الدوال  -
  

  الوظيفة  فئة الدالة 
Financial   دوال مالية.  

Date & Time   دوال الوقت والتاريخ.  
Math & Trig   دوال الرياضيات والمثلثات.  

Statistical   دوال إحصائية.  
Lookup & Reference  والمراجع دوال البحث .  

Database   دوال قواعد البيانات.  
Text   دوال نصية.  

Logical   دوال منطقية.  
Information   دوال المعلومات.  
Engineering   دوال هندسية.  

Cube   مكعبة ( دوال آمية. (  
Compatibility   دوال التطابق.  

  
   :Excel 2010والأن نتناول أهم الدوال المستخدمة فى برنامج     
  
  
  
  
       SUM دالة الجمع ■

  .خلايا محددة داخل ورقة العمل ) نطاق ( تستخدم لأيجاد مجموع مدى   الأستخدام 
    الدالة صيغة

 

 Mathematical  Functions الѧدوال الرياضѧية   – 1
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  : الخطوات •

  وإدخـال دالـة الجمـع      Mouseإذهـب بمؤشـر الــ        .. F2 لأیجاد مجموع درجات الطـلاب فـی الخلیـة           – 1

  .Enter  ثم إضغط مفتاح  

  .لباقی خلایا مجموع الدرجات ) کرة الملو (  نسخ ناتج دالة الجمع عن طریق مقبض التعبئة –      2

  

   
  

  

   تظهر صيغة دالة الجمع أو أى بيان داخل الخلية  فى شريط الصيغ – 1     

  
      

  : F2وذلك بكتابة المعادلة التالية داخل الخلية ..  يمكن جمع درجات الطلاب بطريقة أخرى – 2     
   

  
  
  SUMIF دالة الجمع الشرطى ■

  .خلايا محددة ولكن بشرط معين تستخدم لأيجاد مجموع مدى   الأستخدام 
    الدالةصيغة

 

  
  

 ، وذلك لأیجاد إجمـالی قیمـة المبیعـات    B7 داخل الخلیة    SUMIFحیث یتم کتابة دالة الجمع الشرطی            

  . جنیة 12000الأکبر من 
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 من فئѧة  SUMIF وإختيار الدالة Shift + F3نافذة الدوال وذلك بالضغط على مفتاحى   يمكن فتح -  

   ..Math & Trigالدوال الرياضية 
  

  
  

  :فتظهر لنا نافذة إدخال مدى الخلایا والشرط کما بالشکل التالی  -

  
  

  . لیتم تنفیذ الدالة  OK إضغط مفتاح -

     ROUND دالة التقريب العشرى ■
  .لتقريب الأرقام داخل الخلايا لأقرب رقم صحيح أو عشرى تستخدم   الأستخدام 

   الدالةصيغة

 

 مدى الخلايا

 الشرط 
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  . وذلك لتقريب الرقم لأقرب رقم صحيح .. فى الدالة ) 0(  تم وضع الرقم     
  
  
   SQRT دالة الجذر التربيعى ■

  .لأيجاد الجذر التربيعى لرقم ما داخل الخلية تستخدم   الأستخدام 
   الة  الدصيغة

 

  
  

  

  
   POWER دالة رفع الأس ■

  .لرفع رقم معين إلى أس تستخدم   الأستخدام 
    الدالة صيغة
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   PRODUCT دالة حاصل الضرب ■
  .لأيجاد حاصل ضرب مجموعة من الخلايا الرقمية تستخدم   الأستخدام 

    الدالة صيغة
  
وهی عبارة  . . سنة   1 سنویاً لمدة    %10نیة بمعدل   ج10000إحسب قیمة الفائدة البسیطة لمبلغ        : فمѧثلاً    -

   .)المدة × المعدل × المبلغ ( عن 

  
  

    FACT دالة مضروب العدد■
  .لأيجاد مضروب الرقم تستخدم   الأستخدام 

    الدالةصيغة
      
.. مـثلًا    ، ف  1هو ضرب الرقم فی الأرقام الأقل منه حتی یصل إلی رقـم             .. حیث أن مضروب العدد أو الرقم           

  : هو 9مضروب الرقم 

  
  

  
  
   SIN دالة جيب الزاوية ■

  .لأيجاد جيب الزاوية تستخدم   الأستخدام 
    الدالةصيغة

 

  
  

   COS دالة إيجاد جيب تمام الزاوية ■
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  .لأيجاد جيب تمام  الزاوية تستخدم   الأستخدام 
    الدالة صيغة

 

  
  

   TAN دالة إيجاد ظل الزاوية ■
  .لأيجاد ظل  الزاوية تستخدم    الأستخدام

    الدالة صيغة
 

  
  

   ODD التقريب لأقرب رقم فردى  دالة ■
  .لتقريب الأرقام لأقرب رقم فردى تستخدم   الأستخدام 

    الدالة صيغة
  

  
  

   EVEN دالة التقريب لأقرب رقم زوجى ■
  .لتقريب الأرقام لأقرب رقم زوجى تستخدم   الأستخدام 

     الدالةصيغة
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   RAND 1 و 0 دالة توليد رقم عشوائى بين ■
   .1 والرقم 0لتوليد رقم عشوائى يقع بين الرقم تستخدم   الأستخدام 

    الدالة صيغة
 

  
  
   LOG دالة اللوغاريتم ■

  .لأيجاد لوغاريتم الرقم لأى أساس تستخدم   الأستخدام 
    الدالة صيغة

 

  
  

  

    LOG10 10س دالة لوغاريتم الرقم للأسا ■
   .10لأيجاد لوغاريتم الرقم للأساس تستخدم   الأستخدام 

    الدالة صيغة
 

  
  

   MODدالة إيجاد باقى رقم القسمة  ■
  .لأيجاد باقى قسمة رقم على رقم اخر تستخدم   الأستخدام 
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    الدالة صيغة
  

  
  

   TRUNCدالة حذف عدد من الخانات العشرية  ■
  .ف عدد من الخانات العشرية لرقم ما لحذتستخدم   الأستخدام 

    الدالة صيغة
  

  
  

   INTدالة تجاهل الأرقام العشرية  ■
  وآتابة الرقم الصحيح) ما بعد الفاصلة ( لتجاهل أى رقم عشرى تستخدم   الأستخدام 

    الدالة صيغة
 

  
  

   ABS دالة تحويل الأرقام إلى أرقام موجبة ■
  .إلى أرقام موجبة ) السالبة أو الموجبة ( رقام لتحويل الأتستخدم   الأستخدام 

    الدالة صيغة
 

  
  

    Statistical  Functions الدوال الإحصائية – 2  
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   COUNT دالة عد الخلايا الرقمية المشغولة ■
  .لعد الخلايا الرقمية فقط المشغولة تستخدم   الأستخدام 

    الدالة صيغة
  

  
  
    COUNTA دالة عد آل الخلايا المشغولة ■

  ) .الرقمية والغير رقمية ( يا المشغولة لعد آل  الخلاتستخدم   الأستخدام 
    الدالة صيغة

 

  
  

  
   COUNTBLANK دالة عد الخلايا الفارغة ■

  .لعد الخلايا الفارغة مثل عدد الوحدات التى لم تباع تستخدم   الأستخدام 
    الدالة صيغة
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   COUNTIF دالة العد الشرطى ■
  .بق عليها شرط محدد لعد الخلايا التى ينطتستخدم   الأستخدام 

    الدالة صيغة
 

  
  

   MAX) أقصى قيمة ( دالة الحد الأقصى  ■
  .لأيجاد أآبر قيمة داخل مدى معين من الخلايا تستخدم   الأستخدام 

    الدالة صيغة
  

  
  

   MINقيمة ) أقل (  دالة الحد الأدنى ■
  .يا لأيجاد أآبر قيمة داخل مدى معين من الخلاتستخدم   الأستخدام 

    الدالة صيغة
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   AVERAGE) متوسط القيم (  دالة المتوسط الحسابى ■
  .لأيجاد متوسط القيم داخل مدى معين من الخلايا تستخدم   الأستخدام 

    الدالة صيغة
 

  
  

  

   MEDIANدالة الوسيط  ■
  .الذى يقع فى منتصف مجموعة من الأرقام ) الرقم ( القيمة تستخدم   الأستخدام 

    الدالة صيغة
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   MODEدالة المنوال  ■
  ) .وهى القيمة أآثر شيوعاً أو تكراراً ( لأيجاد قيمة المنوال تستخدم   الأستخدام 

    الدالة صيغة
 

  
  

   STDEV  دالة الإنحراف المعيارى■
  ) .بعد القيم عن الوسط  ( لأيجاد قيمة الأنحراف المعيارى تستخدم   الأستخدام 

    الدالة صيغة
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   IFلو  /  دالة إذا ■

( مثـل الطالـب     .. ، أو دالة التخییر بین بدیلین أو عـدة بـدائل متاحـة              ) المنطقیة  ( وهی الدالة الشرطیة         

  ) .راسب / ناجح 
  .للمفاضلة بين بديلين أو عدة بدائل متاحة تستخدم   الأستخدام 

    الدالة صيغة
  

  
  

 
  

  ( "" ) .بين علامتى تنصيص ) راسب ( ، وعدم تحقق الشرط ) ناجح ( بة تحقق الشرط يتم آتا  •    
  

 الѧسابقة ، إسѧتخدامها مѧن فئѧة الѧدوال المنطقيѧة وذلѧك بأتبѧاع         IF يمكن بѧدلاً مѧن آتابѧة صѧيغة دالѧة            •    
  :الخطوات التالية 

  . من لوحة المفاتيح Shift + F3إضغط مفتاحى  -
  .Logical إختار فئة الدالة المنطقية -
 :آما بالشكل التالى  .. IFإختار نوع الدالة المنطقية  -

 

    Logical Functionsل المنطقية  الدوا– 3
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  : کما بالشکل التالی IFتظهر لنا نافذة الدالة  -

  
  

  :حیث أن  -

• Logical Test ..    هو الشرط.  

• Value If True ..  هو تحقق الشرط.  

• Value If False ..  هو عدم تحقق الشرط.  

  
  
  
  :حالة تحقق أآثر من شرط  فى  IF إستخدام دالة ••

مثـل  ..  المتعـددة    IFوهی عبارة عن المفاضلة بین أکثر من بدیلین وتسمی الدالة فی هذه الحالـة بدالـة                      

  .تقدیرات الطلاب 

  
  : مثال •

  :والمطلوب إیجاد التقدیر لکل طالب علما بأن ..     الأتی بیان بمجموع درجات الطلاب 
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  . یکون التقدیر ممتاز 90ى المجموع لو أکبر من أو یساو -

 . یکون التقدیر جید جداً 80المجموع لو أکبر من أو یساوى  -
 . یکون التقدیر جید 70المجموع لو أکبر من أو یساوى  -
 . یکون التقدیر مقبول 50المجموع لو أکبر من أو یساوى  -
 . یکون التقدیر ضعیف 35المجموع لو أکبر من أو یساوى  -
 .کون التقدیر ضعیف جداً  ی35المجموع لو أقل من  -
  

  
  
  .ثم بالنسخ لباقی الخلایا  .. C2 قم بکتابة صیغة الدالة التالیة داخل الخلیة -

  
  
  
  
  
  
  
  

 
           

بجانب  IFأآثر من مرة من مربع إدخال الصيغة وذلك بالضغط على مفتاح  IF  فتح دالة يمكن           
  :تالى آما بالشكل الشريط الصيغ فى ورقة العمل 
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   AND الدالة ■
 الشروط صحيحة ، وغير ذلѧك تكѧون       آل إذا آانت    TRUEتكون القيمة     الأستخدام   

  .FALSEالقيمة 
   الدالة صيغة

  
  : مثال •

المطلوب معرفة الطالب متفوق أم لا ، فأذا کانت القیمة فی کل مادة أکبر من أو                 .. ANDبأستخدام الدالة       

 ، وإذا لم یتحقق شرط واحد فقط یکـون الطالـب             ) TRUE( لطالب متفوق وتکون القیمة      یکون ا  90تساوى  

   . )FALSE( غیر متفوق وتکون القیمة 

  
  
   OR الدالة ■
 الѧѧشروط صѧѧحيحة ، وغيѧѧر ذلѧѧك  إحѧѧدى إذا آانѧѧت TRUEتكѧѧون القيمѧѧة   الأستخدام   

 . الشروط خطأ آل إذا آانت FALSEتكون القيمة 
   الدالة صيغة

  
  : مثال •

إذا کانـت قـیم   ) محروم  ( FALSEالمطلوب معرفة ما إذا کان الطالب محروم أم لا ؟ حیث تکون القیمة                   

   .TRUEفأذا تحقق شرط واحد فقط تکون القیمة  .. 90 لیست أکبر من أو تساوى D2 و C2 و B2الخلایا 
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الѧѧب الثѧѧانى يحقѧѧق آѧѧل الѧѧشروط وبالتѧѧالى   الطالѧѧب الأول تحقѧѧق شѧѧرط واحѧѧد فقѧѧط مѧѧن الѧѧشروط ، والط    
   .FALSEأما الطالب الثالث لايحقق أى شرط وبالتالى تكون القيمة  .. TRUEتكون القيمة 

  

  

   NOT الدالة ■
 FALSE الѧشرط ، وتكѧون القيمѧة    لم يتحقѧق  إذا TRUEتكون القيمة    الأستخدام   

  . الشرط تحققإذا 
    الدالة صيغة

  
  : مثال •

إذا کان المجموع   ) ناجح   ( TRUEون القیمة   ـاجح أم لا ؟ حیث تک     ـطالب ن ـب معرفة ما إذا کان ال     المطلو    

   .50لیس أقل من 

  
  

 
  

   .50 لأنه لم يتحقق الشرط والمجموع أقل من  ( FALSE )راسب )  عمر أيمن (     الطالب الثالث 
  
  
  
   LOWER الدالة ■
 Smallنجليزية داخل الخلية إلى حروف تستخدم لتحويل الحروف الإ  الأستخدام   

    الدالة صيغة

    Text Functions الدوال النصية – 4
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   UPPER الدالة ■
Capitalتستخدم لتحويل الحروف الإنجليزية داخل الخلية إلى حروف   الأستخدام   

    الدالة صيغة

  
  

  PROPER الدالة ■
 Capitalتستخدم لتحويل أول حرف من آل آلمة داخل الخلية إلى حرف   الأستخدام   

    الدالة صيغة
  

 
  

   REPTالدالة  ■
 .تستخدم لتكرار حرف أو آلمة عدة مرات داخل خلية معينة   الأستخدام   

    الدالة صيغة
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   CONCATENATE الدالة ■
 .تستخدم لدمج مجموعة من الخلايا فى خلية واحدة   الأستخدام   

    الدالة صيغة
  

  
  

   LEN الدالة ■
 .دم لأيجاد عدد الحروف والمسافات  داخل خلية معينة تستخ  الأستخدام   

    الدالة صيغة
 

  
  

   CODE الدالة ■
 .تستخدم لمعرفة آود الأسكى لأى رقم أو حرف داخل خلية معينة    الأستخدام   

    الدالة صيغة
  

  
  

 CHAR الدالة ■
مѧѧѧن )  ى آѧѧѧود الأسѧѧѧك( تѧѧѧستخدم لأيجѧѧѧاد الحѧѧѧرف الѧѧѧدال علѧѧѧى رقѧѧѧم معѧѧѧين     الأستخدام   

 مجموعة الحروف الخاصة بجهاز الكمبيوتر 
    الدالة صيغة
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   Tالدالة  ■
.تستخدم للتحقق من أن القيمة داخل خلية ما هى قيمة نصية فيتم آتابتها   الأستخدام   

    الدالة صيغة
 

  
  

   TRIMالدالة  ■
 .ت داخل خلية ما تستخدم لأزالة آل المسافات بين مجموعة من الكلما  الأستخدام   

    الدالة صيغة

  
  

   DOLLAR الدالة ■
 .تستخدم لتحويل الأرقام داخل خلية معينة إلى عملة   الأستخدام   

    الدالة صيغة
 

  
  

    Date & Time Functions  دوال الوقت والتاريخ – 5  
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   NOW الدالة ■
 .تستخدم لأظهار الوقت والتاريخ الحاليين   الأستخدام   

    الدالة صيغة
 

  
  

   TODAY الدالة ■
 .تستخدم لأظهار تاريخ اليوم الحالى فقط    الأستخدام  

    الدالة صيغة
  

  
  

  
  

الأتی قاعدة بیانات لمجموعة من أسماء الطلاب بالأضافة إلـی المجمـوع والتقـدیر لکـل طالـب ، وأیـضاً                           

  ..المجموعة الدراسیة ، وأیضاً اسم المحاضر القائم بالتدریس 

  
  

   DSUM الدالة ■
 .م لأيجاد مجموع حقل معين داخل قاعدة البيانات تستخد  الأستخدام   

    الدالة صيغة
 

  Data Base Functions دوال قواعد البيانات – 6
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    DAVERAGE الدالة ■
 .تستخدم لأيجاد متوسط حقل معين داخل قاعدة البيانات   الأستخدام   

    الدالة صيغة
  

  
  

   DMAXالدالة  ■
  .تستخدم لأيجاد أآبر قيمة  لحقل معين داخل قاعدة البيانات  الأستخدام   

    الدالة صيغة
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   DMINالدالة  ■
 .تستخدم لأيجاد أقل قيمة  لحقل معين داخل قاعدة البيانات   الأستخدام   

    الدالة صيغة
  

  
  

   DCOUNT الدالة ■
 .تستخدم لأيجاد عدد القيم  لحقل معين داخل قاعدة البيانات   الأستخدام   

    الدالة صيغة
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 VLOOKUP الدالة ■
 .تستخدم للبحث عن قيمة معينة بشرط محدد داخل عمود قاعدة البيانات   الأستخدام   

    الدالة صيغة
  

  : مثال •
وذلك عند إدخـال رقـم       .. VLOOKUP    قم بتصمیم إستعلام داخل قاعدة البیانات التالیة بأستخدام الدالة          

  ) .التقدیر / المجموع / أسم الطالب .. ( لوس الطالب یظهر لنا فی نموذج الأستعلام ویتکون من ــج

  

  
  

  : خطوات تصميم الأستعلام داخل قاعدة البيانات •
   F14 إلی A7 قم بأدخال البیانات کما فی نموذج ورقة العمل السابقة من مدى الخلایا – 1

  Lookup & Reference دوال البحث والمرجع – 7
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  : قم بتصمیم الجزء الخاص بالأستعلام حیث أن – 2

  .إدخال رقم الجلوس بها  وهی الخلیة التی یتم B2 الخلیة •      

 وهی الخلیة التی یظهر بها أسم الطالب وذلك بعد کتابة صیغة الدالـة التالیـة داخـل الخلیـة         B3 الخلیة   •      

B3:   

  
- B2 ..  رقم خلیة الأستعلام.  

- A8:E14 ..  مدى قاعدة البیانات. 
  .هو رقم عمود البحث  .. 2الرقم  -

 B4هر بها  المجموع وذلك بعد کتابة صیغة الدالة التالیة داخل الخلیـة           وهی الخلیة التی یظ    B4 الخلیة   •      

:  

  
 

   :B5 وهی الخلیة التی یظهر بها التقدیر وذلك بعد کتابة صیغة الدالة التالیة داخل الخلیة B5 الخلیة •      

  
  

 
  

ى أسѧѧـم الطالѧѧب ،  وهѧѧـB3 سѧѧوف يتغيѧѧر تلقائيѧѧاً الخليѧѧة  B2      إذا تѧѧم تغييѧѧر رقѧѧم الجلѧѧوس فѧѧى الخليѧѧة  
  :آما بالشكل التالى ..  وهى التقدير B5 وهى المجموع ، والخلية B4والخلية 

  

  
  
  
  
  
  
  

    Financial Functions الدوال المالية – 8
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  PMT دالة ■
 .تستخدم لأيجاد قيمة القسط الشهرى لمبلغ ما   الأستخدام   

    الدالة صيغة
  
  : مثال • 

 شهر بمعـدل فائـدة      36تقسیط علی   وال  جنیة   150000بشراء شقة بمبلغ    " أدهم سمیر   " قام الأستاذ         

   ..%1شهرى 

  .إحسب قیمة القسط الشهرى :  المطلوب 

  
  ) .دفعات   ( Payment وهی إختصار للکلمة  PMTیتم إستخدام الدالة المالیة ..     ولحل المثال السابق 

  
  :لشکل التالی تظهر لنا کما با.. کما تعلمنا سابقاً ..  من فئة الدوال المالیة PMT     وبفتح دالة 

  
  
   :PMT ولابد من معرفة مصطلحات الدالة - 

• Rate ..  معدل الفائدة الشهرى.  

• NPER ..( Number Of Period .. (  عدد الفترات أو عدد الأقساط.  

• PV .. (  Present Value  .. (  قیمة المبلغ الحالی.  
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  ) .أى تتناقص ( مدفوعة  تظهر لنا قيمة القسط بالسالب لأنها مبالغ – 1    
 ..  شهر آما يلى 12يـتم قـسمة الـمعـدل عـلى ..  إذا آان معدل الفائدة سنوى – 2    
 
   RATE الدالة   ■
 .تستخدم لأيجاد معدل الفائدة الشهرى لمبلغ ما   الأستخدام   

    الدالة صيغة
  : مثال •

 36 جـنـیـة مــن أحـد البنـوك ، والتقـسیط علـی      150000فـی إقـتـراض  مـبلـغ     " رغـدة  "     تـفـکـر  

  .إحسب معدل الفائدة الشهرى ..  جنیة 5000، وقیمة القسط الشهرى  شهر 

  
  
  

  
  

      
  ) .متناقصة ( رى  بالسالـب لأنها مـبالغ مـدفـوعــة ـشهـط الـقسـ       يجب أن تـدخــل قيمة ال

  
  

      
 هی الدوال الهندسة والتی تحتوى علی أهم دوال تحویـل   Excel 2010 من الأضافات الممیزة فی برنامج     

فمـثلًا  1 ، 0 ( ( حیث یتعامل جهـاز الحاسـب داخلیـاً مـع الـرقمین             ) التی یحتویها جهاز الحاسب     ( الأرقام  

 ومجموعـة الأحـرف الرمزیـة       10النظام العشرى مـن أکثـر الأنظمـة شـیوعاً وقیمـة الأسـاس لـه هـو الـرقم                     

 یستخدم أیضاَ نظام الأعداد الثانئی وقیمة  الأساس لـه الـرقم               ،  کما   هی

2.   

  
والجدول التالی یوضح الأنظمة العددیة وقیمة الأساس ومجموعـة الأحـرف الرمزیـة التـی تقـوم بتنفیـذها                       

   :Excelالدوال الهندسیة فی برنامج 

  

  

   Engineering Functions  الدوال الهندسية - 9
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  BIN2DEC الدالة ■  
ئية المѧستخدمة فѧى جهѧاز الحاسѧب إلѧى أرقѧام          تستخدم لتحويل الأرقام الثنا     الأستخدام   

 .عشرية 
    الدالة صيغة

  

  
  

   BIN2OCT الدالة ■
 .تستخدم لتحويل الرقم الثنائى إلى رقم ثمانى   الأستخدام   

    الدالة صيغة
 

  
  

   BIN2DE الدالة ■
 .تستخدم لتحويل الرقم الثنائى إلى رقم سداسى عشر   الأستخدام   

    الدالة صيغة
 

  




