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  :ة للتصنیع      الجدول التالی یوضح بیان مرتبات الشرکة العالمی
  المرتب  أسم الموظف
 1200  أحمد فهمى
 1350  محمد رؤوف
  950  مها السيد

  1100  مى عبد الهادى
 850  وائل حسين

  : المطلوب •
  :  للجدول السابق ، ثم قم بحساب الأتی Excel 2010رنامج ــدام بـخـ     قم بصیاغة نموذج مناسب بأست

 من المرتب ، و بخلاف ذلـك تکـون   %2 جنیة بنسبة 1000قل من ضریبة إذا کان المرتب أــ إحسب  ال  – 1

  . من المرتب %3 الضریبة بنسبة 

 من المرتب ، وبخلاف     %2 جنیة بنسبة    1000مرتب أقل من    ـصحی إذاکان ال  ـین ال ـ إحسب نسبة التأم   – 2

  .  من المرتب    %3 ذلك تکون نسبة التأمین الصحی  

  )  .  التأمین الصحی – الضریبة –المرتب  .. (  إحسب صافی المرتب وهو عبارة عن– 3

  :یظهر لنا نموذج المرتبات فی ورقة العمل کما بالشکل التالی 

  
  : الخطوات •
   .B2  إدخل قیمة المرتب المطلوب إحتسابها فی الخلیة – 1

تـب أکبـر    ولو المر  .. B3 فی الخلیة    %2 جنیة   1000 إدخل نسبة الضریبة لو المرتب أقل من او یساوى           – 2

   .D3فی الخلیة % 3  جنیة 1000من 

ولـو   .. B4 فـی الخلیـة      %3 جنیـة    1000 إدخل نسبة التأمین الصحی لو المرتب أقـل مـن أو یـساوى               – 3

   .D4 فی الخلیة %4 جنیة 1000المرتب أکبر من 

  الفصل الخامس
 ـطـبـيـقـات مـتـنـوعــةت

 1 تطبيق•
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   .A11 إلی A7  إدخل  أسماء الموظفین فی مدى الخلایا من - 4

   .B11 إلی B7یا من  إدخل المرتبات فی مدى الخلا– 5

  : کما بالصیغة التالیة IFوذلك بأستخدام دالة  .. C7 إحسب قیمة  الضریبة فی الخلیة – 6

  
  ) .کرة الملو (  عن طریق مقبض التعبئة C11 إلی الخلایا C7 إنسخ المعادلة السابقة من الخلایا – 7

 
  

(  لتѧѧصبح B2 ضѧѧرب المرتѧѧب فѧѧى الخليѧѧة  فѧѧى المعادلѧѧة الѧѧسابقة عنѧѧد ) $ (              تѧѧم وضѧѧع علامѧѧة  
$B$2.. (    وأيضاً الخليةB3   لتصبح  )$B$3 (      ةѧضاً الخليѧوأيD3      صبحѧلت  )$D$3 .. (    ذاѧوه
 متغيرة ، ويمكن تنفيذ المعادلѧة وذلѧك      م بداخله  أننا نقوم بنسخ خلية ثابتة لعمود او صف القي         معناه

  . فى المعادلة $يت الخلية تظهر لنا علامة  من لوحة المفاتيح  أثناء تثب F4بالضغط على مفتاح 
  
  : کما بالصیغة التالیة IFوذلك بأستخدام دالة  .. D7 إحسب قیمة التأمین الصحی فی الخلیة – 8

  
   .7 کما فی الخطوة رقم D11 إلی الخلایا D7 إنسخ المعادلة السابقة من الخلایا – 10

 
  

  

  

 
  

 
  

قة فѧى حالѧة تحقѧق الѧشرط ، وحالѧة عѧدم تحقѧق الѧشرط لѧم يѧتم وضѧع             السابIF           أثناء آتابة دالة   
وذلѧѧك لأن تحقѧѧق الѧѧشرط وعѧѧدم تحقѧѧق الѧѧشرط هѧѧو خلايѧѧا ثابتѧѧة ولѧѧيس  ( "" ) علامتѧѧى التنѧѧصيص 
  .عبارات داخل الدالة 

  
   وذلك بالمعادلة التالیةE7 إحسب الصافی فی الخلیة – 11
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ــی الأ     ت

بیانات 

  " ..الهنا"المبیعات الأسبوعیة عن شهر أکتوبر لشرکة 

  
  : المطلوب •
  .قم بصیاغة نموذج مناسب للجدول السابق  .. Excel 2010دام برنامج ـ بأستخ– 1

  : قم بحساب الأتی – 2

  .  إجمالی المبیعات خلال الأسبوع •        

  . أکبر کمیة مبیعات خلال الأسبوع •        

  . أقل کمیة مبیعات خلال الأسبوع •        

  . متوسط الکمیات المباعة خلال الأسبوع •        

  
  . ساعة 25 إحسب عدد الموظفین اللذین تزید عدد ساعات عملهم عن – 3

 أسم الموظف
المرتب 
عىالأسبو

الأسبوع 
 الأول

الأسبوع 
 الثانى

الأسبوع 
 الثالث

الأسبوع 
 الرابع

عدد ساعات 
 العمل

 15 9 8 7 10 350 إبراهيم زآى
 30 10 12 5 12 250 السيد أبو حفيظة
 25 12 6 8 10 400 أآرم حسنى
 27 9 6 8 6 500 حاتم فاروق
 28 5 7 4 8 260 يوسف حسين
 16 6 9 6 5 275 شروق محمد

 2 تطبيق•
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  . جنیة 400 إحسب إجمالی المرتبات التی تزید عن – 4

عة بحیث تکـون العـلاوة عبـارة عـن           سا 25 إحسب العلاوة لکل موظف إذا زادت عدد ساعات العمل عن            – 5

"  من المرتب الأسبوعی بالنسبة لعدد الساعات الإضافیة وبخلاف ذلك تـکون العـلاوة      %50زیادة بنسبة   

  " .صفر 

  . ساعة فی الأسبوع 25 قم بوضع خلفیة باللون الأحمر إذا کان عدد ساعات العمل الإجمالیة أقل من – 6

عـدد سـاعات   .. ( اخل الخلیة الخاصة بعدد سـاعات العمـل توضـح فیهـا         د) ملاحظة  (  قم بأضافة تعلیق     – 7

  ) .ساعة عمل  25 العمل المسموح بها 

  ) .العلاوة + المرتب .. (  إحسب صافی المرتب – 8

  ) .کمیات المبیعات الأسبوعیة / الموظفین (  قم بالتعبیر بالرسم البیانی المناسب عن کل من – 8

  : الحل •
  ..العمل للمبیعات الأسبوعیة  نموذج ورقة – 1

  
  
) ..  متوسط المبیعـات    / أصغر قیمة مبیعات    / اکبر قیمة مبیعات    / إجمالی المبیعات   (  ولحساب کل من     – 2

  :یمکن إضافتها فی شکل تقریـر فی ورقة العمل کما بالشکل التالی 

  
  

  :وتکون معادلات التقریر کما فی النموذج السابق کما یلی 

    وقم بکتابة الدالة التالیة  C13الخلیة  إذهب إلی •

ثم بالنسخ عن طریق  مقـبض التعبئـة کمـا تعلمـت سـابقاً       ..   وهی الخاصة بحساب إجمالی کمیة المبیعات       

   ) .F13إلی C13 من ( للخلایا 

  
   وقم بکتابة الدالة التالیة C14 إذهب إلی الخلیة •
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 إلـی   C14مـن   ( ثــم بـالـنـسخ إلـی الـخـلایــا      .. بـیعـات     وهـی الـخـاصـة بـحـساب أکـبـر کـمـیة م ـ    

F14. (   

  وقم بکتابة الدالة التالیة  C15إذهب إلی الخلیة  •
   ) .F15 إلی C15( ثـم بــالنسخ إلی الـخـلایا مـن ..  وهـی الـخاصـة بــحسـاب أقــل کـمـیة مبـیعـات 

  
  لدالة التالیة  وقم بکتابة اC16ة ــیـلـخـی الــب إلــإذه •

 ـ   إلـی   C16مـن   ( ـم بـالـنـسـخ إلــی الــخلایا       ــث.. وسـط الـمبیـعـات   ـساب مـت ــحـ  وهـی الـخـاصـة ب

F16. (   

  
  . ساعة 25 حساب عدد الموظفین اللذین تزید عدد ساعات عملهم عن – 3

  . جنیة 400 حساب إجمالی المرتبات التی تزید عن – 4

  :إلـی نـموذج ورقة العمل کما بالشکل التالی  ) 4 و 3 (   یمکن إضافة الخطوتین 

  
  

  :وتکون معادلات النموذج السابق کما یلی 

 وهی الخاصة بحـساب       وقم بکتابة الدالة التالیة      C17 إذهب إلی الخلیة     •

  . ساعة 25عدد الموظفین اللذین عدد ساعاتهم تزید عن 
  
  وهی الخاصـة بحـساب        الیة     وقم بکتابة الدالة الت    C18إذهب إلی الخلیة     •

  . جنیة 400إجمالی المرتبات التی تزید عن 
  
ون ــ ـکـ ساعة ، فـالــعلاوة ت     25ات العمل عن    ـاعـدد س ـف إذا زاد ع   ـوظــل م ـکـلاوة ل ــعــساب ال ـ ح – 5

  :کما تظهر لنا فی النموذج التالی " ر ـصف" ون ــلاف ذلك تکـخــرتب بــمــ من ال%50بنسبة 
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  :ون معادلة النموذج السابق کما یلی وتک

م بالـنــسـخ   ـ ثـ ـ  ..     وکتابة الدالة التالیة      H6إذهب إلی الخلیة     •

   ) .H11 إلی H6من ( لــمـدى الـخــلایــا 
  
 ساعة  25 وضع خلیفة باللون الأحمر داخل خلایا عدد ساعات العمل إذا کان عدد ساعات العمل أقل من                  – 6

  :ا بالشکل التالی کم.. فی الأسبوع 

  
  

  :ویمکن تنفیذ خطوات التنسیق الشرطی کما فی النموذج السابق وذلك بأتباع الخطوات التالیة      

   ) .G11 إلی G6(  حدد مدى الخلایا من • 

    Conditional Formatting إضغط الأمر Home من القائمة • 
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فتظهـر   .. Less Thanقائمة الفرعیة إختار الأمر ثم من ال .. Highlight Cells Rulesثم إختار الأمر  -

 :النافذة التالیة 

  
  

  :فتظهر النافذة التالیة  .. Custom Format إختار الأمر Withمن القائمة المنسدلة  -

  
  

   .OK ، ثم إختار اللون الأحمر ، ثم إضغط مفتاح Fill إضغط مفتاح -

  
 من لوحة المفاتیح  فیظهر مستطیل علی Shift + F2ی إضغط مفتاح .. G5 لأضافة تعلیق داخل الخلیة – 7

کما بالشکل  ) ..  ساعة   25عدد ساعات العمل المسموح بها هی       ( أکتب بداخلة  التعلیق التالی      .. الخلیة  

  :التالی 

  
  

م بالنسخ لمـدى    ـث .. I6 داخل الخلیة      لحساب صافی المرتب وذلك بکتابة المعادلة التالیة           – 8

  :کما بالشکل التالی  ) .. I11 إلی I6 من( الخلایا 
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وذلـك بأتبـاع    ) .. کمیـات المبیعـات الأسـبوعیة       / أسـم الموظـف     (  للتعبیر بالرسم البیانی عن کل مـن         – 9

  :الخطوات التالیة 

 مـن لـوحــة المفـاتیح وحــدد مـدى            Ctrl، ثم إضغط مفتـاح       )  A11 إلی   A5(   حدد مدى الخلایا من      •

   ) .F11 إلی C5من ( الخلایا 

  
  :فتظهر لنا الصفحة الخاصة بالـرسم البیانی کما بالشکل التالی ..  من لوحة المفاتیح F11إضغط مفتاح  •
  

  
  
  
  
  
 
  
  

 قѧم  ثѧم  .. مѧرة أخѧرى     ) قواعѧد البيانѧات     / الѧصيغ والѧدوال     / المهѧارات الأساسѧية     ( قم بقراءة فصول         
   . Excelن من إحتراف برنامج بنفسك بحل التطبيقين السابقين ، ولكى تتمك




