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   :Access إنشاء قاعدة بيانات داخل برنامج ■

وذلـك بأتبـاع الخطـوات    ..  لابد من فتح البرنامج أولًا Access     لکی نقوم بأنشاء قاعدة بیانات داخل برنامج     

  :التالیة 

  

   : کما بالشکل التالی All Programs ، ثم إضغط علی الأمر Start إفتح القائمة – 1

  
  

  :   تظهر قائمة وبها مجموعة أوامر البدیة کما بالشکل التالی – 2

  
  
ثـم إختـار منهـا    ..  Office الــ    فینسدل منها مجموعة بـرامج  .. Microsoft Office  إضغط علی الأمر - 3

Microsoft Access 2010 فتظهر النافذة التالیة :  

  

  الفصل الثانى
  إنشاء قاعدة بيانات 

 Accessوالتعريف ببرنامج 
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  :کما بالشکل التالی ..  الأفتتاحیة للبرنامج   ثم تظهر لنا بعد ذلك  الـشـاشــة- 4  

  
  
 وذلك لأنشاء قــاعـدة بیانات فارغة ، ثــم أکتـب   Blank Data Base ومن النافذة السابقة إضغط مفتاح – 5

  :کما بالشکل التالی  .. File Nameأسم قـاعـدة البیانات فی المستطیل 

  

  
  

  :  کما بالشکل التالی Access 2010ا النافذة الرئیسیة لبرنامج  فـتـظهر لن .. Create إضغـط مفتاح  – 6

إنشاء قاعدة 
 بيانات فارغة

أسم قاعدة البيانات
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..  فى شكل تبويبѧات ، وأوامѧر آѧل قائمѧة فѧى شѧكل أيقونѧات        Access 2010          القوائم فى برنامج 
  :آما هو موضح بالشكل التالى .. بمجرد الضغط عليها يتم إختيار الأمر 

  

  
  

  : قوائم أساسیة متغیرة المحتوى  وهی 5 علی Access 2010حیث یحتوى برنامج   -
  
   : "ملف "  ..  File  قائمة•

،  وغیرهـا    / ... ) إغلاق قاعدة البیانـات     / الطباعة  / فتح قاعدة بیانات جدیدة     / الحفظ  ( وتحتوى علی أوامر        

  .من المهام الأخرى 

  
   : " الرئيسية "..  Home   القائمة•

، وغیرها من   / .... ) تنسیق الخطوط   / البیانات  ) ترتیب  ( فرز  / القص  / اللصق  / النسخ  ( وتحتوى علی أومر        

  .المهام الأخرى 

  
   : " إنشاء" .. Create   قائمة•

أکـواد  / الوحدات النمطیة   / الماکرو  / التقاریر  / النماذج  / الأستعلامات  / الجداول  ( وهی خاصة بأوامر إنشاء         

   ) .Visual Basicرمجة لغة ب

  
   : "البيانات الخارجية" ..  External Data   قائمة•

 Excel / Access( ج الأخــرى مـثــل  ــبرامــن الـــوهـی تـخـتـص بـأوامــر إسـتـیراد الـملـفـات م    

. (  

  
   : "أدوات قواعد البيانات "  .. Data Base Tools  قائمة•
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، وغیرها  / ... )  Macro  / Visual Basic / SQL Serverتــنـفـیــذ ( ـر ـــأوامـــوهــی تــخــتـص ب    

  .من المهام الأخرى 

  
  

  
وذلك بأتباع الخطѧوات  ..     يمكن أيضاً الوصول لنفس النتيجة السابقة وهى إنشاء قاعدة بيانات جديدة  

  :التالية 
  . الأیمن فتظهر القائمة المختصرة Mouseـ  إضغط بمفتاح ال .. Desk Top من علی سطح المکتب –1 

کمـا   .. Microsoft Access Data Baseفتظهر القائمة الفرعیة إختار منها الأمـر   .. Newار الأمر ـتـ إخ– 2 

  :هـو مــوضح بالـشکل الـتالی 

  
  
  : تظهر أیقونة لقاعدة بیانات جدیدة کما بالشکل التالی – 3 

  
  :قاعدة بیانات الموظفین فتظهر کما بالشکل التالی " ولیکن ..  البیانات السابقة  قم بتغییر أسم قاعدة– 4

  
   .Access 2010 إضغط علی الأیقونة لتظهر النافذة الرئیسیة لبرنامج – 5

  
  

  
   .Data Base 1 الأسم الأفتراضى لقاعدة البيانات إذا لم نقوم بتغيير أسم قاعدة البيانات هى – 1    
  

( هـѧѧـو  .. Access 2010بيانات فѧѧى برنѧѧامج ـدة الѧѧـѧѧــى لـملـفѧѧـات قـاعـѧѧتـراضـتѧѧـداد الأفــلأمـ ا– 2     
accdb.. (   بــمـعــنى ..  

 Access Data Base   
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 وذلѧك  Access XP ، أو إصѧدار    Access 2003 يمكѧن حفѧظ قاعѧدة ليѧتم فتحهѧا فѧى إصѧدار        – 3    
  :بأتباع الخطوات التالية 

  
  
  :فتظهر النافذة التالیة  .. Option إختار الأمر Fileمة  من القائ•   

  

  
     
  القائمة المنسدلة بجانب الخیار  ، ثم من Generalومن النافذة السابقة إضغط علی الأمر  •  

 Default File Format From For Blank Database 
  : کما بالشکل التالی Access 2002 – 2003    إختار 

  
  

  .وهذا ما سنتعرف علیه من خلال الصفحات القادمة .. یمکننا الآن أن نقوم بتصمیم قاعدة البیانات :     إذن 
  

  




