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لأنهـا تحتـوى علـی البیانـات الأساسـیة          ..       تعتبر الجداول هی أساس قاعدة البیانات کما ذکرنا من قبـل            

، وکـل جــدول     "  Tables " ن قاعدة البیانات تتکون مـن مجموعـة مـن الجـداول             حیث أ .. لقاعدة البیانات   

کما یتکون الجدول أیـضاً  .. وهی تمثل صفوف الجدول  "  " Recordsیـتکون مـن مجموعة مـن الـسجلات   

  :کما فی الجدول التالی ..  وهی تمثل أعمدة الجدول  "Fields" من مجموعة الحقول 

  
  :ة بيانات  تطبيق لبناء قاعد■

وفیمـا یلـی    .. نقوم فی هذا التطبیق ومن خلال الصفحات القادمة بأنشاء قاعدة بیانات بعناصرها المختلفة                   

  :تصور لقاعدة البیانات 

  
  : مستشفى الشفاء التخصصى •

 ونقوم ببناء قاعدة بیانات لنـشاط     " مستشفی الشفاء التخصصی    " بفرض أن لدینا أحد المستشفیات وهی            

  :حیث تتکون من ثلاثة جداول للبیانات هی .. هذه المستشفی 

  ) :العملاء (  جدول بيانات المرضى – 1
  .وهو یتضمن کل البیانات الأساسیة للمرضی الموجودین بالمستشفی        

  
  : جدول الحجرات – 2

  .وهو یتضمن بیانات الحجرات التی یشغلها المرضی فی المستشفی      

  
  ) :الإشغال ( ين المرضى  جدول تسك– 3

  .وهو یتضمن بیانات الإشغال والتسکین بالمستشفی      

  : والآن سنقوم بتوضیح کیفیة إنشاء الجداول وتعدیلها وذلك بأتباع الخطوات التالیة ••    

  :إنشاء الجداول :  أولاُ ■
 ـ            - 1  سابق ذکرهـا لأنـشاء قاعـدة         لأنشاء قاعدة بیانات لمستشفی الشفاء التخصصی یمکن إتباع الخطـوات ال

  .بیانات فارغة 

   Table Design ومنها إختار الأمر  Create إضغط القائمة ..  تظهر لنا النافذة الرئیسة للبرنامج – 2

  الفصل الثالث
  Tablesالجداول 
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  :وهی الخاصة بتصمیم الجداول ..  تظهر لنا النافذة التالیة – 3

  
  

  :زاء لتحدید مواصفات الحقول وهی وینقسم الجزء العلوى من  النافذة السابقة إلی ثلاثة أج    

• Field Name وهو خاص بکتابة أسماء الحقول ..   أسم الحقل.  
• Data Type وهو خاص بتحدید نوع البیانات ..  نوع البیانات.  

• Description و خاص بکتابة تعلیقات عن الحقول ـوه) .. تعلیقات (  مواصفات .  
  
 کمـا  Field Name فی الجزء الخاص لکتابة أسماء الحقول "  الحجرةرقم"  أکتب أسم الحقل الأول وهو – 4

  :بالشکل التالی 
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 من لوحـة  Tabوذلك بالضغط علی مفتاح  ..  Data Type إنتقل إلی الخلیة المجاورة لتحدید نوع الحقل – 5

  : الأیسر مرة واحدة لیظهر الشکل التالی Mouseالمفاتیح ، أو بالضغط علی مفتاح الـ 

  
  

 
  
وإذا  .. Text قد إفترض أن نوع هذا الحقѧل هѧو نѧص     Access   من الشكل السابق نجد أن برنامج    

  : فتظهر لنا قائمة آما بالشكل التالى Textأرادنا تغيير نوع الحقل إضغط على السهم المجاور لكلمة 

  
  

  :الجدول التالی ومن القائمة السابقة  نجد أنواع مختلفة من الحقول وهی موضحة کما ب     
  طبيعة البيانات داخل الحقل  نوع الحقل
  نصى
Text 

وهو نوع من الحقول يمكѧن أن يحتѧوى علѧى حѧروف أو أرقѧام أو                 
  . حرف 255 أو ؟ بحد أقصى < أو  >أو = علامات مثل 

  مذآرة
Memo  

وهو نوع من الحقول يمكѧن أن يحتѧوى علѧى حѧروف أو أرقѧام أو                 
 ، بحѧѧد أقѧѧصى لعѧѧدد الحѧѧروف   علامѧѧات مثѧѧل الحقѧѧل النѧѧصى تمامѧѧاً  

  . حرف 36999
  رقمى

Number 
وهو نوع من الحقول يحتوى علѧى أرقѧام فقѧط سѧواء آانѧت أرقѧام                 

  .صحيحة أو عشرية أو موجبة أو سالبة 
  التاريخ والوقت
Date / Time 

  .وهو نوع من الحقول يحتوى على تواريخ ، أو أوقات 

  عملة
Currency  

ولكنهѧا فѧى شѧكل      .. لى أرقام فقѧط     وهو نوع من الحقول يحتوى ع     
مبѧѧѧالغ صѧѧѧحيحة أو عѧѧѧشرية وتكѧѧѧون مѧѧѧصحوبة بعلامѧѧѧة العملѧѧѧة 

  .السالبة بين قوسين ) المبالغ ( وتكون الأرقام 
  ترقم تلقائى

Auto 
Number 

وهو نوع مѧن الحقѧول يحتѧوى علѧى أرقѧام لاتتكѧرر مѧع الѧسجلات                  
 2  و1وقد تكѧون الأرقѧام مسلѧسلة مثѧل     .. المختلفة داخل الجدول 

  . 3 و 12 و15  و 10وقد تكون أرقام عشوائية  .. 5 و 4  و3 و



    

 

229  الجداول الفصل الثالث

  لا/ نعم 
Yes / No 

وهѧѧو نѧѧوع مѧѧن الحقѧѧول يѧѧستخدم مѧѧع الحقѧѧول التѧѧى تحتѧѧوى علѧѧى     
وهѧذا النѧوع    " صح أم خطѧأ     " أو  " نعم أم لا    " خيارين فقط مثل    

هѧل تѧم سѧداد قيمѧة     " من الحقѧول يمكѧن إسѧتخدامة مѧع حقѧل مثѧل        
   ؟الفاتورة أم لا

  
  
  
  

  طبيعة البيانات داخل الحقل  نوع الحقل
  الكائنات
OLE 

Object 

وهو نوع مѧن الحقѧول يمكѧن أن يحتѧوى علѧى رسѧم أو صѧورة أو                    
 أو مѧستند مكتѧوب علѧى    Excelورقة عمل مكتوبѧة علѧى برنѧامج      

   .Wordبرنامج 
  إرتباط تشعبى

Hyper Link
 لأحѧد  وهو نوع من الحقول يمكن مѧن خلالѧة عمѧل إرتبѧاط تѧشعبى            

مـواقѧѧѧـع الآنترنѧѧѧت ، أو لأحѧѧѧد الملفѧѧѧات الموجѧѧѧودة علѧѧѧى جهѧѧѧاز       
 2048 الحاسѧب وذلѧك بـحѧـد أقـѧصى لـعѧѧـدد حـѧـروف الـعـنـѧـوان       

  .حرف 
  مرفقات

Attachment
وهو نوع من الحقول يمكن من خلالة عمل مرفقات للصور داخѧل   

  .قاعدة البيانات 
 عمليات حسابية
Calculated 

 لهѧѧѧا إسѧѧѧتخدام منѧѧѧشأ التعبيѧѧѧرات  وهѧѧѧى حقѧѧѧول يمكѧѧѧن مѧѧѧن خلا 
Expression Builder وذلك لأجراء العمليات الحسابية .  

  معالج البحث
Lookup 
Wizard 

وهو نوع من الحقول يمكن من خلالة إنشاء قوائم منѧسدلة داخѧل             
  ) .أنثى / ذآر ( لبيانات محددة مثل النوع .. قاعدة البيانات 

  
  . رقمی Numberذلك الحقل وهو النوع  إختار النوع المناسب لبیانات – 6

 
  

       
 يظهر لنا أسفل نافذة إنشاء الجداول نافذة بها خصائص إضافية لنوع الحقل المختѧار وهѧى آمѧا بالѧشكل        

  :التالى 
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  Indexed    وإذا کنت ترید ألا یتکرر حقل رقم الحجرة عن طریق الخطأ إضغط مرة واحدة فـی المـستطیل                   

  :لتالیة فتتظهر القائمة ا

  
  

  .بمعنی عدم تکـرار هذا الحقل مرة أخرى  ..  )Yes ( No Duplicatesثم إختار منها الأمر      

  

  
       

      تختلف خصائص الحقل حسب نوع البيانات ، فخصائص الحقل النصى تختلف عن خصائص الحقѧل     
  .وسوف يتم توضيح ذلك فى الصفحات القادمة .. الرقمى 

  
 وأکتب التعلیق المناسب علی هذا الحقل       Description للأنتقال إلی عمود التعلیقات      Tabح   إضغط مفتا  – 7

الی وأکتـب الطـابق ، حیـث یکـون نـوع            ـت ــصف ال ــ مرة أخرى للأنتقال إلی ال     Tabثم إضغط مفتاح    .. 

  :کما بالشکل التالی  .. Textالبیانات 

  
  
/ الثانی / الأول (  لکتابة أسماء الطوابق Lookup Wizard  الأمر Data Type إختار من القائمة المنسدلة – 8

  :کما فی الشکل التالی )  الخامس / الرابع / الثالث 
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  : تظهر لنا النافذة التالیة – 9

  
  

- I want the lookup field to get the values from another table or query ..    بمعنی إننا نریـد إختیـار

  .ل أو إستفسارات أخرى موجودة داخل قاعدة البیانات أى بیانات من جداو

-  values that I want  I Want type in the ..          بمعنی إنـه یـتم إدخـال بیانـات یـتم تحدیـدها مـن قبـل

  .المستخدم 

ثـم قـم بأدخـال      .. فتظهـر النافـذة التالیـة        .. Nextم إضغط مفتـاح     ـث.. تنشیط الخیار الثانی    ـم ب ــ ق – 10 

   :Cd1 المطلوبة داخل خلایا العمود البیانات

  
  

.. اقی تصمیم الجـدول     ـللعودة مرة أخرى لنموذج تصمیم الجداول لأستکمال ب        .. Finish إضغط مفتاح    – 11

وجـود حمـام    / وجود تکییف بالحجرة    / مستوى الحجرة   ( فة مثل   ـلـمختـقول ال ـحـوذلك بتحدید باقی ال   

فیظهر لنا تصمیم جدول تصمیم الحجـرات       ) .. ر الحجرة فی الیوم     سع/ عدد الأسرة فی الحجرة     / بالحجرة  

  :کما بالشکل التالی 
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  :وتتمثل حقول جدول الحجرات السابق کما بالجدول التالی 
  نوع الحقل  أسم الحقل
 Numberرقمى    رقم الحجرة
  Textنصى   الطابق

 Textنصى   مستوى الحجرة
  Yes / Noحقل إختيار ما بين   وجود تكييف
  Yes / Noحقل إختيار ما بين   وجود حمام 
 Numberرقمى   عدد الأسرة

P  حقل عملةCurrencyوهو سعر الحجرة فى اليوم   
   

 
 
 الـحـقــول الـتى تـحـتـوى عـلى بيانات يـمكن إجــراء عـمـليات حـسابـية عليها مثѧل سعѧـر الѧـحجرة             – 1

رمѧز مختѧصر ويفѧضل أن يكѧون باللغѧة      " Field Name"يـفضل إعطѧاء أسѧم الحقѧل    .. فى الـيوم 
  .الإنجليزية وذلك لسهولة إجراء العملية الحسابية 

  
 فѧى الجѧزء   " Price "ليعبر عѧن الѧسعر      ..  P )(  الحقل الخاص بسعر الحجرة فى اليوم نكتب   – 2

  ، ثѧم أآتѧب  " Caption "الخѧاص بخѧصائص الحقѧول أسѧفل نافѧذة التѧصميم ، فѧى خانѧة العنѧوان          
  :سعر الحجرة فى اليوم آما بالشكل التالى 
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سѧعر الحجѧرة فѧى    ( ظهر أسѧم حقѧل سѧعر الحجѧرة بأسѧم      ـجرات الѧسابق يѧ    ـدول الحѧ  ـѧ ـرض ج ــند ع ـ ع – 3
  :آما بالشكل التالى ) .. اليوم 

  
  
لیـة  فـی العم   )P(       سابیة یتم إدخال أسـم الحقـل بـالرمز المختـصر              ـیات ح ـملـراء ع ـا إج ـأما إذا أردن   

  .سیتم تناولها فیما بعد .. الحسابیة 

" جدول الحجـرات    "  م الإنــتـهاء من تـصـمـیم الـجـدول الأول لـقـاعدة البیانات وهــو          ــد أن ت  ــعـ    وب

نقوم الآن بتحدید المفتاح الأساسی للجدول وهـو أحـد حقـول الجـدول الـذى یمکـن مـن خلالـه تمییـز                        .. 

  .من عملیات الفرز والبحث داخل الجدول السجلات حتی نتمکن فیما بعد 

  

  

 
     من الصفات المميѧزة للمفتѧاح الأساسѧى للحقѧل أن القѧيم المكتوبѧة داخلѧة قѧيم لا تتكѧرر مѧع الѧسجلات                   

  .المختلفة 
  

 :ولتنفیذ ذلك إتبع الخطوات التالیة  -
  . علی المربع الصغیر الموجود علی یسار حقل رقم الحجرة Mouse قف بمؤشر الـ - 1

  : إضغط بالمفتاح الأیسر مرة واحدة لیتم تحدید الحقل کما بالشکل التالی – 2

  
  

 فتظهر القائمة   Mouse علی نفس المربع ، وإضغط بالمفتاح الأیمن للـ          Mouse قف مرة أخرى بمؤشر الـ       – 3

   .Primary Keyثم إختار منها الأمر .. المختصرة التالیة 
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اسѧѧى للجѧѧدول يظهѧѧر لنѧѧا فѧѧى المربѧѧع الѧѧصغير بجانѧѧب أسѧѧم الحقѧѧل شѧѧكل مفتѧѧاح      بعѧѧد تحديѧѧد المفتѧѧاح الأس
  :للتعبير على أنه هو المفتاح الأساسى للجدول آما بالشكل التالى 

  
  

  : حفظ تصميم الجدول •
نقوم الآن بحفـظ هـذا      .. ن تصمیم الجدول السابق ، وبعد تحدید المفتاح الأساسی له           ـد الأنتهاء م  ـوبع         

  :ل وذلك بأتباع الخطواط التالیة الجدو

  

  :ر لنا النافذة التالیة ـ  الموجودة أقصی یمین نافذة تصمیم الجدول فتظه  إضغط علی علامة  - 1

  
  
  :فتظهر النافذة التالیة   .. Yes إضغط مفتاح – 2

  
  

  " .جدول الحجرات " وهو  ..   Table Nameتب أسم الجدول فی المستطیل ـ أک– 3
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فتظهر لنا النافذة التالیة ، لیسألنا البرنامج إذا کنا نرید عمل مفتاح أساسی للجدول               .. OKط مفتاح    إضغ – 4

  .أم لا 

  

  
  
" فتظهر النافذة الرئیسة للبرنامج وبها أسم الجدول الأول فی قـاعدة البیانات وهــو               .. NO إضغط مفتاح    – 5

  :کما بالشکل التالی " .. جـدول الـحجرات 

  

  
  
  
  
  

  
       

ليس من الضرورى تحديد مفتاح أساسى لكل جѧدول ، فѧيمكن تѧصميم جѧداول داخѧل قاعѧدة البيانѧات                            
  .بدون مفتاح أساسى آما فى الخطوة السابقة 

  
  :تعديل هيكل الجدول :  ثانياً ■

  :وذلك بأتباع الخطوات التالیة .. یمکن تعدیل هیکل الجدول السابق      

ثـم إضـغط مـرتین بمفتـاح الــ           " مستشفی الـشفاء التخصـصی      " یسیة لقاعدة بیانات     إفتح النافذة الرئ   – 1

Mouse کما بالشکل التالی " جدول الحجرات " عدیلة وهو ـ الأیسر علی أسم الجدول المطلوب ت:  
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  : کما بالشکل التالی View إختار الأمر Home  من القائمة – 2

  
  

  :ا بالشکل التالی  تظهر لنا نافذة تصمیم الجدول کم– 3

  
 Data Typeفمثلًا یمکن تغیر نوع بیانات الحقل  .. تعدیلة المطلوب  الحقل  علی Mouse قف بمؤشر الـ – 4

ألك إذا کنت ترغـب فـی حفـظ         ــوالتی تس .. الة التالیة   ـرســثم قم بأغلاق نافذة التصمیم فتظهر لنا ال       .. 

  .. تعدیلات الجدول أم لا 

  

  
  
  . لتتم عملیة الحفظ ثم الإغلاق  Yesفتاح  إضغط علی م– 5

  
  : إضافة حقول للجدول •

وجـود تلیفـون   " مـثــل حـقــل     .. ق  ــات الــساب  ــبیانـدة ال ـیمکن إضافة حقول جدیدة لجدول قــاع ـ         

وذلـك بأتبـاع    .. وذلـك بـین حقـل الطـابق وحقـل مـستوى الحجـرة               " .. لمتابعة حالة المریض بالحجرة أم لا       

  : التالیة الخطوات

  
"  علـی حقـل       Mouse إفتح هیکل تصمیم الجدول کما تعلمت فی الخطوة السابقة ، ثم قف بمؤشر الــ                 – 1

  :أى الحقل التالی للحقل المطلوب الإضافة قبلة کما بالشکل التالی " مستوى الحجرة 
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  ..أى إضافة صف جدید  .. Insert Rowsإختار الأمر  .. Design من القائمة – 2 

  
  :جدید فارغ بین الحقلین کما بالشکل التالی ) حقل (  نجد أنه تم إضافة صف – 3

  
  
کمـا   "Yes / No" م حـدد نـوع الحقـل    ـ، ث ـ" وجود تلیفون للمتابعـة  "  أکتب أسم الحقل الجدید وهو – 4

  :بالشکل التالی 

  
  

 لحفظ الإضافات الجدیدة    Yesر منها    إغلق نافذة التصمیم للجدول السابق فتظهر النافذة التالیة ، ثم إختا           – 5

.  

  
  
  

  
      

  :      يمكن إضافة حقل جديد للجدول السابق بطريقة مختصرة وذلك بأتباع الخطوات التالية 
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سر علی المربع الصغیر یسار اسم الحقل ، فتظهر القائمة المختـصرة            ـ الأی Mouseط بمفتاح  الـ     ـإضغ -

  :التالیة 

  
  

  .وذلك لأضافة الحقل الجدید ، ثم إستکمال ما سبق  .. Insert Rowsإختار منها الأمر  -

  : إلغاء حقول من الجدول •
  :یـمکن إلـغـاء أى حقل من حقول هیکل الجدول وذلك بأتباع الخطوات التالیة      

  . إفتح نافذة تصمیم هیکل الجدول کما تعلمت سابقاً – 1

 الأیـسر فیـتم     Mouseط مـرة واحــدة بـمفـتـــاح الــ          حدد الـحقـل الـمطـلوب إلـغـاؤة وذلك بالـضغ ـ     – 2

  :التحدید کما بالشکل التالی 

  
  
  : قم بعملیة إلغاء الحقل بأى طریقة من الطرق التالیة – 3

  : کما بالشکل التالی Delete Rowsإختار الأمر  .. Design من القائمة •      

  
  

  . من لوحة المفاتیح  Deleteأو إضغط مفتاح  •   
  : کما بالشکل التالی Delete Rowsأو فتح القائمة المختصرة للحقل ، ثم إختار الأمر  •   
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  . لتتم عملیة الحذف Yesثم إضغط ..  فتظهر لنا الرسالة التالیة لتأکید حذف الحقل – 4

  
  
  
  :تصميم باقى جداول قاعدة البيانات :  ثالثاً ■

.. ات بنفس الطریقة السابقة التی تـم بهـا تـصمیم الجـدول الأول               یمکننا تصمیم باقی جداول قاعدة البیان         

  :إتبع الخطوات التالیة " بیانات المرضی " ولتصمیم الجدول الثانی وهو جدول 

  . فتظهر نافذة تصمیم الجدول Table Design إختار الأمر Create من القائمة – 1

  "Data Type"  ، وأنواع البیانـات فـی العمـود     "Field Name"  قم بأدخال أسماء الحقول فی العمود – 2 

  :کما بالشکل التالی 

  

  
  
  
  
  
  

  ) .أنثى / ذآر ( يحتوى على إختياريين هما " النوع "   حقل – 1    
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/ متѧѧزوج / أعѧѧزب :  ( ارات هѧѧى ـتيѧѧـيـحتѧѧـوى عѧѧـلى عѧѧـدة إخ"  ية ـاعѧѧـتمـحالة الإجـالѧѧ"   حـقѧѧـل - 2    
  ) .مطلقة / أرملة / جة متزو/ أنسة / مـطلق / أرمل 

رقѧم  / جѧواز سѧفر     : ( يحتѧوى علѧى عѧدة إختيѧارات أيѧضاً هѧى             " نوع إثبѧات الشخѧصية      "  حـقـل   – 3    
  ) .بطاقة عائلية / بطاقة شخصية / قومى 

  
 مѧѧـن Lookup Wizardـر ـѧѧذا الـѧѧـنوع مѧѧـن الـحـقѧѧـول عـѧѧـن طــريـѧѧـق الأم ـ ـѧѧـم إنــѧѧشـاء هـتѧѧـ       في

" جدول الحجѧرات  " آـما تعـلمت فى تـصميم هـيكـل الـجدول الأول  .. Data Typeدلة الـقـائمة المنس
  ".الطابق " عـنـد إضــافــة حقل 

  
 ) Numberرقمѧى  ( س  ـѧ ـيــ، ول  ) Textصى  ـѧ ن( يـكѧـون   " رقم الـتـليفـون   "   نــوع حـقــل     – 4

   ) .012 / 010 / 03( على يسار الرقم مثل  "  الصفر" وذلك حتى يظهر لنا .. 
  

کما بالشکل التالی   " جدول تسکین المرضی    " وبنفس الطریقة السابقة یمکن تصمیم الجدول الثالث وهو             

:  

  
  
   

      
وذلѧك لѧسهولة    )   B(  ، وتاريخ المغادرة بѧالحرف   ) A (  بير عن حقل تاريخ القدوم بالحرف ـتعـتم ال
وبالتѧѧالى إحتѧѧساب قيمѧѧة . ) .مѧѧدة الإقامѧѧة ( ين مثѧѧل حقѧѧل لـحقѧѧـذين الـѧѧـلى هـراء عمليѧѧات حѧѧسابية عѧѧـѧѧـإج

  .الفاتورة 
  
   Relationshipsالعلاقات :  رابعاً ■

حیث یــوجد لـدینا   ..     فالعلاقات هو وجود درجة إرتباط بین الجداول وبعضها البعض داخل قاعدة البیانات             

  :  ثلاثة جداول وهی "الشفاء التخصصی " فی قـاعدة البیانات الـخـاصــة بـمستـشفی 

  .جدول الحجرات  -

 .جدول بیانات المرضی  -
 .جدول تسکین المرضی  -

  
  :  حيث أن -   
یـتیح لـنـا بیانات عــن الحـجرات ومـواصفـاتــها وسـعــرها ،  ولکن لا یتیح لنـا مـا إذا                  .. الجѧدول الأول   •

  .کانت الحجرة خالیة  أم لا 
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نات الشخصیة عن المرضی ، ولکن لم یتیح لنا ما إذا کـان المـریض موجـود                 یتیح لنا البیا   .. الجدول الثѧانى   •

  .حالیاً أم غادر المستشفی ، وما هی الحجرة التی کان موجود بها 
  

.. لذلك لابد من ربط الجداول الثلاثة ببعضها البعض للوصول إلی مجموعـة مـن الأستفـسارات الهامـة                            

   :Accessمستخدمة فی برنامج وفیما یلی أهم أنواع العلاقات ال

  
  
   :One To Many علاقة رأس بأطراف – 1
فهـذا النـوع مـن    .. وهی تعنی وجود إرتباط سجل من جدول معین بعدد من السجلات فی جـدول أخـر         

  .العلاقات هو أکثر الأنواع إستخداماً 

  
رة فـی المستـشفی فـی    ـجـ ح علاقة رأس بأطراف حیث یمکن لمریض واحد أن یشغل أکثر من     :     فمѧثلاً   

ونفـس العلاقـة بـین جـدول الحجـرات وجـدول            .. تواریخ مختلفة حسب الحالة المرضیة والقسم التابع له         

  .تسکین المرضی حیث کل حجرة قد یشغلها عدد کبیر من المرضی فی عدة فترات 
  
   :Many To Many علاقة أطراف بأطراف – 2

  .ول ما بمجموعة سجلات من جدول أخر والعکس وهی تعنی  وجود إرتباط سجل من جد     

  
وجود علاقة بین جدول الحجرات وجدول بیانات المرضی ، حیث یمکن لمریض واحـد أن یـشغل                 :     فمثلاً  

  .وهکذا ... وفی نفس الوقت الحجرة یشغلها أکثر من مریض .. عدة حجرات علی فترات مختلفة 
  
   :One To One علاقة رأس برأس – 3

بشرط أن یکون   .. ی تعنی وجود إرتباط أحد السجلات فی جدول معین بسجل معین  فی جدول أخر                وه     

   .Primary Keyالحقل الذى سیتم الربط به فی کل من الجدولین هو مفتاح أساسی 

  
  : إنشاء العلاقات  ••

  :إتبع الخطوات التالیة .. لأنشاء علاقة بین الجداول الثلاثة السابقة     

  : النافذة الرئیسیة للبرنامج کما بالشکل التالی  إفتح– 1
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   Relationshipsإختار الأمر  .. Data Base Tools من القائمة – 2

  
  

  .وهی تحتوى علی أسماء الجداول التی یتم عمل علاقات بینهما ..  تظهر لنا النافذة التالیة – 3

  
  

أو إضغط مرة    .. Closeعلاقة له ، ثم إضغط مفتاح         قم بالضغط المزدوج فوق أسم کل جدول نرید إنشاء            – 4

  . أیضاً  Close ، ثم إضغط مفتاح Addواحدة علی أسم الجدول ثم إضغط مفتاح 

  
  : تظهر لنا نافذة العلاقات وبها الجداول التی تم إختیارها لأنشاء العلاقة بینهما کما بالشکل التالی – 5
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الحجرة من جـدول الحجـرات ثـم الـضغط والـسحب بمفتـاح الــ         إلی حقل رقم    Mouse  وجه مؤشر الـ      – 6

Mouse فتظهر النافذة التالیة ..  الأیسر ثم الألقاء فوق حقل رقم الحجرة بجدول تسکین المرضی:  

  

  
  

أى رأس  ..  One To Many   وتوضح النافذة السابقة أسماء الحقول بکل جدول والتی تنشأ علاقة من النـوع  

  .بأطراف 

  
 أعلی یمین النافذة لیتم إنشاء العلاقة ویظهـر خـط متـصل بـین الجـدولین کمـا                   Createط مفتاح    إضغ – 7

  :بالشکل التالی 
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إنشیء علاقة بین حقل رقم المریض من جدول بیانـات  ..  وبالتکرار مرة أخرى عن طریق السحب والألقاء      – 8

  :لعلاقة کما بالشکل التالی فتظهر ا.. المرضی ،  مع حقل رقم المریض من جدول تسکین المرضی 

  
  

  : لنافذة العلاقات السابقة فتظهر الرسالة التالیة  Close إضغط مفتاح – 9

  
  

  . للحفظ Yesإضغط .. حیث تسألك عن هل ترغب فی حفظ هذه العلاقة     

  

  :إدخال البيانات :  خامسأ ■
هنا یـأتی دور    .. د إنشاء العلاقات بین الجداول      وبع.. بعد أن قمنا بتصمیم الجداول المکونة لقاعدة البیانات             

  .إدخال البیانات إلی الجداول 

  
  :نبدأ الآن بأدخال البیانات لجدول الحجرات وذلك بأتباع الخطوات التالیة     
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فتظهر النافذة  الرئیسة للبرنامج کما بالشکل التالی        " .. الشفاء التخصصی   "  إفتح قاعدة بیانات مستشفی      – 1

:  

  
  
مــن الـنـافـذة الـسابـقة ، فتظهر صفحة بیانـات        " جـدول الحجرات   "  إضغــط مــرتین فــوق أســم      – 2

  : کما بالشکل التالی  Data Sheetجدول الحجرات  

  
  
 من النافذة السابقة لأدخال البیانات بجدول الحجرات نجد أن مؤشر الکتابـة یقـف عنـد أول حقـل وهـو                      – 3

  .حقل رقم الحجرة 

  

 من لوحة المفـاتیح     Tab، ثم إضغط مفتاح      ) 202(    ولأدخال البیانات فی حقل رقم الحجرة  ولیکن           

ممتـازة  ( ، ثم أکتب مستوى الحجرة ) الثانی ( للأنتقال إلی حقل الطابق ثم إختیار من القائمة المنسدلة       

  بمؤشر فیتم وضع علامة ) أم لا  / نعم  ( ، ثم إنتقل إلی حقل وجود تکییف حیث أن نوع البیان هو             ) 

  .وهکذا لباقی الحقول ..  داخل المربع Mouseالـ 

  
  : یمکن تغییر إتجاة صفحة إدخال بیانات الجدول لتصبح من الیمین للیسار وذلك بأتباع الخطوات التالیة – 4

   Text Formattingق النصوص ـنسیـتـاص بـخـومــن الـجـزء ال .. Home مــن الـقـائـمـة •    

  
  
  :فتظهر النافذة التالیة ..  إضغط علی السهم أسفل یمین النافذة السابقة •
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..  لیتم تغییر إتجاة صفحة إدخال البیانـات  Okثم إضغط ..  من النافذة السابقة Right to Leftنشط الخیار  •

  :فتظهر کما بالشکل التالی 

  
  

 
  
ستخدم فѧى إدخѧال البيانѧات ، وأيѧضاً تغييѧر لѧون       مѧ ط الن تغيير نوع الخط وحجم الخط ولون الخ   ــمكـ   ي  

     ѧѧات وذلѧѧدة البيانѧѧداول قاعѧѧل جѧѧا داخѧѧة الخلايѧѧصوص     كخلفيѧѧسيق النѧѧاص بـتنѧѧزء الخѧѧن الجѧѧم Text 
Formatting آما بالشكل التالى :  

  
  

  

  

  :وبعد إدخال بیانات جدول الحجرات یکون الشکل النهائی للجدول کما بالشکل التالی     

  

 
  
  

لون الخلفية لون الخط  النصمحاذاة

 خط ثقيل
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  عند إدخال البيانѧات فѧى أى جѧدول مѧن جѧداول قاعѧدة البيانѧات يقѧوم البرنѧامج تلقائيѧاً بحفѧظ البيانѧات                 
  .ولا تظهر لنا أى رسائل لتأآيد عملية الحفظ .. داخل قاعدة البيانات 

  
  :تعديل أو إلغاء أحد السجلات بالجدول :  سادساً ■

  :د السجلات وذلك بأتباع الخطوات التالیة یمکن تعدیل أى بیانات داخل الجداول لأح     

  . إفتح صفحة  بیانات الجدول المطلوب تعدیلة – 1

فیظهر مؤشر الکتابة   ..  الأیسر داخل أى حقل وفی أى سجل ترغب فی تعدیلة            Mouse إضغط بمفتاح الـ     – 2

.  

  . من لوحة المفاتیح Back Space قم بمسح البیانات وذلك بالضغط علی مفتاح – 3

  

  :         کـما یـمکن أیـضاً إلغاء بیانات السجل بالکامل وذلك بأتباع الـخـطـوات التالیة  

  .   الأیسرMouse حدد السجل بالکامل المطلوب حذفة بالکامل وذلك بالضغط مرة واحدة بمفتاح الـ – 1

   .Delete Recordالأمر  الأیمن ، فتظهر القائمة المختصرة التالیة إختار منها Mouse إضغط بمفتاح الـ – 2

  
  
  : تظهر لنا رسالة تاکید عملیة حذف السجل کما بالشکل التالی – 3

  

  
  

  . لیتم إلغاء السجل بالکامل من الجدول  Yes إضغط – 4

  

  :تغيير خصائص الحقول بالجداول :  سابعاً ■
کـل تـصمیم الجـدول      تعرفنا سابقاً عن خصائص الحقول لکل جدول والتی تظهر أسفل کل جدول فی هی                  

  :کما بالشکل التالی 
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أو ..  مـن لوحـة المفـاتیح        F6ویمکن الوصول للجزء الخاص بخصائص الحقول وذلك بالضغط علـی مفتـاح                 

  . الأیسر علی الخاصیة المطلوب تغییرها Mouseبالضغط بمفتاح الـ 

  
 :والآن نقوم بتغییر خصائص حقول الجداول  -
  

  :صية  تغيير سعة الحقول الن•
 حرف ، ویمکن تغییر عدد حروف الحقل وذلك         255 هی   Access      أقصی سعة للحقل النصی داخل برنامج     

  :بأتباع الخطوات التالیة 

مـن  " مـستوى الحجـرة     " ولـیکــن حــقــل     ..  حدد الحقل النصی المطـلوب تغییر خـاصیة السعـة له          – 1

  .جدول الحجرات 

کما بالشکل التـالی  ..  نافذة الخصائص وقم بکتابة السعة المطلوبة للحقل  فیField Size إذهب للخاصیة – 2

:  

خصائص حقول 
 الجدول
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وإذا ..  حѧرف    1 حرف ولا تقѧل عѧن        255         السعة التى يتم إدخالها للحقل النصى يجب ألا تزيد عن           
             ѧل البرنѧن يقبѧسابقة لѧول الѧصائص الحقѧذة خѧل نافѧامج تم آتابة أسم الحقل بسعة عن السعة المحددة داخ

  .الحروف التى تزيد عن الحد الأقصى ويقوم بألغاء باقى الحروف 
  
  : تغيير سعة الحقول الرقمية •

ولیکن حقـل رقـم الحجـرة مـن جـدول           .. یمکن تغییر سعة أى حقل رقمی داخل جداول قاعدة البیانات               

  :الحجرات وذلك بأتباع الخطوات التالیة 

  .لحجرات من جدول ا" رقم الحجرة "  حدد حقل – 1

 إضغط علی السهم داخل مستطیل خاصـیة الحقـل   Field Size من نافذة خصائص الحقول فی الخاصیة – 2

  :الرقمی فتظهر قائمة منسدلة بها مجموعة من الأختیارات کما بالشکل التالی 

  
  

  :الی یوضح مجموعة الخیارات الخاصة بمواصفات الحقل الرقمی ـتـدول الـجـ ال– 3

  فالوص  الخاصية
Byte  255عدد صحيح بين صفر و 
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Integer  32767  وبين – 32768عدد صحيح بين 
Long Integer  2147483647 و 2147483648-  عدد صحيح بين 

Single  للأرقام السالبة 1.401295-  وبين3.402823رقم عشرى بين  
   للأرقام الموجبة3.402823   و1.401298وبين 

Double أخر أوسعأرقام عشرية فى مدى  
Decimal رقم عشرى 

  
ولـیکن  ..  إختار نوع الخاصیة المطلوبة للحقل الرقمی من القائمة المنسدلة السابقة بما یناسـب البیانـات                 – 4

   .Long Integerالنوع 
  
  : ضبط تنسيق الحقول المنطقية •

 / Yes( لا / ن مثـل  نعـم   قول التی تحتوى علی إجابة من إثنـی ـحـلك الـی تـه.. قیة ـمنطـول الـحقـ     ال

No (  .. بح ـصـیـمـکـن تـغـییرهــا لـتTrue / Falseأو   On / Off ..  وذلك بأتباع الخطوات التالیة:  

  .من جدول الحجرات " وجود تلیفون للمتابعة "  حدد حقل – 1

  :ة  فتظهر القائمة المنسدلة التالیFormat إضغط مرة واحدة علی المستطیل بجانب الأمر – 2

  
  

  . إختار النوع المناسب حسب طبیعة البیانات داخل الحقل المنطقی – 3

  
  : ضبط تنسيق حقول التاريخ والوقت •

  :یمکن تغییر تنسیق حقل التاریخ والوقت وذلك بأتباع الخطوات التالیة     

  :کما بالشکل التالی " تسکین المرضی "  إفتح نافذة تصمیم جدول – 1

  
  

   . "A" ریخ القدوم وهو  حدد حقل تا– 2

  : من الجزء الخاص بخصائص الحقول فتظهر القائمة المنسدلة التالیة Format إضغط علی الخاصیة – 3
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  . إختار من القائمة السابقة التنسیق المناسب – 4

  

   :Input Masks أقنعة الإدخال •
یانات مثل إدخـال أرقـام التلیفونـات     لتحدید شکل إدخال البInput Masksیتم إستخدام أقنعة الإدخال     

  :الخاصة بالمرضی لتکون کما بالشکل التالی 

فیمکن إستخدام  .. 034838326   ، حــتی إذا تـم کـتـابة الأرقــام بالصــورة الـعــادیـــة4838326 )03( 

  :أقنعة الإدخال لتحدید شکل البیانات المدخلة وذلك بأتباع الخطوات التالیة 

  
  :نافذة تصمیم جدول بیانات المرضی کما بالشکل التالی  إفتح – 1

  

  
  

  . حدد حقل رقم التلیفون وذلك لأضافة قناع الإدخال له – 2

 کما 0000000)000( مــن نــافــذة الـخــصــائــص أکـتب Input Masks مـن الـخـاصـیــة  – 3

  :بالشکل التالی 
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 ѧѧم التليفѧѧال رقѧѧت بأدخѧѧالى         إذا قمѧѧشكل التѧѧى   0101634294ون بالѧѧة إلѧѧال بتحويلѧѧاع الإدخѧѧوم قنѧѧيق 
 فيѧتم إدخالѧة فѧى    03، أما إذا آان مكѧون مѧن رقمѧين فقѧط مثѧل               ) 1634294(010الصورة التالية تلقائياً    

وعنѧѧد عѧѧرض جѧѧدول بيانѧѧات المرضѧѧى تظهѧѧر   ..  لأن الѧѧصفر علѧѧى الѧѧشمال لѧѧيس لѧѧه قيمѧѧة   003البيانѧѧات 
  :ى البيانات آما بالشكل التال

  
  

  :دول التالی یوضح العلامات والأشکال التی یمکن إستخدامها کأقنعة إدخال ـ    والج

  
  
  

  الوصف  الرمز
 فيلزم آتابة 000فأذا آان القناع .. يسمح بأدخال رقم مع ضرورة الإدخال  0

  .ثلاثة أرقام ولا يسمح بكتابة عدد أقل من ذلك 
 999فأذا آان قناع الإدخال     .. يسمح بأدخال رقم مع عدم ضرورة الإدخال         9

  .فيمكن آتابة ثلاثة أرقام أو رقمين أو رقم واحد 
  .أو مسافة +  أو علامة –يسمح بأدخال رقم أو علامة   #
L  يسمح بأدخال حرف مع ضرورة الإدخال.  
  .يسمح بأدخال حرف مع عدم ضرورة الأدخال  ؟
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A  يسمح بأدخال حرف أو رقم مع ضرورة الإدخال.  
a  يسمح بأدخال حرف أو رقم مع عدم ضرورة الأدخال.  
  .يسمح بأدخال حرف أو مسافة مع ضرورة الإدخال  &
C  يسمح بأدخال حرف أو مسافة مع عدم ضرورة الإدخال.  
   .Smallيحول آل الحروف التى تلية إلى حروف صغيرة  >
   .Capitalيحول آل الحروف التى تلية إلى حروف آبيرة  <
  .ة الإدخال إلى اليمين لمحاذ  !

  
  
     
   

 فѧأن ذلѧك معنѧاة آتابѧة آلمѧة لا            ?????>L<      إذا آان قتاع الإدخال الѧذى أدخلنѧاة آمѧا باشѧكل التѧالى               
 والتѧى  Small وباقى الحروف Capitalيزيد عدد حروفها عن ستة حروف بحيث يكون الحرف الأول         

  .يزيد عددها عن خمسة 
  
  : ضبط القيم الإفتراضية •

 بکتابة بعض البیانات نیابة عن المستخدم تلقائیاً مثل بعـض الأرقـام أو   Accessهنا یمکن أن یقوم برنامج       

ویمکن تنفیذ ذلـك    .. الکلمات داخل أحد الحقول ، خاصة إذا کان هذا الرقم أو الکلمة سیتم تکرارها بأستمرار                

  :بأتباع الخطوات التالیة 

  :نات المرضی کما بالشکل التالی  إفتح نافذة تصمیم جدول بیا– 1

  
  

  . حدد حقل الجنسیة ، وهو ذلك الحقل المطلوب إضافة قیمة إفتراضیة له– 2

وهـی القیمـة   " مـصرى  "  داخل نافذة الخصائص وأکتب فیها کلمة Default Value إذهب إلی الخاصیة – 3

  :الإفتراضیة کما بالشکل التالی 
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وتكتѧب  " مѧصرى   " ه الحالة تلقائياً بأن أى مريض يتم إدخال بياناتة يكѧون              يقوم البرنامج فى هذ     - 1  

  :إذا لم يقوم المستخدم بتغييرها آما بالشكل التالى .. فعلاً فى حقل الجنسية 

  
  

، بѧالرغم مѧن     " مѧصرى " الحقل الأخير من الجѧدول الѧسابق إفتѧرض البرنѧامج تلقائيѧاً أن الجنѧسية                  – 2 
  .عدم إدخال أى بيانات 

  
آمѧا بالѧشكل   " مѧصرى "بѧدلاً مѧن     " إمѧاراتى   "  يمكن تغيير الحقل الإفتراضى الѧسابق وآتابѧة آلمѧة            – 3

  :التالى 
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  : ضبط القيم الإفتراضية من خلال منشأ التعبيرات •
کتابة تاریخ الیـوم    ..     یمکن من خلال منشأ التعبیرات إدخال بیانات تلقائیة داخل الحقول بدلًا من کتابتها              

  :ائیاً فی حقل تاریخ قدوم المریض فی جدول تسکین المرضی وذلك بأتباع الخطوات التالیة تلق

  . إفتح نافذة تصمیم جدول تسکین المرضی – 1

  :کما بالشکل التالی ..  المطلوب إدخال القیمة الإفتراضیة له  "A"  حدد حقل تاریخ القدوم وهو الحقل – 2

  

  
  

 من نافذة الخصائص وإضغط مرة واحدة علـی مفتـاح منـشأ التعبیـرات     Default Value إذهب للخاصیة – 3

Expression Builder   الموجود یمین الخاصیة فتظهر لنا النافذة التالیة :  

  

  
فتظهر نافـذة   .. Built- in Function ، ثم إضغط علی الأمر الفرعی Functions إضغط مرتین علی الأمر – 4

  : کما بالشکل التالی Accessودة فی برنامج أخرى بها أسماء الدوال الموج
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      مـــن الــنــافـــــذة Date / Time   إخـــــتــار فــئـــة الـــــدوال  – 5

Expression Categories  ثــم الـدالة ،  Date من النافذة Expression Value ..  کما بالشکل التالی:  

  
  

وهنا نجد أن البرنـامج یقـوم تلقائیـاً بکتابـة           .. إلی نافذة الخصائص     للعودة مرة أخرى     OK إضغط مفتاح    – 6

وبالتـالی تـصبح نافـذة      .. تاریخ الیوم فی حقل تاریخ قدوم المریض إلا إذا قام المستخدم بتغییرة یـدویاً               

  :الخصائص کما بالشکل التالی 
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 ( )Dateيم الإفѧـتراضية ، يمكѧن آتابѧة         يمكن بدلآً مـن إسـتخـدام منشأ الــتعـѧـبيرات فѧـى ضѧـبط الـقѧ ـ   
 داخѧل  ( )Timeآما يمكن أيضاً إدخال الوقت تلقائيѧاً وذلѧك بكتابѧة     .. Default Valueداخل الخاصية 

  . أيضاً Default Valueالخاصية 
  
  : الألتزام بأدخال البيانات داخل الحقول •

عنها مثـل حقـل أسـم المـریض حقـل رقـم       هناك بیانات أساسیة داخل بعض الحقول ولایمکن الإستغناء            

وهناك حقول غیر أساسیة لایتم الإلتزام بها فی إدخـال البیانـات مثـل        .. التلیفون وغیرها من الحقول الأخرى      

  .حقل الحالة الإجتماعیة 

  
ولتنفیذ الألتزام بأدخال البیانات داخل الحقول الأساسیة فی جداول قاعدة البیانات مثل حقل أسم المریض                

  :إتبع الخطوات التالیة .. 

  . إفتح نافذة تصمیم جدول بیانات المرضی – 1

  :کما بالشکل التالی ..  حدد حقل أسم المریض المطلوب الألتزام بکتابة البیانات داخلة – 2

  
  
  : من نافذة الخصائص وإضغط علیها فتظهر القائمة المنسدلة التالیة Required إذهب للخاصیة – 3

  
وم البرنامج بالألتزام بأدخال    ـ لیق Yesإختار منها    .. No و   Yesقائمة السابقة یظهر لنا خیاران هما        ومن ال  – 4

  .البیانات ولا یتم ترك الحقل فارغ بدون بیانات 

  

  : قاعدة التحقق من صحة المدخلات •
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هرانـا البرنـامج    هنا یتم تعریف البرنامج ببعض المدخلات بشکل منطقی ، فأذا تم إدخال بیان خاطیء یظ                   

فأذا تم إدخـال    ..  جنیة   300 جنیة وبین    150فمثلًا حقل سعر الحجرة فی الیوم یتراوح مابین         .. رسالة خطأ   

ویمکـن  ..  جنیة یعطی لنا البرنامج تنبیة بهـذا الخطـأ           300 جنیة ، أو سعر أکبر من         150أى سعر أقل من     

  :إتباع ذلك من خلال الخطوات التالیة 

  .ة تصمیم جدول الحجرات  إفتح نافذ– 1 

   . "P"  حدد حقل سعر الحجرة فی الیوم وهو الحقل – 2

 فـــی نافـــذة الخـــصائص وأکتـــب القیمـــة التالیـــة  "Validation Rule"  إذهـــب إلـــی الخاصـــیة – 3

  : کما هو موضح من خلال النافذة التالیة 

  

  
  
   : الجدول التالی یوضح أمثلة لبعض قواعد التحقق من صحة المدخلات-

  الوصف  القاعدة
   150القيمة المدخلة يجب أن تكون اآبر من  

 
 150القيمة المدخلة يجب ان تكون أآبر من أو تساوى 

 300القيمة المدخلة يجب ان تكون أقل من  

 300القيمة المدخلة يجب ان تكون أقل من اوتساوى   

   100القيمة المدخلة يجب ان تساوى   

جѧب أن تكѧون ثلاثѧة حѧروف بѧشرط ان يكѧون أول               القيمة المدخلѧة ي    
   .Fحرف هو 

   2010 / 1 / 1القيمة المدخلة يجب ان تكون قبل تاريخ  

 1/1/2010القيمة المدخلة يجب أن تكون تاريخ بعد  
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  31/12/2010 و 1/1/2010 القيمة المدخلة تاريخ يقع بين 

  
 Validationل بیان خاطیء ، أکتب فی خلیة الخاصیة  لتحدید شکل الرسالة التی سوف تظهر عند إدخا– 4

Text        و 150سـعر الحجـرة یتـراوح بـین        " ولتکن تلك الــرسـالـة هــی      ..  الرسالة التی ترید أن تظهر 

  :کما بالشکل التالی " ..  جنیة 300

 
  

 
  

  :عند إدخال بيان خاطىء فى أى حقل لسعر الحجرة سوف تظهر الرسالة التالية  -
  

  
  

  . وإدخل البيان الصحيح OK مفتاح إضغط -
  
  : إنشاء القوائم المنسدلة •

     القوائم المنسدلة قد تسهل علیك إدخال البیانات خاصة إذا کانـت البیانـات فـی أحـد الجـداول مرتبطـة                     

مثل إدخال البیانات بجدول تسکین الـمرضی فـمن الصعب أن تتذکر رقم المریض ، فهنا نقوم               .. بجدول أخر   

  :ویمکن تنفیذ ذلك بأتباع الخطوات التالیة ..  قائمة منسدلة لـتـوضـح أسـماء الـمـرضی بأنشاء

  . قم بألغاء العلاقة الموجودة أولًا بین جدول بیانات المرضی وجدول تسکین المرضی السابق إنشاءها – 1
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  . إفتح نافذة تصمیم جدول التسکین – 2

لیة تحدید نوع الحقل فتظهر الـــقائمة الـمنـسدلة الـتالــیة            علی خ   Mouse إضغط بالمفتاح الأیسر للـ      – 3

  :وإخـتـار منها نوع الحقل أولًا کما بالشکل التالی 

  
  

  :فتظهر لنا النافذة التالیة  .. Lookup Wizard إختار منها الأمر – 4

  
  
5 –  

I Want the Lookup Field to get the Values from another Table or Query   .                    

     حیث یطلب معالج الأنشاء ما إذا کانت القیم التی سوف تحتویها القائمة المنسدلة موجودة بأحد الجـداول                 

.  

 وهو إذا کنـت تریـد کتابـة القـیم بنفـسك      I Will Type in the Values that I Wantأما الأختیار الثانی     

  .القائمة المنسدلة لتظهر داخل 
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 للأنتقال للخطوة التالیة کما     Nextثم إضغط مفتاح    ..      حیث یتم تنشیط الخیار الأول کما بالنافذة السابقة         

  :بالشکل التالی 

  
    ومن النافذة السابقة یظهر لنا أسماء الجداول الموجودة فی قاعدة البیانات التی یمکن من خلالهـا إختیـار                  

فیتم الأنتقال للخطوة التالیة     ..  Nextیمکن إختیار جدول بیانات المرضی ، ثم إضغط مفتاح          ف.. أحد الحقول   

  :کما بالشکل التالی 

  
 ومن النافذة السابقة یتم إختیار أسماء حقول جدول بیانات المرضی مثل حقل أسم المـریض ثـم الغـط                    – 6

  مـرة أخـرى کمـا        اح  ثم إختیار حقل رقم المریض ثم الـضغط علـی مفت ـ            .. علی مفتاح   

  :بالشکل التالی 
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  : للأنتقال للخطوة التالیة  ، کما بالشکل التالی  Next إضغط مفتاح -

  
  

..      ومن النافذة السابقة یطلب منك نوع الفرز الذى تریدة للقائمة ، فهنا یکون الفرز وفقاً لحقل رقم المریض                   

 فتظهـر النافـذة     Next إضـغط    – Ascending . 7لمفتـاح   حیث یتم إختیارة من القائمة المنـسدلة بجانـب ا         

  :التالیة والتی تحتوى علی رقم المریض وأسم المریض 

  
  
  : فتظهر النافذة التالیة Next إضغط – 8
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ثـم   ..  ببیاناتـة ، إختـار حقـل رقـم المـریض               حیث تسألك النافذة السابقة عن الحقل الذى ترید الأحتفاظ        

  :ر النافذة التالیة  فتظه Nextإضغط مفتاح 

  
  

  : فتظهر النافذة التالیة Finish إضغط مفتاح – 9

  
  

  .ثم إغلق نافذة تصمیم جدول تسکین المرضی  .. Yes إضغط – 10

  :فیظهر لنا کما بالشکل التالی ..  إفتح جدول تسکین المرضی – 11
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فيѧتم  .. ئمѧة منѧسدلة تحتѧوى علѧى النتيجѧة      عند تحديد تاريخ القدوم و تاريخ المغѧادرة تظهѧر لنѧا قا         •     
  .إختيار التاريخ منها آما بالنافذة السابقة 

  
 إذا تم الѧضغط علѧى الѧسهم الموجѧود بحقѧل رقѧم المѧريض تظهѧر قائمѧة منѧسدلة بهѧا رقѧم المѧريض                             •     

  :وأسم المريض آما بالشكل التالى 

  
  

عند إنشاء  ..  تبها بأنفسنا کما قمنا بتطبیقها سابقاً         ولکی نقوم بأنشاء قائمة منسدلة تحتوى علی بیانات نک            

أخرى فی حقل الحالة الأجتماعیة فی جدول بیانـات          مرة حقل الطابق فی جدول الحجرات ، فیمکن تطبیقها       

  :المرضی وذلك بأتباع الخطوات التالیة 

  :کما بالشکل التالی ..  إفتح نافذة تصمیم جدول بیانات المرضی – 1
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 Lookup الأمـر  Data Typeحقل الحالة الأجتماعیة ، ثم إختار من القائمة المنسدلة نوع البیانات  حدد – 2

Wizard ..  فتظهر لنا النافذة التالیة:  

  
فتظهر النافـذة التالیـة      .. Nextالخاص بتحدید البیانات المختارة ، ثم إضغط مفتاح         ..  نشط الخیار الثانی     – 3

  :الأجتماعیة کما هو موضح وقم بأدخال بیانات الحالة 



 

 

 الفصل الثالث ولالجدا  266

  
  

  . للأنتهاء من إنشاء القائمة المنسدلة الخاصة بحقل الحالة الأجتماعیة Finish إضغط  مفتاح – 4

  . إغلق نافذة تصمیم جدول بیانات المرضی – 5

 إفتح جـدول بیانات الـمرضی ثم إضغط عـلی السهم داخـل حقـل الحالة الأجتماعیة فـتظهر الـقائــمة                – 6

  :لمنسدلة التی تم إنشاءها کما بالشکل التالی ا

  
  




