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تعتبر التقاریر من العناصر الهامة فی قاعدة البیانات ، وذلك من خلال توضیح بیانـات الجـداول المختلفـة                         

  :ویمکن تصمیم التقاریـر بأکثر من طریقة منها .. لأغراض الطباعة 

  
  " :الجاهزة " تصميم التقارير التلقائية :  أولاً ■

  :ئیة جاهزة ، وذلك بأتباع الخطوات التالیة یمکن تصمیم تقاریر تلقا     

  :کما بالشکل التالی ..  إفتح النافذة الرئیسیة لقاعدة البیانات – 1

  
  
  . حدد الجدول أو الإستفسار المطلوب عمل تقریر له من النافذة السابقة – 2

   Report إختار الأمر Create من القائمة – 3

  
  

  :اهزة کما بالشکل التالی وذلك لأنشاء تقاریر تلقائیة ج   

  الفصل السادس
   Reports الـتـقــاريــر
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فتظهـر الرسـالة التالیـة لتأکیـد عملیـة          ..  إضغط علی مفتاح إغلاق تصمیم التقاریر کما بالنافذة السابقة           – 4

  :حفظ التقریر 

  
  

  .ریر الذى تریدة ـقـ لتأکید الحفظ ، فتظهر النافذة التالیة ، ثم حدد أسم الت Yes إضغط مفتاح – 5

  
  

فیظهر التقریر فی النافذة الرئیسیة لقاعدة البیانات أسفل الجزء الخاص بالتقاریر کما             .. OK إضغط مفتاح    – 6

  :بالشکل التالی 
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  :ر النهائی کما بالشکل التالی ـریـقـ، فیظهر الت) تقریر بیانات المرضی (  إضغط مرتین فوق أسم التقریر – 7

  
  

  :تصميم التقارير :  ثانياً ■
  :  وذلك بأتباع الخطوات التالیة Report Wizardستخدام معالج التقاریر التقاریر بیمکن تصمیم ا    

  .ولیکن الأستفسار عن قیمة الفاتورة ..  حدد الجدول أو الأستفسار المطلوب تصمیم تقریر له – 1

   ..Report Wizard إختار الأمر Create  من القائمة - 2
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  : تظهر النافذة التالیة – 3

  
  

 ، ثم إضـغط   Available Fieldsن الجزء ــر مــریــحـدد الـحـقل الـذى تــریـد إظـهـارة فــی الـتـق – 4

 فـیـظهر لــنا الأخــتیار    ط علی  مفتاح ـأو لتحدید جـمیع الـحـقـول إضغ .. علی مفتاح  

  :کما بالشکل التالی 

  
  
  :ریر ــقـتـ الشکل المناسب للفتظهر النافذة التالیة ، ثم إختار .. Next إضغط مفتاح – 5
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حیث یطلب منك البرنامج تحدید الحقل الذى ترید أن تتم عملیة ترتیب السجلات وفقـاً لـه داخـل کـل                          

فتظهـر قائمـة    .. مجموعة من مجموعات البیانات ، وذلك بالـضغط علـی الـسهم الموجـود بالمـستطیل الأول                  

  :منسدلة بأسماء الحقول کما بالشکل التالی 

  
  
  . إختار حقل أسم المریض من القائمة المنسدلة کما بالنافذة السابقة – 6

  :فتظهر النافذة التالیة   .. Next إضغط مفتاح – 7
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حیث یمکن إختیار الشکل المناسب الذى یظهر به التقریر وذلك بتنشیط الخیار الموجود بجانب کل شکل                    

   .Layoutفی الجزء 

  :تظهر النافذة التالیة  فNext إضغط مفتاح – 8

 

  
  

 لتنتهی خطوات تصمیم التقریر ، فیظهـر التقریــر فـی النافـذة الرئیـسیة لقاعـدة                  Finish إضغط مفتاح    – 9

   .Reportsالبیانات فی الجزء 

  :فیظهر التقریر کما بالشکل التالی ) الأستفسار عن قیمة الفاتورة (  إضغط مرتین علی أسم التقریر وهو – 10

  
  

  

  

  
 يمكѧѧѧن إعѧѧѧداد تقريѧѧѧر عѧѧѧن أى جѧѧѧدول أو إستفѧѧѧسار موجѧѧѧود فѧѧѧى قاعѧѧѧدة البيانѧѧѧات حѧѧѧسب رغبѧѧѧة    - 1     

  .المستخدم آما تعلمنا فى الطرق السابقة 
  

آمѧا  ) لѧون الخلفيѧة     / لѧون الخѧط     / سѧمك الخѧط     / تغيير حجم الخط    (  يمكن تعديل محتوى التقرير      – 2    
  : باع الخطوات التاليةوذلك بأت.. تعلمنا فى إنشاء النماذج سابقاً 
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  .  إفتح التقرير المطلوب تعديلة -          
فتظهѧѧر القائمѧѧة  ..   الأيمѧѧنMouse  إضغѧѧـط فѧѧى أى مكѧѧان فѧѧارغ داخѧѧل التقريѧѧر بمفتѧѧاح الѧѧـ      -          

  :المختصرة التالية 

  
  

 :فيظهر هيكل تصميم التقرير آما بالشكل التالى ..  Design Viewإختار منها الأمر  -
  

  
      

  .قم بالتعديل المناسب للتقرير ، ثم إحفظ التعديل ، ثم الأغلاق  -
  




