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   :Power Pointالتعريف ببرنامج  ■

   .Power Point إستخدام برنامج •     
  . الشاشة الرئيسية للبرنامج  تشغيل البرنامج ، والتعرف على•     

  
  : المهارات الأساسية فى البرنامج ■

  .  إنشاء العروض التقديمية •    
  . إعداد صفحة عرض الشريحة •    
  .تكرار الشرائح / إخفاء / حذف /  إضافة •    
  . نمط تخطيط الشريحة •    
  . تنسيق الشرائح ، وإضافة مخططات الرسم ، والرسم البيانى •    
  . ترقيم الشرائح ، وإضافة الرموز •    
  . إضافة الخلفيات •    
  .  إدخال النصوص •    
  . حفظ العرض التقديمى •    
  
  : المؤثرات الحرآية والصوتية ■

  . التعرف على المؤثرات الحرآية للشرائح ، وأنواعها •     
  . التعرف على المؤثرات الحرآية للنصوص •     
  .على المؤثرات الصوتية للشرائح ، وأنواعها  التعرف •     
  . إضافة الصور للشرائح •     
  . إضافة الصوت للشرائح •     
  . إضافة الفيديو للشرائح •     

  
  : تطبيقات متنوعة ■
نتعلم تصميم عرض تقѧديمى متحѧرك  يحتѧوى علѧى عѧرض الإصѧدارت                 : 1 تطبيق   •   

  .المختلفة من الكتب لدار البراء للنشر 
  
يحتѧوى علѧى مجموعѧة مѧن الѧصور مѧصحوبة            .. تصميم ألبѧوم للѧصور       : 2 تطبيق   •   

  .بأغنية أثناء العرض آمادة فيلمية 
   

  
  

  Power Pointنتعلم فى برنامج  •
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   :Power Point  2010 التعريف ببرنامج ■

 ، وهـو متخـصص فـی إنـشاء العـروض التقدیمیـة       Microsoft Office 2010هو أحـد مجموعـة بـرامج         

Presentation .. یقی بشکل مبهـر وجذابوذلك من خلال عرض الصور وملفات الفیدیو والموس .  
  
   :Power Point إستخدامات برنامج ■

     قد یطلب منك فی بعض الأحیان حضور إجتماعات وعرض تقـاریر ورقیـة وأیـضاً شـرح محتـوى التقریـر                     

 Powerلذلك جاء برنامج .. فکان من الصعب عــرض بـعض الصور المرفقة بالتقریر .. للحاضرین فی الأجتماع 

Point ذه المشکلة وذلك من خلال الإستخدامات التالیة   لحل ه:  

  . عرض التقاریر والنصوص والمادة العلمیة فی شکل شرائح مرئیة – 1

  . إمکانیة إستخدام الصوت لشرح محتوى المادة الإعلامیة المقدمة – 2

  . إمکانیة إستخدام الجداول والخرائط فی شکل فیلم مصور – 3

  .و والموسیقی  إمکانیة عرض ملفات الفیدی– 4

  
  : تشغيل البرنامج ■

  : هناك طریقتین هما Power Point 2010لتشغیل برنامج      

  :  الطريقة الآولى •
  :إتبع الخطوات التالیة       

  : کما بالشکل التالی All Programs ، ثم إضغط الأمر Start إفتح قائمة البدایة – 1

  

  
  

فتنـسدل منهـا    .. Microsoft Officeإضغط علی .. برامج الموجودة ها جمیع الـائمة بــر قــظهـ  تـ- 2

  : کما بالشکل التالی Officeقائمة بها مجموعة البرامج المکتبیة 

  الفصل الأول
 Power Pointالتعريف ببرنامج 
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   . فتظهر شاشة بدایة البرنامج ،   Microsoft Power Point 2010 إختار منها – 3
  
  : الطريقة الثانية •
  : الأیمن فتظهر القائمة المختصرة التالیة Mouseمفتاح الـ  إضغط بDesk Top من علی سطح المکتب – 1

  

  
 Microsoft Power Pointة ــ ـرعـیـــفــن الـقــائـمــة ال ـ ، ثـــم مـ ـ New إخــتـار مـنهـا الأمــر – 2

Presentation فتظهر أیقونة علی سطح المکتب کما بالشکل التالی ، :  

  
  

م الذى تریدة ، ثم إضغط مرتین علی أیقونة البرنامج فتظهر لنا شاشة              قم بتسمیة العرض التقدیمی بالأس     – 3

  :بدایة البرنامج کما بالشکل التالی 
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  :الشاشة الإفتتاحیة  للبرنامج کما بالشکل التالی ..   تظهر لنا بعد ذلك – 4

  
  

  : التعرف على الشاشة الإفتتاحية للبرنامج ■
نلاحظ أن البرنامج یشبة فـی محتواهـا مجموعـة     ..  Power Point 2010قبل التعرف علی نافذة برنامج      

 ـ لذلك لابد مـن    ..   الأخرى من حیث الشکل وواجهة الإستخدام ، ولکن یختلف فی التطبیق              Office برامج ال

  :التعـرف علی بعض مسمیات داخل البرنامج وهی 

  

   :Presentation العرض التقديمى •     
   .Power Point علی برنامج وهو ملف العمل       

  
   :Slide الشريحة   •    

  .العمل داخل البرنامج ) نافذة ( وهی صفحة        

  
   : Animation الحرآة •   

  .وهی حرکة الشرائح والنصوص والصور داخل العرض التقدیمی       

  
   "Menu Bar  شريط القوائم •
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  :وهی .. أساسیة متغیرة المحتوى حسب الإستخدام قوائم   9تکون شاشة البرنامج من ـوت      

  
  
  " :ملف  " File قائمة •

  
  ) .الإغلاق /  الطباعة / الفتح / الحفظ ( وتحتوى علی أوامر      

  
  " :الرئيسية  " Home قائمة •

  
  ) .وغیرها من الأوامر .. الرسم / تنسیق الخط / إضافة شریحة جدیدة ( وتحتوى علی أوامر         

  
  " :إدراج / إضافة  "  Insert قائمة •

  
إضافة الفیـدیو   / إضافة الصوت   / إضافة الصور   / إضافة جداول داخل العرض التقدیمی      ( وتحتوى علی أوامر        

  ) .وغیرها من أوامر الإضافة / .. 

  
  " :تصميم  " Design قائمة •

  
وغیرهـا مـن أوامـر      / لـون الخلفیـة     /  زة للشریحة   الخلفیات الجاه / إعداد الشریحة   (      وتحتوى علی أوامر    

  ) .التصمیم 

  " : تحول / إنتقال  "  Transition قائمة •
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/ شکل إظهار النـصوص  ( می مثل ـدیـعــرض الـتقـر الأنتقال بین الشرائح داخل  ال     ــوى علی أوام  ـ     وتحت

  ) .رض التقدیمی تشغیل الع/ ضبط صوت التنقل بین الشرائح / طریقة عرض الشرائح 

  
  " :عرض حرآات  " Animation قائمة •

  
  .وتحتوى علی أوامر المؤثرات الحرکیة للشرائح داخل العرض التقدیمی     

  
  " :عرض شرائح  " Slide Show قائمة •

  
  .وتحتوى علی أوامر طرق العرض المختلفة للشرائح   

  
  " :مراجعة   " Review قائمة •

أوامر لی ـوى عـ     وتحت

  ) .إضافة العلیقات / المدقق الإملائی / ترجمة النصوص ( مثل 

  
  " :  عرض / مشاهدة  " View قائمة •

  
  

تحویل إتجاة نافذة البرنامج من الیمین للیسار والعکس        / تکبیر وتصغیر رؤیة الشرائح     ( وتحتوى علی أوامر        

. (  

  
نتعـرف الأن  ..  وتعرفنا علی الشاشة الـرئیسیة للبرنـامج  Power Point 2010      وبعد أن تعرفنا علی برنامج 

  .علی المهارات الأساسیة للبرنامج 

  




