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   .Power Point 2010نقوم فی هذا الفصل بعمل تطبیقات إحترافیة للتعرف علی إمکانیات برنامج     

  

  
  
  

 ، لعرض الإصدارات المختلفة من الکتب  لدار         Presentation  نقوم فی هذا التطبیق بعمل عرض تقدیمی            

  :ولتنفیذ ذلك التطبیق إتبع الخطوات التالیة .. البراء للنشر 

  
  . کما تعلمت فی الفصول السابقة Power Point 2010 إفتح برنامج – 1

  . شرائح 7ولیکن .. می  حدد عدد الشرائح المناسبة للعرض التقدی– 2

  : قم بأضافة شرائح جدیدة للعرض التقدیمی وذلك بأى طریقة من الطرق التالیة – 3

  . عدة مرات بعدد الشرائح المطلوبة Enterقف علی أخر شریحة موجودة ، ثم إضغط مفتاح •          

  .  من لوحة المفاتیح  Ctrl + Mأو إضغط مفتاحی          • 

   :شاشة البرنامج بعدد الشرائح المکونة للعرض التقدیمی کما بالشکل التالی تظهر لنا – 4

  
  

وذلـك بأتبـاع    .. خلفیة المناسبة لکل شریحة ، أو خلفیـة واحـدة تطبیـق علـی کـل الـشرائح                   ـدد ال ــ ح – 5

  :الخطوات التالیة 

 ، أو الأداة    Color الأداة    أو Themes  إختار الخلفیة المناسـبة مـن الجـزء           Designإضغط علی القائمة          • 

Background Style کما بالشکل التالی :  

  الفصل الرابع
  تطبيقات متنوعة بأستخدام برنامج 

Power Point 2010   

 1 تطبيق•



    

 

377  PowerPointتطبيقات متنوعة باستخدام  الفصل الرابع

  
  

  :إختار الخلفیة المناسبة من القائمة السابقة لتطبق علی کل الشـرائح کما بالشکل التالی •         

  
  

  : قم بأضافة النصوص علی الشرائح کما یلی – 6

  :الشريحة الأولى •       
، ثم قم بضبط وتنـسیق  ) دار البراء للنشر وتوزیع الکتب العلمیة .. ( بة العـنوان التالی               قـم بــکتـا 

  :فتظهر الشریحة کما بالشکل التالی .. الخط واللون المناسب للنص کما تعلمت سابقاً 

  
  

  :الشريحة الثانية      • 
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ر الـشریحة کمـا بالـشکل    ـیکترونـی ، فتظه ـ     قم بکتابة العنوان وأرقام التلیفونات وأسم الموقـع الإل               

  :التالی 

  
  

  :الشريحة الثالثة       • 
فتظهـر الـشریحة کمـا بالـشکل         )  2011قائمة إصدارات الکتب لعـام      .. ( قم بکتابة النص التالی                  

  :التالی 

  
  

  :الشريحة الرابعة       • 
فتظهـر  ) ..  ، ثـم إصـدارات البـرامج    Office 2010 بـرامج  مجموعـة .. ( قم بکتابة الـنص التـالی                

  :الشریحة کما بالشکل التالی 

  

  
  

  :الشريحة الخامسة     • 



    

 

379  PowerPointتطبيقات متنوعة باستخدام  الفصل الرابع

فتظهـر  ) .. عرض المحاسبین ، ثم إصـدارات البـرامج الموجـودة بـالعرض             .. (          قم بکتابة النص التالی     

  :الشریحة کما بالشکل التالی 

  
  

  .نصوص لباقی الشرائح التالیة وهکذا یتم إدخال ال  

  
  :وذلك بأتباع الخطوات التالیة ..  عمل المؤثرات الحرکیة للنصوص داخل کل شریحة – 7

  .قف علی کل شریحة بمفردها بدایة من الشریحة الأولی حتی الشریحة السابعة •       

  .حدد النص المطلوب تحریکة داخل الشریحة       • 

فتنسدل منها قائمة  ..  Animation Styleم إضغط علی الأداة ــ  ، ث Animationمة إضغط علی القائ      • 

  :المؤثرات الحرکیة للنصوص کما بالشکل التالی 

  
  

  .إضغط علی المؤثر المناسب لعرض النص لیتم تطبیقة داخل الشریحة  •    

  :وذلك بأتباع الخطوات التالیة ..  عمل المؤثرات الحرکیة للشرائح – 8

  .قف علی کل شریحة بمفردها بدایة من الشریحة الأولی حتی الشریحة السابعة       • 

 فتظهـر  Transition to This Slide ثم إضـغط علـی القائمـة     ،   Transitionقائمة ـلی الــط عـإضغ      • 

  :قائمة المؤثرات الحرکیة للشرائح کما بالشکل التالی 
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وقـت  وقوف علـی کـل شـریحة ثـم کتابـة ال           رکة الأنتقال بین الشرائح وذلك بال     حدد الزمن المناسب لح   •       

  :  کما بالشکل التالی  Transition من القائمة Afterاللازم فی المستطیل 

  
 ثانیة ، کما یمکن زیادة عدد الثوانی الموجودة بالمـستطیل  1وهنا نجد أن الشریحة الأولی تتحرك بعد          

Afterالسابقة  کما بالنافذة .  

  

 
  

سѧѧوف يتوقѧѧف العѧѧرض التقѧѧديمى عѧѧن  ..      إذا تѧѧم تجاهѧѧل تحديѧѧد الѧѧزمن الѧѧلازم للأنتقѧѧال بѧѧين الѧѧشرائح   
 الأيѧسر ، أو   Mouseالѧشريحة التѧى لѧم يحѧدد لهѧا زمѧن ، آمѧا يمكѧن تحريكهѧا إمѧا بالѧضغط بمفتѧاح الѧـ              

  . من لوحة المفاتيح Enterبالضغط على مفتاح 
  
  :وذلك بأتباع الخطوات التالیة .. وتیة للأنتقال بین الشرائح  عمل المؤثرات الص– 9

  .قف علی کل شریحة بمفردها بدایة من الشریحة الأولی حتی الشریحة السابعة        • 

 فتنسدل منها قائمة المؤثرات الصوتیة کما بالشکل        Sound إضغط علی الأداة     Transitionمن القائمة          • 

  :التالی 
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 .لیظهر لنا الصوت مع الحرکة أثناء العرض .. ختار المؤثر المناسب لکل شریحة إ•      
 مـن لوحـة   F5 إختبر العرض التقدیمی الذى تم إنشاءة فی الخطوات السابقة وذلك بالضغط علی مفتاح    – 10

  . من لوحة المفاتیح Escوللخروج من تشغیل العرض إضغط مفتاح .. المفاتیح 

  
  :وذلك  بأتباع الخطوات التالیة .. دیمی السابق  إحفظ العرض التق– 11

  : فتظهر النافذة التالیة Save As إختار الأمر  Fileمن القائمة       • 

  
   

   .File Nameحدد الأسم المناسب للعرض التقدیمی فی المستطیل •     

 ، فهی کمـا  Save Typeدلة قائمة المنسـحـفـظ الـعـرض مـن الــاســب لـنـإخـتـار الأمــتـداد الـم    • 

  :یلی 

  
        - Power Point Presentation ..  وهو الإمتداد الإفتراضی لحفظ العرض التقدیمی.  

        - Power point Show ..  رتین بمفتـاح الــ   ــ ـط مــوهو عرض تلقائی للعرض التقدیمی بمجرد الـضغ

Mouse  الأیسر علی ملف العرض التقدیمی  .  

  
  
  
  

ولكѧن يمكѧن الѧتحكم فيѧه يѧدوياً       .. Power Point Show   يمكѧن حفѧظ العѧرض التقѧديمى بأمتѧداد          
 ،  أو مѧѧسطرة  Enter ، أو بالѧѧضغط علѧѧى مفتѧѧاح    Mouseأثنѧѧاء العѧѧرض سѧѧواء آѧѧان بمفتѧѧاح الѧѧـ     

  .المسافات من لوحة المفاتيح بشرط عدم تحديد زمن للأنتقال بين آل شريحة 
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طبیق بعمل ألبوم متحرك للصور بالأضافة إلـی أغنیـة أو مقطــوعة مــوسیقة مــصاحبة                 نقوم فی هذا الت        

  :ولـتنفـیذ ذلك إتـبع الخطوات التالیة .. لعـرض الـصـور 

کمـا تعلمـت فـی      ..  حدد العدد المناسب للشرائح بعدد الصور المطلوب إضافتها لألبوم العرض التقدیمی             – 1

  .التطبیق السابق 

  .یحة الأولی  قف علی الشر– 2

  :فتظهر النافذة التالیة  .. Picture    إضغط علی الأداة  Insert من القائمة – 3

  
  
فتظــهر  ..  لتـتم الأضــافة      Insert إختار الصورة المطلوب إظهارها داخل الشریحة ، ثـم إضـغط مفتـاح               – 4

  :الصورة دخل الشریحة کما بالشکل التالی 

  
  

.. ة لکل شریحة التی تظهر عند الأنتقال من صورة لأخرى داخل ألبوم العرض               قم بعمل المؤثرات الحرکی    – 5

  .کما تعلمت فی التطبیق السابق 

 2 تطبيق•
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  . حدد زمن الأنتقال من شریحة لأخرى بالوقت المناسب کما تعلمت فی التطبیق السابق – 6

  :لیة وذلك بأتباع الخطوات التا..  قم بأضافة الأغنیة المصاحبة للصور أثناء العرض – 7

  .قف علی الشریحة الأولی •     

  : کما بالشکل التالی Audio From File ومنها إختار الأمر Audio إضغط علی الأداة  Insertمن القائمة     • 

  
  

  :ومنها إختار مکان الأغنیة المطلوب إضافتها للعرض التقدیمی ..  تظهر النافذة التالیة  •  

  
  

  . لتتم الإضافة علی الشریحة الأولی فقط Insertمطلوب إضافتها ، إضغط مفتاح بعد تحدید الأغنیة ال•     

وذلـك بأتبـاع    ..  تطبیق الأغنیة الموجودة بالشریحة الأولی علی کل الشرائح الموجودة بالعرض التقدیمی             – 8

  :الخطوات التالیة 

 البرنامج وبهـا     فتظهر نــافذة یــمـین    إضغط علی الأداة      Animationمن القائمة   •      

  :کما بالشکل التالی .. أسم الأغنیة التی تم إضافتها للعرض 
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رض التقـدیمی ،  فتنـسدل منهـا    ـح الع ـــن شـرائـیـمـإضغـط عــلی أســم الأغـنیـة الـمـوجــودة ی   •     

  :قائمة کما بالشکل التالی 

  
  

  :افذة التالیة فتظهر الن..  من القائمة السابقة  Timing إختار الأمر •    

  
  

   .After Previewر ــــ الأمStartـائـمـة ـقـإخـتــار مــن الـ .. Timingاح ـتــفـمــن الــم•    

  :فتظهر النافذة کما بالشکل التالی   Effectإضغط علی مفتاح ..  ثم بعد ذلك    • 
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   .From Beginningنشط الخیار .. من النافذة السابقة •      

  . ، ثم حدد عدد الشرائح المطلوب توقف الأغنیة عندها أثناء العرض Afterثم نشط الخیار    •   

  . لتأکید الخیارات السابقة OKإضغط       • 

  .لتشغیل العرض ..  من لوحة المفاتیح F5 إضغط مفتاح – 9

 ،  وذلـك  Power Point Show إحـفظ الـعـرض التقدیمی کما تعلمت فی التطبیـق الـسابق بأمتـداد    – 10

  .لتشغیل العرض التقدیمی فی شکل مادة فیلمیة 

  
  
  
  
 

/ المهѧارات الأساسѧية   ( سك بتنفيذ التطبيقين الـسابـقـين ، وقـبل التنفيذ قـم بـقراءة فصـول    ـنفـم ب ـ      ق
   . Power Pointمرة أخرى  لكى تحترف برنامج ) المؤثرات الحرآية والصوتية 

  
  
  

 
  5.........................................................................................التعريف بمجموعة البرامج المكتبية

  
  القسم الأول 

  
 WORDمعالجة النصوص باستخدام 

  لفصل الأولا
  WORDالتعريف ببرنامج 

  Menu Bar: .......................................................................................17 شريط القوائم – 1
  

  الفصل الثاني
  مهارات أساسية

  20.................................................................................................:ضبط خيارات البرنامج ■ 




