
 

 

  
  
  
  الرابعالفصل 

  الرسم والصور في
 Word 2010 برنامج 

  



 

 

 الرابع الفصل الرسم والصور 56

  
  

      
  
  

ن توضـیح ذلـك      هو التعامل مع الرسومات الجاهزة والصور وتمک        Word      من الإضافات الممیزة فی برنامج      

  :من خلال العناصر التالیة 

  
  : الرسومات الجاهزة ■

  : یمکن إتباع الخطوات التالیة Word 2010للتعامل مع الرسومات الجاهزة داخل برنامج     

  .  من شریط القوائم Insert إضغط القائمة – 1

  :ا بالشکل التالی   فتنسدل منها قائمة بأشکال الرسومات الموجودة کم Shapes إضغط الأداة – 2

  
  

  . إختار الشکل المناسب من القائمة السابقة وقم برسمة داخل الصفحة – 3

  

  :    والأن نقوم برسم بعض الأشکال المختارة من القائمة السابقة 

  : رسم المستطيلات •
  :لرسم المستطیل إتبع الخطوات التالیة      

  .  سابقة ـ الShapesقائمة ـ ال منRectangle  لی أداة المستطیل ـط عـ إضغ– 1

    کما بالشکل التالی  Mouse    یظهر مؤشر الـ – 2

فیظهـر لنـا کمـا    ..  فی أى مکان تریدة تاخل الـصفحة لرسـم المـستطیل             Mouse  قم بسحب مؤشر الـ       - 3

  :بالشکل التالی 

  الفصل الرابع
 Word 2010الرسم والصور فى برنامج 
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  : تغيير حجم الشكل •

  :أتباع الخطوات التالیة یمکن تصغیر أو تکبیر الشکل المرسوم وذلك ب     

 علی أى خط من أضلاع المستطیل فتظهر لنا مقابض التوسـعة کمـا بالـشکل                Mouse إضغط بمؤشر الـ     – 1

  .السابق 

  

   ثم  إلی الشکل التالی Mouse الأیسر مع التثبیت فیتغیر شکل مؤشر الـ     Mouse إضغط بمفتاح الـ     – 2

 حتی تحصل علی الـشکل المناسـب ،         Mouseفتاح الـ   توسیع وتضیق الشکل وأنت مازلت ضاغط علی م       

  :کما هو موضح بالشکل التالی 

  
  

  : تدوير الشكل المرسوم •
  :یـمکـن تـدویــر الشکل المرسوم فی إتجاة تریدة وذلك بأتباع الخطوات التالیة     

 فیتغیـر مؤشـر الــ     علی الدائرة التی لونها أخضر علی الضلع أعلی المـستطیل ،       Mouse إذهب بمؤشر الـ     – 1

Mouse  کما بالشکل التالی    

فیظهر الشکل بعـد التـدویر کمـا بالـشکل          ..  فی الأتجاة الذى ترید التدویر إلیة      Mouse إضغط بمؤشر الـ     – 2

  :التالی 

 نقطة بداية الرسم

نقطة نهاية الرسم
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  : تغيير سمك ولون شكل الخط للشكل المرسوم •

  :الخطوات التالیة وذلك بأتباع .. غییر لون وسمك الخط  الشکل المرسوم ـمکن تـ    ی

  . قم بتنشیط المستطیل الذى قمت برسمة إن لم یکن نشط – 1

 فتنـسدل     Shape Outlineـر ـ ـم إضـغــط عــلـی الأمـ ثـ ،  Format  إضغـط عــلـی الــقــائـمـة – 2

  :منها قائمة تحتوى علی الألوان وسمك الخط کما بالشکل التالی 

  
  :فیظهر المستطیل المرسوم کما بالشکل التالی .. مك الخط المناسب  إختار اللون المناسب ، وس– 3

  
  
  : عمل مؤثرات للشكل •



    

 

59  الرسم والصور الرابع الفصل

  :وذلك بأتباع الخطوات التالیة .. یمکن عمل ظلال أو مؤثرات مجسمة ثلاثیة الأبعاد     

  . نشط المستطیل الذى قمت برسمة إن لم یکن نشط – 1

 فتنـسدل منهـا قائمـة المـؤثرات کمـا      Shape Effectsمـر   ، ثم إضغط علـی الأ Format إضغط القائمة – 2

  :بالشکل التالی 

  
  
  : إختار الشکل المناسب من القائمة السابقة ، فیظهر لنا المستطیل المرسوم کما بالشکل التالی – 3

  
  

  : تلوين الشكل المرسوم •
ل ألوان بأشکال جـاهزة ویمکـن تنفیـذ ذلـك                 یمکن تلوین الشکل المرسوم بلون یتم تحدیدة أو من خلا         

  :بأتباع الخطوات التالیة 

  . قم بتنشیط الشکل المرسوم کما تعلمت فی الخطوات السابقة – 1

 فتنسدل منها قائمـة الألـوان والخلفیـات    Shape Fill ، ثم إضغط علی الأمر Format إضغط علی القائمة – 2

  :الجاهزة کما بالشکل التالی 

  بقة إعدادات سا

  ظلال  
  إنعكاس 

  أشكال لامعة 
  حواف ناعمة 

  زوايا مائلة 

 دوران ثلاثى الأبعاد 



 

 

 الرابع الفصل الرسم والصور 60

  
  

ر اللون المناسب من قائمة الألوان السابقة أو إختار خلفیـة جـاهزة للـشکل الـمـرســوم مـن الأمـر                      إختا – 3

Texture ..  فیظهر الرسم کما بالشکل التالی:  

  
  
  

  
            

  . من القائمة السابقة Picture            يمكن إضافة صورة للشكل المرسوم وذلك بأختيار الأمر 
  

 
           

       يمكѧѧن أيѧѧضاُ إضѧѧافة أشѧѧكال أخѧѧرى للѧѧشكل المرسѧѧوم وذلѧѧك بالѧѧضغط علѧѧى المѧѧستطيل التѧѧالى مѧѧن      
   ..Formatنافذة القائمة 
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  :إختار منها الشکل الذى تریدة .. فتظهر القائمة التالیة وبها مجموعة من الأشکال           

  
  

  :      فیظهر لنا الرسم کما بالشکل التالی 

  
  :داخل الرسم  الكتابة •

  :وذلك بأتباع الخطوات التالیة .. یمکن الکتابة داخل الشکل المرسوم      

  : الأیمن علی الشکل المرسوم فتظهر القائمة المختصرة التالیة  Mouse إضغط بمفتاح الـ – 1

  
  

   : فیظهر مؤشر الکتابة داخل الشکل المرسوم کما بالشکل التالیAdd Text إختار منها الأمر – 2
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  :فیظهر لنا کما بالشکل التالی ..  أکتب النص الذى تریدة داخل الشکل – 3

  
  
  : حذف الشكل المرسوم •

 مـن لوحـة      Deleteقم بتنشیط الشکل ثم إضغط مفتـاح        ..      لحذف الشکل الذى تم رسمة داخل الصفحة        

  .المفاتیح 

  

/ المثلـث   / المربـع   ( لأشـکال الأخـرى مثـل            وبنفس الطرق والخطوات السابقة یمکن رسم مجموعة من ا        

ویمکن عرض بعض من الأشکال الأخرى کمـا هـو موضـح            ) .. وغیرها من الأشکال الجاهزة     / النجمة  / السهم  

  :بالشکل التالی 

  
  
  : لكتابة العناوين Word Art إستخدام الـ ■
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     Word Art من الإضافات الممیزة فی برنامج Word   ویمکـن  .. العنـوان بـشکل فنـی     ، حیث یتم کتابـة

  :تنفیذ ذلك بأتباع الخطوات التالیة 

   " .Microsoft Office 2010" ولیکن ..  أکتب النص الذى تریدة – 1

  . حدد النص الذى قمت بکتابتة – 2

  : فتنسدل منها القائمة التالیة  ثم إضغط علی الأمر  .. Insert إضغط علی القائمة – 3

  
  

  :فیظهر لنا النص کما بالشکل التالی .. الذى تریدة من القائمة السابقة   إختار الشکل – 4

  
  

  : إلتقاط الشاشات والصور ■
  ووضـع  Capture هو إلتقـاط  شاشـات جهـاز الکمبیـوتر     Word 2010     من الإضافات الممیزة فی برنامج 

  :ات التالیة ولتنفیذ ذلك إتبع الخطو.. الصورة التی تم إلتقاتها داخل صفحة المستند 

 وتحتـوى علـی   .. فتظهر القائمة التالیة Screen Shot   إضغط علی الأداة Insert من القائمة – 1

  :النوافذ المفتوحة علی الشاشة 
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  :إضافتها لصفحة المستند کما بالشکل التالی   إضغط علی النافذة المطلوب إلتقاطها ،  فیتم – 2

  

  
  




