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  ثامنالفصل ال

  الفیدیو والصوت 

  

  إدراج الفیدیو والصوت -

 العروض المقدمه وسوف نتعلم فی إلی الأصوات أو نضیف بعض الفیدیوهات أن قد نحتاج الأحیانفی بعض 

   . ادراج هذة الکائناتأو إضافةهذة الجزئیه  کیفیه 

  

  
          

  إدراج الفیدیو
   نقوم بتحدید الشریحه التی یتم وضع الفیدیو بها وذلك من خلال النقر علیها -أ

نلاحظ ظهور ،    Videoادراج الفیدیو أداةثم نضغط علی  ، ادراجInsert نضغط علی تبویب -ب

 کما مبین فی الشکل - من ملف  فیدیو   قائمه منسدله منها نختار منها

  . 2&1 السهمین مأماالتالي  

     

  
  

 وفیها یطلب منا البحث عن الملف الفیدیو الذى نرید ادراجه فی الشریحه  أخرى  نلاحظ ظهور نافذة -جـ

  .  الاسهممأماکما  الملف علی الکمبیوتر کانمنقوم بتحدید 
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 عملیه إلغاء لیتم إلغاء یمکننا الضغط علی زر أو .   لاتمام عملیه الادراجموافق  نضغط علی -د

  الادراج 

 عندما یصل العرض  یشتغل الفیدیو تلقائیاًأن نلاحظ ظهور رساله تطلب منا تحدید ما ثوانی بعد بضع  - هـ

الفیدیو عند النقر علی الشریحه التی تحوى  یتم تشغیل أو.   الشریحه التی تحوى الفیدیوإلی

  . الفیدیو 

  

  
  

 الشریحه کما هو موضح فی الشکل التالي ویمکننا عرضه من خلال الضغط إلی الفیدیو إضافة بالفعل تم -و

 الموجود فی لوحه المفاتیح  F5 من خلال الضغط علی زر أو السهم مأما الموضح  previewعلی  زر عرض 

  . شرائح وتجربه الفیدیوحتی یتم عرض ال
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  إدراج الصوت -

   ملف صوت الیها من خلال النقر بالفارة إضافةنقوم بتحدید الشریحه المراد -أ

ثم نضغط علی اختیار  ،  sound  الأصوات أداةثم نختار  ،  ادراج Insertتبویب نضغط علی -ب

  2 ، 1 کما فی الشکل رقم من القائمه المنسدله صوت من ملف  

  

  
 نقوم  بتحدید  ملف الصوت الذى نرید اضافتهکان نلاحظ ظهور نافذة وفیها یطلب منا البرنامج تحدید م-جـ

  .الملف والضغط علیه بالفارة 

  

  
  

 إلغاء اردنا إذا إلغاءنضغط علی  مفتاح  .    اذ اردنا اتمام العملیهموافق  نضغط علی زر -د

  العملیه

 ـ  نلاحظ ظهور رساله  ویسألنا ا      -هـ ولـدینا  ) ملـف الـصوت   ( نریـد تـشغیل هـذا الملـف          شـکال الأ أىلبرنامج ب

   الـشریحه التـی تحتـوى علـی الـصوت          إلـی  یتم تشغیله تلقائیا حین یصل العـرض         أن مأمال  والأ: اختیارین  

   یتم  تشغیل ملف الصوت عند الضغط علی الشریحه أو . 
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  کما دراجه بهذا الشکل وت الذى قمنا بإ بعد الاختیار  یظهر لنا ملف الص-و

  .  کما هو مشار الیه بالسهم– کائن علی شکل سماعه إضافة تم هأننلاحظ 

  
  

اعاده  اسمه تبویبالأصوات إضافة لمعاینه الصوت نقوم بالضغط علی تبویب اضافی جدید یظهر عند - ن

شار الیها الم previewالمعاینه  أداةقم نضغط علی ، 1 السهم رقممأما کماplayback الاستماع

کما یشیر السهم   یمکننا من إخفاء شکل السماعة من الشریحه أثناء العرضأمر فهو 3 السهم رقم أما،2برقم

  . 3رقم 

 

  
  

  الارتباطات التشعبیه

 أخرى الشرائح ومستندات لبوربوینت أحد بین أو أخرى الشرائح وشرائح أحدیمکننا عمل ارتباط تشعبي بین 

ل  النقر بالفارة وکأو الرابط  التشعبی حین الضغط علیه إلی نتقالالإریحه حیث یتم غیر الموجود به هذة الش

 علی رابط معین ط مستند أخر بعد الضغإلی نتقالالإ  کنا نریدإذاذلك سوف نتعلمه فی هذة الجزئیه فمثلا 

  :موجود فی شریحه ضمن مستند معین  یتم ذلك من خلال الخطوات التالیه

  
 التی تحوى هذا الحاویةلنص الذى یمثل الرابط  من خلال النقر بالفارة ثلاث مرات داخل نقوم بتحدید ا. 1

   .النص لیکن علی الشکل 
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 الارتباط أداةثم الضغط علی  ، ادراجInsert الروابط التشعبیه من خلال النقر علی تبویب أداة نضغط علی .2

  .  العدید من الاختیاراتنلاحظ ظهور نافذة تحتوى علی .   hyperlink التشعبی

  

  
  

ل  ثم نحدد و الاختیار الأأى صفحه ویب موجودة أوولیکن علی سبیل المثال نختار البحث عن ملف موجود 

  : لیا کما فی الشکل الت– ) ناصور شهر رمض(ن علی سبیل المثال مستند  الملف ولیککانم

  
  

 لغاء لإإلغاء الضغط علی زر أو .   لیتم عملیه الارتباط التشعبیموافق ثم نضغط علی زر -3

    عملیه الارتباط

  .ه خط مستقیمأسفل ظهور النص المحدد بهذا الشکل حیث یوجد ب-د
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 الشریحه إلی  یمین الشریحه نجرب الرابط وبعد الوصول أسفل العرض الموجودة أداة نضغط علی  -4

 کما فی الشکل – یحوى الصور المعینه عند الضغط علی النص سوف یتم فتح تلقائی للمستند الذى

:  

  

  

  اتالإجراء

 أحد یمکن تنفیذ عملیه عند النقر علی أو نص أى المرور  من أویمکن تنفیذ عملیات معینه عند الاقتراب 

  : ات وذلك من خلال الخطوات التالیهالإجراء  ویمکننا معرفه ادراج الإجراءالنصوص ویسمی ذلك ب

  

  
  

  1مثال 
 ویتم تحدیده من خلال النقر الحاویات أحد له والذى یوجد فی إجراءید عمل نحدد النص الذى نر -1

  :  کما فی الشکل التالي– للفارة الأیسرثلاث مرات بالزر 
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نلاحظ بعد ذلك ظهور نافذة ،    اتالإجراء أداةثم نضغط علی  ،  ادراج Insertتبویب نضغط علی -2

 عند مرور الفارة الإجراءل یحدث وبین الأی وجود تبوعلی الأتحتوى علی مجموعه من الاختیارات ونلاحظ فی

 مأمارة کما هو مبین فوق النصوص  وتبویب اخر وهو عند النقر علی النص سوف نختار مثلا عند النقر بالفا

 وهو عمل ارتباط  سوف الثانی الاختیار أو ارتباط أى  نجد  وجود بعد الاختیارات منها  بلا 1السهم رقم 

  :  فی الشکل التالي2 السهم رقم مأما وهو ارتباط تشعبی کما مبین الثانیلاختیار نختار ا

     
  

 الموجودة ضمن  اختیار ارتباط تشعبی مثل  عمل ارتباط تشعبی  مع              :نلاحظ وجود مجموعه من الاختیارات    

 من الاختیارات التی مـن       الشریحه الاخیرة  والعدید    أولی    و الشریحه الأ  أو الشریحه السابقه    أوالشریحه التالیه   

 مأمـا  (نختار علی سبیل المثـال ارتبـاط بـشریحة     ،  ارتباط تشعبی مع شریحه معینه أواء العرض هنإضمنها  

  موافق  ثم نضغط علی ، )  3السهم رقم 

 وفیها یطلب منا تحدید الشریحه التی سوف تحضیرها  عند النقر علی أخرىنلاحظ ظهور نافذة  -3

 یتم عرضها علی الیمین للتأکد منها هأن علی سبیل المثال ونجد 3ختار الشریحه رقم النص المحدد  لن

    . موافق  Okعلیثم بعد ذلك نضغط 

  

  
  

 کما هو مبین الإجراء إلی الأصوات إضافة یمکننا أو موافق  علی زر أخرىنضغط مرة   -4

  .2 السهم رقم مأمافی الشکل التالي 
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 ارتباط تشعبی  أو إجراء یوجد هنا هأن النص المحدد  ویعنی ذلك أسفلط  خإضافةتم ه قد أننلاحظ  -5

  : کما مبین فی الشکل التالي –فی هذا النص 

  

  
  

 الشریحه ونضغط علی النص أسفل العرض الموجودة ف المستند أداة نضغط علی الإجراء لمعاینه هذا -6

  . الشریحه التی قمنا بتحدیدها إلی تم نقلنا  هأننلاحظ 

  

  2ثال م
 ثلاث الحاویة له کما تعلمنا فی السابق من خلال النقر علیها داخل إجراءنحدد النص المراد عمل  -1

  . ) تقدم ( علی سبیل المثال – للفارة الأیسرمرات بالزر 

  

  
  

 الـذى   الإجـراء ونحدد نـوع    ،  ات    الإجراء أداة ثم نضغط علی     ادراج Insert نضغط علی زر تبویب      -2

 کمـا هـو مبـین       أخـرى  عند النقر علی النص المحدد  ثم نحدد ارتباط تشعبی ولیکن  بشریحة               نریده ولیکن 

   :  فی الشکل التالي3&2 السهم رقم مأما
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 موافق Ok  ثم نضغط علی  4نختار الشریحه التی نریدها ولکن علی سبیل المثال الشریحه رقم  -3

  .تم العملیهتل

  

  
  

 النص أسفلتم رسم خط ه قد أن لکی یتم تنفیذ العملیه  نلاحظ  Okموافق علی زر أخرى نضغط مرة -4

  :  کما  هو مبین–المحدد 

  

  
 الشریحه کما هو مشار الیها بالسهم الموجود فی أسفل العرض الموجودة أداةبعد ذلك نضغط علی  -6

  .الإجراءالشکل التالي لمعاینه 

  

  




