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  الثالثالفصل 

   الشریحة الرئیسیة

  إضافة شریحة رئیسیة

، و  ذلك مواضع النص والکائنات علی شریحة، بما في   یخزن معلومات قالبتعتبر أیة شریحة رئیسیة جزءاً من 

  .  والتأثیرات والحرکةلوانماط النص وخلفیات وسمات الأأن للنصوص والکائنات والأحجام و العنصر النائب

 إنشاءا تنشئ قالباً یمکنك استخدامه في هنإ ف، واحد) potx(. أکثر کملف قالب أو أوامرعند حفظ شریحة رئیسیة 

 التخطیطات أکثر من أو أوامر مخصصة أوتحتوي کل شریحة رئیسیة علی مجموعة قیاسیة .  عروض تقدیمیة جدیدة

.  

  .  تحتوي علی ثلاثة تخطیطاتأوامرهر الصورة التالیة شریحة رئیسیة تُظ

 
 

 
  

  إضافة شریحة رئیسیة

 Slideقر فوقأن،  رئیسیهلا العروض عرض طرق  Master Viewsالمجموعة ، في عرضView ضمن علامة التبویب 
Master الشریحة الرئیسیة   .  

  

  
  

قر أن،   تحریر رئیسي Edit Masterالمجموعة، في  ئیسیةالر الشریحة Slide Master ضمن علامة التبویب 

  .   إدراج شریحة للرئیسیة Insert Slide Masterفوق

  

  :  کلیهماأوین التالیین ئ الإجراأحدنفّذ 
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  .  DELETE، ثم اضغط  قر فوق حد العنصر النائبأن،   افتراضي وغیر مرغوب فیه عنصر نائب أردت إزالة إذا

  :  ، فقم بالتالي  أردت إضافة عنصر نائبإذا

  .  الشریحة الرئیسیة التي قمت بإضافتهاأسفلقر فوق صورة مصغرة لتخطیط شریحة أن

   

  
  

قر فوق أن،   تخطیط رئیسي Master Layout في المجموعةالرئیسیة  الشریحة Slide Masterالتبویبضمن علامة 

  .   عنصر نائب Place Holderفوققر أن، ثم  إدراج عنصر نائب Insert Place Holder جانبالسهم الموجود ب

  .  ، ثم اسحب لرسم العنصر النائب علی الشریحة الرئیسیة موقع أى قر فوقأن

   

  
  

     تلمیح
  .  حدود زوایاهأحد، اسحب  لتغییر حجم عنصر نائب

  .  حفظ باسم  Save As    قر فوق أنو،   Fileزر قر فوق أن

  .   للموافقة علی اسم الملف المقترحإجراء تقم بأي  لًاأو،  ، اکتب اسماً للملف  اسم الملف File Nameخانةفي ال

  .  حفظ  Saveفوق ثم PowerPoint Templatesقر فوق أن،  بنوع حفظ  Save As typeالقائمةفي 

  

 تطبیق شریحة رئیسیة
میم علی کافة الشرائح الموجودة في العروض التقدیمیة الخاصة بـك یمتـاز بالـسهولة عنـدما تـستخدم                    تطبیق تص  أن

مـاط  أن، متـضمنة   الشریحة التي تخزّن معلومات حـول قالـب التـصمیم المطبّـق     :  شریحة رئیسیة ( الشرائح الرئیسیة 

  . ) لوانظمة الأأن، و ، وتصمیم الخلفیة ، وأحجام العناصر النائبة ومواضعها طالخطو
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ففـي العـرض      وبالمثـل  ،  عرض تقدیمي موجـود    أویمکن تطبیق شریحة رئیسیة مخصصة علی عرض تقدیمي جدید          

 نقـل   أو اًائح فارغة ثم إضـافة المحتـوى لاحق ـ        تستطیع إضافة شر   اًلمقترن بشریحة رئیسیة مخصصة حدیث    التقدیمي ا 

 استیراد شـرائح    أو خرىالأ العرض التقدیمي الخاص بك من العروض التقدیمیة         إلیالشرائح التي تحتوي علی محتوى      

  . من مکتبة الشرائح

   مختلفأوتطبیق شریحة رئیسیة علی عرض تقدیمي جدید 
لعـرض التقـدیمي الـذي      قم بفتح کل من العرض التقدیمي الذي یحتوي علی الشریحة الرئیسیة التي ترید نـسخها وا               

  .  سیتم لصق الشریحة الرئیسیة فیه

 وفي  عرض Viewالتبویبفي العرض التقدیمي الذي یشتمل علی الشریحة الرئیسیة التي ترید نسخها من علامة 

   .  الشریحة الرئیسیة Slide Masterفوقٍٍقر أن Master Viewsالرئیسیه عرض العروض  طرقالمجموعة 

 فوق الشریحة الرئیسیة الأیمن الماوسقر بزر أن )  شریحةورةتمثیل مصغّر لص:  صورة مصغّرة ( مصغرة  صوره الجزءفي

 متعلقة أوامرقائمة تظهر لائحة :  قائمة مختصرة( القائمة المختصرة من نسخ  Copyفوققر أن، ثم  التي ترید نسخها

  .  )SHIFT+F10  اضغط أو عنصر ما  فوقالأیمن الماوسقر بزر أنقائمة مختصرة  لعرض ، بعنصر معیّن

  

    ملاحظات
  .  بهاها التخطیطات المقترنة أسفل تمثل الشریحة الرئیسیة صورة الشریحة الأکبر و مصغرهفي الجزء شریحة

، لذلك قد یتوجب علیك التمریر للبحث عن   أوامرتحتوي الکثیر من العروض التقدیمیة علی أکثر من شریحة رئیسیة 

  .  الشریحة التي تریدها

 

  
  

  .  وتخطیطینأوامرهذه القائمة لمصغرات تخطیطات الشریحة تحتوي علی شریحة رئیسیة 

 Switch Windowقر فوق تبدیل الإطارات أن Windows روعة إطا، في المجم عرض  Viewالتبویبفي علامة 

  . ثم قم بتحدید العرض التقدیمي الذي ترید لصق الشریحة الرئیسیة فیه
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، فـي المجموعـة    عـرض   Viewالتبویـب في العرض التقدیمي الذي ترید لصق الشریحة الرئیسیة فیـه، مـن علامـة    

  .   الشریحة الرئیسیة Slide Masterفوققر أن،  الرئیسیه عرض العروض  Master Viewsطرق

ات الإجراء أحد، ثم قم بتنفیذ   الذي ترید تواجد الشریحة الرئیسیة بهکانقر فوق المأن  مصغرهفي الجزء شریحة

  :  التالیة

  

  .  ، فقم بتحدید الشریحة الرئیسیة الفارغة  احتوى العرض التقدیمي الوجهة علی شریحة رئیسیة فارغةإذا

 حیث یوجد سفل، فقم بالتمریر لأ  أکثرأو أوامر العرض التقدیمي الوجهة علی شریحة رئیسیة مخصصة  احتوىإذا

  .  ، ثم قم بلصق الشریحة الرئیسیة هأسفلقر أنآخر تخطیط و

  .   من القائمة المختصرةلصق Paste قر فوقأن فوق الشریحة الرئیسیة ثم الأیمن الماوسقر بزر أن

 Close Masterقر فوقأن،  إغلاق Close في المجموعة ، الشریحة الرئیسیة  Slide Masterفي علامة التبویب
View إغلاق العرض الرئیسي   .  

  ولصقها تطبیق شریحة رئیسیة علی شرائح تم نسخها من عرض تقدیمي آخر
نفس تنسیق  ه ترث الشریحة    ، عند لصق شریحة في عرض تقدیمي آخر تتوفر به شریحة رئیسیة مطبّقة علی              افتراضیًا

 مطبّقة علی العرض التقدیمي الوجهة تـرث الـشریحة          أوامرت هناك أکثر من شریحة رئیسیة       کان إذاالرئیسیة   الشریحة

  .  التي تم لصقها نفس تنسیق الشریحة التي تسبقها

تعیـین الـشریحة    عند نسخ الشرائح ولصقها بین العروض التقدیمیة التـي تـستخدم شـرائح رئیـسیة مختلفـة یمکـن                    

 تتبعها الشریحة عند لصقها في العرض التقدیمي الوجهة لمنع الشریحة التي تم لصقها من إرث أنلرئیسیة التي ترید ا

 ، والتي تظهر عند لصق الشریحة  اللصق  خیارات Paste Optionsفوققر أن،  نفس تنسیق الشریحة التي تسبقها

،   تختلف عما تستند إلیه الشریحة التي تـم لـصقها           شریحة رئیسیة  إلیعند لصق شریحة في عرض تقدیمي یستند        . 

 Microsoft Office PowerPoint 2010، یقـوم   وقد قررت الاحتفاظ بالتنـسیق مـن العـرض التقـدیمي الأصـلي     

 ونتیجة لذلك توجد عدة شرائح رئیسیة مقترنـة بـالعرض           ،  العرض التقدیمي الوجهة   إلی أخرىبإضافة شریحة رئیسیة    

  . التقدیمي الوجهة

  

  تطبیق شریحة رئیسیة علی شرائح یتم استیرادها من مکتبة الشرائح

  . وتخزینها وإدارتها Office PowerPoint 2010 مکتبات الشرائح تساعد علی مشارکة شرائح أن

   مکتبة الشرائحإنشاءظر أن،   مکتبة الشرائحإنشاءللتعرف علی کیفیة 

  : ، قم بتنفیذ ما یلي لتطبیق شریحة رئیسیة علی شرائح یتم استیرادها من مکتبة الشرائح

  .  قم بفتح العرض التقدیمي الذي ترید إضافة شریحة إلیه
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،   شریحة جدیدة New Slideفوققر أن،  شرائح  Slidesالمجموعة، وفي   الرئیسیة الصفحةHomeالتبویبفي علامة 

  .  إعادة استخدام الشرائح  Reuse Slidesفوققر أنثم 

 قـم بتنفیـذ   إدراج شـریحة مـن   Insert Slide from، وفي المربع   الشرائح استخدامReuse Slidesإعادةفي الجزء 

  :  ات التالیةالإجراء أحد

  .  للبحث عن مکتبة الشرائح  فوق السهم قرأن، ثم  قم بإدخال موقع مکتبة الشرائح

  .   لتحدید موقع مکتبة الشرائحستعراضلا  Browseفوققر أن

  .   العرض التقدیمي الخاص بكإلی الشریحة التي ترید إضافتها قر فوقأن،  القائمة کافة الشرائحفي 

  . لعرض صورة مصغرة أکبر للشریحة ضع المؤشر علی الشریحة

 لـم   إذا و ، الشریحة التي تم استیرادها بالتنسیق الأصلي فقم بتحدید الاحتفاظ بتنسیق المـصدر            تحتفظ   أن أردت   إذا

  .  تقم بذلك ترث الشریحة التي تم استیرادها نفس تنسیق الشریحة الرئیسیة في العرض التقدیمي الوجهة

  

  .  5 و4 و3ت رقم ، کرر الخطوا  العرض التقدیمي الخاص بكإلی من مکتبة الشرائح أخرىلإضافة شریحة 

  




