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  الفصل السابع

   المخططات
  

 المخططات الهیکلیة 
وسوف نقوم .  معین ات مرتبطه ببعضها البعض فی نشاطأن توضیحیه تتکون من بیأشکال أوهی رسومات 

   . ذن الله بشرحهاإب

  

  
  

   ي دراج المخطط الهیکلإ 

    .  ادراج Insertتبویب ضمن المخططات الهیکلیه الموجودة  ادراج Smart Artأداة نضغط علی -أ

 ولیکن علی سبیل المثال علی ه نلاحظ ظهور النافذة التالیه وفیها نقوم بتحدید شکل المخطط الذى نرید-ب

 المعروضة ویعرض علی یمین الشاشة ویکتب شکالالأ من ه  بعد ذلك نختار الشکل الذى نریدشکل هرمي

  . العملیه لتتم  موافق من اختیار المخطط نضغط علی الإنتهاء بعد  وه الوظیفة الخاصه بهأسفل

  

  
  

ابه العناصر  یمکننا کتخانات کما هو مبین ویوجد به – المخطط الهیکلی فی الشریحه إضافة نلاحظ تم -جـ

  )دار البراء ( التی نرید ولیکن علی سبیل المثال 
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  : کالتالیصبح أبعد مليء المخطط ومربعات النصوص الموجودة منه نلاحظ شکله   - د

  

  

  یة الهیکلاتتنسیق المخطط -

 ب وتبوی تنسیق Formatتبویب تبوبین جدیدین هما إضافة المخطط الهیکلی تم إنشاءنلاحظ عند 
Design  ویمکننا من خلاله تغیر سمات المخطط الهیکلی الموجودمتصمی  .  

  تغیر شکل المخطط -

 استبداله بشکل اخر من المخططات ویتم ذلك من خلال الضغط علی أویمکننا تغیر شکل المخطط 

 کما یظهر ذلك –) layouts( التخطیطات  نمط موجود ضمن قائمهأىم نختار   ث تصمیم Designتبویب

 2&1 السهم مأمافی الشکل التالي 
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 Change colorsتغیر لون المخطط   -

 أى وتعبئته بتصمیم  Designتبویب نغیر لون المخطط  الموجودة ضمن أن داةالأیمکننا من خلال هذة 

   :لون نرید ویتم ذلك من خلال الخطوات التالیه

  
  

ثم ،  فی الشکل التالي 1 السهم رقم مأما کما – الخاصه بتلوین المخطط الهیکلی داةالأنضغط علی  -1

  2 السهم رقم مأما کما هاختیار اللون الذى نرید

  

  
  

   : نلاحظ تم تغیر لون المخطط واصبح بالشکل التالي-2
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  word art stylesماط النصوص أن

ویتم ذلك من خلال ماط الجاهزة الموجودة ن الأأحدار وهو تغیر لون النصوص الموجودة داخل المخطط واختی

  : ات التالیهالخطو

 ولیکن علی سبیل المثال هثم نختار  نمط النص الذى نرید ،  تنسیق Formatنضغط علی تبویب  -1

  .2 السهم رقم مأماکما فی الشکل التالي 

 

  
  

  . باختیار نلاحظ تغیر لون الخط ونمطه بناء علی تغیر النمط الذى قمنا -2

   :البیانیةالمخططات 
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  البیانیةإدراج المخططات  -

  :  شرائح العرض وذلك من خلال الخطوات التالیهإلی البیانیةکننا إدراج المخططات یم

 فی إدراج   Insert الموجودة ضمن تبویب البیانیة إدراج المخططات Chart أداة نضغط علی -أ

  .  رسومات توضیحیهIllustrationsالمجموعه 

  

لفه  نحدد النوع الذى نریده ولیکن علی  نلاحظ ظهور نافذة تحتوي علی مجموعه من المخططات المخت-ب

 وذلك من خلال ه بتحدیدأىثم نختار شکل المخطط  ، 1  السهم رقم مأماسبیل المثال المخطط العمودى 

 العملیه إلغاء یمکننا أو.  لاتمام عملیه الادراج        موافقثم نضغط علی ،  النقر علیه بالفارة

  . إلغاء Cancel بالضغط علی 

  

 
  

 نلاحظ تم فتح ملف اکسل بجوار ملف بوربوینت  وذلك لنستطیع تصمیم الجدول الذى ثوانی بعد بضع -جـ

  : کما مبین فی الشکل التالي - البیانییمثله المخطط 
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   :  فی جدول اکسل کما هو مبین فی الشکل التاليالبیانات نقوم بکتابه -د

  

  
  

نشاهد بعد   ،xرنامج اکسل وذلك من خلال الضغط علی زر غلاق بإ من عمل الجدول نقوم بالإنتهاء بعد -و

    .البیاناتذلك المخطط الذى یدل علی الجدول وعلیه 

  

  

  

  البیانیةتنسیق المخططات 

 المخطط إنشاء تعدیلات علی المخطط ویتم ذلك من خلال التبویبات التی ظهرت بعد أو تغییرات إجراءوهو 

 تخطیط  Layoutوتبویب تصمیم  Designتبویبط مثل وهی التبویبات الخاصه بتنسیق المخط

  :  السهممأما  کما هو تنسیق  Formatوتبویب

  

  
  

  : البیانیتغییر المخطط 

  :  بمخطط جدید من خلال الخطوات التالیهالحالینقوم بتغیر المخطط 

    الموجودة ضمن تبویب تصمیمالبیانیة تغیر المخططات أداة نضغط علی -1
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 نافذة تحتوى علی مجموعه مختلفه من المخططات  نحدد نوع المخطط الذى نریدة   نلاحظ ظهور-2

 مأماثم نحدد المخطط الذى نریده کما هو مبین  ، 1رقم  السهممأماولیکمن علی سبیل المثال عمودى کما 

 عملیه التغیر بالنقر إلغاء یمکننا أو.    لاتمام العملیهموافقثم نضغط علی زر  ، 2السهم رقم 

  :  کما هو مبین فی الشکل التالي– إلغاء  Cancelلیع

  
  

  . نلاحظ ذلك فی الشکل التالي تم تغیر المخطط واصبح عمودى بهذا الشکل -2

  

  
  

  

  ماط المخططأنتغییر 
ماط المعروضه وذلك من خلال ن من مجموعه الأهیمکننا تغیر نمط المخطط وذلك باختیار النمط الذى نرید

  : الخطوات التالیه

  

  



 

 

111 ÉibÛa@Ý—ÐÛa pbİİƒ¾a@

  

ماط أن  Chart Style ثم نضغط علی السهم الموجود بجوار قائمه تصمیم Designتبویب نضغط علی -1

   .  ثم نضغط علی النمط الذى نریده وذلك بالنقر علیه بالفارةالمخطط

  . صبح المخطط بهذا الشکل الموضح أ نلاحظ فی الشکل التالي العملیات التی قمنا بها  بالترتیب حتی-2

  

  

  chart title للمخطط نوانع إضافة

 المؤشرات الخاصه بالمخطط وذلك من خلال اتباع الخطوات أعلی للمخطط ویتم وضعه عنوان إضافةنستطیع 

  : التالیه

  

  

    المخططعنوان أداة ثم نضغط علی   تخطیط Layoutتبویب نضغط علی -1

  : شکل التالي کما فی العلی نلاحظ ظهور نافذة منسدله منه نختار منها مخطط لأ-2
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کما ) العملاء( شی به ولکن علی سبیل المثال أى المخطط یمکننا کتابه أعلی ربع نص إنشاء بالفعل تم -3

   : فی الشکل التالي

  

  

  ماط النصوصأن

 من خلال داةالأ ونتحکم فی هذة البیانیةماط النصوص الموجودة فی المخططات أن تمکننا من تغیر أداةوهی 

  :ي اتباع التال

ثم نضغط ،  نقوم بتحدید مربه النص الذى نرید تغیر نمطه وذلك من خلال النقر بالفارة علی مربع النص -1

 ماط النصوصأن  Word Art Stylesبجوار  ثم نضغط علی السهم الموجود  تنسیق Formatعلی تبویب 

   .... فی الشکل التالي3 السهم رقم مأماکما هو مبین 

  
  

  .  النافذة ومنها نختار النمط الذى نریده للنصوص المحددة نلاحظ ظهور هذة-2

  

  
  

 مأما کما یظهر – فی الخطوة السابقه هصبح بالشکل الذى قمنا بتحدیدأنلاحظ تم تغیر نمط النص و -3

   : السهم التالي
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  :الرأس والتزییل 
  : لیدراج رأس وتزیإ

  

  
  : م ذلك من خلال الخطوات التالیهل للشرائح ویتی رؤوس وتزیإضافة فی داةالأتستخدم هذة 

ادراج    Insert الموجودة فی تبویب لی الرؤوس والتزی Header And Footerأداة نضغط علی -1

  
  1 السهم رقم مأما کما slide نلاحظ ظهور النافذة الخاصه بالرؤوس والتزیل نضغط علی تبویب الشریحه -2

 : م بشرحها فی الخطوة التالیهنلاحظ ظهور مجموعه من الاختیارات والتی سنقو

  
  

 لخاص بها التاریخ والوقت للشریحه وذلك من خلال النقر بالسهم علی المربع اإضافة التاریخ والوقت یمکننا -3

 تعدیل أى (  کما فی الشکل التالي تحدیث تلقائیUpdate automatically مأمانلاحظ وجود اختیارین 

  .  ) ل تلقائیاًأول بأووتحدیث الوقت 
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  .ه أسفلثم نحدد التاریخ  فی مربع النص الذى یوضع ،  ثابت کما فی الشکل التالي أو -

  

  
  

ل یدل علی رقم الشریحه  فالبضغط علی ون  حیث المربع الأی عن اختیاریعبراننلاحظ وجود مربعین  -

تزیل  فالبضغط  یدل علی الالثانی والمربع —1المربع المقابل له  یتم عمل ترقیم للشرائح ابتداء من 

  )دار البراء ( ه یمکننا کتابه ما نرید فیه ولیکن علی سبیل المثال أسفلعلیه یتم تنشیط مربع نص 

  

  
  

  من الاختیارات السابقه یمکننا تطبیق ذلك علی کل الشرائح وذلك من خلال الضغط علی زرالإنتهاء بعد -4

 ن خلال الضغط علی الزرالمحددة فقط وذلك م کننا تطبیقه علی الشریحهیم أو.  

    إلغاء الرؤوس والتزیل من خلال الضغط علی زر أمر إلغاء أو . 

،  1 السهم رقم مأما کما ملاحظات ونشرات  Notes And Handouts فی حاله الضغط علی تبویب أما -5

  . 2  السهم رقممأمافیمکننا عمل رؤوس للشریحه  وکتابه ما نرید کما هو مبین فی الشکل التالي 

  

  
  

 مأما تم عمل التزیل کما هو مبین هأننلاحظ فی الشکل التالي  ،  تطبیق Applyعلی وبعد ذلك نضغط -6

   . الاسهم
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  الـــرمــــوز 
  دراج الرموزإ

 شرائح العروض  لتکون معبرة بالنصوص الموجودة ویتم ذلك من خلال إلیضاف الرموز المعبرة إیمکننا 

   : الخطوات التالیه

  

  
  

،  التی تحتوى علی هذا النص الحاویة التی نرید وضع رمز به من خلال الضغط علی کان  نقوم بتحدید الم-1

  :  السهم التوضیحیمأما المراد وضع الرمز به کما فی الشکل التالي کانثم تحدید الم

  

ة الخاصه نلاحظ ظهور النافذ ، الرموز   أداةثم نضغط  علی  ، insertادراج نضغط عل تبویب  -2

بالرموز والتی تحتوى علی مجموعه متنوعه من الرموز نقوم بالتحرك علی شریط التمریر لعرض الرموز 

  .  من الفارةالأیسرثم نحدد الرمز المطلوب وذلك بالضغط علیه بالزر  ، 1 السهم رقم مأماالموجودة کما 
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ثم نضغط بعد  ادراج  نضغط علی زر  ادراج الرمز أو إضافةردنا اتمام العملیه وأ إذا  فی حاله-3

  إلغاء عملیه ادراج الرموز نضغط علی زر إلغاءردنا أ فی حاله أما . اغلاق  ذلك علی زر 

  
 السهم مأماختیارة من قائمه الرموز ویظهر ذلك فی الشکل التالي ا الرمز الذى قمنا بإضافة نلاحظ تم -4

  .التوضیحی

  

  

   المخطط الهیکليألوانتغییر 

.   المستخدمة في ملفلوانمجموعة الأ:   السمةألوان( سمات اللون مشتقة من ألوانمکنك تطبیق تکوینات ی

 الموجودة في الرسم شکالالأ إلی . )  السمة وخطوط السمة وتأثیرات السمةألوانتتألف السمة من 

"SmartArt "اص بكالخ .  

  .  الذي ترید تغییر اللون الخاص به" SmartArt"قر فوق رسم أن

 Smart Art ماطأن، في المجموعة    تصمیمDesignالتبویب، من علامة SmartArt  رسم أدواتضمن 
Style  ،فوققر أنChange Colors  لوانتغییر الأ  .  
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  .  الذي تریدهلوانقر فوق ترکیب الأأن

  

     تلمیح 
 الخاص بك SmartArt في رسم لوان نمط یمکنك مشاهدة کیف تؤثر الأأى تقوم بوضع المؤشر فوقعندما 

  .  في الشکلأو
  

  ي علی المخطط الهیکلSmartArtتطبیق نمط 

 أو وثلاثي الأبعاد أو المشطوف أو هو خلیط من تأثیرات متنوعة مثل نمط الخط SmartArtیعتبر نمط 

 مظهر تصمیم إنشاءلتقوم ب" SmartArt" الموجودة في تخطیط الرسم شکالالأالذي یمکنك تطبیقها علی 

  . فرید وعالي الجودة

  .   الخاص بهSmartArtالذي ترید تغییر نمط " SmartArt"قر فوق رسم أن

  Smart Artماط أن، في المجموعة    تصمیمDesignالتبویب، من علامة  SmartArt رسم أدواتضمن 

  .  لذي تریده اSmartArtقر فوق نمط أن، 

  .   المزیدMoreقر فوق الزر أن،  SmartArtماط أنلمشاهدة المزید من 

  

    ملاحظات 
 في الرسم SmartArt نمط یمکنك مشاهدة کیف یؤثر نمط أى عندما تقوم بوضع المؤشر فوق

"SmartArt " في الشکلأوالخاص بك   .  

 شکالالأتغییر حجم  وشکالالأتحریك الخاص بك عن طریق " SmartArt" تخصیص الرسم أیضاًیمکنك 
  .   تأثیرأوإضافة تعبئة و

  

  "SmartArt رسم  "إنشاء
شائها بسهولة وسرعة أنهو تمثیل مرئي للمعلومات الخاصة بك التي یمکنك "  SmartArtرسم "یعتبر 

 الأفکار بشکل أوتصال بالرسائل الخاصة بك یة الاختیار من بین عدة تخطیطات مختلفة للإکان إمیإلبالإضافة 

  . فعال
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  "SmartArtرسم  "إنشاءنظرة عامة حول 

،   نصیاMicrosoft Office systemً 2010شائه باستخدام برامج أنیعتبر معظم المحتوى الذي یتم 

ات الإجراء تحسین الفهم والذاکرة ویساعد علی اتخاذ إلییحیة یؤدي  استخدام الرسومات التوضأنبالرغم من 

 لیس لدیك أو اً محترفاً لم تکن مصممإذا من التحدي خاصةً اً رسومات عالیة الجودة نوعإنشاءل  یمثأنیمکن 

 فیمکنك قضاء Microsoft Office کنت تستخدم إصدارات سابقة من إذا.  المال لتوظیف مصمم محترف

 شکالالأ، وتنسیق  تها بشکل جید ولجعل النص یبدو صحیحاًذاا ومحشکالالأن الوقت لتوحید حجم الکثیر م

 2010ولکن باستخدام .  یدویاً لتطابق نمط المستندات الکلي بدلًا من الترکیز علی المحتوى الخاص بك

Office release" رسوماتSmartArt " السمة( مثل السمات الموجودة في إصدار خرىالأوالمیزات  :

یمکن تطبیق سمة علی ملف کتحدید .   السمة وخطوط السمة وتأثیرات السمةألوانمجموعة مکوَّنة من 

  .  الخاص بكالماوس رسومات توضیحیة عالیة الجودة بواسطة النقر قلیلًا بإنشاء یمکنك )مفرد

  

 Microsoft Office أو Microsoft Office Excel 2010في " SmartArtرسم  "إنشاءیمکنك 

PowerPoint 2010 أو Microsoft Office Word 2010 .رسم  "إنشاءیة کانعلی الرغم من عدم إم

SmartArt " 2010في برامج Office release رسومات "، یمکنك نسخ  خرىالأSmartArt " ولصقها

 . امجکالصور الموجودة داخل هذه البر
  

 عادةً علی شرائح بها قوائم ذات تعداد Office PowerPoint 2010بسبب احتواء العروض التقدیمیة لـ 

 إلیإضافة شریحة  ذلك یمکنك إلیبالإضافة و. SmartArt رسم إلیتحویل نص الشریحة نقطي یمکنك 

 .Office PowerPoint 2010 في العروض التقدیمیة لـ  الخاص بك  "SmartArtرسم "
  

 أو، مثل معالجة  "SmartArtرسم " تتم مطالبتك باختیار نوع ، "SmartArtرسم  "إنشاءعندما یتم 

، ویحتوي کل نوع علی عدة تخطیطات  "SmartArtرسم "یتشابه النوع مع فئات .   علاقةأو دوارة أوهرمیة 

یتم " SmartArtبالرسم "تغییر التخطیط الخاص  تقوم باختیار تخطیط یکون من السهل أنمختلفة بعد 
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 التخطیط إلیماط والتأثیرات وتنسیقات النص تلقائیاً ن والألوان المحتوى الآخر والأأوترحیل معظم النص 

  . الجدید

  

لتتمکن من مشاهدة کیف یبدو )   ]النص[مثل (عندما تقوم بتحدید تخطیط یتم عرض نص العنصر النائب *

 ، ، کما لا یتم عرضه أثناء عرض الشرائح  لا یتم طباعة نص العنصر النائب والخاص بك" SmartArtرسم "

یمکنك استبدال نص العنصر النائب .  بحذفها قمت إذا وطباعتها دوماً إلا شکالالأومع ذلك یتم عرض 

 . بمحتوى خاص بك
  

" SmartArtالرسم "، یتم تحدیث   تحریرهأو" النص"عندما تقوم بإضافة المحتوى الخاص بك في جزء 

 .  حذفها عند الحاجةأو شکالالأالخاص بك بشکل تلقائي ویتم إضافة 
  

،  علی سبیل المثال.  لضبط بنیة التخطیط" SmartArtرسم "في إزالتها  وشکالالأ إضافة أیضاًیمکنك 

 شکلین إلی قد تحتاج العملیة الخاصة بك أشکال ظهر التخطیط معالجة أساسیة متضمناً الثلاث إذاحتی 

،   إزالتها وقیامك بتحریر النص الخاص بكأو شکالالأ عندما تقوم بإضافة ، أشکال قد تحتاج خمس أوفقط 

 مع الاحتفاظ بالتصمیم والحد الأصلیین  شکالالأو مقدار النص داخل هذه  شکالالأیتم تحدیث ترتیب 

 . "SmartArtالرسم "الخاصین بتخطیط 
  

  .SmartArt  قم بتطبیق نمط ،  الخاص بك" SmartArtرسم  "إلیلإضافة مظهر عالي الجودة ومتمیز 

  : "SmartArtرسم  "إنشاءتباه إلیه عندما تقوم بنما یجب الأ

 الخاصة البیانات، تصور النوع والتخطیط الأفضل لعرض  الخاص بك" SmartArtرسم  "إنشاء تقوم بأنقبل 

 هن؟ لأ ل ترید مظهرًا محددًاالخاص بك؟ ه" SmartArtالرسم " الذي ترید توضیحه من خلال ذاام.  بك

) واعنمن خلال الأ(لة استخدام تخطیطات مختلفة وا، قم بمح  بسرعة وبسهولةتبدیل التخطیطاتك کانبإم

  .  بتوضیح الرسالة الخاصة بك بشکل أفضلحتی تجد التخطیط الذي یقوم

  

رسم "واع مختصة من أن یکون الرسم الخاص بك واضح وتسهل متابعته قم باختباره من خلال أن یجب 

SmartArt "مساعدتك علی البدء ولا إلییهدف هذا الجدول .  مختلفة باستخدام الجدول الموجود بالأدنی 

  . یعتبر قائمة شاملة

  

  

 نوع الرسم الغرض من الرسم

  قائمة إظهار المعلومات غیر المتسلسلة

  عملیة  في مخطط زمنيأوإظهار الخطوات في عملیة 
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  دائري إظهار معالجة متتابعة

 التسلسل الهرمي إظهار شجرة قرار

 التسلسل الهرمي  مخطط هیکليإنشاء

 علاقة توضیح الاتصالات

 مصفوفة إظهار کیفیة ربط الأجزاء بالکل

ر العلاقات التناسبیة بحیث یکون المکوّن الأکبر إظها

  سفل بالأأو علیبالأ
 هرم

  

 التخطیط الذي یجب أحیاناً مقدار النص یحدد ن في الاعتبار مقدار النص الموجود لدیك وذلك لأأیضاًضع 

ة بشکلٍ عام مؤثر" SmartArtرسومات "تعتبر .   التي یجب وجودها في التخطیطشکالالأاستخدامه وعدد 

  .   ومقدار النص بنقاط أساسیةشکالالأبدرجة کبیرة عندما یتم تحدید عدد 

  

مما یجعل من " SmartArtلرسم " تشویش المظهر العام إلی یؤدي وجود قدر کبیر من النص أنیمکن 

تعمل بعض التخطیطات مثل قائمة بشکل شبه  ومع ذلك  ، الصعب نقل الرسالة الخاصة بك بشکل مرئي

  . وع قائمة بشکل أفضل مع وجود قدر أکبر من النصمنحرف من الن

  

،  علی سبیل المثال.  شکالالأعلی عدد ثابت من " SmartArtبالرسم "تحتوي بعض التخطیطات الخاصة 

 أنیمکن .   مفهومین متعاکسینأوتم تصمیم التخطیط أسهم متوازیة في النوع علاقة لإظهار فکرتین 

  . لا یمکن تغییر التخطیط لعرض مزید من الأفکار والمفاهیم، بینما   فقط علی نصنیحتوى شکلأ

 

  
  یحتوي علی أکثر من تخطیط مختلفإلیفقم بالتبدیل ،   توصیل أکثر من فکرتینإلی کنت تحتاج إذا

واع ن الأأو تغییر التخطیطات أنضع في اعتبارك .  شکلین للنص مثل تخطیط هرمي أساسي في النوع هرمي

 ، تخطیط ذو أسهم تشیر للیمین علی سبیل المثال.   تبدیل معنی المعلومات الخاصة بكإلی یؤدي أنیمکن 

،  ذو أسهم في دائرة" SmartArtرسم "له معنی مختلف عن  ،  ، مثل معالجة أساسیة في النوع معالجة

  . مثل دورة متصلة في النوع دورة

  

  المزید عن المخططات
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" SmartArtرسم  "إنشاء، یمکنك   المنظمة الخاصة بكأو أردت توضیح علاقات التقریر في الشرکة إذا

 Microsoft Office Visio یمکنك استخدامأو، مثل مخطط هیکلي  یستخدم تخطیط مخطط هیکلي
  Office Visio 2010 لدیك کان إذا.  طط هیکلي مخلإنشاء 2010

  

   مخطط هیکليإنشاءنظرة عامة حول 

.  ، مثل مدیري الأقسام والموظفین داخل الشرکة یقوم المخطط الهیکلي رسومیاً بتقدیم بنیة الإدارة لمنظمة

 Microsoft Office أو Microsoft Office Excel 2010في " SmartArt"باستخدام رسم 
Outlook 2010 أو Microsoft Office PowerPoint 2010 أو Microsoft Office Word 

.   المستند الخاص بكأو العرض التقدیمي أو مخطط هیکلي وتضمینه في ورقة العمل إنشاء، یمکنك  2010

 لصقه في المخطط الهیکلي الخاص بك ثم أو، یمکنك کتابة النص   مخطط هیکلي بسرعة وبسهولةلإنشاء

  .ً  والترتیب المناسبین لهذا النص تلقائیاکانالمی علالحصول 

  

، مثل مخطط هیکلي یشیر تعداد نقطي مع   تخطیط مخطط هیکليإلیعندما تقوم بإضافة شکل مساعد 

  .  الشکل المساعد في جزء النصإلیسطر مرفق 

  
  

مساعد  مخطط هیکلي یتوفر الشکل اللإنشاء یمکنك استخدام تخطیطات هرمیة هأنعلی الرغم من 

  .والتخطیطات المعلقة مع المخطط الهیکلي فقط

  

تطبیق نمط  أو لوانتغییر الأالخاص بك یمکنك " SmartArt"لإضافة مظهر عالي الجودة ولامع لرسم 

SmartArtحواف ناعمة أو مثل التوهجات إضافة تأثیرات أیضاًیمکنك .   علی المخطط الهیکلي الخاص بك 

تحریك ، یمکنك  Office PowerPoint 2010في العرض التقدیمي الخاص بـ .   تأثیرات ثلاثیة الأبعادأو

  .  المخطط الهیکلي

  

   مخطط هیکليإنشاء

 قر فوق أن،  رسومات توضیحیة  Illustrations، في المجموعة    إدخالInsertالتبویبضمن علامة 
SmartArt .  
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قر أن، ثم  هرمي  Pyramidقر فوقأن،  Choose Smart Art Graphicفي المعرض اختیار رسم 

  .    موافق Okفوق

  

  
  

  :  ات التالیةالإجراء أحد، نفذ  النصلإدخال 

  . ، ثم اکتب النص "SmartArtرسم "قر داخل شکل موجود في أن

   

     ملاحظة 
  . التي تریدهاشکالالأ تقوم بإضافة أن، استخدم هذا الخیار بعد  للحصول علی أفضل النتائج

  .  ، ثم قم بکتابة النص الخاص بك  في جزء النص ]النص[ قر فوق أن

  . ، ثم قم بلصق النص  في جزء النص ]النص[قر فوق أن،   برنامج آخرأولنص من موقع سخ اأن

   جزء النص غیر مرئيکان إذا

  من علامه التبویب  رسمإنشاء Create Graphicفی المجموعه   ،جزء النص  Text Paneفوققر أن
Design تصمیم . 
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  :  المخطط الهیکلي الخاص بكإلیإضافة شکل 

  . الذي ترید إضافة الشکل له" SmartArt" قر فوق الرسم أن

  .  الذي ترید إضافة الشکل الجدید لهکانقر فوق الشکل الموجود الذي یوجد بالقرب من المأن

قر فوق السهم أن،   رسمإنشاء   Create Graphicعهالمجمو، في    تصمیمDesignالتبویبمن علامة 

    ات التالیةالإجراء بأحد، ثم قم   شکل  إضافةAdd Shapeضمنالموجود 

 

  
  

  إضافة Add Shape Afterقر فوقأن،  لإدراج شکل في نفس المستوى مثل الشکل المحدد ولکن یلیه

  .  الشکل بعد

  

  إضافة Add Shape Beforeقر فوقأن،  لإدراج شکل في نفس المستوى مثل الشکل المحدد ولکن قبله

  .  الشکل قبل

  .  أعلاه   إضافة الشکلAdd Shape Aboveقر فوقأن،  لإدراج شکل في نفس مستوى الشکل المحدد

 للشکل المحدد وکافة واحد ویتم تخفیض مستوى  ، یأخذ الشکل الجدید الموقع الخاص بالشکل المحدد

  .  الموجودة أدناه مباشرةًشکالالأ

 الشکل أدناه إضافة  Add  Shape Belowفوققر أن،   أدنی الشکل المحدددواحلإدراج شکل في مستوى 

 .  

  .  الموجودة في نفس المستويخرىالأ شکالالأتم إضافة الشکل الجدید بعد 

  .    إضافة مساعدAdd Asisstantقر فوقأن ، لإضافة شکل مساعد

ولکن یتم " SmartArt"رسم  في نفس المستوى في الخرىالأ شکالالأ أعلیتم إضافة الشکل المساعد 

  .  الموجودة في نفس المستوىخرىالأ شکالالأعرضه في جزء النص بعد 

  Pyramidمثلیتوفر إضافة مساعد لتخطیطات المخطط الهیکلي فقط ولا تتوفر للتخطیطات الهرمیة 

  .  هرمي
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    ملاحظات
، مثل  ات المخطط الهیکلي سطر في تخطیطإلی أعلی لا یمکنك توصیل شکلي مستوى هأنعلی الرغم من 

الخاص بك ثم " SmartArt" الرسم إلی إضافة شکل، یمکنك تقلید هذا المظهر عن طریق  مخطط هیکلي

  .  شکالالأ لتوصیل رسم خط

قر أن، ثم   فوق الخطالأیمن الماوسقر بزر أن  ، لإظهار علاقات التقریر بخطوط منقطة بین شکلین

،    نمط خط الرسمLine Styleوقفقر أن.   ضمن القائمة المختصرةالشکل تنسیق  Format Shapeفوق

  . قر فوق نوع الشرطة الذي تریدهأنثم 

  

  
  

اکتب النص الذي . ، قم بوضع المؤشر عند بدایة النص الذي ترید وضع الشکل به لإضافة شکل من جزء النص

 أو TAB ثم لوضع مسافة بادئة للشکل الجدید اضغط علی ENTERتریده في الشکل الجدید اضغط علی 

  .  SHIFT+TABافة بادئة بالسالب اضغط علی لوضع مس

  

  . أثناء تحدید شکل مساعد في جزء النصENTERلإضافة شکل مساعد اضغط علی 

  




