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ÉbnÛa@Ý—ÐÛa@ @

@Œìß‹Ûaëpü†bÈ¾a@ @
سوف نخصص هذا الفصل للحدیث عن کیفیة ادراج الرموز الی المستند ،بالاضافة الی کیفیـة تنفیـذ بعـض المعـادلات                     

ا فـصلا   الریاضیة البسیطة ،وبالنسبة الی المعادلات الکیمائیة والفیزیائیة والمعادلات الریاضیة المتقدمـة فقـد افردنـا له ـ               

  .هإلییمکنك الرجوع ) شراعالالفصل (مستقلا 
 

  إدراج رمز

  .  قر حیث ترید إدراج الرمزأن .1

  .   رمزSymbolٍقر فوقأن  رموز، Symbols  إدراج، في المجموعةInsertفي علامة التبویب .2

  :  التالیین الإجرائین أحدقم ب .3

  .  قر فوق الرمز الذي ترید في القائمة المنسدلةأن 

 خط Fontفي المربع .  قر فوق المزید من الرموزأن،  ن الرمز الذي ترید إدراجه موجوداً في القائمة لم یکإذا  

  .  إدراجInsert قر فوق أن، ثم  قر فوق الرمز الذي ترید إدراجهأن، و قر فوق الخط الذي تریدأن، 

  

 :ةملاحظ
.  لقائمة مجموعة فرعیة، تظهر ا Times New Roman أو Arial، مثل  في حالة استخدام خط موسع 

 إذا،  )السیریلیة(یة والروسیة أنونإلی، بما فیها  استخدم هذه القائمة للاختیار من قائمة موسعة لأحرف اللغات

  .  متوفرةکانت

 .    إغلاقCloseقر فوقأن .4

  

  

 دراج حرف خاص
   .قر حیث ترید إدراج الحرف الخاصأن .1

 ثم "رمز"  Symbolقر فوقأن،  "رموز"Symbolsجموعة ، في الم "إدراج"  Insertفي علامة التبویب .2

  . "من الرموز مزید " — More Symbolsقر فوقأن

  .   أحرف خاصةSpecial Charactersقر فوق علامة التبویب أن .3

  .  إدراجInsert قر فوق أن، ثم  قر فوق الحرف الذي ترید إدراجهأن .4

 .  إغلاقClose قر فوق أن .5
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  تلقائیاًآخر رمز أو وجه أوإدراج سهم 
، یمکنك استخدام قائمة إدخالات التصحیح التلقائي  "التصحیح التلقائي  "Auto Correctعند تشغیل

  .جهوالأسهم والأ:   علی سبیل المثال— المعرفة مسبقاً لإدراج الرموز تلقائیاً

  

  : ملاحظة

  . "التصحیح التلقائي "Auto Correct تشغیل میزة إلی، قد تحتاج   لم یتم استبدال النص برمزإذا  

 ، قم بتشغیل Microsoft Office Word 2010 کیفیة إدراج رمز متوفر في التالیةتشرح الإجراءات 
Auto Correct"للحصول علی معلومات .  ، وإعداد إدخال التصحیح التلقائي الخاص بك "التصحیح التلقائي

  . " حرف خاصأوإدراج رمز " راجع،Unicode  رموز أحرف باستخدامحول کیفیة إدراج رمز یدویاً 

  

   التصحیح التلقائيباستخدامإدراج رمز معرف مسبقاً 

، ولاحظ  التالیةالمعرف مسبقاً الموجود في القائمة " التصحیح التلقائي"Auto Correctاکتب إدخال 

                     اکتب :  علی سبیل المثال.   له بالرمز المناسب تلقائیاMicrosoft Office Wordًاستبدال 

  .لإدراج 

  

 لإدراج اکتب

)c(  

)r(   

)tm(  

... … 

  )-  :أو:) 

  |-  :أو| :

  (-  :أو:( 
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 لإدراج اکتب

>--  

 --<  

==<  

>=<  

  

  إدراجهاأوکتابة معادلة 
  : التالیة إدراج معادلة بالطرق أوعادلة في المستند الخاص بك یمکنك کتابة م

  .ً  المنسقة مسبقاأوحدد من قائمة المعادلات المستخدمة . 1 

   .  کتابتهاأوإدراج رموز . 2 

  . إدراج الأبنیة الریاضیة الشائعة الاستخدام. 3 

  

  کتابة معادلة خطیة

قر فوق السهم لـ أن،  "رموز"Symbols ، في المجموعة "إدراج" Insertفي علامة التبویب  .1

Equation"قر فوقأن، ثم  "معادلاتInsert New Equation  " معادلة جدیدة ادراج"  .  

  . اکتب معادلة 2

  
  

   سابقة التنسیقأو ماًا استخدکثرإدراج المعادلة الأ

هم الموجود قر فوق السأن،  "رموز"  Symbols، في المجموعة "إدراج" Insertضمن علامة التبویب 

  .  تریدها التيقر فوق المعادلة أن، ومن ثم  "معادلات" Equation بجانب

 

   قائمة المعادلات المستخدمة بشکل متکررإلی معادلة إضافة
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  .   ترید إضافتهاالتيتحدید المعادلة  .1

عة ، في المجمو "تصمیم"  Design، ضمن علامة التبویب  المعادلةأدوات  Equation Toolsضمن .2

Tools "قر فوق أن،  "أدواتEquation "قر فوقأن، ثم  "المعادلةSave Selection To Equation 
Gallery  " معرض المعادلاتإلیحفظ التحدید "  .  

  .  ، اکتب اسم للمعادلة " جدیدةإنشاء کتل إنشاء"  Create New Building Block في مربع الحوار .3

  .  "معادلات" Equationقر فوق أن،   معرض Galleryفي القائمة .4

 .  تریدها أخرى خیارات ةأىحدد  . 5

  إدراج بنیة ریاضیة مستخدمة بشکل متکرر

  Equationقر فوق السهم لـ أن،  "رموز"  Symbols، في المجموعة "إدراج"  Insertفي علامة التبویب . 1

  .  "دةمعادلة جدیادراج "  Insert New Equationقر فوقأن، ثم  "معادلات"

، في "تصمیم" Design المعادلة، ضمن علامة التبویب أدوات  Equation Toolsضمن. 2

 جذر،  Radicalأوکسر  Fraction ، مثل  قر فوق نوع البنیة المرغوبأن،  "بنیات"  Structuresالمجموعة

  .  قر فوق البنیة المرغوبةأنثم 

  

  
  

 الأرقام                                قر في العناصر النائبة واکتب أن،   البنیة تحتوي علی عناصر نائبةکانت إذا. 3

  .العناصر النائبة للمعادلة عبارة عن مربعات صغیرة منقطة في المعادلة .  تریدها التيوالرموز 

  حرف خاصأو کسر أوإدراج رمز 
 أو) —(مثل وصلة طویلة ،   أحرف خاصةأو © أو ¼، مثل  استخدام مربع الحوار رمز لإدراج رموزیمکنك 

  .Unicode ، وکذلك أحرف   لا تتوفر علی لوحة المفاتیحالتي،  )…(علامة قطع 

قد تتضمن :  علی سبیل المثال.   یمکنك إدراجها علی الخط الذي تختارهالتيواع الرموز والأحرف أنتعتمد 

یتضمن خط الرموز المضمنة .  )¥، £(ورموز العملات الدولیة ) Ç, ë(وأحرفاً دولیة ) ¼(بعض الخطوط کسوراً 

 التي Wingdings، مثل  خطوط رموز إضافیة أیضاًربما یکون لدیك .  یةأسهماً وتعداداً نقطیاً ورموزاً علم

  . تتضمن رموز زخرفة
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   :ملاحظة

 السفلي لمربع الحوار الأیسر الرکن إلی تقلیله عن طریق تحریك المؤشر أویمکنك زیادة حجم مربع الحوار رمز 

  .  الحجم الذي تریدهإلی، ثم السحب   مزدوجرأس یصبح سهماً ذا أن إلی

 .   الذي ترید إدراج الرمز فیهکانمقر فوق الأن .1
  .  "رمز"Symbolقر فوق أنرموز  Symbols "المجموعة ، إدراج" Insertمن علامة التبویب  .2

قر فوق علامة أن،  "رمز"  Symbol المزید من الرموز ففي مربع الحوار More Symbolsقرأنثم  .3

  :  التالیةالإجراءات  أحد، ثم قم ب "رموز"  Symbolsالتبویب

  .  قر فوق الرمز الذي ترید إدراجهأن *

قر فوق أن، و  خط Font في المربعآخر، حدد خطاً   لم یکن الرمز الذي ترید إدراجه موجوداً في القائمةإذا *

 .  قر فوق الرمز الذي ترید إدراجهأن، ثم  الخط الذي تریده
  . إدراجInsert قر فوق أن .4

  

  ضیةإدراج رموز ریا

  .  المعادلاتإلی، یمکن إدراج رموز ریاضیة تلقائیاً Microsoft Office Word 2010 في 

 Equationقر فوق السهم لـ أن،  "رموز"  Symbols، في المجموعة "إدراج"Insertفي علامة التبویب . 1

  .  "معادلة جدیدةادراج " Insert New Equationقر فوق أن، ثم  "معادلات"

  
 

، في المجموعة  "تصمیم"  Design، ضمن علامة التبویب  المعادلةأدوات  Equation Toolsضمن  .2

Symbols "قر فوق السهم المزیدأن،  "رموزMore   .  

  .   ترید عرضهاالتي مجموعة الرموز قر فوق اسمأن، ثم   اسم مجموعة الرموزبجانبقر فوق السهم الموجود أن. 3

  .  قر فوق الرمز الذي ترید إدراجهأن. 4




