
  

  
  

  

  New taskbarشريط المهام  
Windowsمع  ليسهل عليك أكثر مما سبق الوصول لملفاتك .المهامإعادة شريط تم7

يستخدم شريط المهام الذي يظهر في أسفل . وبرامجك بسرعة، ومن ثم سهولة إدارتها

Windowsمع. تبديل بين البرامج المفتوحةللWindowsنافذة  رموز ترتيب يمكنك 7

  . شريط المهام بحيث تبقي الرموز في الترتيب الذي تخصصه لها

  Taskbar Iconsرموز شريط المهام  
وأصبحت تؤدي وظائف أكثر من كونها وسيلة لعرض . تغير شكل رموز شريط المهام

  .الوحيدبرنامج الامج كأنة هو نيظهر تلقائياً كل بر . البرامج المفتوحة 

المهام،قف بمؤشر الفأرة علي أي رمز من رموز شريط . أصبحت رموز شريط المهام كبيرة 

لفتح ملف أو برنامج انقر الرمز الذي يمثل البرامج أو .كاملةسيظهر أمامك شاشة معاينة  

  .المعاينةحدى شاشات الملف أو إ

  
  عندما تنقر الرمز الذى يخصهاتظهر شاشة المعاينة الكاملة

. يمكنك تغيير شكل شريط المهام لتغيير طريقة إظهار الرموز وطريقة تجميعهم معاً 

  . بإمكانك أيضاً أن تختار أن يظهر رمز واحد لكل ملف مفتوح 

إعادة ترتيب وتنظيم رموز البرامج علي شريط المهام بما فيها البرامج المثبتة بإمكانك أيضاً 

لإعادة . بحيث تظهر حسب الترتيب الذي تفضله . والبرامج المفتوحة وغير المثبتة عندك 

لي إلي مكان آخر علي اسحب الرمز من مكانه الحاام،المهترتيب رموز البرامج علي شريط 

  . شريط المهام

  .Windowsطبعات تعمل هذه التقنية مع كل 

  الثانىالفصل 
New Taskbarشريط المهام

  "ابدأ"وقائمة 
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    Pinning Itemsتثبيت العناصر

بالطريقة التي كانت Startيكمل تثبيت البرامج بقائمة البرامج بشريط المهام تثبيت 

تقوم بتثبيت برنامج تفضله إلي عندما . Windowsمستخدمة في الإصدارات السابقة من 

ه، وسيكون بإمكانك الوصول إليهفستري هذا البرنامج دائماً في مكان. شريط المهام 

  .بمجرد النقر فوقه

  :يتم لتثبيت برنامج بشريط المهام بطريقتين

 إذا كان البرنامج مفتوحاً، انقر بزر الفأرة الأيمن على رمز البرنامج الموجود بشريط

من هذه . "الانتقال السريع"Jump Listسيتم فتح قائمة تسمى قائمة . المهام

Pin this Programالقائمة انقر زر  to taskbar.

  
  الأيمنقائمة القفز التى تظهر عند نقر رمز البرنامج بزر الفأرة 

 إذا لم يكن البرنامج مفتوحاً انقر زر قائمةStart ثم أظهر رمز البرنامج المطلوب

ومن هناك انقر بزر الفأرة الأيمن رمز البرنامج المطلوب تثبيته ومن القائمة التى تظهر 

.Pin this programانقر 

  .Windowsطبعات تعمل هذه التقنية مع كل 
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  نقر رمز البرنامج بزر الفأرة الأيمنعند التى تظهر قائمة ال

  Notification Areaالإعلاممنطقة  

ار في ــــــــــــــفي الإصدارات السابقة، كانت تظهر بعض الرموز داخل منطقة الإشع

Windows 7 بإمكانك أن تختار أي الرموز تحب أن تظهر في منطقة الإشعار طوال

يوجد بشريط . بنقره واحدة بالفأرة هالوصول إليبه في مكان يسهلوأيهما تحتفظ . الوقت 

وهي منطقة يمكنك أن تجمع بها رسائل Action centerالمهام الجديد منطقة تسمي 

وتقوم بمراجعة هذه الرسائل فيما بعد إذا لم تشأ . السرية والصيانةإشعار هامه عن إعدادات 

  . أن تقاطعك هذه الرسائل أثناء عملك

 Action centerالتي يجب اتخاذ إجراء بشأنها، انقر رمز راتالإشعاللإطلاع علي 

  .Open Action Centerثم انقر من شريط المهام 
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Open Action Centerانقر الارتباط 

  .Windowsطبعات تعمل هذه التقنية مع كل 

Viewing the desktopإظهار سطح المكتب

بدلاً من اليمين كما كان في  Startإلي يسار زر  Show desktopمكان زرقلنتا

بدون أن تكون عرضه . الإصدار السابق ، وهذا يسهل عليك نقر الزر أو الإشارة إلية بالفأرة

  . بلا قصد Startلفتح قائمة 

  
  على شريط المهامShow desktopزر 

لإظهار سطح المكتب، بإمكانك إظهار  Show Desktopبالإضافة إلي إمكانية نقر زر 

بدون أن  Show desktopجرد التأشير بالفأرة فوق زرسطح المكتب، بصيغة مؤقتة بم

  . تنقره

ستختفي أي نافذة مفتوحة كاشفة عن سطح ، Show desktopالمؤشر إلي زر وجه 

. Show desktopحرك مؤشر الفأرة بعيداً عن زر،ثانيةةمر افذو النولإظهار . المكتب

أدوات " Desktop gadgetsميزة إذا أردت الإطلاع بسرعة عليوتعتبر هذه 

  .أو عندما لا ترغب في تقليص جميع النوافذ المفتوحة ثم استعادتها ثانية" المعلومات
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٢٧

  
  سطح المكتب بعد إخفاء النوافذ المفتوحة

  
بعض خصائص سطح المكتب غير موجودة في بعض طبعات تذكر أن

Windows 7 . التي تعمل عليها عن طريق فتح نافذة طبعة الراجعSystem 

    .Control Panelمن لوحة التحكم 
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  Start menuقـائمة ابدأ  
مع .عبارة عن لوحة رمادية تستخدم لتنظيم وترتيب أعمالك وبرامجك Startقائمة         

Windows تستطيع أن تتحكم أكثر في البرامج والملفات التي تظهر في قائمةStart

  ."ابدأ"

  Jump listsالانتقـال السريعقوائم  

Windowsلقد اشتمل         Startضمن ما اشتمل علية من الجديد في كل من قائمة 7

 Jumpأو الانتقال السريععلي قوائم تسمي قوائم  Task barوشريط المهام " ابدأ"

lists  . وهي عبارة عن قائمة بآخر عناصر تعاملت معها مثل الملفات والمجلدات ومواقع

  . الويب التي زرتها، منظمة بالبرامج التي استخدمت لفتح كل منها

أو لتشغيل البرامج تفيد هذه الخاصية عندما تريد البحث عن الملفات التي فتحتها مؤخراً 

  . يومياً منها مباشرةوالملفات التى تحتاجها 

قائمة الانتقال . "رنامجأساساً على الب" قائمة الانتقال السريع"يعتمد ما يتم عرضه في 

  .ـ تعرض مواقع ويب التي يتم عرضها بشكل متكررInternet Explorer 8لـ السريع

  
 الانتقال السريع بالإضافة إلى أي عناصر مثبتة أو مفتوحة حالياً، تحتوي قوائم

الموجودة على شريط المهام على العديد من أوامر القوائم التي يمكنك 

  .استخدامها لإغلاق عنصر أو إزالة تثبيت البرنامج من شريط المهام

 يمكنك سحب عنصر من قائمة الانتقال السريع لنسخه إلى موقع أو مجلد

نتقال السريع فعلى سبيل المثال، يمكنك سحب مستند من قائمة الا. آخر

  إلى رسالة البريد الإلكتروني إذا كنت ترغب في إرساله إلى أحد الأشخاص

  "ابدأ"Startالسريع على قائمةالعمل مع قوائم الانتقال 

إمكانية الوصول السريع إلى الأشياء التي " ابدأ"تمنحك قوائم الانتقال السريع على قائمة 

  .ترغب في استخدامها في معظم الأوقات
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  "ابدأ"تثبيت عنصر إلى قائمة الانتقال السريع على قائمة 

  عرض قائمة الانتقال السريع لبرنامج ما
 انقر فوقStart"وأشر إلى البرنامج المثبت أو إلى البرنامج الذي تم "ابدأ

ثم أشر إلى السهم المجاور للبرنامج " ابدأ"استخدامه مؤخراً بالقرب من أعلى قائمة 

  . أو انقر فوقه

  فتح عنصر ما
انقر فوقStart"إلى البرنامج المثبت أو إلى البرنامج الذي تم وأشر"ابدأ

لفتح قائمة الانتقال السريع للبرنامج " ابدأ"استخدامه مؤخراً بالقرب من أعلى قائمة 

  . ثم انقر فوق العنصر

  تثبيت عنصر إلى قائمة الانتقال السريع

  . ثم افتح قائمة الانتقال السريع للبرنامج"ابدأ"Startانقر فوق.١

Pin To this Listأشر إلى العنصر وانقر فوق رمز دبوس التثبيت، ثم انقر فوق.٢

."تثبيت بهذه القائمة"
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  إزالة تثبيت عنصر ما

  .ثم افتح قائمة الانتقال السريع للبرنامج"ابدأ"Startانقر فوق.١

Unpinأشر إلى العنصر وانقر فوق رمز دبوس التثبيت، ثم انقر فوق .٢ form this

list"إزالة التثبيت من هذه القائمة".

إمكانية الوصول السريع إلى الأشياء " شريط المهام"تمنحك قوائم الانتقال السريع على 

  .التي ترغب في استخدامها في معظم الأوقات

  

الانتقال السريع على شريط المهامتثبيت عنصر إلى قائمة 

  عرض قائمة الانتقال السريع لأحد البرامج

انقر بزر الماوس الأيمن فوق رز البرنامج الموجود بشريط المهام.  

  فتح عنصر من قائمة الانتقال السريع 

افتح قائمة الانتقال السريع للبرنامج ثم انقر فوق العنصر.  

  تثبيت عنصر إلى قائمة الانتقال السريع 

 افتح قائمة الانتقال السريع للبرنامج وأشر إلى العنصر وانقر فوق رمز دبوس

  . "تثبيت بهذه القائمة"Pin to this listالتثبيت، ثم انقر فوق 

  .Windowsتعمل هذه التقنية مع كل طبعات 
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  Power Button Optionخيارات زر الإغلاق

Shutزريظهر  down في الركن اليمين السفلي من قائمةStart

Shutعندما تنقر زر down يقوم الكمبيوتر بإغلاق جميع البرامج المفتوحة ومن ثم

مثل وضع  . يمكنك حسب اختيارك أداء مهام أخرى بواسطة هذا الزر. إغلاق الكمبيوتر

Switchبالعمل ، أو السماح لمستفيد آخرSleep"النوم"كمبيوترك في وضع  user

  .الخ ..... 

  
  Shut downخيارات زر 

  .Windowsتعمل هذه التقنية مع كل طبعات 

  خيارات تم حذفها أو استبدالها  
) ما زال بإمكانك إضافتهم إذا رغبت( Startتم استبدال بعض الرموز أو حذفها من قائمة 

  : وهي 

 خيارتم حذفConnectمن قائمةStart هالذي يسمح عند نقر وهو الزر

لاستعراض الشبكات . باستعراض قائمة بالشبكات المتوفرة التي يمكنك الاتصال بها

في منطقة الإشعار الموجودة في نهاية شريط  Networkingنقر رمزاالمتاحة 

.  Open Network and sharing centerنقر االمهام ثم 
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  فى منطقة الإشعارNetworkرمز 

خيارPrinters "هسماأصبح الآن " الطابعاتDevices and printers  . انقر

هذا الزر لإظهار قائمة بجميع الأجهزة أو الوحدات المتصلة بكمبيوترك مثل الطابعات 

.والفاكسات والشاشات والفأرة 

  
قائمة بجميع الوحدات المتصلة بالكمبيوتر

م حذف زر تNetwork  من قائمةStart "أصبح يظهر الآن في جزء هولكن" ابدأ

. Windows Explorerمن مستعرض ويندوز(Navigation Pane)الانتقال 

 Network، انقر زرلإظهار قائمة بالكمبيوترات المتصلة بالشبكة التي تستخدمها

.نافذة مستعرض ويندوزداخل  Navigation paneجزء المن "شبكة"
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بجهازكالكمبيوترات المتصلة 

ثم حذف زرRecent Items" ًمن قائمة "  العناصر المستخدمة مؤخراStart 

علي الرغم من أن الملفات والبرامج التي فتحتها مؤخراً مازالت تظهر تلقائياً " ابدأ"

) إذا رغبت(مازال بإمكانك . "الانتقال السريعقائمة " Jump Listقائمةضمن

."ابدأ" Startإلي قائمة  Recent Itemsإضافة 

  .Windowsتعمل هذه التقنية مع كل طبعات 
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