
 

 

 

 

 

 
شرحنا فى الفصل السابق البحث عن معلومات عن طريق 
توجيو أسئلة والحصوؿ على إجاباتها، ىذه الإجابات تظهر على 
الشاشة ولا تحُفظ على القرص المغناطيسى. إذا رغبت فى الحصوؿ 
على إجابات أو معلومات مختارة والاحتفاظ بها على القرص 

 . Queryالمغناطيسى، يجب أف تنشئ استعلاما أو 
 على : تعرؼ بانتهاء ىذا الفصل ست

 .إنشاء استعلاـ بواسطة معالج الاستعلامات البسيطة 
  المعالجاستخداـ إنشاء استعلاـ بدوف 

 .حفظ الاستعلاـ وفتحو 
 .فرز سجلات الاستعلاـ 
 . تحديد معايير الاستعلاـ 

 .إيجاد القيم المكررة 

 .إيجاد القيم الغير متطابقة 

 
 

التاسعالفصل    
إنشاء الاستعلامات  
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ير العاـ كشفا بالمبيعات خلاؿ شهر يناير من كتب قواعد البيانات إذا طلب منك المد
فقط. فى ىذه الحالة يجب أف تعزؿ السجلات التى تشتمل على البيانات التى يتوفر فيها  

 كلا الشرطين وىما : كتب قواعد البيانات، مبيعات شهر يناير.
، وقد تكوف أو استعلامات Queriesتسمى عملية العزؿ ىذه فى قاعدة البيانات 

الاستعلامات سهلة مثل المثاؿ الذى بين أيدينا، أو قد تكوف معقدة وتحتاج لجهد كبير 
للإجابة عليها. تشبو الاستعلامات التصفية التى شرحناىا فى الفصل السابق، إلا أف 
الاستعلامات يمكن حفظها على القرص المغناطيسى وبالتالى استرجاعها كما ىى فى أى 

  يمكن حفظ التصفية التى تتم على السجلات.وقت، فى حين لا
تقتصر على مجموعة سجلات ينطبق عليها شرط/شروط  لا Accessوالاستعلامات في 

محددة، بل تستخدـ أيضا في معظم وظائف نظم إدارة قواعد البيانات، مثل اختبار 
السجلات، وتحديث الجداوؿ، وإضافة سجلات جديدة إليها. يمكن أيضا استخداـ 

 ستعلامات لتجميع البيانات من عدة جداوؿ. الا
يمكن اعتبار الفصل السابق مقدمة للاستعلامات حيث قمنا بتحديد شرط/شروط لتصفية 
السجلات. تعمل الاستعلامات بنفس الطريقة مع مزيد من المرونة التي تتمثل في استخداـ 

تظهر في ل التعبيرات للحصوؿ على استعلامات صعبة، واختيار بعض الحقوؿ فقط
 الاستعلاـ، بل والاستعلاـ عن بيانات من أكثر من جدوؿ بينها علاقة ارتباط.

 : باستخداـ الاستعلامات يمكنك
 اختيار حقوؿ معينة من جدوؿ البيانات. 
 تحديد ترتيب الحقوؿ داخل الاستعلاـ. 
 تحديد معايير معينة لكل حقل. 
 ترتيب البيانات داخل كل حقل من الحقوؿ المختارة. 
 ديث الجداوؿ وإضافة سجلات إليها أو حذفهاتح. 
 إنشاء جداوؿ جديدة. 
 الحصوؿ علي ملخصات وإحصاءات عن بيانات الجداوؿ . 
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 إنشاء استعلام بواسطة معالج الاستعلامات البسيطة
أسهل طريقة لإنشاء الاستعلاـ ىي استخداـ معالج الاستعلامات وأسهل استعلاـ يمكن 

. سنشرح أولا "معالج الاستعلاـ البسيط" Simple Query Wizardاستخدامو ىو 
استخداـ معالج الاستعلامات لإنشاء الاستعلاـ ثم نشرح بعد ذلك كيفية إنشاء استعلاـ 

 .بدوف استخداـ المعالج
 لإنشاء استعلاـ بسيط بمعالج الاستعلامات البسيطة ، اتبع الخطوات التالية : 

 .من مجلد الفصل الحالى Salesch09_befor.accdbقاعدة البيانات افتح  .1
انقر زر إظهار  Navigation Paneومن جزء التنقل من إطار قاعدة البيانات  .6

 .1-9عرض الكائنات كما فى شكل 

 
 نشط الكائن الذى تريد عرضو من ىذه القائمة 1-9شكل 

تظهر أسماء الاستعلامات  "استعلامات"، Queriesمن القائمة التى تظهر انقر  .3
جزء التنقل ىذا لا يشتمل على ظهر يلم تكن عندؾ استعلامات فس الموجودة. إذا

 .أى كائنات

انقر زر "استعلامات"  Queries"إنشاء" ومن مجموعة  Createمن التبويب  .4
Query Wizard ،"المربع الحوارى يظهر  "معالج الاستعلاماتNew Query   
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الاستعلامات  . ويحتوى على أكثر من نوع من6-9"استعلاـ جديد" كما فى شكل 
 نوضحها فيما يلى :

 Simple query wizard المعالج الذي البسيط" ات"معالج الاستعلام :
 .سنشرحو الآف

 Crosstab Query wizard "يظهر "معالج الاستعلامات الجدولية :
ملخصات مثل المجموع والعدد والمتوسط الحسابي لبيانات حقل معين ، 

 . ويضعهم في مجموعة واحدة
 Find Duplicates Query wizard  التكرارمعالج استعلاـ البحث عن" :

 .يقارف بين جدولين ويبحث عن السجلات المتطابقة في كليهما
 Find unmatched Query wizard معالج استعلاـ البحث عن غير"

: يقارف بين جدولين ويبحث عن السجلات غير المتطابقة في  المتطابقات"
 .كليهما

من ىذه الأنواع الأربعة. يظهر معاينة وشرح لوظيفة ىذا بمجرد أف نختار نوع 
 .6-9الاستعلاـ فى الناحية الأخرى من المربع الحوارى. كما ترى فى شكل 

 
 New Queryاختر معالج الاستعلامات من مربع  6-9شكل 

 Okثم انقر زر  "معالج الاستعلاـ البسيط" Simple Query Wizardانقر  .5
 Simple Query Wizardالمعالج من مربعات  "موافق"، يظهر أوؿ مربع
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عن اسم الاستعلاـ أو الجدوؿ يسألك ىذا المربع  "ةالبسيط ات"معالج الاستعلام
الحقوؿ التي تريدىا في الذى سيستخرج منو الاستعلاـ ويسألك كذلك عن 

 (.3-9الاستعلاـ  )انظر شكل 

 
 .Simple Query Wizardأوؿ مربع في  3-9شكل 

اختر الجدوؿ الذي ستختار "جداوؿ/استعلامات"  Tables/Queriesمن قائمة  .6
 .Customersجدوؿ  اخترمنو حقوؿ الاستعلاـ، في ىذا المثاؿ 

مطلوب ثم انقر الحقل الانقر " وفرة"الحقوؿ المت Available Fieldsمن قائمة  .7
كرر ىذا ثم  " حددة"الحقوؿ الم Selected Fieldsلنقلو إلى قائمة  زر 

معالج الاستعلامات بعد  4-9. يوضح شكل الإجراء لنقل كل الحقوؿ المطلوبة
 .  انقر زر  . إذا قررت نقل كل الحقوؿ في خطوة واحدة،إضافة الحقوؿ إليو
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 حقوؿ الاستعلاـ المختارة 4-9شكل 

"الحقوؿ  Available Fieldsإذا نقلت حقلا على سبيل الخطأ وأردت إرجاعو إلى قائمة 
، وإذا قررت إرجاع كل الحقوؿ انقر زر مرة أخرى، اختر الحقل ثم انقر زر   المتوفرة"

  . 

 
آخر من  إذا أردت أف يشتمل الاستعلاـ علي بيانات أكثر من جدوؿ، اختر جدولاً 

 ؿ ثم أضف الحقوؿ التي تريدىا إلى قائمة الحقوؿ المحددةقائمة الجداو 
Selected Fields "الحقوؿ المحددة" . 

"التالى". تتغير محتويات  Nextانقر زر المطلوبة عندما تنتهي من نقل جميع الحقوؿ  .8
 Summaryأو تريد ملخص  Detailليسألك ىل تريد استعلاـ تفصيلى المربع، 

حسب احتياجك للاستعلاـ، فى ىذا المثاؿ اختر حدد الخيار الذى يروؽ لك 
Detail "تفصيل" . 

 
فى حالة اشتماؿ الاستعلاـ على بيانات  8يظهر المربع الموجود فى الخطوة رقم 

 رقمية فقط، أما إذا كانت البيانات نصية فلن يظهر.
المربع عن ألك تظهر آخر شاشة من شاشات المعالج ويس "التالى" Nextانقر زر  .9

 اسم الاستعلاـ. 
 What title do you want for yourاكتب عنوانا للاستعلاـ أماـ خانة .12

query أو اترؾ العنواف المقترح كما ىو إذا "؟ ك"ما العنواف الذى تريده لاستعلام
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 .راؽ لك
تظهر نتيجة الاستعلاـ بعد قليل في طريقة عرض صفحة  "إنهاء"، Finishانقر زر  .11

)انظر شكل  ويظهر في العنواف أف ىذا استعلاـ تحديد وليس جدوؿ بياناتبيانات 
9-5) 

اسم الاستعلاـ إلى قائمة   Accessتضيف بمجرد الانتهاء من الاستعلاـ، أيضاً  
قسم من "استعلامات"  Queries كائناتالاستعلامات الموجودة، ويظهر كلما فتحت  

 التنقل. 

 
  لاـ كما لو كنت تستخدـ جدوؿ بيانات عادي، يمكنك مثلاً استخدـ الاستع

نسخ السجلات وحذفها أو تغيير بياناتها، بل يمكنك أيضا طباعة الاستعلاـ 
 .بنفس طريقة طباعة الجدوؿ

 

 
 . يشتمل الاستعلاـ علي الحقوؿ المحددة فقط 5-9شكل 

الاستعلامات  أف الاستعلاـ الذي حصلنا عليو بواسطة معالج 5-9يتضح من شكل 
، حيث يمكن  Accessالبسيطة، استعلاـ بسيط جدا ولا يحقق مزايا الاستعلاـ في
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الحصوؿ على نفس النتيجة بإخفاء بعض الحقوؿ في جدوؿ البيانات، ستعرؼ قبل نهاية 
 كيف يمكن الاستفادة من الاستعلاـ بصورة أكبر. الفصلىذا 

 Salesch09_after.accdbبيانات يمكنك الإطلاع على ىذا الاستعلاـ من قاعدة ال

  .Customer Query في مجلد الفصل الحالي باسم

 حفظ الاستعلام  
بعمل شئ  بحفظو تلقائياً، ولذلك فلست مطالباً   Accessبمجرد إنشاء الاستعلاـ، تقوـ

 إضافي أكثر من إغلاؽ إطار الاستعلاـ. 

 فتح الاستعلام  
أو تشغيلو في أي وقت، وستظهر في بعد إنشاء الاستعلاـ وحفظو، يمكنك فتحو 

الاستعلاـ آخر بيانات موجودة بالجدوؿ حتى ولو لم تكن موجودة وقت إنشائو. لفتح 
 : استعلاـ موجود اتبع الآتي

)ما لم  "استعلامات"، Queriesومن لوحة التنقل انقر من إطار قاعدة البيانات  .1
سماء الاستعلامات تظهر أىو المختار فى لوحة التنقل(  Queryيكن التبويب 

 .(NavPane)لوحة التنقل الموجودة داخل 
 اتبع إحدى الطريقتين : من قائمة الاستعلامات  .6

 انقر نقراً مزدوجاً اسم الاستعلاـ المطلوب فتحو. 
  بزر الفأرة الأيمن انقر الاستعلاـ وعندما تظهر قائمة منسدلة انقر زرOpen 

 .6-9انظر شكل "فتح" 

 ستعلاـ أمامك. فى الحالتين سيظهر الا
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 فتح الاستعلاـ ل Openانقر  6-9شكل 

  جماليات من استعلاـ موجودالالإنشاء استعلاـ يشتمل على  اتاستخداـ معالج الاستعلام
الاستعلاـ الذى حصلنا عليو فى التمرين السابق اسػتعلاـ بسػيط ويمكػن الحصػوؿ عليػو مػن 

كنػػػػت ستسػػػػتخدمو للحصػػػػوؿ علػػػػى إذا   جػػػػدوؿ البيانػػػػات. تتحقػػػػق الفائػػػػدة مػػػػن الاسػػػػتعلاـ
إجماليػػات أو إحصػػائيات عػػن بيانػػات رقميػػة أو إذا كنػػت سػػتحدد شػػروطا أخػػرى للحصػػوؿ 

  تابع الخطوات التالية: .عليو
 مفتوحة أمامك. Salesch09_befor.accdbتأكد أف قاعدة البيانات  .1
انقػػػر زر "اسػػػتعلامات"  Queriesومػػػن مجموعػػػة "إنشػػػاء"  Createنشػػػط التبويػػػب  .6

Query Wizard "تظهػػر شاشػػة "معػػالج الاسػػتعلامات ،New Query  اسػػتعلاـ"
والتى من خلالها يمكنك تحديد نوع الاستعلاـ الذى ترغب فػى إنشػاؤه. انقػر جديد" 

Ok  "للموافقػة علػى الخيػار الافتراضػى "موافػقSimple Query Wizard  معػالج"
 من شاشات المعالج. تظهر أوؿ شاشة. الاستعلامات البسيطة"

 جػػػػػػػػػػػػػػػػدوؿاختػػػػػػػػػػػػػػػػر "جداوؿ/اسػػػػػػػػػػػػػػػػتعلامات"  Tables/Queriesقائمػػػػػػػػػػػػػػػػة مػػػػػػػػػػػػػػػػن  .3
Orders_details . 

والكميػػة  Unite_Priceسػػعر الوحػػدة و  Order_no الأمػػرقػػم بإضػػافة الحقػػوؿ رقػػم  .4
Quantity  ونسػبة الخصػمDiscount .إلػى قائمػة الحقػوؿ المختػارة Selected 

Fields "إنشاء". 
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 Summeryة من شاشػات المعػالج، انقػر تظهر الشاشة التالي"التالى"  Nextانقر زر  .5
يظهػػر المربػػع "خيػػارات التلخػػيص"  Summery Optionsثػػم انقػػر زر "ملخػػص" 
الموجود  Avg، نشط الخيار "خيارات التلخيص" Summery Optionsالحوارى 

الموجػػػػود أمػػػػاـ  Sum. ومربػػػػع سػػػػعر الوحػػػػدةلحسػػػػاب متوسػػػػط  Unit_Priceأمػػػػاـ 
 .Quantityالكمية 

وذلػك "عػدد السػجلات فػى .."  Count Records in My Queryنشط الخيػار  .6
 .7-9لإضافة عمود لحساب الإجمالى كما فى شكل 

 
 Count Records in My Queryنشط الخيار  7-9شكل 

 Nextللعودة مػرة أخػرى إلػى المربػع الحػوارى السػابق، ثػم انقػر زر  "موافق" Okانقر  .7
 عالج.للانتقاؿ إلى آخر شاشة من شاشات الم ،"التالى"

ثػم انقػر  Orders_DetailsQryاترؾ الاسم المقترح كما ىو أو قػم بتغييػره ليصػبح  .8
يظهر الاستعلاـ فػى طريقػة عػرض صػفحة البيانػات كمػا فػى شػكل "إنهاء"  Finishزر 
9-8. 
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 فى طريقة عرض صفحة البياناتالجديد الاستعلاـ  8-9شكل 

 Salesch09_after.accdbت يمكنك الإطلاع على ىذا الاستعلاـ من قاعدة البيانا

 . Orders_detailsQry بإسم

 إنشاء استعلام بدون استخدام المعالج
"معالج Simple Query Wizard شرحنا قبل قليل إنشاء الاستعلاـ بواسطة 

وفيما يلي ستعرؼ طريقة أخرى لإنشاء الاستعلاـ بنفسك تسمح  ،الاستعلامات البسيطة"
 وؿ علي استعلامات قوية. لك بالتحكم في الاستعلاـ وبالحص

 Sales.accdbفي قاعدة البيانات  Customersلإنشاء استعلاـ بسيط من جدوؿ 
 بحيث يشتمل على حقوؿ مختارة بدوف تحديد معايير، اتبع الخطوات التالية : 

 Salesch09_befor.accdb  وقاعدة البيانات Accessتأكد أف كلا من  .1
 .مفتوحة

 Quiresالمجموعة الموجود فى يم الاستعلاـ" "تصم Query Designانقر زر  .6
تظهر نافذة الاستعلاـ ويظهر ، "إنشاء" Createداخل التبويب "استعلامات" 

قائمة يظهر تلقائيا فى ىذا المربع . "إظهار جدوؿ" Show tableمربع بداخلها 
(. ويظهر خلف 9-9بأسماء الجداوؿ الموجودة في قاعدة البيانات )انظر شكل 
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 )سنشرح ىذا الأخير بعد قليل(.شبكة تصميم الاستعلاـ  افذةالمربع ن

 
 . Show Tableمربع  9-9شكل 

 تبويبات ىي : 3على "إظهار جدوؿ"  Show Tableيشتمل مربع 

Tables 
 جداوؿ

تنشيط ىذا الخيار يظهر أسماء الجداوؿ الموجودة بقاعدة البيانات لكى 
 تختار منها الجدوؿ الذى يشتمل على بياناتك.

Queries 
 استعلامات

تنشيط ىذا الخيار يظهر أسماء الاستعلامات الموجودة بقاعدة البيانات 
 من قبل لكى تختار منها الاستعلاـ الذى يشتمل على بياناتك.

Both 
 كلاىما

تنشيط ىذا الخيار يظهر أسماء الجداوؿ/الاستعلامات الموجودة بقاعدة 
 ـ الذى يشتمل على بياناتك.البيانات لكى تختار منها الجدوؿ/الاستعلا

ىو جدوؿ و الجدوؿ الذى يشتمل على البيانات التى نريدىا  انقر نقراً مزدوجاً  .3
Customers  أو انقر الجدوؿ ثم انقر زر فى ىذه الحالة(Add "إضافة") ، 

 يظهر الجدوؿ في شبكة الاستعلاـ داخل إطار صغير.  
كرر الخطوة السابقة حتى ؿ  إذا أردت أف تستخرج الاستعلاـ من أكثر من جدو  .4

تنتهي من الجداوؿ التي تريد استخدامها في الاستعلاـ. مع الانتباه إلى أنك إذا 
فى  .نشأ علاقة ربط بينهاتيجب أف ، فاستخدمت أكثر من جدوؿ في الاستعلاـ
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 .Customersىذا المثاؿ سنستخدـ جدوؿ واحد وىو جدوؿ 
 يغلق المربع وتظهر نافذة ،"ؽالإغلا" Closeانقر زر  Show Table من مربع .5

 .(12-9فى مقدمة الشاشة )انظر شكل تصميم الاستعلاـ 

 
 .مربع تصميم الاستعلاـ 12-9شكل 

 استعلاـ التحديدشرح نافذة 
يظهر في القسم  تنقسم أفقيا إلى قسمين. Queryتجد أف نافذة ، 12-9انظر شكل 

ستعلاـ، وفي الجزء السفلي شبكة العلوي جدوؿ/جداوؿ البيانات التى ستستخرج منها الا
 .  Query By Examples (QBE)تسمى شبكة 

يظهر فى وسط النافذة شريط يفصل بين الجزء العلوى والسفلى، يسمى "شريط تغيير 
الحجم". استخدـ الفأرة لسحب الشريط إلى أعلى عندما ترغب فى تكبير الجزء السفلى 

لجزء العلوى من الجدوؿ. )بالإضافة إلى من الجدوؿ، أو اسحب الشريط لأسفل لتكبير ا
ذلك يمكنك تغيير حجم نافذة الاستعلاـ كلها بسحب أى جانب)حافة( من جوانب 

 النافذة(.
 أو شبكة الاستعلاـ من العناصر الآتية :  QBEوتتكوف شبكة 

 Field "يظهر في ىذا السطر أسماء الحقوؿ التى ستظهر في الاستعلاـ"الحقل : . 
 Table يظهر في ىذا السطر اسم الجدوؿ الذي يشتمل على الحقل ""الجدوؿ :

 .Fieldالموضح في سطر 
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 Sort "لتحديد طريقة فرز بيانات الحقل )تصاعدياً أو تنازلياً("فرز : . 
 Show "لتحديد ىل المطلوب إظهار ىذا الحقل داخل الاستعلاـ أـ لا. "إظهار :

 معناه مطلوب إظهار ىذا الحقل.  وجود علامة 
 Criteria "لتحديد المعايير أو الشروط المطلوبة للاستعلاـ."المعايير : 
 Or "لإضافة معيار جديد لمعايير الاستعلاـ"أو : . 

 إضافة الحقوؿ للاستعلاـ
يجب تحديد الحقوؿ والسجلات التى ستظهر فى الاستعلاـ عند تصميم الاستعلاـ وذلك 

أكثر من طريقة لإضافة الحقوؿ  وفيما يلي سنستخدـ من خلاؿ نافذة تحديد استعلاـ.
 للاستعلاـ.  لإضافة حقوؿ إلى الاستعلاـ الذي أنشأتو اتبع الآتى : 

 
ىذه الخطوات يمكنك أيضا إضافة حقوؿ إلى استعلاـ موجود من قبل،  بإتباع

ويمكنك أيضا إضافة جداوؿ أخرى إلى الاستعلاـ إذا تراءى لك ذلك. فقط 
من داخل التبويب  Query Setupمجموعة من  Show Table انقر زر

Design،  وعندما يظهر مربعShow Table  اختر الجدوؿ/الجداوؿ ثم اغلق
 .المربع

انقر رأس السهم الذى يظهر فى الركن الأيمن للعمود الأوؿ أو انقل المؤشر إلى  .1
الجدوؿ   ، فى الحالتين ستظهر قائمة بحقوؿ Alt+أوؿ عمود ثم اضغط مفتاح 

 . 11-9كما فى شكل 

 
 أسما الحقوؿ الموجودة فى الجدوؿ 11-9شكل 

يظهر الحقل فى العمود مباشرة، ويظهر تلقائيا علامة  Customer_noانقر حقل 
  أماـ سطرShow "إذا لم ترغب فى إظهار ىذا الحقل فى الاستعلاـ "إظهار ،

 مرة أخرى لتعطيلو. انقر المربع 
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من الجزء العلوى في نافذة  Customer_nameل وجو المؤشر إلى حق .6
يظهر الحقل فى العمود المجاور للحقل ، ثم انقر زر الفأرة نقراً مزدوجاً الاستعلاـ 

 السابق مباشرة.
الطريقة الثالثة لإضافة الحقوؿ إلى شبكة الاستعلاـ ىى السحب والإفلات ،  .3

"الحقل"  Field خلية أماـ سطرثالث المختار حتى يستقر فى  Cityاسحب حقل 
ويظهر في  Fieldعمود أماـ سطر ثالث يظهر اسم الحقل فى  ،QBEفى شبكة 

 . اسم جدوؿ البيانات الذي يتضمن ىذا الحقل Tableسطر 
 . Phoneحقل اختر الطريقة التى تناسبك لإضافة  .4
أسماء الحقوؿ إذا كانت نافذة  يميناستخدـ شريط التمرير الرأسى الموجود على  .5

قوؿ لا تتسع لكل الحقوؿ الموجودة فى الجدوؿ. لاحظ أف الحقل أسماء الح
، إذا قمت بإلقاء  Fieldبو أماـ سطر ى المسحوب يستقر فى العمود الذى تلق

بوضع الحقل فى العمود الذى  Accessاسم حقل فوؽ اسم حقل موجود، ستقوـ 
بمقدار عمود  اليميناخترتو وفى نفس الوقت بإزاحة الحقوؿ المجاورة إلى جهة 

 واحد.

 
بالإضافة إلى طريقة سحب اسم الحقل أو نقره نقراً مزدوجاً ، يمكنك أيضا 

 Ctrlأو  Shiftاختيار أكثر من حقل فى مرة واحدة ، وذلك باستخداـ مفتاح 
أثناء نقر أسماء الحقوؿ. إذا كانت أسماء الحقوؿ متجاورة، انقر أوؿ حقل ثم 

واستمر ضاغطا حتى تنقر آخر حقل فى المجموعة، وإذا   Shiftفتاح اضغط م
واستمر ضاغطا أثناء نقر  Ctrlكانت الحقوؿ غير متجاورة، اضغط مفتاح 

الحقوؿ الأخرى الموجودة فى القائمة. تصلح ىذه الطريقة في حالة سحب 
 الحقوؿ وإلقائها فقط.

 حذؼ الحقوؿ واستبدالها 
بإمكانك حذؼ أو استبداؿ ىذه الحقوؿ إذا كانت  QBEة بعد إضافة الحقوؿ إلى شبك

 الحقوؿ المختارة لا تمثل الحقوؿ المطلوبة أو إذا أخطأت فى اختيارىا.
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 اتبع الآتى : QBEلحذؼ حقل من شبكة 
 .اختر اسم الحقل الذى تريد حذفو أو انقر أي مكاف داخل الحقل .1
"إعداد  Query Set upومن مجموعة "تصميم"  Designافتح التبويب  .6

حذؼ  Access تتولى ،"حذؼ أعمدة" Delete Columnsانقر الاستعلاـ" 
 الحقل من العمود الموجود بو.

 اتبع الآتى :  QBEولاستبداؿ اسم حقل بحقل آخر من شبكة 
 يظهر ،انقر أى مكاف فى اسم الحقل الذى تريد استبدالو "حقل" Fieldمن سطر  .1

ىذا السهم على إمكانية فتح قائمة  اسم الحقل، يدؿ يمينعلى  سهم ىكذا 
 منسدلة بمجرد نقره.

تظهر قائمة بأسماء الحقوؿ الموجودة بجدوؿ البيانات وىى نفس  ،انقر السهم  .6
-9)انظر شكل "استعلاـ"  Queryالحقوؿ التى تظهر فى القسم العلوى من نافذة 

16). 

 
 . QBEاستبداؿ حقل من شبكة  16-9شكل 

نقر الحقل الذى تريد أف يحل محل الحقل الموجود بشبكة من القائمة المنسدلة ا .3
QBE .يحل الحقل الجديد محل الحقل الموجود 
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 إعادة ترتيب الحقوؿ 
ترتيب الحقوؿ الذى تختاره الآف عند تصميم الاستعلاـ ىو الترتيب الذى ستظهر بو 

لحقوؿ من الحقوؿ عند الاستعلاـ عنها، من اليمين إلى اليسار. بإمكانك إعادة ترتيب ا
 لكى تظهر بهذا الترتيب فيما بعد. QBEفى شبكة  أماكنها

بقصد إعادة ترتيب الحقوؿ  Cityبعد حقل مكاف آخر من مكانو إلى  Phoneلنقل حقل 
 اتبع الآتي:  

وجو مؤشر الفأرة إلى الشريط الصغير الذى يعلو أسماء الحقوؿ حتى يستقر فوؽ  .1
يضاء  ، انقر زر الفأرة لى سهم ىكذا العمود المطلوب وعندما يتحوؿ المؤشر إ

 . دلالة على اختياره QBEالعمود كلو داخل شبكة 
ضع مؤشر الفأرة فوؽ العمود مرة أخرى وعندما يتحوؿ المؤشر إلى شكل سهم  .6

اضغط زر الفأرة واستمر فى الضغط أثناء سحب العمود المضاء لجهة ىكذا 
 اليمين.

 Windowsرمز النقل المعروؼ فى برامج أثناء سحب العمود يتحوؿ المؤشر إلى 
 (.13-9ويظهر خط أسود ليحدد المكاف الجديد للنقل )انظر شكل 

 
 . QBEاختيار عمود من شبكة  13-9شكل 

 Cityينتقل حقل ، طلق زر الفأرةأ، Phoneحقل  فىعندما يستقر رمز النقل  .3
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 عمود. وبالتالي يزاح الحقل التالي لو من مكانو بمقدار Phoneمكاف حقل 

  Customer_QBEقم بحفظ الاستعلاـ باسم  .4

ثم  Salesch09_after.accdbللاطلاع علي ىذا الاستعلاـ افتح قاعدة البيانات 
  .Customer_QBE افتح الاستعلاـ

 التبديل بين عرض التصميم وعرض صفحة البيانات
المستخدمة للتبديل بين طريقة عرض التصميم أو عرض صفحة البيانات اتبع نفس الطريقة 

للتبديل فى حالة استخداـ الجداوؿ، استخدـ الأزرار الموجودة فى شريط المعلومات 
)انظر شكل "تصميم"  Design"عرض" من التبويب  Viewأسفل الشاشة أو انقر زر 

9-14). 

 
 .الاستعلاـ عن حقوؿ مختارة  14-9شكل 

ستعلاـ، أجر التعديلات جدوؿ البيانات الأصلي من خلاؿ الابيانات إذا رغبت فى تعديل 
تعديلها أيضا فى جدوؿ  Accessالتي تراىا على بيانات الاستعلاـ التى أمامك، وستتولى 

 البيانات الأصلى. 
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 تعديل الاستعلاـ
 تعديل في تصميم الاستعلاـ اتبع الآتي:لل

 زرانقر "عرض"  Viewsومن قائمة "تصميم"  Designوجو المؤشر إلى شريط  .1
Design View  ة عرض قترجع مرة أخرى إلى طري، ض التصميم" "عر

 التصميم.
أجر أى تعديلات تراىا على تصميم الاستعلاـ ثم انقر رمز عرض صفحة البيانات  .6

 .لتشاىد البيانات المتطابقة مع الاستعلاـ

 فرز سجلات الاستعلام  
 لمحتويات حقل معين.فرز سجلات الاستعلاـ معناه تغيير ترتيب السجلات تبعا 

 لإعادة ترتيب سجلات الاستعلاـ بحيث تظهر بترتيب أسماء المدف اتبع الخطوات التالية: 
مفتوحا. ثم انقر  Queriesتأكد أف الكائن  Accessمن لوحة التنقل فى نافذة  .1

وليكن مثلُا الاستعلاـ الذى أنشأناه منذ  الاستعلاـ المطلوب نقراً مزدوجا لفتحو.
 .Customer Queryقليل وىو 

ثم انقر السهم المنسدؿ أسفل زر  "الصفحة الرئيسية" Homeنشط التبويب  .6
Views  طرؽ عرض الكائنات" ومن القائمة التى تظهر اختر"Design View 

 "عرض التصميم". 
يظهر سهم  ثم انقر زر الفأرة."فرز"  Sortأماـ صف  Cityوجو المؤشر إلى عمود  .3

تحت اسم الحقل، يدؿ ىذا السهم على إمكانية فتح العمود و  يمينعلى ىكذا 
 . قائمة منسدلة بمجرد نقره

مل على الطرؽ المتاحة للفرز وىى : ترتيب تتظهر قائمة تش ،انقر السهم  .4
Ascending  "ترتيب (  أو 9)من الألف إلى الياء أو من صفر إلى "تصاعدى

Descending  "صفر( أو إلى  9)من الياء إلى الألف أو من "تنازلىNot 

Sorted  "(15-9)انظر شكل "بدوف فرز. 
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 . تحديد طريقة الفرز 15-9شكل 

لاختيار طريقة الفرز "تصاعدى"  Ascendingمن القائمة المنسدلة انقر  .5
تحت اسم الحقل فى صف "تصاعدى"  Ascendingتظهر كلمة  ،التصاعدي

Sort  "ومعناىا أف ترتيب السجلات سيتم تصاعدياً "ترتيب. 

فى  ""عرض Viewsمن قائمة  Datasheet view البيانات" ورقة"عرض  زرنقر ا .6
 تظهر السجلات داخل الاستعلاـ مرتبةً  "الصفحة الرئيسية"، Home التبويب

  (.16-9أبجدياً )تصاعدياً( حسب أسماء المدف )انظر شكل 
الاستعلاـ من قاعدة البيانات  يمكنك الإطلاع على ىذا

Salesch09_after.accdb  والموجود باسمCustomers Query_af . 
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 . ترتيب سجلات الاستعلاـ تصاعدياً حسب أسماء المدف 16-9شكل 

 تحديد معايير الاستعلاـ 
الاستعلاـ عن سجل واحد أو مجموعة سجلات، مثلا الاستعلاـ عن عميل باسمو  كيمكن

ستعلاـ، مثلا عملاء أو عن عملاء يسكنوف مدينة واحدة. كما يمكن تحديد معيار واحد للا
مدينة طنطا. أو أكثر من معيار مثلا عملاء مدينة طنطا الذين تقل مشترياتهم عن مبلغ 
معين. أحيانا تكوف الاستعلامات مركبة مثلا عملاء مدينة طنطا أو مدينة كفر الشيخ الذين 
 تقل مشترياتهم عن مبلغ كذا. سنوضح فيما يلى كيف يمكنك تحديد معايير الاستعلاـ

 وعرض البيانات المناسبة.
 اتبع الآتى: ytiCللاستعلاـ عن عملاء مدينة طنطا فقط بفرض أنها تقع في حقل 

إذا كنت فى عرض صفحة  Design viewبدؿ إلى "طريقة عرض التصميم"  .1
 البيانات. 

تحت عمود  "معايير"ال Criteriaمن شبكة الاستعلاـ وجو المؤشر أماـ سطر  .6
ytiC  تنتقل نقطة الإدراج إلى عمود المدينة أماـ سطر  ،ة لتثبيتوثم انقر زر الفأر

Criteria معايير"ال". 
إضافة  Accessتتولى  ،اكتب : طنطا فى الخلية ثم اضغط مفتاح الإدخاؿ .3
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علامتى التنصيص ""، أما فى حالة كتابة نص يشتمل على فراغ أو علامات تنقيط 
 .(17-9ر شكل فيجب كتابة علامتى التنصيص قبل وبعد النص )انظ

 
 . كتابة معيار استعلاـ حرفي  17-9شكل 

 Run، أو انقر زر Datasheet viewالبيانات  ورقةبدؿ إلى طريقة عرض  .4
"تصميم"،  Design"النتائج" تحت التبويب  Results"تشغيل" فى مجموعة 

تظهر نافذة الاستعلاـ مشتملة على السجلات المتطابقة مع الشرط المحدد وىو 
فقط )انظر  16ينة طنطا فقط. لاحظ أف السجلات اختصرت إلى سجلات مد

 .(18-9شكل 

 
 .نتيجة الاستعلاـ عن موظفي مدينة طنطا 18-9شكل 
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 الاستعلاـ عن سجلات داخل نطاؽ واحد
باستخداـ الاستعلاـ، يمكنك الاستعلاـ عن مجموعة من السجلات داخل مدى أو  نطاؽ 

جلات التى تزيد أو تقل عن مدى معين أو التى واحد، فمثلا يمكنك الاستعلاـ عن الس
 تقع بين قيمتين وتحدد أقل قيمة وأكبر قيمة.

مجموعة من رموز المقارنة لهذا الغرض، يوضح الجدوؿ التالي ىذه  Accessتستخدـ 
 الرموز ومعنى كل منها :

 معناه الرمز
 يساوى )يمكن كتابتها أو الاستغناء عنها(. =
 أكبر من. >
 .أقل من <

 أكبر من أو يساوى. =>
 أقل من أو يساوى. =<
 يساوى. لا ><

Between .. 

And ... 
قيمة تقع بين قيمتين وتساوى أو أكبر من أوؿ قيمة، وأقل 

 من أو تساوى ثانى قيمة.
وبالرغم من أف رموز المقارنة السابقة يبدو لأوؿ وىلة أنها تستخدـ للمقارنة بين الأرقاـ 

التواريخ أو الأرقاـ(، بالرغم من ذلك يمكن استخدامها لمقارنة فقط )العملات أو 
الكلمات التى تشتمل على حروؼ. وذلك لأف الحروؼ تخزف داخل ذاكرة الحاسب على 
شكل أرقاـ كما تعلمنا فى الماضى عند بداية دراستنا للحاسب الآلى. فمثلا حرؼ الألف 

ارنة تستخدـ بشكل أساسى لمقارنة أقل من حرؼ الباء. وفى كل الأحواؿ فاف رموز المق
 الأرقاـ والتواريخ.

جنيو يجب إضافة  4222للاستعلاـ عن عملاء مدينة طنطا الذين تقل مشترياتهم عن 
 معيار آخر لمعيار المدينة الذى حددناه منذ قليل. تابع الخطوات التالية :
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 .بدؿ إلى طريقة عرض التصميم .1
 ثم اضغط مفتاح 4000>اكتب   Purchases_utdوتحت حقل  فى سطر معايير .6

أف تختار من عملاء مدينة طنطا فقط  Accessالإدخاؿ. ىذا التعبير يطلب من 
 (.19-9جنيو )انظر شكل  4222العملاء الذين تقل مشترياتهم عن 

 
 . تحديد أكثر من معيار للبحث )المدينة والمشتريات( 19-9شكل 

تظهر صفحة البيانات مشتملة على عملاء ،   "عرض صفحة البيانات"انقر زر  .3
( تجد أف 62-9جنيو، انظر )شكل  4222رياتهم عن تمدينة طنطا الذين تقل مش

 . سجلا 16سجلات الملف اختُصرت إلى 

 
 . جنيو 4222مدينة طنطا الذين تقل مشترياتهم عن  عملاءنتيجة الاستعلاـ عن  62-9شكل 

 
في مجلد  Salesch09_after.accdb يوجد الاستعلاـ فى قاعدة البيانات

 .Query Tantaباسم   الفصل الحالي
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في طريقة عرض التصميم تلاحظ أف آخر سطر في الشبكة  QBEبالرجوع إلى شبكة 
مثلا يمكن إضافة معيار آخر  . يستخدـ ىذا السطر لتحديد معايير أخرى.Or يشتمل علي

ددناه في التمرين السابق يقوؿ "أو عملاء مدينة القاىرة". بمجرد كتابة للمعيار الذي ح
 يظهر سطر آخر ليتيح لك كتابة معيار آخر.  Orمعيار في سطر 

 استخدام معالجات الاستعلام الأخرى  
بالإضافة إلى معالج الاستعلامات البسيطة الذى شرحناىا سابقا، من المربع الحوارى 

New Query واحد من معالجات الاستعلامات التالية: يمكنك اختيار 
 Crosstab Query Wizard " ىذا المعالج الاستعلامات الجدولية": معالج

يسمح لك بإنشاء استعلامات تكوف عبارة عن ملخصات للبيانات الرقمية الموجودة 
فى جدوؿ أو أكثر، يمكن لمعالج الاستعلاـ الجدولى أف يقوـ بحساب إجمالى 

معينة من المنتجات فى وقت معين مثل الربع السنوى الأوؿ  أو فى المبيعات لفئة 
مدى سنوات محددة، بتنسيق مشابو لتنسيق الجداوؿ المحورية الموجودة فى برنامج 

Excel.  سنرجئ شرح ىذا النوع من الاستعلامات فيما بعد إلى أف تزداد خبرتك
 بالاستعلامات. 

 Find Duplicates Query wizard ىذا " : البحث عن التكرارتعلاـ "معالج اس
 فى عمود أو أكثر للجدوؿ الواحد. المكررةالمعالج يقوـ بإيجاد القيم 

 Find Unmatched Query Wizard  غير  البحث عن"معالج استعلاـ
: ىذا المعالج يقوـ بترتيب القيم الموجودة فى عمود معين من الجدوؿ المتطابقات" 

  ابل للجدوؿ المرتبط.والغير متماثلة فى العمود المق

 فى الحقل المكررةإيجاد القيم 
"معالج استعلاـ  Find Duplicates Query wizard من أشهر استخدامات المعالج

فى الحقل الذى تريده كمفتاح أساسى  المتشابهةىى تحديد القيم : "البحث عن التكرار
 Naturalائن يسمى سم أو لكفى الجدوؿ، المفتاح الأساسى المؤسس طبقا لكود معين لا
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Primary Key  وذلك لأنو مؤسس طبقا لطبيعة البيانات الموجودة داخلو، فمثلا يعد
ىو  Customersفى جدوؿ  Customer_noالمفتاح الأساسى الموجود فى حقل 

مفتاح أساسى طبيعى لأف الشركة ىى التى أعطت ىذا الكود للعميل )بينما المفاتيح 
 ؼأو عمود معر  Autonumberى كحقل الرقم التلقائى الأساسية لبعض الحقوؿ الأخر 

فمثلا إذا قمت باختيار حقل اسم ( Surrogate Primary Keyتعتبر  SQLخادـ 
كمفتاح أساسى ستظهر لك رسالة خطأ نظرا لأف ىذا  Customer_nameالعميل 

الحقل يشتمل على بيانات متشابهة لأف يمكن أف يكوف ىناؾ أكثر من عميل لهم نفس 
 سم.الا
 تابع الخطوات الآتية: ة فرض أننا نريد أسماء العملاء المكرر ب

إذا لزـ الأمر، نشط التبويب  Salesch09_befor.accdbافتح قاعدة البيانات  .1
Create "ومن مجموعة "إنشاء Quires  "انقر زر  "استعلاماتQuery Wizard 

 .لاـ جديد""استع New Query، يظهر المربع الحوارى "معالج الاستعلامات"
"معالج استعلاـ  Find Duplicates Query wizardانقر نقراً مزدوجا الاستعلاـ  .6

  لفتح أوؿ مربع من مربعات المعالج. البحث عن التكرار"

 Nextثم انقر زر  Customersمن قائمة الجداوؿ الموجودة أمامك انقر جدوؿ  .3
 لاسما نريد القيم المكررة نتظهر الشاشة التالية من شاشات المعالج ، لأن ."التالى"

"الحقوؿ  Available Fieldsمن خانة  Customer_nameحقل  العميل اختر 
-Duplicateإلى قائمة الحقل المختار  حتى يتم نقل ثم انقر  المتوفرة"

value Fields  ثم انقر زرnext "التالى". 

لوضعو  ، لنقل ىذا الحقل لاختياره ثم انقر زر  Customer_noانقر الحقل  .4
"حقوؿ الاستعلاـ  Additional Query Fieldsفى قائمة  إضافيكحقل 

ثم انقر  Phoneو  Cityأضف الحقوؿ داخل الاستعلاـ، بنفس الطريقة الإضافية" 
 شاشة من شاشات المعالج. . تظهر آخر"التالى" Nextزر 

 Viewمع تنشيط الخيار  qryFindDubغير الاسم الافتراضى الموجود أمامك إلى  .5
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The results  "ثم انقر زر "عرض النتائجFinish "يظهر الاستعلاـ فى "إنهاء ،
والخاصة بأسماء العملاء )انظر  طريقة عرض البيانات مع عرض سجلات المكررة

 .(61-9شكل 

 
 استعلاـ يحتوى على أسماء العملاء المكررين 61-9شكل 

 
الموجودة  Salesch09_after.accdb اناتيوجد الاستعلاـ فى قاعدة البي

  .qryFindDup على القرص المدمج المرفق بالكتاب باسم

 الغير متطابقةإيجاد القيم 
 Find Unmatched Query Wizardغير المتطابقات  البحث عنيسمح معالج 

بالاستعلاـ عن سجلات موجودة في جدوؿ "معالج استعلاـ البحث عن غير المتطابقات" 
 تشتمل على قيم متطابقة في جدوؿ آخر.  ا لاولكنه

"معالج استعلاـ البحث عن  Find Unmatched Query Wizardمعالج الاستعلاـ 
 يستخدـ فى حالتين اثنين:غير المتطابقات" 

  )فى الجدوؿ إيجاد السجل الرئيسى )الأب( والذى ليس لو أى سجلات فرعية )أبناء
ء والتى ليس لها أى سجلات مرتبطة فى المرتبط مثل إيجاد سجلات جدوؿ العملا

 .Ordersجدوؿ 

  إيجاد السجلات الفرعية )الأبناء( والتى ليس لها جذور )آباء( فى الجداوؿ المرتبطة
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"السجلات  Orphan recordsالسجلات الوليدة بدوف سجلات الأب تسمى 
 اليتيمة".

 الآتية:تابع الخطوات  متطابقةولتوضيح فكرة معالج إيجاد القيم الغير 
 إذا لم تكن مفتوحة أمامك. Salesch09_befor.accdbافتح قاعدة البيانات  .1
انقر زر  "استعلامات" Quiresومن مجموعة  "إنشاء" Createنشط التبويب  .6

Query Wizard "يظهر المربع الحوارى "معالج الاستعلامات ،New Query 
 Find Unmatched Query، انقر نقراً مزدوجا الاستعلاـ "استعلاـ جديد"

Wizard "لتظهر أوؿ شاشة من شاشات  "معالج استعلاـ البحث عن غير المتطابقات
 المعالج.

 ."التالى" Nextكجدوؿ رئيسى ثم انقر زر   Customersالجدوؿ اختر   .3

. تظهر الشاشة التالية "التالى" Nextكجدوؿ فرعى ثم انقر زر   Ordersاختر جدوؿ  .4
 من شاشات المعالج.

كمفتاح  Customer_noوىى اختيار الحقل لخيارات الافتراضية وافق على ا .5
. ليعرض مربع Ordersوكمفتاح أجنبى فى جدوؿ  Customersأساسى فى جدوؿ 

The Matching Fields  التالىCustomer_no<=> Customer_no.  

ثم اختر الحقل للانتقاؿ إلى الشاشة التالية،  "التالى" Nextانقر زر  .6
Customer_no  ثم اختر الحقل  انقر زر ثمCustomer_name  أيضا ثم

 Next، ثم انقر زر وذلك لعرض ىذاف الحقلاف كسجلات غير متماثلة انقر زر 
 ."التالى"

 Finishثم انقر زر  qryUnmatchedغير الاسم الافتراضى الموجود إمامك إلى  .7
الاستعلاـ   ليظهر لعرض الاستعلاـ أمامك فى طريقة عرض صفحة البيانات."إنهاء" 

 .66-9كما فى شكل 
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 الاستعلاـ الجديد فى طريقة عرض صفحة البيانات 66-9شكل 

 
الموجودة  Salesch09_after.accdbيوجد الاستعلاـ فى قاعدة البيانات 

يمكنك الإطلاع   qryUnmatchedعلى الاسطوانة المرفقة بالكتاب باسم 
 عليو.

 

 

o b e i k a n d l . c o m




