
 

 

 

 

 

 

، تسمى "استعلامات حتى الآنالاستعلامات التي أنشأناىا  
نشرح في ىذا الفصل أنواع أخرى  .واستعلامات جدولية  تحديد"

 Action Queriesمن الاستعلامات، تسمى استعلامات إجرائية 
 تسمح بإنشاء جداول جديدة أو بتعديل جداول موجودة. التىو 

 سواء بالإضافة أو الحذف أو التحديث.
 :  الفصل ستتعرف على ابالانتهاء من ىذ

  استعلامات تكوين جدول إنشاءMake-Table. 
  إلحاق  استعلامإنشاءAppend Query . 

 .حذف السجلات بواسطة الاستعلام الإجرائى 

  استعلام التحديثUpdate Query . 
 
 

الثاني عشرالفصل    
 إنشاء استعلامات إجرائية  

Action Queries  
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صلين شرحنا في الفصول السابقة نوعين من الاستعلامات، وعلى الرغم من أن فهمك للف
تسمح  Accessعداد استعلامات قوية عن قواعد البيانات، إلا أن لإالسابقين يكفي 

 .جرائيةإأنواع أخرى من الاستعلامات تسمى استعلامات  بإنشاء
جداول جديدة أو لتعديل بيانات جداول موجودة،  لإنشاء الإجرائيةتستخدم الاستعلامات 

 ت الإجرائية:أربعة أنواع من الاستعلاما Accessوتوجد في 
  استعلام تكوين جدولMake-Table ًمن استعلام موجود : ينشئ جدولًا جديدا. 

ومن الحالات التى تحتاج فيها لهذا النوع من الاستعلامات عندما تريد تصدير 
 . جدول إلى قاعدة بيانات أخرى أو لتلخيص بيانات من جداول أخرى

  استعلام تحديثUpdateاستعلام  لجداول من خلال: يستخدم لتعديل بيانات ا
 .وجودم

  استعلام إلحاقAppend :  يستخدم لإضافة سجلات جديدة للجداول من خلال
 .استعلام موجود

  استعلام حذفDelete يستخدم لحذف سجلات موجودة في الجداول من :
 . خلال استعلام موجود

 لامات. من ىذه الأنواع الأربعة من الاستع وفي ىذا الفصل ستعرف كيف تنشئ كلاً 

  Make-Table إنشاء استعلام تكوين جدول

يجب تحويل  سابقاالذي أنشأناه  Total_orderلإنشاء جدول من الاستعلام 
. Action Queryإلي استعلام إجرائى  Select Queryالاستعلام من استعلام تحديدى 

 تابع الخطوات التالية:
 ،الفصل الحالي من مجلد Salesch12_befor.accdbافتح قاعدة البيانات  .1

من لوحة التنقل افتح الاستعلام "الاستعلامات"  Queriesومن قسم 
Total_Order فى طريقة عرض التصميم . 

"نوع الاستعلام"  Query Type مجموعة "تصميم" ومن  Designمن التبويب  .2
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 Make Tableيظهر مربع  ،"تكوين جدول"   Make Tableانقر زر

 .1-12كما في شكل  "تكوين جدول"

 
 . يسمح مربع تكوين الجدول بكتابة اسم الجدول وتحديد مكانو 1-12شكل 

اكتب اسم الجدول الذي تريد تكوينو "اسم الجدول"  Table nameأمام خانة  .3
. إذا كنت تريد إضافة الجدول إلى قاعدة بيانات Categories_tableوليكن 

"قاعدة  Another Databaseأخرى غير قاعدة البيانات المفتوحة، نشط الخيار 
 ."اسم الجدول" File Nameثم اكتب اسم الجدول أمام خانة بيانات أخرى" 

تحويل الاستعلام من استعلام تحديد إلى  Accessتتولى  ،"موافق" Okانقر زر  .4
 .استعلام تكوين الجداول

 Runانقر زر "تصميم"  Designداخل التبويب "النتائج"  Resultsمن مجموعة  .5
هر رسالة تأكيد على عدد السجلات التى سوف تضاف إلى الجدول تظ"تشغيل" 

 .2-12الجديد كما فى شكل 

 
 رسالة تأكيد على عدد السجلات التى ستوضع فى الجدول الجديد 2-12شكل 

ورمزه داخل قسم الجداول  يظهر اسم الجدول .لإنشاء الجدول الجديد Yesانقر  .6
 .Navigationفى جزء 
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ى فى شريط إذا لم تظهر لك ىذه الرسالة ستلاحظ وجود رسالة أخر 

جراء الذى تقوم بو ىو إجراء مغلق وغير مسموح بو المعلومات تفيد بأن الإ
The action or event has been blocked by Disabled 

mode  اجعلو متاحوىذا ىو الخيار الافتراضى للبرنامج ولتغيير ىذا النمط و 
الذى يظهر أسفل شريط التبويبات  Security Warningشريط  توجو إلى
 Microsoft officeيظهر المربع الحوارى  ،"خيارات" Optionانقر زر ثم 

Security Options  من ىذا المربع نشط الخيارEnable this 

Content  ثم انقر زرok "سيظهر اسم الاستعلام الإجرائى فى "موافق .
. انقر نقراً "استعلامات" Queriesحة التنقل ضمن مجموعة الاستعلامات لو 

مزدوجا على ىذا الاستعلام لتنفيذه ومن ثم تظهر رسالة تحويل السجلات 
 .(2-12راجع شكل )السابقة 

أغلق الاستعلام، تظهر رسالة تسألك ىل تريد حفظ التغيرات التى أجريتها على  .7
 . Total_Orderالاستعلام 

وترجع إلى إطار قاعدة البيانات. يظهر اسم يتم إغلاق الاستعلام، "نعم"  Yesانقر  .8
وتظهر علامة تعجب  Queriesالاستعلام في قائمة الاستعلامات تحت تبويب 

 .( 3-12بجوار اسم الاستعلام لتميزه على أنو استعلام إجرائى )انظر شكل 

 
 . م الاستعلام الإجرائييظهر رمز مختلف أما 3-12شكل                       

نقرا  Categories_tableنشط مجموعة الجداول لفتحها ثم انقر اسم الجدول  .9
 .4-12مزدوجا لفتحو سيظهر كما فى شكل 
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 الجديد Categories_tableجدول  4-12شكل 

 
 Salesch12.after.accdb يوجدددددد ىدددددذا الاسدددددتعلام فدددددى قاعددددددة البياندددددات

باسددددم  فددددي مجلددددد الفصددددل الحددددالي المرفددددق بالكتددددا الموجددددودة علددددى القددددر  
qryMaketable الفصل الحالى. مجلد تحت 

 Query Append إنشاء استعلام إلحاق

ى سجلات موجودة لحاق سجلات موجودة في استعلام إللإ الإلحاقىيستخدم الاستعلام 
نسخ من ثم الاستعلام الموجود، و ، تم تكوين جدول جديد من في جدول البيانات

جدول البيانات. يختلف الاستعلام الإلحاقى عن  السجلات الموجودة في الاستعلام إلى
استعلام تكوين الجدول في أن الاستعلام الإلحاقى يمكن أن يشتمل على حقول أقل من 

 ليو. إالموجودة في جدول البيانات الذي ترغب في إلحاق سجلات 
والذى الذي أنشأناه في ىذا الفصل  Categories_tableى جدول لإلحاق سجلات إل

 اتبع الآتي: استعلام تكوين جدول ،  بواسطةتم إنشاؤه 
 لفتحو. يظهر الجدول في طريقة Categories_tableانقر نقراً مزدوجاً جدول  .1

 .(4-12)راجع شكل  عرض صفحة البيانات
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ومن مجموعة الرئيسية"  "الصفحة Homeومن التبويب من عرض صفحة البيانات  .2
Find  "انقر زر "بحثSelect  "ومن القائمة التى تظهر انقر "تحديدSelect 

All "يتم تحديد )اختيار( كل سجلات الجدول. لحذف كل ،"تحديد الكل 
، وعندما تحصل على رسالة تأكيد الحذف Delسجلات الجدول، اضغط مفتاح 

 ليتم حذف كل السجلات. "نعم"  seYاختر 

ترجع  .اغلق الجدول يظهر الجدول بدون أى سجلات حذف كل السجلات بعد .3
 .إلى إطار قاعدة البيانات 

ومن القائمة  Total_ordersالاستعلام  انقر بزر الفأرة الأيمنلوحة التنقل من  .4
 التصميم. في طريقة عرض الاستعلاملفتح  Design Viewالتابعة انقر 

"نوع الاستعلام"  Query Typeة ومن مجموع"تصميم"  Designمن التبويب  .5
 في خانة ."إلحاق" Appendيظهر مربع بعنوان  ،"إلحاق" Appendانقر زر 

Table Name  وىو اسم جدول البياناتاكتب Categories_table  انظر(
المنسدل ومن القائمة التى تظهر اختر اسم الجدول  مأو انقر السه (5-12شكل 
 .بع الحواريلإغلاق المر  Ok زر. انقر المطلو 

 
 . Appendمربع  5-12شكل 

 Runانقر زر "نتائج"  Resultsومن مجموعة "تصميم"  Design التبويبمن  .6
تظهر رسالة داخل مربع حواري تخبرك بعدد  ،لتشغيل استعلام الإلحاق"تشغيل" 

 . 6-12الموجودة في شكل  السجلات التى سيتم إلحاقها بجدول البيانات مثل
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 . إلحاق السجلات الدمحددة إلى جدول البيانات رسالة 6-12شكل 

إلحاق السجلات بجدول البيانات  Access تتولى ،"نعم" seYزر انقر  .7
Categories_table. 

 .ترجع إلى إطار قاعدة البيانات  ،الاستعلام  أغلق .8

 في طريقة عرض صفحة البيانات Categories_tableافتح جدول البيانات  .9
 .لحاقها إلى الجدول لتتأكد أن السجلات تم إ

 
 يمكنك إلحاق سجلات تشتمل على قيم مكررة في حقل المفتاح الأساسي. لا

 حذف السجلات بواسطة الاستعلام الإجرائى    
حذف السجلات عملية عكسية لإلحاق السجلات التى شرحناىا في البند السابق. وقبل 

خدام استعلام إجرائى لحذف سجلات من جدول البيانات، نذكرك باعتبارات أن نشرح است
 ىامة يجب مراعاتها عند استخدام استعلام يحذف سجلات: 

  يمكنك التراجع عن العملية.  لا "،استعلام"حذف متى حذفت سجلات باستخدام
لذلك يجب معاينة البيانات التي حددىا الاستعلام للحذف قبل تشغيلو. ويمكنك 

 "ورقة Datasheet Viewلقيام بهذا بواسطة الاستعلام في طريقة عرض ا
 ."البيانات

 يتم تصميم الاستعلام وتحديد المعايير للسجلات التى ترغب في حذفها بنفس 
 . الطريقة التى تصمم بها الاستعلامات وتحدد المعايير بها

  يجب الاحتفاظ بنسخ احتياطية لبياناتك في كل وقت. إذا حذفت السجلات
 الخطأ، يمكنك استردادىا من تلك النسخ الاحتياطية.

  إلى حذف سجلات في "حذف استعلام" في بعض الحالات، قد يؤدي تشغيل
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جداول مرتبطة، حتى إذا لم يتضمنها الاستعلام. من الممكن أن يحدث ذلك 
مك الجدول الموجود على الجانب "رأس" من علاقة رأس عندما يتضمن استعلا

بأطراف فقط وقد أتُيح الحذف المتتالي لهذه العلاقة. عند حذف سجلات من 
 الجدول "رأس"، سوف تحذف كذلك سجلات من الجدول "أطراف". 

سنقوم فيما يلي بشرح خطوات نسخ جداول البيانات قبل حذفها لتكون عندنا نسخة 
لنتمكن من استرجاع بياناتها في حالة الضرورة ثم نشرح كيفية استخدام احتياطية منها 

 . الاستعلام الإجرائى لحذف السجلات من الجداول
 لعمل نسخة احتياطية من الجداول قبل عملية الحذف اتبع الآتي: 

"جداول"  selbeYمجموعة  ، نشطإطار قاعدة البياناتلوحة التحكم داخل من  .1
الموجودة في قاعدة البيانات لعرض جداول البيانات 

Salesch12_befor.accdb . 
إلى  الجدول نسخ يتم ،Ctrl+Cلاختياره ثم اضغط مفتاح  sreerYانقر جدول  .2

 الحافظة 
 ."لصق الجدول كدد" Past Table Asيظهر مربع  ،Ctrl+Vاضغط مفتاح  .3

يطالبك ىذا المربع بكتابة اسم لجدول البيانات المستنسخ. اكتب: 
Orders_copy  لتمييزه عن جدول أوامر الشراء الموجود من قبل )انظر شكل

12-7 ). 

 
 . مربع لصق جدول باسم 7-12شكل 

يتم نسخ جدول البيانات بالاسم الجديد ويظهر الاسم ، "موافق" Okزر انقر  .4
 الجديد ضمن قائمة الجداول.
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 مع اختيار اسم Orders_detailsكرر ىذا الإجراء لنسخ جدول  .5
Orders_details_copy . 

أصبح عندك نسخة احتياطية من كل جدول في حالة حذف سجلات بالفعل أثناء التدريب 
 . التالي لتتمكن من استرجاع السجلات لضرورتها في التمارين التى نقوم بشرحها
" ليتم 123455ولتصميم استعلام لاختيار أوامر الشراء التى لم تشحن بعد للعميل رقم "

  حذفها اتبع الآتي:
انقر زر "استعلامات"  Queriesومن مجموعة "إنشاء"  Createمن التبويب  .1

Query Design  "ثم أضف إليو جدول لإنشاء استعلام جديد. "تصميم الجدول
Orders_copy . 

في  التى تظهر فوق أسماء الحقولفي طريقة عرض التصميم اسحب علامة * .2
الحقول إلى أول عمود في من قائمة  ؛ومعناىا كل الحقول والجدول الذي أضفت
 . شبكة التصميم

إلى ثاني عمود. نحتاج ىذا الحقل لنحدد فيو  Customer_noاسحب حقل  .3
وتحت  arreerreمعيار )شرط( رقم العميل الذي نريد حذف طلبو. أمام سطر 

". ىذا الشرط معناه 123611الذي سحبتو اكتب: " Customer_noعمود 
" في حقل 123611ى "اختر فقط السجلات التى تشتمل عل

Customer_no. 

إلى ثالث عمود. أمام  Charge_dateاسحب حقل من حقول جدول البيانات  .4
الذي سحبتو اكتب:  Charge_date عمود وتحت"المعايير"  arreerreسطر 

"IS Null"  . بمجرد كتابة أول حرف تظهر قائمة تحتوى علي مجموعة دوال(
ىذا  ثم انقرىا نقراً مزدوجاً(.  "IS Null" تحرك داخل القائمة حتى تصل إلي

تشتمل على أي بيان )أو أى تاريخ( في  الشرط معناه اختر فقط السجلات التى لا
والتى يتطابق رقم العميل فيها مع الرقم المحدد في  Charge_dateحقل 

 . الخطوة السابقة
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 ،Customer_noانقر المربع الموجود في عمودي "إظهار"  Showأمام صف  .5
Charge_date خفاء علامة لإ  التى تدل على إظهار العمود. الهدف من ىذه

الخطوة منع تكرار ظهور الحقلين ، لأننا طلبنا في الخطوة الثانية إظهار كل 
  الأعمدة.

 . 8-12يجب أن يظهر الاستعلام في طريقة عرض التصميم مثل شكل  .6

 
 . نوي حذفهاتصميم استعلام تحديد لتحديد السجلات التى ن 8-12شكل 

تظهر السجلات التى ينطبق عليها الشرطين وىي  ،بدل إلى طريقة عرض صفحة البيانات
 .السجلات التى سنحذفها

ولحذف السجلات التى حددناىا في الاستعلام من جدول البيانات بواسطة الاستعلام 
 الإجرائى اتبع الآتي: 

 بدل إلى طريقة عرض التصميم.  .1

"نوع الاستعلام"  Query Typeومن مجموعة يم" "تصم Designنشط التبويب  .2

بصف  Showو  Sortصفي  Accessتستبدل   "حذف"  Deleteنقر زر ا
"النموذج"  From(. لاحظ أن 9-12)انظر شكل "حذف"  Deleteجديد اسمو 
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في أول عمود توضح أن السجلات  "حذف" Deleteالتي تظهر أمام صف 
، بينما توضح  Orders_copyالمحددة للحذف سيتم حذفها من جدول 

Where التى تظهر في العمودين التاليين شروط الحذف. 

 
 . استعلام الحذف 9-12شكل 

تظهر رسالة تأكيد مثل الموجودة  ،"تشغيل"  Runمن شريط الأدوات انقر زر  .3
توضح لك عدد السجلات التى سيتم حذفها وتنبهك إلى  13-12شكل  في

سيتم "نعم"  Yesاجع عنها. إذا اخترت أن عملية الحذف لن يمكنك التر 
 .سجلات نهائياال حذف

 على السجلات بدون حذف.  للإبقاء"لا"  No انقر زر .4

 
 . رسالة التأكيد على الحذف 13-12شكل 
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في  Salesch12_after.accdbالاستعلام فى قاعدة البيانات  ىذا يوجد

لا تقم ، فى مجلد الفصل الحالى  qryDeleteباسم  مجلد الفصل الحالي
حتى  ىذا الاستعلام فقط عليك الاطلاع عليو فى طريقة عرض التصميم بتشغيل

 لا تحذف السجلات.

   Update Queryاستعلام التحديث
يستخدم استعلام التحديث لتعديل بيانات موجودة في جدول البيانات. ومن الأمثلة على 

ل قيمة موجودة بمجموعة سجلات باستخدام تعبير استخدامها، عندما ترغب في تعدي
% يمكنك تعديل سعر الوحدة في السجلات  13واحد، فمثلا إذا زادت الأسعار بمعدل 
 مرة واحدة. معين كلها أو السجلات التى تنتمي إلى منتج 

"  123611ولتصميم استعلام لاختيار أوامر الشراء التى لدم تشحن بعد للعميل رقم "
 % اتبع الآتي: 13أجرتها بزيادة مقدارىا  ليتدم تعديل

 .  Ordersاستعلاما جديدا ثدم أضف إليو جدول أنشئ  .1

. نحتاج "حقول"Field  سطر أمامإلى أول عمود  Customer_noاسحب حقل  .2
ىذا الحقل لنحدد فيو معيار )شرط( رقم العميل الذي نريد تعديل أجرة الشحن 

الذي سحبتو اكتب:  Customer_noوتحت عمود  Criteriaلطلبو. أمام سطر 
". ىذا الشرط معناه اختر فقط السجلات التى تشتمل على 123611"
 .Customer_noحقل  في "123611"

أمام . "حقول" Fieldسطر  أمام إلى ثاني عمود Charge_dateاسحب حقل  .3
 ISالذي سحبتو اكتب: Charge_dateوتحت عمود  Criteriaأمام سطر 

Null   معناه اختر فقط السجلات التى لاتشتدمل على أي بيان )أو . ىذا الشرط
ابق رقم العميل فيها مع الرقم والتى يتط Charge_dateأى تاريخ( في حقل 

 محدد في الخطوة السابقةال

 . إلى ثالث عمود Freight الأجرة اسحب حقل .4
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 .11-12 يجب أن يظهر الاستعلام في طريقة عرض التصميم مثل شكل .5

 
 .صميم استعلام تحديد لتحديد السجلات التى ننوي تحديثها ت 11-12شكل 

تظهر السجلات التى ينطبق عليها الشرطين  ،بدل إلى طريقة عرض صفحة البيانات .6
 . (12-12وىي السجلات التى سنعدلها )انظر شكل

 
 نتيجة الاستعلام . 12-12شكل 

بواسطة الاستعلام  ولتعديل السجلات التى حددناىا في الاستعلام من جدول البيانات
 الإجرائى اتبع الآتي: 

 بدل إلى طريقة عرض التصميم.  .1

"تصميم"  Designداخل التبويب "نوع الاستعلام"  Query Typeمن مجموعة  .2

 "فرز" Sortصفي  Accessتستبدل  ،"تحديث" Update انقر زر 
 . "تحديث إلى" Update to بصف جديد اسمو "إظهار" Showو
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اكتب  Freightوتحت عمود الأجرة "تحديث إلى"  Update toأمام سطر  .3
 التعبير الآتي: 

[Orders].[Freight]*1.1 

ومعناه استبدل القيمة الموجودة بالحقل في السجلات الموافقة للشروط المحددة بنفس 
 ( .13-12)انظر شكل  % 13القيمة مضافا إليها 

 
 . بير التعديلاستعلام التحديث بعد كتابة شروط البحث وتع 13-12شكل 

تظهر رسالة تأكيد توضح لك عدد  ،"تشغيل" Runمن شريط الأدوات انقر زر  .4
السجلات التى سيتم تحديثها وتنبهك إلى أن عملية التحديث لن يمكنك التراجع 

 .(14-12)انظر شكل  سيتم تحديث السجلات"نعم"  Yesعنها .إذا اخترت 

 عديل. على السجلات بدون ت للإبقاء"لا"  oN انقر زر .5

 
 .رسالة التأكيد على الحذف 14-12شكل 

 
باسم  Salesch12_after.accdbالاستعلام فى قاعدة البيانات  ىذا يوجد

qryUpdate  .فى مجلد الفصل الحالى 
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