
 
 

 
 

لحماية ملف  ستعرف في ىذا الفصل العديد من المهارات التي تلزمك
وىي أمور لاغنى عنها خصوصاً المستتددمين  ،وصيانتو قاعدة البيانات

اإنتهتا   .القدامي أو الذين يدتافون علتي ايانتاتهن متن التلتف أو ال تيا 
 ىذا الفصل سنتعرف علي:

 تحديد مجلد تلقائى لقاعدة البيانات 

 سيق قديننة البيانات اتحفظ قاعد 

 2007/2010تنسيق قدين إلي تنسيق من  تحويل قاعدة البيانات  

  حفظ واصلاح قاعدة البيانات 

 تدصيص كلمة مرور لفتح ملف قاعدة ايانات 

 

 
 
 
 

 والعشرون    الثانيالفصل  

صيانة ق اعدة البيانات  
 وحمايتها
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 مكان أمن لحفظ ملف ات ق اعدة البياناتتحديد  
واحدة من  عندما تفتح ملف قاعدة ايانات من مكان غير آمن، تظهر لك رسالة تحذير.

الطرق التي تمنع ظهور ىذه الرسالة التحذيرية والتي تشعرك االأمان، ىي أن تقوم احفظ 
تلقائياً  قاعدة البيانات في مكان آمن. االإضافة إلي إمكانية حفظ ملفات قاعدة البيانات

الذي يدصك. ويصبح ىذا المكان الجديد ىو  My Documentsعلي المجلد 
 تحفظ ملفاتك عليو.المجلد التلقائي الذي 

 تااع الدطوات التالية: لتحديد مكان آمن ليتن حفظ ملفاتك عليو
يظهتر "خيارات"  Optionsانقر زر "ملف" ومن معاينة الكواليس  Fileافتح التبويب  .1

 ."Access"خيارات  Access Optionsمراع 
"خيتتتتارات  Access Optionsمتتتن قستتتن التبويبتتتتات فتتتى يستتتتار المراتتتع الحتتتتوار   .2

Access " انقتتر التبويتتبTrust Center "تظهتتر صتتفحة "مركتتز توقيتتق .Trust 

Center "(.1-22)شكل  ."مركز توقيق 

  
  Access Optionsمراع حوار  داخل ."توقيق مركز" Trust Centerصفحة  1-22شكل 
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"إعدادات مركز توقيق" يظهر مراع حوار اعنوان  Trust Center Settingsانقر زر  .3
Trust Center ركز التوقيق""م. 

 Trusted Locationانقتتر التبويتتب "مركتتز التوقيتتق"  Trust Centerمتتن مراتتع  .4
متتتن التبويبتتتات الموجتتتودة علتتتى يستتتار النافتتتذة. يظهتتتر المستتتار "المواقتتتع الموقتتتوق اهتتتا" 

 .ملفات قواعد البيانات المدصص لمكان

يظهتتتر المراتتتع الحتتتوار  "إضتتتافة موقتتتع جديتتتد"  Add new Locationانقتتتر زر  .5
Microsoft office Trusted Location  موقتتتتع موقتتتتوق اتتتتو متتتتن قبتتتتل"

Microsoft Office".  (2-22)انظر شكل 

 
 Microsoft office Trusted Locationالمراع الحوار   2-22شكل 

الآمتتن اإمكانتتك للمجلتتد اكتتتب مكتتان المستتار المدصتتص "المستتار"  Pathفتتى مراتتع  .6
 قن تحديد موقع المجلد. Browseأي اً نقر زر 
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 Subfolders ofمراتتع الديتتار الموجتتود اتتالمراع الحتتوار  وىتتو  اإمكانتتك أي تتاً تنشتتي 

this …  "ًواكتب وصف مدتصر للمجلد "يتن الثقة االمجلدات الفرعية اهذا الموقع أي ا
 يتن تأمين المجلدات الفرعية للمجلد الذي حددتو. ."الوصف" Descriptionفى مراع 

كمتا   الآمنتو إضتافة المكتان لقائمتة الأمتاكن حتوار ويتتنيغلتق مراتع ال، "موافتق" Okانقتر  .7
 .3-22فى شكل 

 
 Trusted Locationيظهر المسار الجديد لمجلد قواعد البيانات فى التبويب  3-22شكل 

 مرتين لإغلاق المراعات الحوارية."موافق"  Okانقر  .8

 حفظ ق اعدة البيانات بتنسيق قديم
 Accessأو  Access 2010حفظهتا اتنستيق عنتدما تحتاول تشتغيل قاعتدة البيانتات قتن 

ومتتتا قبلهتتتا، فلتتتن تعمتتتل  Access 2002-2003 داختتتل إصتتتدارات ستتتااقة مثتتتل 2007
زمتلا  يعملتون ااصتدار قتدين متن قاعتدة  اكفا ة. ولذلك فاذا كنت تريد تبادل البيانتات متع 

 البيانات فيجب أن تحفظ ملف قاعدة البيانات انفس التنسيق القدين.
 ة البيانات اتنسيق سااق اتبع الآتى:لحفظ ملف قاعد
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 افتح ملف قاعدة البيانات المطلوب تحويلها. .1
"حفتظ  Save & Publish"ملتف" ومتن معاينتة الكتواليس انقتر  Fileانقتر التبويتب  .2

 ونشر" تظهر خيارات الحفظ والنشر داخل معاينة الكواليس.

  ااسن". نات" حفظ قاعدة البيا Save Database Asمن معاينة الكواليس انقر  .3

 Access 2002-2003انقتتر التنستتيق القتتدين التتذي تريتتد الحفتتظ تبعتتاً لتتو "متتثلًا  .4

Database ( قن انقر رمز 4-22" )شكلSave As ."حفظ ااسن" 

 
 لحفظ الملف Access 2002-2003اختيار تنسيق  4-22شكل 

 "حفظ ااسن" المألوف لك" Save Asيظهر مراع 
 الذي تنو  حفظ قاعدة البيانات او. من مراع الحفظ حدد موقع المجلد .5

 "اسن الملف" اكتب اسماً مناسباً للملف المطلوب حفظة. File Nameأمام مراع  .6

"حفتظ انتو " يشتتمل علتي التنستيق المطلتوب وىتو  Save As Typeتأكد أن مراتع  .7
 "حفظ". Saveقن انقر  Microsoft Access Database (2002-2003)ىنا. 
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 Access 2007/2010نسيق قديم إلي تنسيق  تحويل ق اعدة بيانات بت
، اإمكانك أي اً Access 2007كان عندك ملف قاعدة ايانات اتنسيق قدين قبل   إذا

 ااعتبار أن كليهما يستددم نفس التنسيق  Access 2007/2010تحويلو إلي تنسيق 
 تااع الدطوات الآتية:

 من التمرين السااق. 3-1من  اتاتبع الدطو  .1
"حفظ قاعدة البيانات  Save Database Asاليس وتحت من معاينة الكو  .2

". ااسن "حفظ Save As"قن انقر زر  Access Databaseااسن" انقر 
 (.5-22)شكل 

 
 Access Databaseاختيار تنسيق  5-22شكل 

د الذي تنو  حفظ قاعدة البيانات او حدد موقع المجل Save Asمن مراع  .3
 حفظ". Saveواختر اسماً مدتلفاً إذا شئت قن انقر زر 

"موافق" يتن حفظ قاعدة البيانات  Ok د، انقريإذا ظهر مراع الرسالة للتأك .4
 االتنسيق الجديد وتبقي مفتوحة أمامك.
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 نسخ ق اعدة البيانات احتياطيا  
فتي اهتا عمتل نستدة متن الملتف لتستتددمة عمليتة المقصتود  Back Upالنسخ الاحتياطي 

اتتو عمومتتاً لمتتن يحتتتفظ  تدريتتب اياناتتتك. وىتتو مفهتتوم معمتتولضتتيا  أو  لا قتتدر اللتتة حالتتة
  .املفات علي الكمبيوتر وىي عملية سهلة وتشبة عملية حفظ الملف كما ستر 

 تااع الدطوات الآتية:
 Save & Publish"ملتتف"، ومتتن معاينتتة الكتتواليس انقتتر  Fileانقتتر التبويتتب  .1

 "حفظ ونشر".

 Back up"حفظ قاعدة البيانات ااسن" قتن انقتر  Save Database Asانقر  .2

Database  (. يظهتتتر مراتتتع 6-22"نستتتخ قاعتتتدة البيانتتتات احتياطيتتتاً". )شتتتكل
Save As .حفظ ااسن " المعرف" 

 
 لقاعدة البيانات Back upاختيار النسخ الاحتياطي  6 -22شكل 
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ااسن" حدد المجلد الذي تنو  حفظ قاعدة البيانات او "حفظ  Save Asمن مراع 
"حفظ" يتن حفظ نسدة احتياطية من  Saveواختر اسماً مدتلفاً إذا شئت. قن انقر زر 

 ملف قاعدة البيانات.

 واصلاح ق اعدة البيانات  ضغط
تتسبب عملية ال غ  في تقليل حجن ملف قاعدة البيانات حيث يتن حذف الفرغات التتي 

  واالتتتالي تقليتتل مستتاحة الملتتف علتتي القتتر  المغناطيستتى علتتي ستتبيل المثتتال، لتتيس لهتتا دا 
التتتي يحتلهتتا الستتجل كفراغتتات عنتتدما تحتتذف ستتجلا متتن قاعتتدة البيانتتات تبقتتي المستتاحة 

 يتن حذف ىذا الفراغ. Compactاعملية ال غ   داخل قاعدة البيانات وعندما تقوم
أيتة مشتاكل منطقيتة أو ناتجتة عتن رات   فإنها تقوم افحص Repairingأما عملية الاصلاح 

وعمومتتتاً فهتتتي تفحتتتص أي شتتتد يتستتتبب فتتتي عتتتدم فتتتتح قاعتتتدة البيانتتتات اشتتتكل  .الجتتتداول
صحيح. كما تفحص أي كائن لا يعمل حسب متا ىتو مطلتوب منتو. الفحتص التدور  لملتف 

 قاعدة البيانات يمنع المشاكل الصغيرة من أن تعيق عملك.
 ر التبويب ل غ  واصلاح قاعدة البيانات انقFile  ملتف" ومتن معاينتة الكتواليس"

 .Compact & Repair Databaseانقر 

 لبتت إغلاقتتة. افتتح معاينتتة الكتتواليس ول تغ  ملتتف قاعتدة البيانتتات تلقائيتاً كلمتتا ط
"خيتارات  Access Options"خيارات". يظهر مراع حتوار  Optionsقن انقر 

Access." 

  انقر التبويبCurrent Database  البيانات الحالية". قن نش  الديار "قاعدة
Compact on close  ( انقر 7-22"ال غ  عند الإغلاق" )الشكلOk 

 "موافق" لإغلاق مراع الحوار.

o b e i k a n d l . c o m



 صيانة قاعدة البيانات وحمايتها:  والعشرون الثاني الفصل

 

535 

 
 Access Optionsاختيار ضغ  الملفات تلقائياً من مراع حوار  7-22شكل 

 تخصيص كلمة مرور لفتح ملف ق اعدة البيانات
علتتي ايانتتات ستترية وتريتتد حمايتهتتا متتن فتحهتتا والإطتتلا  إذا كانتتت قاعتتدة البيانتتات تحتتتو  

 عليها. يجب تدصيص كلمة مرور لفتحها.
 Execlusive useويجب قبتل تدصتيص كلمتة مترور لقاعتدة البيانتات أن تفتحهتا حصترياً 

 والهدف من ذلك أن تمنع الآخرين من فتحها أقنا  تدصيص كلمة المرور أو تغييرىا.
متتترة أختتتر  لكتتتى  إعتتتادة قاعتتتدة البيانتتتاتتغييرىتتتا يمكنتتتك اعتتتد تدصتتتيص كلمتتتة المتتترور أو 

 يستددمها الجميع.
 لفتح قاعدة البيانات حصرياً اتبع الآتى:

لإغتتلاق ملتتف قاعتتدة  Close Database"ملتتف" قتتن انقتتر  Fileانقتتر التبويتتب  .1
 البيانات المفتوح.

 Open"فتتتح". يظهتتر مراتتع حتتوار  Open"ملتتف" متترة أختتر  قتتن انقتتر  Fileانقتتر  .2
 المألوف لك. "فتح"
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 انقر الملف المطلوب فتحة. .3

 Openومتتتتن القائمتتتتة المنستتتتدلة انقتتتتر   Open انقتتتتر ستتتتهن التتتتزر .4

Exclusive  (.8-22"افتح حصرياً" )الشكل 

 
  اختيار فتح قاعدة البيانات حصرياً  8-22شكل 

 ولتدصيص كلمة مرور لفتح ملف قاعدة البيانات اتبع الآتى:
 "معلومات" إذا لزم الأمر. Info"ملف" قن انقر  Fileانقر  .1

 Set Database. يظهتتر مراتتع حتتوار Encrypt with passwordانقتتر  .2

Password  (.9-22"تدصيص كلمة مرور" )شكل 

 
 "تدصيص كلمة مرور" Set Database Passwordمراع حوار  9-22شكل 
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"كلمتتة المتترور" اكتتتب كلمتتتة المتترور قتتن أعتتد كتااتهتتا متتترة  Passwordانقتتر مراتتع  .3
 .Verifyحت مراع أخر  ت

  Ok"موافتتق". يغلتتق مراتتع الحتتوار ويظهتتر مراتتع الرستتالة تحذيريتتة. انقتتر   Okانقتتر  .4
 "موافق" لإغلاق مراع الرسالة. 

القادمتة وعنتدما تطلتب فتتح ملتف  المرةيتن حماية الملف اكلمة المرور التي أدخلتها. وفي 
 المرات القادمة. قاعدة البيانات ستطالب اإدخال كلمة المرور. تذكرىا جيداً في

ولحتتتذف كلمتتتة المتتتترور التتتتي حفظتهتتتا افتتتتتح معاينتتتة الكتتتتواليس قتتتن اختتتتر فتتتتي ىتتتذه الحالتتتتة 
Decrypt Database  وعندما تطالب اكتااة كلمة المرور اكتبها قن انقرOk.  
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