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قتت  ف و ي يتفختام أم تم ىقم( ىي إأل ل  يتخبوة يتف تام لإ ش ء  و ل يتبا   ت )سويء  
ينفشدت ألب ء ىقوم  ف و ت  .  إذييتبا   تك    و إأل ل يتبا   ت ىقوم ع أة  تفي  ف  ك ه

 ناإ  فحقم  ح  حم يتبا   ت قبي إأل ت   سف فى ناإ ىولي  ا   ى   يتورسهي ىكي 
 أرأت. إذي ناإ ىقوم  ف و ت     و إأل ت    ناإ ىبب   حفو  ت يتجو ل إتا يتجوي لك 

 إدخال السجلات
سنشفح هات   تي اف قم  سابم لإأل ل يتبا   تك  ىكه يتبف قم تاست عتتام    أرة 

قم يتتثتا لإأل ل يتبا   ت ىفم عح اف م  توذج   و  بف قم عتتام يتبف تكح يلاسفخويمك 
.  لأ ن  حفا يلآن تم  شفح يتنت ذج  لا نادام إعويأى  نت  رأ ت هي يتدخي يتث تث    كي م

هسنكفدي  شفح اف قم  ويئام لإأل ل  ا   ت يتسجي  ىي ىختح هي ح تم إأل ل 
 ىن . سج ت قتاتم أ   ا   ت يلفب ر و نت  ىو يتح ل

 لإأل ل سجي أ  أنثف إتا  و ل يتبا   ت يىب  يلآىي: 
 ح إا ر ق عوة يتبا   ت  Salesch06_befor.accdbيهفح ق عوة يتبا   ت  .8

 ظ ف  ك)ي قف  قفي   زأ     هوق يسم يتجو ل( Customers يهفح  و ل يتبا   ت
 ." دحم يتبا   ت" Datasheet View يتجو ل هي اف قم عفض

 .م ل تام هي يتجو ل هي أ ل عتوأ ي قف أ ل لتا .2
ىنفقي إتا يتحقي يتف تي هي  كTabثم يضغط  دف ح يلأ ل حقي يتينفب  ا   ت  .3

 .يتجو ل
 .ت  فق ل إتا يتحقي يتف تي Tabثم يضغط  دف ح  يتحقي يتث  اينفب  ا   ت  .4
 حقي. حفا ىخي إتا آلف Tabيسفتف هي نف  م  حفو  ت يتحقي  ضغط  دف ح  .5

يلأ ل حقي يتك ىنفقي  قبم يلإأريج إتا يلألافحقي ها يت Tabدف ح عنو   ى غط  
 .هي يتسبف يتف تي 

 لإأل ل  ا   ت   قي يتسج ت يتتبتو م. 5إتا  3نفر يتخبويت  ح  .6

 
 

o b e i k a n d l . c o m



  لي   تجم  ا   ت يتجو:يتس أسيتدخي                                       

 

839 

 
 يتحقي يتف تا   دف ح إتات  فق ل  ح حقي  Enterأ   Tabيضغط  دف ح 
Shift+Tab  يتس  م.يتحقي  إتاتت وأة 
 فىاحك لاحظ أن ضغط زر  Escك يضغط  دف ح نفبفو قبي إض هفولإتغ ء يتسجي يتكى  

Esc  .فة  يحوة  تغا يتفغاافيت يتفا ىجف    عتا يتحقي يتح تا هقط  
 Salesch06_after.accdb  ندس يتبف قم أألي سج ت   قا  وي ل ق عوة يتبا   ت

ىفتكح  ح  ف   م   قا يتفور ب ت ها يتدخول   جب أن ىفيعا إأل ل  ا   ت  نبقام تكا 
 .Salesch06_After.accdbىجو  ا   ت يتجوي ل هي ق عوة يتبا   ت  يتف تام.

 التعرف على صفحة البيانات  
أ  ى و ي  ا   ى    دحم يتبا   ت أ    إأل لىستا يتش شم يتفا أ      يتفا ىقوم 

Datasheet تفا ىسفخو     في ج يتجوي ل  ىا قف بم يتشبو  ح  دحم يتبا   ت ي
 Excelن  ت ت  لبفة س  قم  بفي ج يتجوي ل يتحس  ام  ثي  ف   ج   هإذييتحس  امك 

هساس ي عتا  ىحو و يتسبور  يلأعتوة أيلي يتجو ل.  هات   تا  وضح   تفدخاي 
 يت ن  ف يتتو وأة  خدحم يتبا   ت  نادام يسفخوي   .

با   ت عتوأ  غافك ىكي يت توأ تاس تو عنوين  ثي  و و عتا يتح هم يتاتنا  ح  دحم يت
أ   Record Selector قام يلأعتوة يتفا ى فبف حقول ها يتجو لك  ستا ىكي يت توأ 

"عتوأ يلفا ر يتسجي".  ظ ف أيلي ىكي يت توأ ر ز  خفتإ شكتو حسب يتح تم يتفا 
تفا ىظ ف ها عتوأ يتف تا يتف وز ي 8-6 وضح  و ل . ىقوم     أثن ء يتف   ي    يتسجي

 .   نا ني  ن    Record Selectorيلفا ر يتسجي 
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 ر وز يلفا ر يتسج ت 8-6 و ل 

   ن ه يتف ز

 ىكي ىو يتسجي يتح تا. فتون ىكي يتتف   يتتو وأ أ  م يتسجي   نا  

  وضح ىكي يتف ز يتتك ن يتكى ساولي هاو سج   و وي.  

 .حوث عتا يتسجي  تكنو تم  حدظ   و ز أن ىغاافي  وضح ىكي يتف  
)أى ىبو ب  دحم يتبا   ت(  Datasheetيتفبو ب  Access  ظ ف أ    ها أعتا   هكة 

أأ يت  دحم يتبا   تك ىسفخوم ني أأية ىو يتفبو ب يتنشط   شفتي ىكي يتفبو ب عتا 
يتش ئ م ها قويعو لأأيء  ظادم  ح يتوظ ئإ ها ىكي يتفبو ب  ح يلأأ يت يتتو وأة 

يتبا   ت. حفك  ؤشف يتدأرة حفا  سفقف هوق أى أأية  ح يلأأ يت يتتو وأة   تشف ط 
)ي ظف  ىظ ف عب رة  خفخفة ىحت يلأأية  ب شفة  تون  خ تإ تفوضح ت   ظادم ىكه يلأأية

 .(8-6شكي 

 
  ظادم يلأأية    شفح  خفخف ت   8-6شكي 

 تخت    بف قتم عتفض  رقتم يتبا  ت ت  ظ تف يتتنبقتم يتستدتام يتاستفن  تح يلإات ر ي
 .   أزرير يتفنقي  اح يتسج ت ك  رقم يتسجي يتنشط  عوأ يتسج ت 

 
 Datasheet Viewتتف تفى عتتا ناداتم يتفنقتي  تاح ستج ت يتجتو ل هتا اف قتم يت تفض 

 يتبا   ت" يىب  يلآىا:  رقم"
زر يتدتأرة  يلفات ر   و  ؤشف يتدتأرة إتتي أن عتتوأ هتي يتستجي يلأ ل ثتم ي قتف تفثباتت  .8

 Datasheetهي يتشف ط يتتو وأ أسدي إا ر اف قم عفض  8 ظ ف يتفقم  .يتسجي

View " ظ ف  حتوأ يتستجي  ك8تاقول ت  أن ىكي ىو يتسجي رقم  "يتبا   ت رقم  
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 تاول عتي أ و ىكي يتسجي يتنشط .  هي أقخا يتاس ر ىككي
اف قتتتم عتتفض  رقتتتم  )أستتتدي إاتت ر  "يتستتتجي يتفتت تا" Next Record  قتتف زري .2

 أسدي يلإا ر. 2يتبا   ت( ىنفقي إتي يتسجي يتف تي  ظ ف رقم 
 .يتس  مىنفقي إتي يتسجي    "يتسجي يتس  م" Previous Records قف زر ي .3
 .يلأ لىنفقي إتي يتسجي   "يتسجي يلأ ل" First Record زري قف  .4
  .لافيلأىنفقي إتي يتسجي   "يتسجي يلألاف " Last Record  قف زري .5
 Design View ظ ف  و ل يتبا   ت هي اف قم عتفض "ىختام"   Design قف زري .6

 ها تتت  لا ىستتتفبا  إألتتت ل  ا  تتت ت يتستتتجي  إ تتتت   وي تتتد ت أ  ىختتتتام  "يتفختتتتام"
 (.2-6)شكي  يتسجي   ب رة ألفى ىو اإ تحقول يتسجي

 
 يتجو ل ها اف قم عفض يتفختام 2-6شكي 

 التحقق من صحة البيانات
   ىحف  عتي أن ىكون يتبا   ت يتتو وأة  ق عوة  ا   ى   حاحمك  لأن لاش  أ

أل ت م يتبا   ت إتي إ ن  ت قوريى مك لا و أن  ق وي هي ألب ء أثن ء  ولتي يتبا   ت   ت 
ولتم إتي تيتسج ت هتح يتتن سب أن ىكون ىن ك  ورة أ  ألفن ىفحكم هي يتبا   ت يت

  ت يتخحاحم هقط. هإذي ح  ل  ولي يتبا   ت نف  م يتسج تك  حاث لا ىقبي إلا يتبا 
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 قبي  نو   ستي ىكي يتتد وملا ى  إأل ت  ك يتتبتوب يتبا   ت  ا   ت ىف  رض    
Validation Data Entry  "أ  "ىخحاح يتتول ت. 

يتبا   ت ابق   تت   اف   انم أ  ابق   تت  ىو  بتوب  حاث  فم  إأل ل فم يتفحكم هي 
ولتمك هإذي  يهقت يتت   اف أ  يتشف ط يتتحوأة  فم قبوت   إتي ت   ت يتيلفب ر يتبا

يتشف ط يتتحوأة  فم ره   .  قو ىظ ف رس تم تتتشغي  /يتسجيك  إذي تم ىويهم يتشفط
 ىو       فى   تتنبو أ  ىنب و عح   وأ لبأ  ىو  و تت   جب عتتو تفخحاح ىكي يتخبأ 

Trigger .ى باف  ساط أ  م ل  ام   إض هم  يتشف ط   فم ىحو و ىكه يتت   اف أ
Validation Rule  "هي قسم "ق عوة يتفحقم  ح يتخحمField Properties 
فختام   فم نف  م يتفس تم يتفي يتظ  ر يتجو ل هي اف قم عفض إأثن ء "لخ ئص يتحقي" 

  /قم تتشفط  ا   ت غاف  ب  إأل لقو ىفن  ح يتتن سب أن ىظ ف تتتشغي هي ح تم 
 لأن نف  م " ص يتفحقم  ح يتخحم"  Validation Textف ط يتتحوأة أ  م ل  ام يتش

ىحف ج إتي   Accessيتف بافيت يتفي ىشفتي عتي شف ط يتفحقم  ح  حم يتبا   ت هي 
  ىكه يتف بافيت  بس ام شو وة  ويسبم إأل لىفاح ت   Accessن إ   رة   تبف جمك ه

Expression Builder "نشئ يتف بافيت ". 
 بس ام نت  سففن   و قتاي. أ   يتتول ت  تكت   تكح ىحو و شف ط يتفحقم  ح  حم 

إذي ن  ت ت  لبفة   تبف جم  نف  م يتف بافيت هاتكن  نف  م يتف باف  ب شفة )ىحو و 
"ق عوة  Validation Ruleيتشف ط يت ز م تتفحقم  ح يتخحم( أ  م ل  ام /يتشفط

يتفي  قخوى  ىن  عب رة عح  تتم  Expressionsأ   يتف بافيت . يتفحقم  ح يتخحم"
ىسفخوم لإ فيء عتتا ت حس  ام  ثي يتجت   يتبفح  يت فب  يتقستم   سفخويم 

يتت ف هم. ىستي ىكه يت    ت  /ك  يت فب *ك  يتقستم-ع   ت يتجت  +ك  يتبفح 
"Operatorsض هم "   تكح ىف تف   إتي      ت أ   شغ ت  ىسفخوم يتف بافيت   لإ

إتي يت تتا ت يتحس  ام يتت ف هم تتق ر م قاتفاح  ىحو و ىي ىت   فس   فاح أم  خفتدفاح 
ك  أ غف  ح  >أم أن إحويىت  أنبف  ح يلألفىك   سفخوم ت كي يتغفض ع   ت أنبف  ح 

 . <>ك   س  ن = ك  لا  س  ن   <
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 ىن ك  Compression Operatorsأ     ىستي ىكه يت    ت      ت يتتق ر م أ  
 Logical     ت ألفن ىسفخوم هي عتي  ق ر  ت أ  ب ىستي يتت    ت يتتنبقام 

Operators :ىي  
And   ,  Or   , Is    ,  Not   ,  Between   ,    Like . 

 
نتت ت  حجوزة هي تغم   ى فبف  Operatorsلاحظ أن  تا  يتت    ت  

VBA يسفخوي     نخفى إتي   ن ى  هي يتبف جمن إ.  تكت  ه . 
  أ True ىكون  فاجم يسفخويم      ت يتتق ر م  يتت    ت يتتنبقام ىي " ح" 

 ىن ك      ت أ   شغ ت ألفن ىسفخوم أ     أيلي يتف بافيت هي  False"لبأ" 
عب رة   ىسفخوم تو ي عب رىاح         ت ت  & ح تم يسفخوي    تتفحقم  ح يتخحم  ثي

  يحوة.

 
   ي و  تكح يسفخويم ع  م + تو ي عب رىاح ك إلا أ ن   نخح   سفخويم ع  م 

 تت ب ريت يتنخام  ع  م + تلأرق م  .  &
عنو   ىز و لبفى    سفخويم يتف بافيت أ    تبف جم عتو    سفسفخوم أنثف  ح     ي 

  ط أ  ب  أأق.أيلي يتف باف يتويحو تفحو و شف 
 عتو    هي يسفخويم ى بافيت يتفحقم  ح يتخحم ىكون يتنفاجم " ويب" أ  "لبأ". إذي  
ن  ت يتنفاجم " ويب" ىقبي يتبا   ت   سفتف يتتشغي هي إأل ل يتبا   ت. أ   إذي ن  ت 

 يتنفاجم "لبأ" هتح ىقبي يتتول ت.
  عتا  سفوى يتجو ل.   هات   تي  وضح نادام يتفحقم  ح يتخحم عتا  سفوى يتحقي

 Validation Rule عتا  سفوى يتحقي ق عوة يتفحقم  ح يتخحم

 قخو  ق عوة يتفحقم  ح يتخحم عتا  سفوى يتحقي أن يتفحقم  ح يتبا   ت  فم عتا 
 Validation Ruleحقي  يحو. هات   تي  وضح لبويت إض هم  إتاأس س يتتول ت 

حاث أن  Customer_noرقم يت تاي      تاكح تحقي "ق عوة يتفحقم  ح يتخحم"
 يتتبتوب إأل ل رقم  حاح أنبف  ح يتخدفك لإ فيء ذت  ى    يتخبويت يتف تام: 

ي قف  زر يتدأرة يلأ تح  Salesch06_after.accdb ح   هكة ق عوة يتبا   ت  .8
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يتتبتوب إض هم ق عوة يتفحقم  ح يتخحم يتجو ل   ىو Customers و ل 
"اف قم عفض  Design Viewم يتفا ىظ ف يلفف لأحو سج ىو   ح يتق ئت

)أ  ي قف  قفي   زأ     تدفح يتجو ل ثم  ول إتي اف قم  3-6يتفختام" ي ظف شكي 
فختام  ىخف ر ىتق ئا   يتيتجو ل هي اف قم عفض   Accessىدفحك فختام(يتعفض 
 .Customer_no ىو  هي يتجو ل يتحقي يلأ ليسم 

 
 فختام  ح يتق ئتم يتفا ىظ فيلفا ر اف قم عفض يت 3-6شكي 

ثم ي فقي "لخ ئص يتحقي"  Field Propertiesت  فق ل إتي قسم  F6يضغط  .2
أ  م  )أ  ي قف  ب شفة   "ق عوة يتفحقم  ح يتخحم" Validation Ruleإتي ل  ام 
 يتخ  ام(.

يتشفط  ىنفقي  قبم  Access" ثم يضغط  دف ح يلإأل ل  قبي  0=<ينفب :  "  .3
 خ  ام يتف تام .أريج إتي يتيلإ

 ح ه ت  "ينفب ك يتفحقم  ح يتخحم"  ص" Validation Textأ  م ل  ام  .4
ثم يضغط  دف ح  " جب أن  كون يتفقم أنبف  ح  دف يألي رقت    حاح  ك

 فم قبول يتفس تم  يلا فق ل إتي يتخ  ام يتف تامك ى حظ أن يتنص  بوى . يلإأل ل
تكن   ىحدظ  أل ل يتفس تم نت  .لإ ف   يتنص إتي يتاتاح أثن ء يتكف  م إذي تم  فس  

 ك  ت    ىظ ف ن  تم هات    و تتتشغي. ت  فق ل إتي أ ل يتفس تم )يتنص( يضغط 
 لإظ  ر يتفس تم ن  تمك   End ت  فق ل إتي ألفى  يضغط  دف ح  Home دف ح 
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 .Shift + F2أضغط  دف حا 

 

أقي  ح أ   س  ى  بف قم يتخبأ رقم  يتتسفخومذي يألي   ن ىت  إ 4ك3  نيتخبوى
 جب أن  كون   ح ه ت  يألي رقت    حاح  كىظ ف ت  رس تم  حفويى  " خدفيت

 ".يتفقم أنبف  ح  دف
 عنو    ظ ف رأس يتس م عتي  س ر  ف   " بتوب"  Requiredي فقي إتي ل  ام  .5

 يتتنسوتم .  ح يتق ئتم"  م"  Yesيتنص ي قف رأس يتس م ثم يلفف 
هي  Customer_noعتي يتخخ ئص يتفي حوأ  ى  تحقي  4-6شكي  شفتي 

 يتخبويت يتس  قم.

  
 . نف  م ق عوة   ص يتفحقم  ح يتخحم  4-6شكي 

لخ ئص يتحقي" " قسم  "شبكم ىختام يتجو ل"يسفتف هي يلا فق ل  اح قسم  .6
تبقام يتخحم  ص يتفحقم  ح ألي قويعو يتفحقم  ح يتخحم   أ   F6ويسبم  دف ح  

 .حقول يتجو ل
 ى ااح قام ىتق ئام تب ض يتحقول

 Number"يت تتتتتتم"    Currencyتحقتتتتول  0 ف اتتتتاح يتقاتتتتتم يتفتق ئاتتتتم  Accessىقتتتتوم 
"رقتتا"ك  انتتت ك ىكتون  تت قا يتحقتول يلألتتفى ل تاتتم  شتكي ىتقتت ئاك  تكنت  حدتتظ يتبا  تت ت 

   هتتا نتتي  تتفة ىقتتوم  إألتت ل يتفتتا ىقتتوم  إأل ت تت  هتتا ىتتكه يتحقتتول نقتتام يهففيضتتام ىستتفخو 
ر تتت  ىكتتون غاتتف  Access ا  تت ت ت تتكه يتحقتتول. لأن يتقتتام يلاهففيضتتام يتفتتا ىقتتو    تتت  

ق ئتتتتم  تتت تقام يتفتق ئاتتتم يتفتتتا  قفتتتفح  2-7 ن ستتتبم تتتت   ىفغتتتب هتتتا ىغاافىتتت ك   تتتفض  تتتو ل 
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 .Ordersعتا  إأل ت   تحقول  و ل 
 يتفوضاح يتقام يتفتق ئام يسم يتحقي

Customer_no 
 

Null  ن ستتتتتبم تتتتتتفقم يت تاتتتتتي  0لاى تتتتتو يتقاتتتتتتم 
 .Nullتكت  لا و  ح ىغاافى  إتا 

Order_date =Data()  ىتتتتتكي يتف باتتتتتف  قتتتتتوم  وضتتتتت  ىتتتتت ر   يتاتتتتتوم
 يتتو تتتتتتوأ عتتتتتتتا يتح ستتتتتتب هتتتتتتا ىتتتتتت ر   

 يتبتب.
Charge_Data =Data()+28   ىتتكي يتف باتتف  قتتوم  وضتت  ىتت ر   يتاتتوم  تت

 إض هم أر   أس  ا  عتا ى ر   يتشحح
Shiper_name No entry  يتقاتتتتتتتم يتفتق ئاتتتتتتتم يتتو تتتتتتوأة  تتتتتتتح قبتتتتتتتي

Access ىكون  ن سبم 
هستافم "يتقاتتم يلاهففيضتام"  Default Valueإذي تتم ىقتم  وضت  أى قاتتم هتا  ف ت  يتتنص 

 ىا قاتتم  ن ستبم إذي ننتت ىفغتب هتا ىختتام ق عتوة  ا  ت ت  Null ض  يتقاتم يلاهففيضام 
ك  تكنتتت  Null  تقاتتتتم  0 حتتتوأةك قتتتم   ستتتفبويل يتقاتتتتم   اتتتوة أ ن  ضتتت  قاتتتتم ىتق ئاتتتم

لإ فيء حس ب  Date()+28=يسفخويم ى باف   اح ها  ف   يتقاتم يلاهففيضام تتحقي  ثي 
   اح أ  تتفحقم  ح  حم  ا   ت حقي   .
 ى    يتخبويت يلآىام: يتس  م جو ليتتوض  يتقام يتفتق ئام تتحقول يتتو وأة ها 

 ها اف قم عفض يتفختام. Ordersيهفح يتجو ل  .8
 Default Value أ تت م  ف تت  يتتتنص  Field Properties تتح قستتم يتخختت ئص  .2

 .Customer_noنقاتم يهففيضام تحقي   Nullينفب "يتقاتم يلاهففيضام" 

ت  فقتت ل إتتتا شتتبكم ىختتتام يتجتتو ل  ذتتت  ت  فقتت ل إتتتا يتحقتتي  F6يضتتغط  دفتت ح  .3
 تتفة ألتفىك ت  فقتت ل إتتا  ف تت   F6ك يضتتغط  دفت ح Order_dateيتفت تا  ىتتو حقتي 

 ."لخ ئص يتحقي" Field Propertiesيتخخ ئص 

ي قتتف  Order_dateتحقتتي  "يتقاتتتم يلاهففيضتتام" Default Valueأ تت م يتخ  تتام  .4
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ي قفه  " نشئ يتف باف"  Expression Builderيتتف   يتخ تا  عنو    ظ ف زر 
نتتت  هتتا شتتكي  تف باتتف"" نشتتئ ي Expression Builder ظ تتف يتتف تت  يتحتتويرى 

6-5. 

 
 Expression Builderيتتف   يتحويرى  5-6شكي 

 Functions يتتو تتتوأ أ تتتت م زر  ثتتتتم ي قتتتف تتتتح توحتتتم يتتدتتت ىاح =  دفتتت ح يضتتتغط  .5
 حفا  فتوأ ىكي يتتجتو   ظ ف يتتجتو يتدفعا تو."أيلات" 

  تح يتتف ت  يلأ ستط يلفتف "أيلات   تتنم"  Built_in Functionsي قتف يتتجتتو  .6
 قفي   زأ     ظ ف  Date  ح يتتف   يلألاف ي قف "ى ر  / قت"  Date/Timeتويتم ي

 يتف باف يتف تا 

=Date() 

تتتويهقتتتتتتتتم عتتتتتتتتتا ىتتتتتتتتكي يتف باتتتتتتتتف  إغتتتتتتتت ق يتتف تتتتتتتت  يتحتتتتتتتتويرى " ويهتتتتتتتتم"  Okي قتتتتتتتتف  .7
Expression Builder "نشئ يتف باف ". 

 جتتتو ليت تتتندس يتبف قتتتم قتتتم  وضتتت  يتقتتتام يلاهففيضتتتام تبتتت قا يتحقتتتول يتتو تتتوأة هتتتا  .8
 يتس  م.

 ق عوة يتفحقم  ح يتخحم عتا  سفوى يتجو ل
يتتقخوأ  ق عوة يتفحقم  ح يتخحم عتا  سفوى يتجو ل أن يتقاتم يتتبتوب يتفحقم 
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 هي حقي س  م أيلي  دس يتجو ل.  إأل ت   ن   ى فتو عتا قاتم سبم 
  سفخويم  Productيتتنفج ت ق عوة يتفحقم  ح يتخحم عتا  سفوى  و ل  هملإض 

) تفكح ىكه يتق عوة ىنص عتا أن يتكتام يتتبتو م ىكون أيئت  أقي  ح   نشئ يتف باف
تكت    ن   تتخبأ سنقوم  وض  ىكه يتق عوة(.  .يتكتام يتتف حم " ىكي ن م  نبقا"

 يىب  يلآىي: لإ فيء ذت  
 ها اف قم عفض يتفختام. Products و ل هفح ي .8

ي قف /إلد ء" إظ  ر" Show/Hide"ىختام"   ح  جتوعم  Designيتفبو ب  ح  .2
" رقم  Property Sheetىظ ف توحم يتخخ ئص"   رقم" Property Sheetزر 

 تكن   Accessها يتجزء يلأ تح  ح   هكة ( 6-6)ي ظف شكي  يتخخ ئص"
" رقم  Property Sheetحظ أن زر لا .ىحف   ىكه يتتوحم إذي تزم يلأ ف

" رقم يتخخ ئص"  Property Sheet   هكة تإذي ن   زر  دختاك يتخخ ئص"
   قفت عتاو م خفدا يتن هكة تإذي ن  يت كس ك   ىخفدا يتن هكة  قفت عتاو  ةظ ىف 

 . ىظ ف يتن هكة

 
 Access أيلي   هكة Property Sheetتوحم  6-6شكي 

ينفب: "ىحقم  ح  حم  و ل يتو إ" " Descriptionأ  م ل  ام  .3
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 ."يتتنفج ت

"ق عوة يتفحقم  ح  Validation Ruleل  ام  إتاي فقي   تدأرة أ    لأس م  .4
 ظ ف  ف    يتاتاحكيتكن  ظ ف عتا "إ ش ء"  ثم ي قف زر  يتخحم"

Expression Builder  "7-6نت  هي شكي "  نشئ يتف باف. 

 
  ف    نشئ يتف باف عنو ظ وره ها يتبوي م 7-6شكي 

 نف  م يتف باف. تبوء ها   ف   يتنص يتتو وأ هي أعتا يتتف   يتحويرن ت ي قف
إذي ننت ى فى ناإ ىكفب يتف باف  تكن  نف  فتو يلآن. أ ت  إذي ن  تت لبفىت  قتاتتم 

 . 6   5  سفخويم يتف بافيت هاجب  ف   م يتخبوىاح 
 ك"يتكتام يتتف حم" Avl_Quantityحقي  ي   زأ      ح يتقسم يلأ سط ي قف  قف  .5

 . هي  ف   يتنص يتتو وأ هي أعتا يتتف   يتحويرن يتحقي  ظ ف يسم
 _Req حقي  زأ      ي قف  قفي   .  و يسم يتحقي  ب شفة <ك  ظ ف ر ز < ينفب .6

Quantity ىفوتي  "يتكتام يتتبتو م"كAccess يتف باف  إتايسم يتحقي  إض هم
 .(8-6 ي ظف شكي)
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 . ف    نشئ يتف باف   و نف  م يتف باف  8-6 شكي

" نشئ يتف باف"  Expression Builderق  ف   غ لإ" ويهم"  Okزر ي قف  .7
. سفجو يتف باف يتكن " رقم يتخخ ئص" Property Sheet   هكة إتا يتف وع  

"ق عوة يتفحقم  ح  حم  Validation Ruleأ  م ل  ام  أ شأىو  كفو    
 ."يتبا   ت

ثم ينفب:  يتفحقم  ح يتخحم"  ص" Validation Textل  ام  إتاي فقي  .8
ىظ ف   هكة  جب أن يتكتام يتتف حم أنبف  ح يتكتام يتتبتو م". كون ى" جب أن 

 .9-6شكي نت    تيتخخ ئص يلآن  

 
 . ف   لخ ئص يتجو ل   و نف  م ى باف   ص ق عوة يتفحقم  ح يتخحم 9-6شكي 
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أ  ي قف زر  " رقم يتخخ ئص" Property Sheet   هكة  قلإغ يلإغ قي قف زر  .9
Property Sheet"جتوعم  ح  " رقم يتخخ ئص Show/Hide "إظ  ر/إلد ء" 

  لإغ ق ىكه يتن هكة. ."ىختام" Designيتفبو ب ىحت 

 ول إتا اف قم عفض  دحم يتبا   تك سفحخي عتا  ف   حوير  ب تب   حدظ  .81
 تحدظ يتف و  ت يتفا أ ف ف  . "  م" Yesيتجو ل أ لا . يلفف 

 فب إأل ل قاتم حقي يتكتام يتتبتو م أنبف  ح ىت  يتتو وأة ها حقي يتكتام  .88
 .81-6يتتف حم سفحخي عتا رس تم لبأ نت  ها شكي 

 
 رس تم يتخبأ يتفا سفظ ف 81-6شكي 

 
ى باف  لإ ش ء" نشئ يتف باف"  Expression Builder تكن  يسفخويم  ف   

يتفحقم  ح يتخحم عتا  سفوى يتحقي  ندس يتبف قم يتفي شفحن ى  ىن   ولا  ح  
"ق عوة يتفحقم  ح  حم  Validation Ruleنف  م يتف باف  ب شفة أ  م ل  ام 

 .يتبا   ت"

 لجدول العملاء Look Upإضافة ق ائمة بحث  
 تولي يتبا  ت ت أن  خفتت ر  ستنقوم هاتت   تتا  إضت هم ق ئتتم ىشتفتي عتتتا أستت ء يتتتون  عتتا

  يحوة  ن  :
. يلفتتف Design Viewهتتا اف قتتم عتتفض يتفختتتام  Customersيهتتفح  تتو ل  .8

 Lookup Wizardيلفتف " توع يتبا  ت ت"  Date Type  ح عتوأ  Cityيتحقي 
 ."   تج يتبحث"

 شتط "  ت تج يتبحتث"  Lookup Wizardىظ ف أ ل ش شم  ح ش ش ت يتت ت تج  .2
"سوى ينفتب يتقتام يتفتا  ?I will type in the Values that I wantيتخا ر 
 . ىظ ف يتش شم يتف تام  ح ش ش ت يتت  تج "يتف تا" Next. ثم ي قف زر أر وى "
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ك ثتم يضتغط  دفت ح  2ينفتب  "عوأ يلأعتتوة" Number of columns ها ل  م .3
Tab  لإ ش ء عتوأ آلف ىوCol2. 

مك يتتنختورة /قك يتقت ىفة هتا  ينفب طك انب  / كك ندف يتشتا / سك يلإستكنور م/ .4
ك يضبط عتفض يلأعتتوة  تت   فن ستب  ت  يتتتول ت ها ت   Col1   Col2يلأعتوة 

 . 88-6نت  ها شكي 

 
 قم  إأل ل ق ئتم يتبحث 88-6شكي 

 يتفتتا  تفم ها تت  ىحو تتو يت تتتوأ يتتكى ستتاألك قاتتتم هف تتوة ك  "يتفتت تا" Nextي قتف زر  .5
  خف ري نت  ىو. Col1يىفك يت توأ يلأ ل 

.ىظ ف يتش شتتتم يتف تاتتتم  تتتح ش شتتت ت يتت تتت تج  يتفتتتا ىبتتتتب "يتفتتت تا" Nextي قتتتف زر  .6
 نتت  ىحو تتو يستتم ق ئتتتم يتبحتتثك  يهتتم عتتتا يلاستتم يلاهففيضتتا يتتتكى  فاحتتو تتت  

 Customerلإ  تت ء يتت تت تج تاظ تتف  تتو ل "إ  تت ء"  Finishيتت تت تج ثتتم ي قتتف زر 
 .82-6ها اف قم عفض يتفختام نت  ها شكي 
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 Field Properties ح قسم لخ ئص يتحقي  Lookupنشاط يتفبو ب ى 82-6شكي 

يتبا  تت ت عنتتو   ىظ تتف رستت تم   رقتتمتت تتوأة إتتتا اف قتتم عتتفض  Datasheetي قتتف زر  .7
تكتتتتا ىحدتتتتظ يتف تتتتو  ت يتفتتتتا أ ف تتتتت عتتتتتا ىختتتتتام "  تتتتم"  Yesيتحدتتتتظ يلفتتتتف 

 يتجو ل.

ثتتتم يضتتتغط  Customerهتتتا  تتتو ل  Cityحفتتتا ىختتتي إتتتتا  Tabيضتتتغط  دفتتت ح  .8
 .83-6نت  ها شكي "يتبحث"   Lookup فم هفح ق ئتم  F4ح  دف  
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 اف قم عفض  دحم يتبا   ت  عفض ق ئتم تفخف ر  ن   يتتو نم 83-6شكي 

 تعديل السجلات  
لا  قفخف ى و ي  ا   ت يتجو ل عتي  حفو  ت يتحقي هقطك  ي نثافي    ىحف ج لإض هم 

ا   ت يتجو ل. سنوضح سج ت  و وة أ  حكى سج ت  و وأة أ   قي أ   س   
 هات   تي ناإ ىفم ىكه يتف و  ت. 

 يلفا ر يتسج ت 
قبي حكى يتسجي أ  إض هم سجي قبتو أ   سخو أ   قتو  جب أ لا يلفا رهك تكت  

 سنشفح نادام يلفا ر يتسج ت ثم  شفح نادام إ فيء ى و  ت عتا  . 
 و وأ عتا  تاح يتسجي لالفا ر سجي   تك  ي   و يتتؤشف إتا يتتف   يتف  أن يتت

 عنو   . Record Selection Area ستا  نبقم يلفا ر يتسجي   يتكى
   ء يتسجي   تك  ي ألاتم  كي قف زر يتدأرة  فحول يتتؤشف إتا س م ىككي 

 .( 84-6شكي عتا يلفا ره )ي ظف 
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 . يلفا ر يتسجي 84-6شكي 

  لالفا ر سج ت  فج  رة يلفف أ ل سجي ثم يضغط  دف حShift   يسفتف ض غب 
أثن ء يلفا ر   قي يتسج ت. أ  يلفف أ ل سجي ثم يسحب  ؤشف يتدأرة لأعتا أ  
لأسدي حسب يىج ه يتسج ت يتتبتوب يلفا رى  حفا  فم يلفا ر ني يتسج ت 

 (.85-6شكي يتتبتو م )ي ظف 

 
 سج ت  فج  رةيلفا ر  85-6شكي 

  شط يتفبو ب لالفا ر ني يتسج ت Home ح  جتوعم م يتفئاسام" "يتخدح  
Find  "ي قف زر " حثSelect  "ىظ ف ق ئتم  نسوتم ىشفتي عتا لا ريت "ىحو و

ك أ  ي قف يتتف   "ىحو و يتكي" Select all. يلفف 86-6شكي يتفحو و نت  ها 
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 .Ctrl+Aيتخ تي يتكن ىتفقي عنوه رء س يتسبور  يلأعتوةك أ  يضغط  دف ح 

 
 لالفا ر ني يتسج ت Select Allي قف يلالفا ر  86-6شكي 

  س    قي  حفو  ت يتجو ل 
 س  يتبا   ت   قت   أيلي  و ل يتبا   ت  فم  ندس يتتد وم يتتسفخوم تنس    قي 

  فتخص ىكي يتتد وم  .Office ذت    سفخويم ح هظم  Windowsيتبا   ت هي  ظ م 
و  سخو أ   قتو أ  حكهو ها ق عوة  سابم  ىا يلالفا ر ثم يتد ي.  ت نا أن أن  ص ىف 

 .  جب أ لا يلفا ره ك   و ذت   أىي يتد ي  ىو يتنس   أ  يتنقي أ  يتحكى حسب يتح تم
عتتت أن يت تاي يتث  ي ي فقي إتا  دس يت نوين يتخ     ت تاي يلأ ل.  ولا  ح نف  م  إذي

ا عنوين يت تاي يت نوين يتجو و تت تاي يتث  ي  فة ث  ام  تكن   س  عنوين يت تاي يلأ ل إت
 يلآىي :  إىب عيتث  ي  ذت  

 ح شف ط يتت تو  ت ها أسدي يتجو ل ي قف زر يلا فق ل إتا أ ل سجي ها  .8
 ىنفقي إتا أ ل سجي ها يتجو ل. ك يتجو ل 

 ظ ف عنوين يت تاي ىحت يتشف ط ك حقي "يت نوين" ي قف  قفي   زأ     هوق  ا   ت .2
 عتا يلفا ره. يتت  ء ألاتم  

"يتح هظم"  Clipboard  ح  جتوعم "يتخدحم يتفئاسام"  Home شط يتفبو ب  .3
.  فم  س   ا   ت عنوين أ ل عتاي إتا يتح هظم   ن   " س " Copy ي قف زر

 تكن  تخم  حفو  ت يتح هظم ها أى  ك ن ها يتجو ل أ  حفا ها أى  ف   ج 
 . Windows ح يتبفي ج يت   تم ىحت  ظ م

 
"قص"  Cutقص أ ف يتإذي ن ن يتتبتوب  قي يتبا   ت  ولا  ح  سخ   يلفف 

 ."يتخدحم يتفئاسام" Homeيتفبو ب  ح 
 .ي فقي إتا يتسجي يتف تي  .4
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  نو ي قف "يتخدحم يتفئاسام"  Home شط يتفبو ب  يلفف  ا   ت عنوين يت تاي ثم .5
تا   ل ها حقي يت نوين ها يتسجي يتف.  ظ ف عنوين يت تاي يلأ"تخم" Pastزر 
 تو.

 ك ن  ا   ت  و وأةك  دس يلإ فيء  فم  و وة ها ىكه يتح تم  سخن   ا   ت 
 يتبا   ت ها  ك ن أ  حقي ل ل  ح يتبا   ت.تخم ت

يتنص   لاسفبويت   يلفف Delتحكى  ا   ت  و وأة يلفف يتنص ثم يضغط  دف ح 
 ثم ينفب يتنص يتجو و.

 .ا   ت  و ن حدظ و ل يتب أغتم .6
عنو   ىظ ف رس تم ىحك ف م أيلي  ف   حويرى ىسأت  ىي ىف و حدظ يتفغاافيت هي 

حدظ يتجو ل نت  تعتا ىكه يتفس تم  رأي  "لا"  No. يلفف Customersىخباط  و ل 
 ىو.

 :ىحك ف 
عنو  س   قص سج ت  غفض حكه   أ  إض هف   إتا     م يتجو ل أ   و ل آلف 

 ا : جب  فيع ة يلآى
  تكح قص أ   س  سج ت ثم إض هم يتسج ت إتا  دس يتجو ل  تكح  شفط ألا 

ىفسبب يتسج ت يتتنسولم ها ىكفير يتتدف ح يلأس سا يتتو وأ   تجو لك نت  
  تكح تخم يتسج ت يتتنسولم إتا  وي ل ألفى.

  ي فبو أ    أ و لا تكن  قص سج ت  ح  و ل أس سا  فىبط  جو ل هفعا ها
لأن ني  Enforce Referential Integrityا ر "هفض يتفك  ي يتتف  ا" ح تم يلف

 سجي ها يتجو ل يلأس سا  فىبط  و  جتوعم سج ت ها يتجو ل يتدفعا.

  لإض هم سج ت  ح يتح هظم إتا  و ل ي قف زرPaste  تخم" ) ح  جتوعم"
Clipboard  يتح هظم" أيلي يتفبو ب"Home  يتخدحم يتفئاسام"( ثم يلفف"

Paste Append .ح يتق ئتم يتتنسوتم  

  لاسفبويل  جتوعم سج ت  غافى   و وأة   تح هظمك يلفف يتسج ت يتفا ىف و
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 .Ctrl+Vيسفبويت   ثم يضغط  دف حا 

  تحكى سجي أ  أنثف يلفف يتسجي أ   جتوعم يتسج ت أ لا  ثم يضغط  دف ح
Delete   ستوح  وك  شفط أن  كون يتحكى  ستوح   و هإذي ن ن يتحكى غاف

 سفظ ف رس تم تتفأناو  ح  و ف  قبي يتقا م   تحكى.

  يرىد ع يتخدوىىغااف عفض يلأعتوة 
 تح  ىحف ج تز  أة عفض يلأعتوة تكي ى ظ ف نتاتم أنبتف  تح يتبا  ت ت أيلتي يت تتوأ يتويحتوك

 يىب  يلآىي: Addressتز  أة عفض يت توأ "يت نوين" أ      كىيتبا   ت يت و ل 
ا يتخط يتفأسي يتكن  دخي  اح أست ء يتحقول  عنو    فحول   و يتتؤشف إت .8

حويتي  يتاس ريسحب يتخط يتفأسي تج م ك يتتؤشف إتا شكي س م ىككي
 ز و عفض يت توأ  تقوير  و م ىقف ب     تف تي ىفتكح  ح رؤ م  حفو  ت  ك و م

 يت توأ هي سبف  يحو . 
 وأ  سحب يتخط يتفأسي تت توأ  تان . إ ك    يلفا ر ىقتاي عفض يت ت

  و يتتؤشف إتا عتوأ يلفا ر يتسجي ثم ثبفو عتا أن لط  ح يتخبوط يتشبكام  .2
 يتفي ىظ ف ىحت يتسبور. 

تاوضح ت  أ و  إ ك    يلآن ىغااف يرىد ع   فغاف شكي يتتؤشف إتا س م ىككي 
 يتسبور.

أثن ء يتسحب  ظ ف لط ثقاي  كسدي تفز و  ح يرىد ع يتسبورلأ يسحب يتس م  .3
تاوضح ت   س حم يتسبور يتجو وةك  عنو   ىسفش ف أن يرىد ع يتسبف يتويحو 

  قفب  ح يرىد ع سبف ح  ح قبي أاتم زر يتدأرة.
 ز و يرىد ع  تا  يتسبورك إذ لا  تكح ز  أة يرىد ع سبف  يحو نت  ىو يتح ل ها 

 س  ام    تف تي ىسفبا  قفيءة يسم يت تاي أ  عنوي و   تك  ي. في ج يتجوي ل يتح

 طباعة الجدول  
ىسفخوم ىق ر ف  نظتم    وة  بف قم  كي م لإظ  ر  ا   ت يتجو لك )سنشفح  عتتا   
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يتفق ر ف  يتنت ذج هات    و(ك إلا أ و هي ح لات قتاتم قو ىحف ج ت ا ع عتي  ا   ت 
 تح تم يىب  يلآىي: يتجو ل هي شكي  ببوع. هي ىكه ي

 .  تج  ز  أ    هي  ض  يتفشغاي  ىأنو أن يتب   م  فختم  اوي   .8
 .يهفح يتجو ل يتتبتوب اب عم  حفو  ىو  .2
 Print" تإ"  عنو   ىظ ف   هكة     نم يتكويتاس ي قف  Fileيهفح يتفبو ب  .3

 ."اب عم"

م "اب ع Quick Print"    نم يتكويتاس" يلفف  Backstageاف قم عفض  ح  .4
سف  م"  فم إرس ل يلأ ف  ب شفة إتا يتب   م  ىبوأ عتتام يتبب عمك أ   إذي أرأت 

"اب عم" حاث  ظ ف  Printىغااف   ض يلإعويأيت يتخ  م   تبب عم ه لفف أ ف 
 Ok"اب عم" حوأ  نو يتخا ريت يتفا ىف ق ت  ثم ي قف زر  Printيتتف   يتحويرى 

 " ويهم" تفبوأ عتتام يتبب عم هوري .

    نم يتجو ل قبي يتبب عم 
    نتتم يتجتتو ل قبتتي اب عفتتو ى باتت  يتدف تتم تتف تتفى عتتتي يتشتتكي يتتتكن ستتاظ ف  تتو عنتتو 

 ك ى    يتخبويت يلآىام:  يتبب عم تت   نم يتجو ل قبي اب عفو
 ألفف  و ل يتبا   ت إذي ن ن ذت  ضف ر  . .8
يلفتتتف يتاس     نتتتم يتكتتتو   تتتح "اب عتتتم"  Printثتتتم يلفتتتف " تتتتإ"  Fileيتفبو تتتب يهتتتفح  .2

Print Preview "تت   نم يتجو ل قبي اب عفو."     نم قبي يتبب عم  
يتتتتكى  ظ تتتف أ   تتت    تتتح  "    نتتتم قبتتتي يتبب عتتتم" Print Previewيتفبو تتتب  تتتح  .3

"إعتتتويأ  Page Setupي قتتف زر "ىخبتتاط يتختتدحم"  Page Layout جتوعتتم 
  تتف يتفبو تتب  ظ"إعتتويأ يتختتدحم"  Page Setup ظ تتف يتتف تت  يتحتتويرى يتختتدحم" 

Print Options "87-6نت  ها شكي    شب  ىتق ئا . "لا ريت يتبب عم. 
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 ىو يتفبو ب يتنشط Print Options  ظ ف يتفبو ب  Page Setupيتتف   يتحويرى  87-6شكي 

 حوأ يت وي ش حسب     ففيءى ت  . .4
 "يتخدحم" تفنشابو. Pageأ قف يتفبو ب  .5
 .A4 ر  وع يتورق لالفا" يتحجم" Size ح ق ئتم  A4حوأ  .6
 يتت وتم. ت  لإعويأييتت   نم ىظ ف  دحم  " ويهم" Ok قف زر ي .7
 Close Previewت   نتتم" ي قتتف زر يت"إغتت ق  Close Preview تتح  جتوعتتم  .8

 غتم  دحم يتت   نم." ىقبي يتبب عم     نم"إغ ق 
 اب عم سج ت أ   دح ت  حوأه  ح يتجو ل 

اب عتم ستج ت   انتم أ   تدح ت  حتوأه. هتي ىتكه إذي ن ن يتجو ل نبافي هقو ىفغب هتي 
يتستج تك  يتختدح ت يتفتي  تفحتوأ"اب عتم"  Print يتح تم لا و  ح يستفخويم  ف ت  حتوير

 اب عف  ك تبب عم سج ت /  دح ت  حوأه أىب  يلآىي:ها ىفغب 
 يتث تث  يتفي  . تاكح سجتاح أى حوأ يتكى أ      ح  و ل يتبا   ت  .8
    نتتم يتكتتويتاس ي قتتف زر "اب عتم"   تتح  Printتتتإ" ثتتم يلفتتف "  Fileيهتفح يتفبو تتب  .2

Print  "88-6" ت فض يتتف   يتحويرى "اب عم" نت  ها شكي اب عم. 
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 Printيتتف   يتحويرى  88-6شكي 

يتستتجي " Selected Record(s)"اب عتتم"  شتتط يتخاتت ر  Print تتح  ف تت  حتتوير  .3
 .")يتسج ت( يتتحوأة

  عم يتسج ت يتتحوأة.ىفم اب ." ويهم" Ok  قف زري .4
 غتم يتجو ل ثم أغتم ق عوة يتبا   ت.ي .5
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