
سنشرح فى هذا الفصل الملامح والتسهيلات الجديدة التى 

لزيادة سرعة الطباعة والحصول على جودة Windows 7أضافها 

عالية من الطباعة، وكيف يمكن  التحكم فى الطباعة وإضافة طابعة 

.جديدة أو حذف طابعة موجودة

  :علىتعرفتبانتهاء هذا الفصل س

 إدارة الأجهزةDevice Management.

 ًالطباعة الموجهة تلقائياLocation Aware printing.

تثبيت الطابعة .

المحليةمشاركة الطابعة.  

 استخدام مدير الطباعةPrint Manager.

  

  

  

  

  

  عشر  الثانىالفصل    

  إدارة الأجهزة والطابعات
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   Device Managementالأجهزةإدارة  

Windowsلقد أضفي  سهولة كبيرة على اسخدام الطابعات والكاميرات والهواتف 7

Deviceوهما : والأجهزة الأخرى بفضل ميزتين جديدتينومشغلات الموسيقى Stag

Deviceومجلد  and Printers"الأجهزة والطابعات ."  

  لعرض وتغيير خصائص الطابعةDevice Stageاستخدام 

عند توصيل أي شيء : صفحة رئيسية للأجهزةDevice Stageيمكنك اعتبار 

التي يمكنك القيام بها لهذا النوع من بالكمبيوتر، سيتم عرض قائمة بالمهام الشائعة

فعلى سبيل المثال، ستعرض الطابعة متعددة الاستعملات الخيارات المتاحة . الأجهزة

، كانت كثيراً ما تتواجد Windowsفي الإصدارات السابقة من . للطباعة والمسح الضوئي

  .تلك المهام في قوائم منفصلة

، Device Stageالمُصنِّعة تخصيص ميزة فيمكن للشركات . لقد تحسن الأمر كثيراً 

ليتمكن المستخدم من رؤية معلومات الحالة وخيارات القائمة للعديد من الأجهزة بما في 

  .)١-١٢انظر شكل (ذلك صورة الجهاز الخاص بك

  

  ١Device Stage-١٢شكل 

  :لتغيير خيارات الطابعة اتبع الآتىDevice Stageاستخدام لتتعرف على كيفية

الأجهزة "Devices and Printersومنها اختر ، "ابدأ"Startقائمة افتح .١

".والطابعات
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يظهر مربع حوارى آخر . حدد الطابعة التى تريد ضبطها ثم انقرها نقراً مزدوجاً .٢

.٢-١٢بخصائص الطابعة كما فى شكل 

  .الطابعة المختارةربما يختلف هذا المربع عن المربع الموجود لديك حيث يعتمد على نوع٢-١٢شكل 

يظهر ، "ضبط خيارات الطابعة"Adjust Print optionsانقر نقراً مزدوجاً على .٣

Printingالمربع الحوارى  Preferences"كما فى شكل " تفضيلات الطباعة

٣-١٢.  

  

  Printing Preferencesالمربع الحوارى ٣-١٢شكل 
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  ربع الحوارى لإغلاق المOkاضبط الخيارات التى تريدها ثم انقر .٤

Devices and Printers"الأجهزة والطابعات"  

Devicesيقوم مجلد  and Printers"الجديد بعرض كافة " الأجهزة والطابعات

فى الماضى كان عليك أن تذهب إلى أماكن مختلفة داخل الأجهزة المتصلة بالكمبيوتر، 

Windows 7فى . لإدارة أنواع مختلفة من مشغلات الأقراصWindowsنظام 

يمكنك رؤية كافة الوحدات والأجهزة الموجودة على الكمبيوتر مثل الطابعات والسماعات 

الأجهزة "Devices and Printersوأقراص الفلاش وغيرها فى مجلد واحد يسمى 

طابعة أو مشغل موسيقى أو كاميرا أو ماوس أو إطار أى مما يسهل فحص ، "والطابعات

وبالتالى يسهل توصيلها وإدارتها ).المثال لا الحصرعلى سبيل (الصورة الرقمية 

  .واستخدامها

كما أنه المكان المناسب لإضافة جهاز جديد متصل بشبكة أو لاسلكي وكذلك 

  . استكشاف المشاكل المتعلقة بجهاز أو طابعة وإصلاحها

تثبيت الأجهزة والطابعات وعرضها وإدارتها

لة بالكمبيوتر أو استخدام أي منها أو استكشاف عندما ترغب في رؤية كافة الأجهزة المتص

 Devicesأخطاء إحداها وإصلاحها في حالة عدم تشغيلها بشكل غير سليم، قم بفتح 

and Printers"الأجهزة والطابعات."  

  "الأجهزة والطابعات"Devices and Printersعرض
 افتح قائمةStartافتح ومنها اختر ، ابدأDevices and Printers

ويقوم Devices and Printersيظهر المربع الحوارى " الأجهزة والطابعات"

  .)٤-١٢انظر شكل (بعرض الأجهزة المتصلة بالكمبيوتر
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  .طريقة عرض سريعة للأجهزة المتصلة بالكمبيوتر" الأجهزة والطابعات"تقدم لك ٤-١٢شكل 

" الأجهزة والطابعات"Devices and Printersعادةً ما تكون الأجهزة المعروضة في 

هي الأجهزة الخارجية التي يمكنك توصيلها بالكمبيوتر أو إلغاء توصيلها به من خلال منفذ 

  :وتتضمن الأجهزة المسردة.كما يتم أيضًا عرض الكمبيوتر الخاص بك. أو اتصال شبكة
المحمولة التي تحملها معك وتقوم بتوصيلها من حين إلى آخر بالكمبيوتر، الأجهزة

  .ل الهواتف الجوالة وأجهزة تشغيل الموسيقى المحمولة والكاميرات الرقميةمث
 جميع الأجهزة التي تقوم بتوصيلها بمنفذUSB على الكمبيوتر الخاص بك، بما في

الثابتة الخارجية والمحركات المحمولة وكاميرات الويب ولوحات USBذلك أقراص 

  .المفاتيح وأجهزة الماوس
ت المتصلة بالكمبيوتر الخاص بك، والتي تتضمن الطابعات جميع أجهزة الطابعا

  .، أو الشبكة أو المتصلة لاسلكيًاUSBالمتصلة عن طريق كبل 
 الأجهزة اللاسلكية المتصلة بالكمبيوتر الخاص بك بما في ذلك أجهزة

Bluetooth وأجهزةUSBاللاسلكية.  
الخاص بكالكمبيوتر  
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لكمبيوتر الخاص بك، مثل الماسحات الضوئية الشبكات المتوافقة المتصلة باأجهزة

" التخزين الخاصة بالشبكة"الممكنة على الشبكة أو موسعات الوسائط أو أجهزة 

).NASأجهزة (

  "الأجهزة والطابعات"Devices and Printersما يمكن انجازه فى 

من بتنفيذ الكثير " الأجهزة والطابعات"Devices and Printersيسمح لك المجلد 

فيما يلي الإجراءات الأساسية التي يمكنك القيام . المهام، والتي تتباين بناءً على الجهاز

  :بها
إضافة جهاز أو طابعة لاسلكية أو جهاز أو طابعة شبكة إلى الكمبيوتر .  
عرض جميع الأجهزة والطابعات الخارجية المتصلة بالكمبيوتر .  
كل صحيحالتحقق مما إذا كان جهازاً محددًا يعمل بش .  
رض المعلومات الخاصة بالأجهزة، مثل الصنع والطراز والمُصنع، بما في ذلك ع

معلومات تفصيلية حول إمكانيات المزامنة الخاصة بهاتف جوال أو أي جهاز جوال 

  . آخر
تنفيذ المهام مع الجهاز.  

 Devices andنافذة عند القيام بالنقر بزر الماوس الأيمن فوق رمز الجهاز في 

Printers"يمكنك من خلال القائمة تحديد المهام التي"الأجهزة والطابعات ،

ال، قد يكون بإمكانك رؤية ما ثعلى سبيل الم. تتباين بناءً على إمكانيات الجهاز

الذي يتم طباعته على طابعة الشبكة أو عرض الملفات المخزنة على محرك أقراص 

USBلأجهزة المحمولة التي تدعم ل. محمول أو فتح برنامج من مُصنع الجهاز

، يمكنك أيضًا فتح مزايا Windowsفي " Device Stage"الميزة الجديدة 

من خلال القائمة التي تظهر عند Windowsأخرى متقدمة أو خاصة بالجهاز في 

النقر بزر الماوس الأيمن، مثل القدرة على التزامن مع الهاتف الجوال أو تغيير 

  . نغمات الرنين
وات لإصلاح الأجهزة التي لا تعمل بشكل صحيحتنفيذ خط .  
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  Location Aware printingالطباعة الموجهة تلقـائياً 

إذا كنت مثلاً تعمل في البيت علي طابعة وفي العمل علي طابعة أو إذا كنت تستخدم أكثر 

تلقائياً بتبديل الطابعة  Windows 7يقوم الآن. من أجلك الميزةفهذه . من طابعة

تراضية للكمبيوتر إذا انتقلت من المنزل إلي المكتب أو المدرسة أو من المكتب إلي الاف

" الطباعة الموجهة تلقائياً " Location Aware printingتسمى هذه الميزة . المنزل

عندما ترغب في . التى تعمل بالبطاريةLaptopsوهى متاحة فقط مع الأجهزة المحمولة 

وفي المرة القادمة . اسم الشبكة والطابعة التي تستخدمها  Windows 7الطباعة، يتذكر 

تلقائياً بتبديل الطابعة التلقائية المعرفة Windowsالتي تعود فيها إلي نفس الموقع، يقوم 

  .  طبعاً مازال بإمكانك تبديل الطابعة يدوياً . لديه لتتطابق مع آخر طابعة استخدمتها 

بعتك لتكون هى الطابعة الافتراضية للشبكة التى لاستخدام هذه الميزة يجب أن تضبط طا

ليقوم بتغيير طابعتك الافتراضية تبعاً للمكان Windowsاضبط . تتصل بها، بعد ذلك

  .الذى ستوجد فيه

  :لكى تجعل طابعتك هى الطابعة الافتراضية اتبع الآتى

ثم انقر " ابدأ"Startعن طريق النقر فوق زر Device and Printersافتح .١

.Devices and Printers" لأجهزة والطابعاتا"

 Set Asبزر الفأرة الأيمن انقر رمز الطابعة ومن القائمة المختصرة التى تظهر انقر .٢

default Printer.

  :اتبع الآتى Location Aware printingولكى تضبط طابعتك لتقبل ميزة 

.Device and Printerافتح نافذة .١

.انقر الطابعة لاختيارها.٢

، "إدارة الطابعات الافتراضية"Mange Default Printerمن شريط الأدوات انقر .٣

.٥-١٢كما فى شكل   Mange Default Printerسيظهر مربع حوارى بعنوان 
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  Mange Default Printerالمربع الحوارى٥-١٢شكل 

تغيير "Change my default Printer when I change networkانقر .٤

".راضية عند تغيير الشبكاتالطابعة الافت

".شبكة"Networkثم اختر " تحديد الشبكة"Select Networkافتح قائمة .٥

.، انقر الطابعة الافتراضية عندك"تحديد الطابعة"Select Printerافتح قائمة .٦

".إضافة"Addانقر زر .٧

.إذا تطلب الأمر ذلك٧،٦،٥قم بإعادة الخطوات .٨

.Okالخيارات انقر زر بعد الانتهاء من إدخال كافة .٩

  تثبيت الطابعة  
إذا كـــان جهـــازك لـــيس جـــزءاً مـــن شـــبكة اتصـــالات ،  بجهـــازك ربمـــا تحتـــاج لتوصـــيل طابعـــة 

) Driver(ويحــــدد المشــــغل Windowsعنـــدما توصــــل طابعــــة بحاســــبك يتعــــرف عليهــــا 

المطلـــوب ) Driver(فـــإذا لـــم يجـــد المشـــغل . الـــلازم لتشـــغيلها مـــن البـــرامج المثبتـــة عليـــه

عندئـــذ ابحـــث فـــي شـــبكة . لتشـــغيل الطابعـــة مثبتـــاً لديـــه ، ســـيطالبك بتثبيـــت هـــذا المشـــغل

  .الانترنت أو اسأل البائع عن المشغل المناسب لطابعتك 

. في حالة اتصالك بشبكة اتصالات ، يمكنـك مشـاركة طابعتـك بالشـبكة التـي تعمـل عليهـا

) . Local Printer(طابعة محلية تسمي الطابعة التي يتم توصيلها بجهازك مباشرةً 
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  :تبع الآتي التثبيت طابعة محلية بجهازك واختبارها 

ثـــم وصـــلها بمصـــدر الطاقـــة ، يتعـــرف USBوصـــل طابعتـــك بمنفـــذ متـــوازي أو منفـــذ .١

Windows علـي الطابعــة ويقــوم بضــبط الإعـدادات الضــرورية ويعــرض تنبيهــاً يبــين أن

إذا لـم يظهـر لـك . ويطالبك بالنقر لمعرفة الحالةبرنامج تشغيل الجهاز يتم تثبيته الآن

لــم يســتطع التعــرف علــي الطابعــة وعليــك أن Windowsهــذا التنبيــه فهــذا معنــاه أن 

. الخطوات التي سنشرحها بعد قليل بإتباعتقوم بإضافتها 

يظهــر لــك مربــع حــوار أثنــاء عمليــة . انقــر التنبيــه لإظهــار تقــدم عمليــة تثبيــت الطابعــة .٢

ويظهـر " تثبيت برامج التشـغيل"Driver Software Installationبعنوان التثبيت 

لــك رســالة تفيــد أنــه يــتم الآن تثبيــت برنــامج تشــغيل الجهــاز وفــي النهايــة يعلمــك أن 

. الأجهزة جاهزة للاستخدام 

 Driverأن برنامج التشغيل تم تثبيته بنجاح أغلق مربع Windowsبعد أن يعلمك .٣

Software Installation"تثبيت برامج التشغيل."  

  مشاركة الطابعة المحلية  
. ، يمكنـــك مشـــاركة طابعتـــك المحليـــة مـــع الشـــبكة بأكملهـــا إذا كنـــت تعمـــل ضـــمن شـــبكة

  :لمشاركة طابعتك المحلية مع الشبكة تابع الخطوات الآتية 

مفتوحــة وأن ) ٤-١٢شــكل راجــع (Devices and Printersتأكــد أن نافــذة .١

.اركتها ضمن الطابعات الظاهرة أمامك الطابعة المطلوب مش

ة تظهـــر قائمـــ. بـــزر الفـــأرة الأيمـــن انقـــر رمـــز الطابعـــة المطلـــوب مشـــاركتها مـــع الشـــبكة.٢

) .٦-١٢شكل (خيارات منسدلة 
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اختيار مشاركة الطابعة٦-١٢شكل 

يظهـر مربـع "الطابعـةخصـائص"Printer Propertiesمـن القائمـة المنسـدلة اختـر .٣

Sharingعلامـة التبويـب انقـر . "Printer Properties"عـة حـوار خصـائص الطاب

)٧-١٢شكل (.لفتحها" مشاركة"

  
  في مربع خصائص الطابعة" مشاركة"Sharingالتبويب ٧-١٢شكل 

يصـبح . لاختيـاره" مشـاركة هـذه الطابعـة"Share This Printerانقر مربع الاختيار .٤

" اسم المشـاركة"Share Nameمتاحاً للكتابة ، في المربع Share Nameمربع 

  .استبدل الاسم المقترح باسم من عندك أو اترك الاسم المقترح كما هو

ـــم انقـــر"تطبيـــق"Applyانقـــر.٥ Printerترجـــع إلـــى نافـــذة " موافـــق"OKث and 

Devices" ستلاحظ أن رمـز الطابعـة  أصـبح يحتـوي علـى رمـز . "الطابعاتالأجهزة و
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.٨-١٢شكل المشاركة كما في 

  
  مشاركة الطابعة من خلال الشبكة٨-١٢شكل

  .للعودة إلى نافذة التحكم" الطابعات"Printerأغلق نافذة .٦

  Print managerاستخدام مدير الطباعة  
من جميع برامج يقدم مدير الطباعة تسهيلات كثيرة للتحكم فى الأعمال التى تطبع 

Windows 7.  

  :لتشغيل مدير الطباعة اتبع الآتى

الأجهزة "Devices and Printersانقر الارتباط" ابدأ"Startمن قائمة .١

تحتوي " الطابعاتالأجهزة و "Devices and Printersتظهر نافذة ، والطابعات

  ).٢-١٢شكل راجع(علي الطابعات المعرفة علي جهازك 

Devices and Printersانقر رمز الطابعة التى تريد التحكم فيها من نافذة .٢

 Seeبزر الفأرة الأيمن ومن القائمة الموضعية التى تظهر انقر "ابعاتالأجهزة والط"

what's print أو من شريط الأدوات الموجود فى نافذةDevices and 

Printers"انقر "الأجهزة والطابعاتSee what's printبعد تحديد الطابعة ،

هذا تختلف محتويات. ٩-١٢شكل يظهر مربع حوارى شبيه بذلك الموجود فى 

مدير Windows 7يستخدم .لنوع الطابعة والأعمال التى تطبع عليهااً المربع تبع

لذلك يجب أن تتأكد من نقر زر الطابعة المقصودة . للطباعة مستقل لكل طابعة

.لإظهار حالة الأعمال التى تطبع على الطابعة

ة  أن مدير الطباعة يظهر معلومات كثيرة على شكل أعمد٩-١٢يظهر من شكل 

) أو من اليمين إلي اليسار في حالة تغيير اتجاه الشاشةمن اليسار إلى اليمين(تشمل 

مثلا هو منتظر أو Status، وحالة العمل )Document Name(اسم المستند 

Pagesوعدد الصفحات ، Owner"المالك"متوقف مؤقتا، واسم صاحب العمل
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  .Sizeالملف وحجم

  
  .ةمربع مدير الطباع٩-١٢شكل 

  التحكم فى الطباعة من مدير الطباعة 

يقوم مدير الطباعة بترتيب الأعمال المطلوب طباعتها بترتيب إرسالها إلى الطابعة، ويسمح 

  :بالتحكم فى الطابعة والأعمال التى تطبع على النحو التالى

  توقيف الطباعة مؤقتا 

بعد ذلك . ة خفيفة للطابعةتحتاج لتوقيف عمل مؤقتا مثلا لتغيير حبر الطباعة أو عمل صيان

بعد ذلك اتبع ها مرةً أخرى ثم استئنافالطباعة لتوقيف . يمكنك استئناف العمل مرة ثانية

  :الآتى

تظهر ."طابعة"Printerافتح قائمة ) ٩-١٢شكل راجع (من مربع مدير الطباعة .١

إيقاف الطباعة "Pause Printingثم اختر أمر ) ١٠-١٢شكل (قائمة مختصرة 

أمام الأمر، وتتوقف الطابعة مؤقتا عن العمل ويظهر فى شريط تظهر علامة ، "مؤقتاً 

.بمعنى توقف مؤقت" متوقف مؤقتاً "Pauseعنوان مدير الطباعة كلمة 

  
  في مربع الطباعة" طباعة"Printأوامر قائمة١٠-١٢شكل 

عة إيقاف الطبا"Pause Printingثم اختر أمر " طباعة"Printerافتح قائمة .٢
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  .من أمام الأمر وتستأنف الطابعة الطباعة من جديدتختفى علامة ، مرة ثانية" مؤقتاً 

  الأعمال المنتظرةإلغاء

،والتى تظهر فى نافذة مدير الطباعةالتى تنتظر دورها فى الطباعةالأعمال لإلغاء

إلغاء كافة "Cancel All Documentsثم اختر أمر " طابعة"Printerافتح قائمة 

  ."نعم"Yesانقر زر . ، تظهر رسالة للتأكيد"لمستنداتا

  
" إلغاء كافة المستندات"Cancel All Documentsاستخدمت أمر إذا

قم ولكن الطابعة استمرت فى الطباعة، ينتظر الطباعة لإنهاء العمل الذى 

إلغاء كافة"Cancel All Documentsالطابعة نفسها، لأن أمر بإيقاف 

يوقف إرسال الأعمال إلى الطابعة، ولا ينهى العمل الذى يطبع " المستندات

  .على الطابعة

  تعيين طابعة افتراضية

كان عندك أكثر من طابعة متصلة بالجهاز، يجب أن تحدد أيها ستختاره   إذا

لتكون هى الطابعة الافتراضية، عندما تعين طابعة على أنها هى الطابعة الافتراضية يقوم 

Windows 7لم تعين طابعة غيرها من بإرسال كل الأعمال المطلوب طباعتها إليها ما

  . مربع الطباعةداخل 

 Set As Defaultثم اختر أمر " طابعة"Printerلتعيين طابعة افتراضية افتح قائمة 

Printer"تظهر علامة ،" تعيين كطابعة افتراضية أمام الأمر لتبين أن هذه الطابعة هى

  .بعة الافتراضيةالطا

  
لتعيين طابعة أخرى غير التى عينتها كطابعة افتراضية، افتح مدير طباعة طابعة 

"  تعيين كطابعة افتراضية"Set  As Default Printerأخرى ثم اختر أمر 

  .دائما طابعة واحدة كطابعة افتراضيةWindows 7يخصص حيث

  طباعة مستندإلغاء

لطباعة بإلغاء مستند من المستندات التى تنتظر الطباعة والتى تظهر يسمح مدير ا
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  :لإلغاء طباعة مستند اتبع الآتى.فى قائمة المستندات المنتظرة بنافذة مدير الطباعة

انقر أمام المستند المطلوب إلغاؤه، ) ٩-١٢راجع شكل (من مربع مدير الطباعة .١

تضاء ، تيار أكثر من مستندأو اسحب فوق المستندات فى حالة الرغبة فى اخ

.المستندات دلالة على أنها مختارة

، تظهر " إلغاء الأمر" Cancelثم اختر أمر " مستند"Documentافتح قائمة .٢

من قائمة ) أو المستندات(يختفى المستند ، "نعم"Yesانقر زر . رسالة للتأكيد

  .المستندات المنتظرة

  شريط المعلومات وإظهارهإخفاء

معلومات هو الشريط الذى يظهر فى أسفل نافذة مدير الطباعة ويشتمل شريط ال

  :على معلومات عن عدد الأعمال المنتظرة، لإخفاء هذا الشريط أو إظهاره اتبع الآتى

Status Barأمر انقرثم من نافذة مدير الطباعة" عرض"Viewافتح قائمة .١

. ة علي عدم اختياره دلالمن أمام الأمرتختفى علامة ، "شريط المعلومات"

مرة " شريط المعلومات"Status Barأمر اخترثم " عرض"Viewافتح قائمة .٢

  .أمام الأمر ويعود شريط المعلومات للظهور مرة أخرىتظهر علامة ، أخرى

  ترتيب أولويات الطباعةإعادة

ه فى ترتيب أولويات الطباعة، بمعنى تقديم عمل قبل عمل أو تأخير عمل عن دور لإعادة

  :اتبع الآتى،طابور الانتظار

.الذى ترغب فى تغيير ترتيب طباعتهاختر المستند.١

اسحب المستند إلى المكان المناسب حيث تريد أن يكون ترتيبه بين الأعمال .٢

يشترط لسحب المستند وإلقائه ألا يكون . الفأرةالمنتظرة ثم ارفع يدك من على زر

  .قيد الطباعة لحظة سحبه
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