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 الفصل الثاللل
 البلل عل البثاثال وتوبلبثل وفلبيبثلل

  الايتعلال عبثلل
لا يستغتٍ أي نظاـ إدارة قواعد البيانات عن وظائف البحث عن معلومة أو عن 

كما أف ترتيب البيانات يسهل كثتَا التعامل معها ،أما . سجل داخل قاعدة البيانات 
. التصفية و الاستعلاـ فهما من أىم الوظائف اليومية لإدارة قواعد البيانات 

: بانتهاء ىذا الفصل ستتعرؼ علي 
  البحث عن البيانات داخل الجداوؿ. 

  ًفرز السجلات تصاعدياً أو تنازليا. 

  استخداـ التصفية للبحث عن لرموعة سجلات. 

  تحديد أكثر من معيار للتصفية. 

  الفرؽ بتُ الاستعلامات والتصفية. 

  إنشاء الاستعلامات وفتحها وتعديلها. 

  تحديد معيار واحد أو أكثر من معيار للاستعلاـ .
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 فمثلًا بإمكانك أف تسأؿ عن . يعتٌ توجيو سؤاؿ والحصوؿ على الإجابةالبياناتالبحث عن 
 استخراج بيانات العميل من بتُ آلاؼ أو ملايتُ Accessعميل باسمو أو رقمو، وتتوفُ 

وبالدثل عندما ترغب فى . العملاء، فى ىذه الحالة لن تتكلف أكثر من النقر على زر البحث
الحصوؿ على معلومات عن عملاء مدينة القاىرة، فلست فى حاجة للاطلاع على معلومات 

 وىو عبارة عن Filterعملاءؾ في باقي المحافظات وفى ىذه الحالة يلزمك إنشاء عامل تصفية 
 أيضاً إظهار السجلات Accessمعيار نزدد خصائص أو صفات السجلات الدطلوبة، وتتوفُ 

 .التي تنطبق عليها ىذه الصفات أو الخصائص
 . في قاعدة البياناتفي التمرين التالي ستقوم بالبحث عن سجل داخل جدول موجود

ستقوم بتصفية جدول . وستقوم بفرز بيانات الجدول تصاعديا مرة وتنازليا مرة أخري
ستقوم بتحديد أكثر من معيار . ثم تقوم بإزالة عامل التصفية. للحصول علي سجلات معينة

ستنشئ استعلاماً بواسطة معالج الاستعلامات وتحفظو . للتصفية باستخدام نموذج التصفية
ستعرف كيف تحدد المعايير وتستعمل التعابير لتحديد أكثر من معيار . وتعدلو وتحذفو

 . للاستعلام

 

 ثم Salesch03-befor.accdbلإكماؿ ىذا التمرين افتح قاعدة البيانات 
. Salesch03-before-ed.accdbاحفظها باسم 

 inside table Searchingالبحث عن معلومة داخل جدول أو استعلام 
 .Datasheet فى طريقة عرض صفحة البيانات .Customersجدوؿ البيانات افتح  .1
أو )ثم انقر الزر لتثبيتو داخل العمود " اسم العميل"من صفحة البيانات وجو الدؤشر إفُ عمود  .2

نقل نقطة الإدراج إفُ العمود أو اختياره يعتٌ أف البحث سيتم فى ىذا . (اختً العمود كلو
 .العمود

" بحث "Findزر انقر " بحث "Findومن لرموعة " الصفحة الرئيسية" Homeالتبويب من  .3

 ل البلل عل البثاثال وتوبلبثل وفلبيبث1
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ويظهر " بحث واستبداؿ" Find and Replace يظهر مربع حواري بعنواف ،
  .(1-3انظر شكل ) نشطاً " بحث" Findالتبويب 

 
 . فى حالة البحث Find and Replace مربع 1-3شكل 

غتَ لغة الكتابة )" شركة الحاسبات الدتحدة"كتب ا" البحث عن" Find whatأماـ خانة  .4
لاحظ أنو بإمكانك البحث عن الدعلومة فى كل حقوؿ الجدوؿ، إلا . (إفُ العربية إذا لزـ الأمر
 اسم الحقل لكي تزيد من سرعة البحث عن الدعلومة Accessأننا ننصح أف تحدد لػ 

. الدطلوبة
 عن السجل وعندما تجده تضعو Access تبحث ،"بحث عن التافِ "Find nextانقر زر  .5

(. 2-3انظر شكل)تحت الشريط الدضاء 

 
إذا .  على الدعلومة التي تبحث عنهاFind and Replaceأحيانا يغطى مربع 

حدث ذلك، وجو الدؤشر إفُ عنواف الدربع ثم اسحب الدربع من مكانو لنقلو إفُ مكاف 
. آخر داخل الشاشة

 

 
 البحث عن اسم العميل 2-3شكل 
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نظراً لاحتماؿ وجود سجل آخر بنفس الاسم داخل جدوؿ البيانات، فيفضل أف تتأكد أنو 
. لا يوجد سجل آخر بهذا الاسم

سجلا آخر، تظهر رسالة  Access إذا فَ تجد ."البحث عن التافِ" Find Next انقر زر .6
 وصل إفُ نهاية السجلات، وىذا يعتٌ أنو لا يوجد سجل آخر باسم  Accessأف تخبرؾ

  .(3-3انظر شكل )شركة الحاسبات الدتحدة فى الجدوؿ 

 
 رسالة  تخبر عن نهاية البحث 3-3شكل 

. لغلق الرسالة Ok زر انقر .7
 يغلق الدربع الحوارى وترجع إفُ ،Cancel زرانقر  Find and Replace من مربع .8

جدوؿ البيانات، ومازاؿ العميل الدطلوب تحت الشريط الدضاء لتتمكن من قراءة بياناتو أو 
 .الاتصاؿ بو

 Using Wildcards استعمال أحرف البدل
 . (Wildcards)نشكن جعل ميزة البحث والاستبداؿ أكثر قوة بكثتَ باستعماؿ أحرؼ البدؿ 

نشكنك استعماؿ مزيج من . حرؼ البدؿ ىو رمز خاص نشكنو أف نشثّل حرفاً أو عدة أحرؼ 
: إليك أحرؼ البدؿ واستخدامها . الأحرؼ العادية وأحرؼ البدؿ في نص بحثك 

أمثلة استخدامو الحرف 
" كوب"أو " بوب"وب يطابق ?يطابق أي حرؼ واحد  ?

"  موانئ"و " موريتانيا"و " موز" يطابق *مو يطابق أي عدد من الأحرؼ * 
، افٍ 11،21،91يطابق # 1يطابق أي رقم واحد # 

 Sorting فرز السجلات
 الفرز معناه ترتيب السجلات في جدوؿ البيانات ترتيبا تصاعديا أو تنازليا وفق لريئها في حقل 

والفرز التصاعدي معناه إظهار السجلات بتًتيب الأصغر فالأكبر، بعبارة أخرى من الألف . معتُ
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أما الفرز التنازفِ .  في حالة البيانات الرقمية9إفُ الياء في حالة البيانات الحرفية أو من صفر إفُ 
فمعناه إظهار السجلات بتًتيب الأكبر فالأصغر، بعبارة أخرى من الياء إفُ الألف في حالة 

.  إفُ صفر في حالة البيانات الرقمية9البيانات الحرفية أو من 
الفرز الذي سنشرحو ىنا فرز سريع أى تظهر نتائجو على الشاشة فقط، ولكن ترتيب السجلات 

داخل جدوؿ البيانات يبقى كما ىو، عندما تفتح جدوؿ البيانات في الدرة القادمة ستجد 
. السجلات بتًتيبها الأصلي

 Assending sort الفرز التصاعدي
لتًتيب سجلات الجدوؿ ترتيبا تصاعديا أي بحسب الحروؼ الأبجدية من الألف إفُ الياء اتبع 

:  الآتي 
انقر أي سجل من سجلات الجدوؿ في الحقل الذي سيتم الفرز طبقا لمحتوياتو، وليكن  .1

". الددينة"حقل 
 انقر زر" فرز وتصفية"Sort & Filter ومن لرموعة Homeالتبويب من  .2

      Ascending  "فرز تصاعدي."  
 تجد أف أوؿ 4-3يتغتَ ترتيب السجلات وتظهر السجلات تبعاً للتًتيب الدطلوب، انظر شكل 

. " أبوحماد"مدينة ىو  بالجدوؿسجل 

 
. اسم المدينة  ترتيب السجلات تصاعدياً حسب 4-3شكل 
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 Descending sort الفرز التنازلي
لإعادة ترتيب السجلات تنازلياً بحيث تظهر أكبر الدشتًيات في البداية يليها الأقل فالأقل اتبع 

:  الآتي 
  ."الدشتًيات حتى تارنسو"انقر أي سجل من سجلات الجدوؿ في حقل  .1
 نقر زر فرز تنازفِا" فرزوتصفية"Sort & Filter ومن لرموعة Homeالتبويب من  .2

Descending ،ِ(5-3شكل )   يتغتَ ترتيب السجلات وتظهر بالتًتيب التنازف. 

 
 .  ترتيب السجلات تنازلياً حسب المشتريات5-3شكل 

 Clear All انقر زر Homeمن التبويب عادة السجلات إفُ وضعها الأصلي قبل الفرز لإ .3

Sorts . 
. ترجع إفُ إطار قاعدة البيانات ؿ جدوؿ البياناتأغلق .4

  Creating a single filter استخدام التصفية للبحث عن مجموعة سجلات
ولكن ما العمل . فى الدثالتُ السابقتُ كنا نبحث عن سجل بمعرفة معلومة عنو أو جزء من الدعلومة

. إذا طلب منك الددير كشفا بعملاء مدينة طنطا
، "الددينة"الحل الأمثل فى ىذه الحالة أف تعزؿ السجلات التى تشتمل على مدينة طنطا فى حقل 

 . Filteringىذه العملية تسمى تصفية أو . ثم تظهر ىذه السجلات جميعا فى صفحة البيانات
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تشبو تصفية السجلات الاستعلامات، في أف كلانذا يظهر سجلات ينطبق عليها 

والفرؽ بينهما أف التصفية إجراء سريع لا نحفظو ولا نستًجعو . شرط أو شروط لزددة
. فيما بعد، أما الاستعلاـ فيمكن حفظو واستًجاعو فيما بعد

 Fitering using Selection   التصفية حسب التحديد

تصفية السجلات حسب التحديد ىي أسهل طريقة لتصفية السجلات، ولكن قبل إجراء 
التصفية أي قبل عزؿ السجلات الدطلوبة، نرب أف تبحث عن القيمة التي تريد تصفية السجلات 

جدوؿ العملاء لكى تحصل على التي تحتويها أو تحددىا في الجدوؿ، مثلا إذا كاف الدطلوب تصفية 
ثم نجر " الددينة"عملاء مدينة طنطا، نرب البحث عن سجل يشتمل علي مدينة طنطا في حقل 

.  التصفية الدطلوبة
فقط " طنطا" بحيث تظهر سجلات مدينة Customers كاف الدطلوب تصفية جدوؿ فمثلا إذا

:  اتبع الخطوات التالية
ثم  Datasheet view فى طريقة عرض صفحة البيانات Customersافتح جدوؿ  .1

 .  ("الددينة"حقل )انقل الدؤشر إفُ الحقل الذي تريد تصفية السجلات تبعا لمحتوياتو 
 .(مثلا" طنطا")القيمة التي تريد تصفية السجلات تبعا لذا  (اختً)حدد  .2
ومن القائمة  Selectionانقر زر  Sort & Filter ومن لرموعة Homeالتبويب من  .3

 (.6-3شكل ) …Equalsالتى تظهر اختً 

 
 Selection قائمة 6-3شكل 

 فقط ، ويبدو الجدوؿ كما لو "طنطا"تظهر صفحة البيانات مشتملة على عملاء مدينة 
سجلات الدلف صُفيت   تجد أف7-3انظر شكل . كاف يشتمل على ىذه السجلات فقط

 . كما يظهر من الشريط الدوجود بأسفل الجدوؿ500 سجل فقط بدلا من  16إفُ 
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 .… Doesn't Equal مرة ثانية ثم اختً من القائمة الدنسدلة Selectionانقر زر  .4
. فُ ماذا لاحظت؟ وقل

 
.  تصفية سجلات الجدول بناء علي نتيجة البحث7-3شكل 

 Cleaning filter إزالة عامل التصفية
 يظهر مضاء فى حالة تصفية Toggle Filterتلاحظ أف زر بعد الاطلاع على السجلات 

، كذلك يظهر رمز صغتَ للتصفية Access 2007وىذه إحدى الدزايا الجديدة فى . السجلات
 Filteredلاحظ أيضا ظهور زر ". الددينة"بجوار اسم الحقل الذى تم تصفيتو وىو فى ىذا الدثاؿ 

.  7-3كما فى شكل . فى شريط الدعلومات الدوجود أسفل نافذة الجدوؿ
. سجلات الجدوؿ ويتوقف تأثتَ عامل التصفية تظهر كل.  لإزالة عامل التصفية انقر ىذا الزر

  .ىذا الزر يعتبر زر مفصلى بتُ تطبيق معامل التصفية وإزالتو
 Creating multiple filters تحديد أكثر من معيار للتصفية

تصفية السجلات حسب النموذج أفضل من الطريقة السابقة، حيث نشكنك استخداـ أكثر من 
تزيد العملاء الذين يسكنوف مدينة طنطا وفي نفس الوقت "معيار لتصفية السجلات، مثلا 

".  العملاء الذين يسكنوف مدينة الإسكندرية"، أو " جنيو5000عن مشتًياتهم 
فيما يلي نوضح خطوات تصفية السجلات حسب النموذج بفرض أننا نريد تطبيق عامل التصفية 

:  علي العملاء الذين ينطبق عليهم شرطتُ نذا
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  جنيو 5000أكبر من يسكنوف مدينة طنطا ومشتًياتهم . 
 يسكنوف مدينة الإسكندرية بصرؼ النظر عن رقم مشتًياتهم. 

 ومن لرموعة Home ومن التبويبمفتوحا  Customers تأكد أف جدوؿ البيانات .1
Sort&Filter "انقر زر" فرز وتصفية Advanced "تظهر قائمة تشتمل على " متقدـ

 .8-3عدة خيارات كما فى شكل 

 
 التى تظهر Advanced قائمة 8-3شكل 

 ،"متقدـ" Advanced من قائمة" التصفية حسب النموذج" Filter by formانقر  .2
 يظهر النموذج ".التصفية حسب النموذج" Filter by form يظهر ندوذج خاؿ بعنواف

 .( 9-3انظر شكل )علي ىيئة صفحة بيانات تشتمل على سجل واحد بدوف بيانات 

 
  . مربع تصفية حسب النموذج قبل تحديد معايير التصفية9-3شكل 

ثم اختً من القائمة الدنسدلة . ثم انقر السهم الدتجو لأسفل" الددينة"وجو الدؤشر إفُ حقل  .3
 ."الددينة"تحت حقل " طنطا"تظهر عبارة " . طنطا"

 5000< يظهر الرقم ، 5000<اكتب ثم " الدشتًيات حتى تارنسو"وجو الدؤشر إفُ حقل  .4
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 ." الدشتًيات حتى تارنسو"تحت حقل 
وفي  "طنطا" اظهر السجلات التي تشتمل علي عملاء مدينة 3، 2معتٌ الخطوتتُ رقم 

  .(10-3انظر شكل )" 5000"عن   مشتًياتهم تزيدنفس الوقت 

 
  . جنيو5000عن مشترياتهم تزيد عملاء مدينة طنطا الذين 10-3شكل 

 الذي يظهر Or، انقر التبويب "الإسكندرية"أو الددينة : لأننا نريد إضافة شرط آخر وىو .5
 . يظهر سطر خاؿ من البيانات لتكتب الشرط الثاني،في أسفل الدربع الحواري

 ثم انقر السهم الدتجو لأسفل ثم اختً من القائمة الدنسدلة" الددينة"وجو الدؤشر إفُ حقل  .6
وىكذا نشكنك ، آخر ليسمح لك بإضافة شرط آخر Or يظهر تبويب ،"الإسكندرية"

  .إضافة العديد من الشروط لدعايتَ التصفية
 الدوجود في أسفل الدربع الحواري يُظهر أوؿ معايتَ Look Forلاحظ أف نقر التبويب 

.  وىكذا…  يظهر الدعيار الذي نسصو Orونقر التبويب التصفية 
 &Sort ومن لرموعة Homeمن التبويب بعد الانتهاء من كتابة كل معايتَ التصفية،  .7

Filter" انقر زر " فرز وتصفيةToggle Filter" والذى يكوف فى حالة " تبديل التصفية
تظهر فقط السجلات . "تطبيق عامل التصفية"Apply Filter  التصفية أى تطبيق عامل

لاحظ أف رمز . (11-3انظر شكل )التي ينطبق عليها معايتَ التصفية التي حددتها 
 .التصفية يظهر أماـ اسم الحقل الذى اتخذ كمعيار للتصفية
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  نتيجة تطبيق عامل التصفية 11-3 شكل
نفس الزر مرة أخرى لإزالة عامل التصفية أو انقر زر بعد الاطلاع على السجلات انقر 

Advanced" ومن القائمة التى تظهر اختً " متقدـClear all Filter"  إزالة عوامل
  .تظهر كل سجلات الجدوؿ ويتوقف تأثتَ عامل التصفية، "التصفية
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 ?What are Queries ماىي الاستعلامات

فى . إذا طلب منك الددير العاـ كشفا بالدبيعات خلاؿ شهر يناير من كتب قواعد البيانات فقط
: ىذه الحالة نرب أف تعزؿ السجلات التى تشتمل على البيانات التى يتوفر فيها كلا الشرطتُ ونذا

. كتب قواعد البيانات، مبيعات شهر يناير
أو استعلامات، وقد تكوف " استعلامات" Queriesتسمى عملية العزؿ ىذه فى قاعدة البيانات 

الاستعلامات سهلة مثل الدثاؿ الذى بتُ أيدينا، أو قد تكوف معقدة وتحتاج لجهد كبتَ للإجابة 
 السابق، إلا أف الاستعلامات نشكن الدرستشبو الاستعلامات التصفية التى شرحناىا فى . عليها

حفظها على القرص الدغناطيسى وبالتافُ استًجاعها كما ىى فى أى وقت، فى حتُ لا نشكن 
. حفظ التصفية التى تتم على السجلات

شروط لتصفية / السابق مقدمة للاستعلامات حيث قمنا بتحديد شرطالدرسنشكن اعتبار 
تعمل الاستعلامات بنفس الطريقة مع مزيد من الدرونة التي تتمثل في استخداـ . السجلات

لتظهر في الاستعلاـ، بل  التعبتَات للحصوؿ على استعلامات صعبة، واختيار بعض الحقوؿ فقط
 .والاستعلاـ عن بيانات من أكثر من جدوؿ بينها علاقة ارتباط
 إنشاء استعلام بواسطة معالج الاستعلامات البسيطة
 Creating a simple query 

أسهل طريقة لإنشاء الاستعلاـ ىي استخداـ معافً الاستعلامات وأسهل استعلاـ نشكن 
سنشرح أولا استخداـ معافً الاستعلامات . Simple Query Wizardاستخدامو ىو 

 .لإنشاء الاستعلاـ ثم نشرح بعد ذلك كيفية إنشاء استعلاـ بدوف استخداـ الدعافً
 : لإنشاء استعلاـ بسيط بمعافً الاستعلامات البسيطة ، اتبع الخطوات التالية 

 Salesch03-befor.accdb وقاعدة البيانات  Access 2007 تأكد أف كلا من .1
 . مفتوحة

 انقر زر إظهار عرض Navigation Pane ومن جزء التنقلمن إطار قاعدة البيانات  .2
 .12-3الكائنات كما فى شكل 

 لإاشثءل الايتعمثال  لايخد مبثلل2
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  نشط الكائن الذى تريد عرضو من ىذه القائمة12-3شكل 

. تظهر أسماء الاستعلامات الدوجودة ،"استعلامات" Queries من القائمة التى تظهر انقر .3
 .جزء التنقل ىذا لا يشتمل على أى كائناتظهر يإذا فَ تكن عندؾ استعلامات فس

 Query Wizard انقر زر "أخري" Others ومن لرموعة" انشاء" Create من التبويب .4
كما فى " استعلاـ جديد"  New Queryالدربع الحوارى يظهر  ،"معافً الاستعلامات"

بمجرد أف نختار نوع من ىذه . الاستعلامات من ونزتوى على أكثر من نوع. 13-3شكل 
الأنواع الأربعة، يظهر معاينة وشرح لوظيفة ىذا الاستعلاـ فى الناحية الأخرى من الدربع 

. 13-3كما ترى فى شكل . الحوارى

 
 New Query اختر معالج الاستعلامات من مربع 13-3شكل 
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يظهر . Ok ثم انقر زر" معافً الاستعلامات البسيطة" Simple Query Wizard انقر .5
" معافً الاستعلامات البسيطة "Simple Query Wizardالدعافً  من مربعاتأوؿ مربع 

الجدوؿ الذى سيستخرج منو الاستعلاـ ويسألك  عن اسم الاستعلاـ أويسألك ىذا الدربع 
 14-3شكل .الحقوؿ التي تريدىا في الاستعلاـكذلك عن 

 
. Simple Query Wizard أول مربع في 14-3شكل 

اختً الجدوؿ الذي ستختار منو  ثم" استعلامات/جداوؿ" Tables/Queries  قائمةافتح .6
 .Customers  جدوؿاختًىذا الدثاؿ  في حقوؿ الاستعلاـ،

  طلوب ثم انقر زرافَقل افٌانقر " الحقوؿ الدتاحة" Available Fields من قائمة .7

ثم كرر ىذا الإجراء لنقل كل الحقوؿ " الحقوؿ الدختارة" Selected Fields لنقلو إفُ قائمة
 .الدطلوبة

إذا قررت نقل كل .  معافً الاستعلامات بعد إضافة الحقوؿ إليو15-3        يوضح شكل
 .  انقر زر  الحقوؿ في خطوة واحدة،
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 حقول الاستعلام المختارة 15-3شكل 

الحقوؿ " Available Fieldsإذا نقلت حقلا على سبيل الخطأ وأردت إرجاعو إفُ قائمة 
 .  ، وإذا قررت إرجاع كل الحقوؿ انقر زر مرة أخرى، اختً الحقل ثم انقر زر  " الدتاحة

 
إذا أردت أف يشتمل الاستعلاـ علي بيانات أكثر من جدوؿ، اختً جدولًا آخر من 

 Selected قائمة الجداوؿ ثم أضف الحقوؿ التي تريدىا إفُ قائمة الحقوؿ المحددة

Fields  .
تتغتَ لزتويات الدربع، . "التافِ "Nextانقر زر الدطلوبة عندما تنتهي من نقل جميع الحقوؿ  .8

حدد الخيار  .Summary)) أو تريد ملخص (Detail)ليسألك ىل تريد استعلاـ تفصيلى 
 ". تفصيلي" Detail الذى يروؽ لك حسب احتياجك للاستعلاـ، فى ىذا الدثاؿ اختً

 
 فى حالة اشتماؿ الاستعلاـ على بيانات رقمية 8يظهر الدربع الدوجود فى الخطوة رقم 

. فقط، أما إذا كانت البيانات نصية فلن يظهر
 . الدربع عن اسمالاستعلاـتظهر آخر شاشة من شاشات الدعافً ويسألك  Next انقر زر .9

 your query What title do you want  for اكتب عنوانا للاستعلاـ أماـ خانة .10

 .أو اترؾ العنواف الدقتًح كما ىو إذا راؽ لك "ما ىو العنواف الدطلوب لاستعلامك"
تظهر نتيجة الاستعلاـ بعد قليل في طريقة عرض صفحة بيانات  ، Finish انقر زر .11

( 16-3 انظر شكل) ويظهر في العنواف أف ىذا استعلاـ تحديد وليس جدوؿ بيانات
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الاستعلامات  اسم الاستعلاـ إفُ قائمة  Accessتضيف  أيضاً بمجرد الانتهاء من الاستعلاـ،
  .قسم التنقل من Queries كائنات الدوجودة، ويظهر كلما فتحت 

 
استخدـ الاستعلاـ كما لو كنت تستخدـ جدوؿ بيانات عادي، نشكنك مثلًا  نسخ 
السجلات وحذفها أو تغيتَ بياناتها، بل نشكنك أيضا طباعة الاستعلاـ بنفس طريقة 

. طباعة الجدوؿ
 

 
 .  يشتمل الاستعلام علي الحقول المحددة فقط16-3شكل

 أف الاستعلاـ الذي حصلنا عليو بواسطة معافً الاستعلامات البسيطة، 16-3يتضح من شكل 
، حيث نشكن الحصوؿ على نفس  Accessاستعلاـ بسيط جدا ولا نزقق مزايا الاستعلاـ في

كيف نشكن  الفصلىذا النتيجة بإخفاء بعض الحقوؿ في جدوؿ البيانات، ستعرؼ قبل نهاية 
 .الاستفادة من الاستعلاـ بصورة أكبر
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  Saving a quaryحفظ الاستعلام 
بحفظو تلقائياً، ولذلك فلست مطالباً بعمل شئ إضافي   Accessبمجرد إنشاء الاستعلاـ، تقوـ

 . أكثر من إغلاؽ إطار الاستعلاـ

 
نشكنك معاينة ىذا الاستعلاـ من علي القرص الددمج الدرفق بالكتاب في قاعدة 

 Customer Query باسم salesch03-after.accdbالبيانات 
 Running (Opening) a quaryفتح الاستعلام 

بعد إنشاء الاستعلاـ وحفظو، نشكنك فتحو أو تشغيلو في أي وقت، وستظهر في الاستعلاـ آخر 
 : لفتح استعلاـ موجود اتبع الآتي. بيانات موجودة بالجدوؿ حتى ولو فَ تكن موجودة وقت إنشائو

ما فَ يكن ) ،"استعلامات "Queriesومن لوحة التنقل انقر من إطار قاعدة البيانات  .1
 تظهر أسماء الاستعلامات الدوجودة داخل .( ىو الدختار فى لوحة التنقلQueryالتبويب 

. (NavPane) لوحة التنقل
 : اتبع إحدى الطريقتتُ من قائمة الاستعلامات  .2

 انقر نقراً مزدوجاً اسم الاستعلاـ الدطلوب فتحو .
  بزر الفأرة الأنشن انقر الاستعلاـ وعندما تظهر قائمة منسدلة انقر زرOpen "فتح "

 . فى الحالتتُ سيظهر الاستعلاـ أمامك

 Editing a queryتعديل الاستعلام 

: تعديل في تصميم الاستعلاـ اتبع الآتيؿؿ
، افتح "عرض "Views ومن لرموعة Homeمن التبويب . تأكد أف الاستعلاـ مفتوحاً  .1

، يظهر " عرص التصميم" weiV ngiseD زر انقر ثم "عرض" Viewsقائمة 
. ة عرض التصميمؽ طريالاستعلاـ في

أجر أى تعديلات تراىا على تصميم الاستعلاـ ثم انقر رمز عرض صفحة البيانات لتشاىد  .2
  .البيانات الدتطابقة مع الاستعلاـ
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 Adding criteria to a queryتحديد معايير الاستعلام 
 الاستعلاـ عن سجل واحد أو لرموعة سجلات، مثلا الاستعلاـ عن عميل باسمو أو عن ؾنشكن

كما نشكن تحديد معيار واحد للاستعلاـ، مثلا عملاء مدينة . عملاء يسكنوف مدينة واحدة
أحيانا . أو أكثر من معيار مثلا عملاء مدينة طنطا الذين تقل مشتًياتهم عن مبلغ معتُ. طنطا

تكوف الاستعلامات مركبة مثلا عملاء مدينة طنطا أو مدينة كفر الشيخ الذين تقل مشتًياتهم عن 
. سنوضح فيما يلى كيف نشكنك تحديد معايتَ الاستعلاـ وعرض البيانات الدناسبة. مبلغ كذا

:  اتبع الآتىytiCللاستعلاـ عن عملاء مدينة طنطا فقط بفرض أنها تقع في حقل 
.  إذا كنت فى عرض صفحة البيانات Design view "طريقة عرض التصميم"بدؿ إفُ  .1
ثم  ytiC  تحت عمود"معايتَ" criteria من شبكة الاستعلاـ وجو الدؤشر أماـ سطر .2

. Criteria  تنتقل نقطة الإدراج إفُ عمود الددينة أماـ سطر،لتثبيتو انقر زر الفأرة
 إضافة علامتى Access  تتوفُ،طنطا فى الخلية ثم اضغط مفتاح الإدخاؿ: اكتب  .3

، أما فى حالة كتابة نص يشتمل على فراغ أو علامات تنقيط فيجب كتابة ""التنصيص 
 .(17-3انظر شكل)علامتى التنصيص قبل وبعد النص 

 

 .  كتابة معيار استعلام حرفي17-3 شكل
 فى Runأو انقر زر )، Datasheet viewصفحة البيانات بدؿ إفُ طريقة عرض  .4

تظهر نافذة الاستعلاـ مشتملة على ، (Design تحت التبويب Resultsلرموعة 
لاحظ أف . السجلات الدتطابقة مع الشرط المحدد وىو سجلات مدينة طنطا فقط

 .(18-3انظر شكل ) فقط 16السجلات اختصرت إفُ 
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.  نتيجة الاستعلام عن موظفي مدينة طنطا18-3شكل 

 
 Salesch03-after.accdb لبياناتا قاعدة فيالاستعلاـ ىذا نشكنك معاينة 

 .Customers-tanta-query باسم
 Criterias and expressionsتحديد المعايير و استعمال التعابير 

استخداـ الاستعلاـ، نشكنك الاستعلاـ عن لرموعة من السجلات داخل مدى أو  نطاؽ واحد، ب
فمثلا نشكنك الاستعلاـ عن السجلات التى تزيد أو تقل عن مدى معتُ أو التى تقع بتُ قيمتتُ 

 .وتحدد أقل قيمة وأكبر قيمة
 .(expressions)بشكل أفضل ، نرب أف تكوف قادرا علي إنشاء تعابتَ التعابتَ لفهم 

من رموز الدقارنة  لرموعة Accessتستخدـ . تختلف التعابتَ وفقا لنوع البيانات الدخزنة بالحقل 
 :، يوضح الجدوؿ التافِ ىذه الرموز ومعتٌ كل منها داخل التعابتَ

 
 
 

o b e i k a n d l . c o m



  Microsoft Access  (Databases)قواعد البيانات باستخدام : الوحدة الخامسة 

 

112 

معناه الرمز 
. (نشكن كتابتها أو الاستغناء عنها)يساوى = 
. أكبر من> 
. أقل من< 

. أكبر من أو يساوى=> 
. أقل من أو يساوى=< 
. يساوى لا>< 

Between .. 
And ... 

قيمة تقع بتُ قيمتتُ وتساوى أو أكبر من أوؿ قيمة، وأقل من 
. أو تساوى ثانى قيمة

وبالرغم من أف رموز الدقارنة السابقة يبدو لأوؿ وىلة أنها تستخدـ للمقارنة بتُ الأرقاـ فقط 
، بالرغم من ذلك نشكن استخدامها لدقارنة الكلمات التى تشتمل (العملات أو التواريخ أو الأرقاـ)

لتحقيق ىذا استخدـ رموز أخري . نشكنك وصل التعابتَ لإنشاء تعابتَ أكثر تعقيداً . على حروؼ
: كالتافِ
أمثلة معناه الرمز 

Or  ُلزمد"إحدي القيمتت "or" أو " لزمد"معناه يطابق أي صف فيو القيمة " عمر
" عمر"القيمة 

And  ً1/12/99القيمتاف معا=< and 1/3/99= > : معناه ينتقي كل التواريخ التي
 ديسمبر 1 وتسبق أو تساوي1999 مارس 1تلي أو تساوي 

1999 .
Not  لا تتطابق معB * Not : معناه ينتقي فقط الصفوؼ التي لا تحتوي علي كلمة

. Bتبدأ بالحرؼ 
 
 

o b e i k a n d l . c o m



البحث عن البيانات وترتيبها وتصفيتها والاستعلام عنها: الفصل الثالث  

 

113 

 Adding a two table queryتحديد أكثر من معيار للاستعلام 
 جنيو نرب إضافة معيار آخر 4000للاستعلاـ عن عملاء مدينة طنطا الذين تقل مشتًياتهم عن 

: تابع الخطوات التالية . لدعيار الددينة الذى حددناه منذ قليل
 "تارنسو الدشتًيات حتى "ومنها انقر نقراً مزدوجاً حقل بدؿ إفُ طريقة عرض التصميم، .1

Purchases_utd، يظهر الحقل للعمود التافِ لعمود City في صف dleiF . 
الذدؼ من ىذه الخطوة إضافة حقل الدشتًيات حتى تارنسو للاستعلاـ لأننا سنستخدمو 

. في ىذا الدثاؿ
ثم اضغط مفتاح  4000> اكتب  Purchases_utd وتحت حقل فى سطر معايتَ .2

 أف تختار من عملاء مدينة طنطا فقط العملاء Accessىذا التعبتَ يطلب من . الإدخاؿ
. (19-3انظر شكل ) جنيو 4000الذين تقل مشتًياتهم عن 

 
 . (المدينة والمشتريات)تحديد أكثر من معيار للبحث  19-3شكل 

تظهر صفحة البيانات مشتملة على عملاء مدينة  ،  "عرض صفحة البيانات"انقر زر  .3
تجد أف سجلات  (20-3شكل ) جنيو، انظر 4000ياتهم عن ترطنطا الذين تقل مش
  . سجلا12الدلف اختُصرت إفُ 
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 .  جنيو4000 مدينة طنطا الذين تقل مشترياتهم عن عملاءنتيجة الاستعلام عن  20-3 شكل

 في طريقة عرض التصميم تلاحظ أف آخر سطر في الشبكة يشتمل QBEبالرجوع إفُ شبكة 
مثلا نشكن إضافة معيار آخر للمعيار  .يستخدـ ىذا السطر لتحديد معايتَ أخرى. Or علي

بمجرد كتابة معيار في سطر ". أو عملاء مدينة القاىرة"الذي حددناه في التمرين السابق يقوؿ 
Orيظهر سطر آخر ليتيح لك كتابة معيار آخر  . 

 
حذف الاستعلام  

من قسم التنقل ثم اضغط مفتاح  (حدده)لحذؼ استعلاـ لعدـ حاجتك إليو اختً الاستعلاـ 
Del أو توجو إفِ التبويب Home ومن المجموعة Records" انقر زر " سجلاتDelete 

 Yesإذا قررت الحذؼ اختً . في الحالتتُ ستحصل علي رسالة للتأكيد الحذؼ ". حذؼ"
" . نعم"

  Salesch03-after.accdb نشكنك معاينة ىذا الاستعلاـ في قاعدة البيانات 
 .Customers. Anta<4000باسم 
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 . ثم اغلقها  Salesch03-before-ed.accdbاحفظ قاعدة البيانات 

لSummaryممخخل الفصلل
شرحنا . شرحنا فى ىذا الدرس البحث عن معلومة داخل الجدوؿ أو الاستعلاـ: الدرس الأول

بعد ذلك فرز السجلات ثم تناولنا استخداـ التصفية للبحث عن السجلات وشرحنا التصفية 
.  حسب التحديد والتصفية حسب النموذج

شرحنا فى ىذا الدرس إنشاء استعلاـ بواسطة معافً الاستعلامات البسيطة ثم  : الدرس الثانى
شرحنا بعد . شرحنا كذلك تعديل لزتويات الاستعلاـ. شرحنا حفظ الاستعلاـ وفتحو وحذفو

 .ذلك تحديد معايتَ الاستعلاـ
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